
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA 
PROGRAMA UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL/UAB 

SELEÇÃO DE TUTORES 
  

EDITAL AEE/UFSM 01/2009 
  
A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA (UFSM), em parceria 

com o Programa Universidade Aberta do Brasil/UAB, instituído pelo Ministério 
da Educação (MEC) para a oferta de Curso de Aperfeiçoamento, torna pública 
a seleção de tutores na modalidade a distância, para o Curso de Formação de 
Professores para o Atendimento Educacional Especializado.  

  
1. DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES   

  
1.1. Área: Tutoria para o curso a distância: Formação de Professores para o 
Atendimento Educacional Especializado.  

  
2. DO CARGO   

  
2.1. Cargo: Tutor  

  
2.2. Descrição das Atividades: Tutoria em curso de nível de Aperfeiçoamento a 
distância.   
 
2.3. Regime de Trabalho: 20 horas semanais.   

  
2.4. Período de atuação: a validade desta seleção será de 06 (seis) meses 
podendo ser renovada conforme necessidade do curso.  
  
3. DA INSCRIÇÃO   
 
3.1. Período de inscrição: de 03/08/2009 a 07/08/2009;  
 
Inscrição: Preenchimento do formulário em anexo no edital 
 
Local da Inscrição: Sala 3350 do CE das 14hs às 16hs.  

* Os candidatos deverão trazer no ato de inscrição os comprovantes de: 

Tutor: 
- graduação; 
- comprovante de experiência mínima de 1 ano no ensino básico ou superior 
(carteira de trabalho ou comprovante correspondente); 
- ou certificado de pós-graduação (lato/ stricto sensu); 
- ou comprovante de vínculo com pós-graduação (lato sensu). 
 
4. DA SELEÇÃO   

  
4.1 A seleção dos candidatos será feita por meio da: Análise dos Currículos.  
 



5. DO RESULTADO DA SELEÇÃO   
 
5.1. O resultado do processo seletivo será divulgado no endereço eletrônico 
www.ufsm.br no dia 14 de agosto de 2009.   
 
6. DO CURSO DE FORMAÇÃO  
   
6.1 O Curso de Formação de Tutores para a Educação a Distância tem 
duração de 40 horas, sendo 3 dias de atividades presenciais e 16 horas de 
atividades a distância no ambiente virtual de aprendizagem E-proinfo.  
  
7. DA REMUNERAÇÃO   
   
7.1. Os tutores selecionados farão jus à bolsa de tutoria no valor mensal de R$ 
600,00 (seiscentos reais), enquanto exercer a função.   
 
8. PERFIL DOS CANDIDATOS   
  
8.1 O candidato selecionado para atuar como tutor deverá ter disponibilidade 
de 20 horas semanais; destas, 16 horas semanais serão destinadas para 
atender alunos em sistema on-line, mantendo estreita correspondência com 
grupos sob a sua supervisão, estimulando o processo da aprendizagem a 
distância e fazendo a mediação entre  alunos e professores-autores. Às quatro 
horas semanais restantes serão destinadas para estudos e reuniões.  
 
8.2. O candidato selecionado deverá residir em Santa Maria ou entorno.   
  
8.3. Cada tutor atenderá uma turma de 20 a 25 alunos. 
  
8.4. O candidato selecionado deverá ter dedicação de carga horária compatível 
com seu contrato, incluindo possíveis atividades inerentes à tutoria fora do seu 
horário normal de trabalho.  
  
8.5. O candidato selecionado deverá ter experiência com o uso do computador, 
internet e demais recursos de informática, além de OBRIGATORIAMENTE 
comprovar estudos/atuação na área de Educação Especial.  
 
8.6. O candidato selecionado para atuar como tutor a distância deverá realizar, 
em conjunto com o professor formador, as seguintes funções: 

 mediar a comunicação de conteúdos entre o professor e os cursistas; 
 acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso; 
 apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades 
docentes; 
 manter regularidade de acesso ao AVA  e dar  retorno às solicitações do 
cursista no prazo máximo de 24 horas; 
 estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades 
discentes; 
 colaborar com a coordenação do curso na  avaliação dos estudantes; 



 participar das atividades de capacitação e atualização promovidas pela 
Instituição de Ensino; 
 elaborar relatórios mensais  de acompanhamento dos alunos e 
encaminhar à coordenação de tutoria; 
 participar do processo de avaliação da disciplina sob orientação do 
professor responsável; 
 apoiar operacionalmente a coordenação do curso nas atividades 
presenciais nos pólos, em especial na aplicação de avaliações. 

 
9. DISTRIBUIÇÃO DAS VAGAS 

As vagas para a seleção de tutores a distância estarão distribuídas de 
acordo com o quadro abaixo:  

. 

Função Nº de Vagas Exigências Complementares 

Tutor 50 

 
- Atender aos critérios da Resolução/ 
FNDE/CD/ nº 26, de 5 de junho de 2009 
para a função; 
 
- Graduação em Educação Especial; 
                           Pedagogia; 
                           Psicologia (Licenciatura); 
                           Licenciaturas. 
 
- Ter experiência no curso de 
Atendimento Educacional Especializado / 
UFSM ou em outro curso em Educação a 
Distância. 
 

Serão selecionados 20% a mais de tutores suplentes (banco de reserva).  

 

10. DOS CRITÉRIOS PARA A SELEÇÃO 

A seleção dos candidatos será efetuada por uma Comissão de Seleção 
designada pela coordenação do curso, com base nos seguintes procedimentos: 

a) Avaliação dos dados informados pelo candidato no Formulário de Inscrição 
com os documentos comprobatórios, comprovante de residência e atendimento 
as exigências complementares; 

 
b) A divulgação dos resultados da seleção será feita por meio do endereço 
eletrônico www.ufsm.br não cabendo recurso das decisões da Comissão de 
Seleção no que diz respeito ao processo de seleção; 

 



c) Informações adicionais poderão ser obtidas por meio do correio eletrônico 
aeeufsm@gmail.com e do telefone (055) 3220 9465 da 14h às 16h30min.  

  
 
11. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS  
 
11.1 Os casos omissos serão tratados pela coordenação do curso. 

 
Profª. Drª. Ana Cláudia Pavão Siluk 

Coordenadora do Curso de Atendimento Educacional Especializado a 
Distância – UFSM 



 

 

 

Universidade Federal de Santa Maria 

Curso de formação de Professores para o Atendimento Educacional Especializado 

UAB-UFSM 

FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO 

 
 

 Tutor 

 

1. IDENTIFICAÇÃO  

Nome:  
 

Endereço Completo: 
  
CEP: 
  
Cidade: 
  
Estado:  
 
País: 
  

Telefone: (  ) 
  
Celular: (  ) 
  
E-mail:  
 
Sexo:  
  
Data de nascimento: ____/_____/______ 
 
 
Estado:  
 
Nacionalidade:  
 
Identidade: 
  
Órgão emissor: 
  
CPF (apenas números): 
  

 
2. CURRÍCULO  
2.1. Formação 
 
Nível graduação: 
Curso:_____________________________________________________________________ 

Instituição:_________________________________________________________________ 

Ano início: ______________                  Ano conclusão:___________________ 

Nível pós-graduação: 

Curso:_____________________________________________________________________ 

Instituição:_________________________________________________________________ 

Ano início: ______________                  Ano conclusão:____________________ 

2.2. Principais atividades docentes (disciplinas ministradas, atividades de extensão, orientação, etc) 
Obs.: Descreva as atividades, com local, instituição, cargo, carga horária, período etc: 



_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________ 

2.3. Você já teve alguma experiência em Educação a Distância? 

- Se sim, qual? 

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 

- Em caso afirmativo, como foi a experiência? 

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 

2.6. Conhecimento em Informática: 

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 

2.7. Descreva, num breve relato, sua experiência com materiais didático-pedagógicos digitais: 

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 

2.8. Por que você está se inscrevendo para ser tutor à distância? 

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________ 

2.9. A tutoria à distância exige disponibilidade de 20 horas/semanais, podendo incluir atividades à 
noite e aos finais de semana. Em quais turnos você tem disponibilidade para exercer suas atividades 
de tutoria? 

Manhã (    )       Tarde (    )  Noite (    ) 

2.10. Você tem algum vínculo empregatício? Se sim, qual a função que você exerce, qual a 
instituição ou empresa e quantas horas semanais? 

_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________ 


