Memorando Circular N. 04/2019 — DEMAPA

Santa Maria, 30 de agosto de 2019.

Para: Diregdes de Centros de Ensino/Unidades e Pro-Reitores da UFSM

Assunto: Criacao de comissdes de inventarios descentralizadas

Prezados Senhores:

A Pro- Reitoria de Administracdo — PRA da Universidade de Santa Maria —
UFSM em conjunto com o Departamento de Material e Patrimonio (DEMAPA) e
Divisao de Patrimbnio (DIPAT), no uso de suas atribui¢des e de acordo com o que
determina a Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, a Lei n° 8.112 de 11 de
dezembro de 1990, a Lei N° 8.429 de 02 de junho de 1992, o Decreto-Lei n°® 200 de
25 fevereiro de 1967, a Instrugao Normativa da Secretaria de Administragao Publica
da Presidéncia da Republica - SEDAP/PR N° 205/1988, e Resolugcao da
Universidade Federal de Santa Maria — UFSM n° 016 de 17 de junho de 1996 nos
artigos 30 ao 38 desta resolugao, informa as normas e procedimentos referentes a
realizacao do Inventario Patrimonial Descentralizado do exercicio - Ano 2019.

O inventario patrimonial € um procedimento administrativo e contabil
obrigatério, conforme legislagéo vigente, e deve ser realizado, ao menos, uma vez
ao ano em todos os entes da Administracao Publica Federal e tem por finalidade a
verificacdo do controle fisico e contabil sobre os processos de incorporagéo,
movimentacgdo, responsabilidade, guarda, utilizacdo e destinagdo de todos os bens
moveis pertencentes a Universidade Federal de Santa Maria, prezando pela
atualizacdo de informagdes, responsabilizacdo e a identificagdo de eventuais
inconsisténcias fisicas ou documentais.

Este procedimento contribui para melhor eficiéncia e transparéncia na gestao

do acervo patrimonial de bens moéveis da UFSM, além de permitir a confrontagao
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entre os registros do Sistema Integrado de Administragcdo Financeira-SIAFI e o
Sistema de Gestao Patrimonial utilizado nesta Instituicdo, e fornecer informacdes
aos orgaos de controle e compor a prestacdo de contas fisico-financeira da
Universidade no encerramento de cada exercicio.

O inventario patrimonial referente ao exercicio de 2019 ocorrera,
concomitantemente, em todas as unidades administrativas com Carga Patrimonial
da UFSM, de acordo com o cronograma definido pelo Comité Gestor de Inventario e
terd por base o inventario geral anterior e as variagdes patrimoniais ocorridas
durante o exercicio e sera aplicado a todos os Campi da Universidade, ficando a
Divisdo de Patriménio — DIPAT responsavel por disponibilizar ao Comité Gestor de
Inventario e as Comissbes de Inventario as Cargas Patrimoniais no Portal
Patrimbénio a partir das informagdes que lhe foram repassadas pelas unidades
administrativas ao longo do exercicio e auxiliar nas tomadas de decisédo e efetivo

controle patrimonial dos bens permanentes da UFSM.

Dos procedimentos a serem observados pelos detentores de Carga

Patrimonial:

e A Divisdo de Patriménio abrira um (1) processo administrativo de inventario
patrimonial por Centro de Ensino a fim de embasar o trabalho do Comité
Gestor de Inventario e Comissao de inventario. E a medida que cada Centro
concluir suas conferéncias ser realizado a devida apuracio das informagbes
e encerrado o inventario.

e Para o inventario do exercicio de 2019 sera considerado as variacdes
patrimoniais ocorridas durante os anos de 2017 e 2018, com suas
aquisicdes, movimentagbes, transferéncias e baixas patrimoniais, e
juntamente, com as informagbes prestadas no ultimo inventario realizado

pelas unidades referente ao ano de 2016.

Nota
e Para as unidades que enviaram seu inventario do ano de 2016 com as
devidas conferéncias e sem ressalvas o Inventario aparecera como
“conferido” e contera apenas com as variagdes patrimoniais referentes aos

exercicios 2017 e 2018. Caso haja alguma inconsisténcia notada pelo chefe
da Carga referente ao inventario 2016 ele podera solicitar a alteragao da



Nota

situacdo de determinado bem mediante justificativa ao Comité Gestor de

Inventario;

Para as unidades que enviaram seu inventario do ano de 2016 com as
devidas conferéncias, no entanto, com ressalvas (como, por exemplo,
bens nao localizados) o Inventario aparecera como “em andlise pela
DIPAT” e contera as variagdes patrimoniais referentes aos exercicios 2017 e
2018. Caso os bens anteriormente, nao localizados sejam localizados a
Comissao podera informar este fato a DIPAT. Caso haja alguma
inconsisténcia notada pelo chefe da Carga referente ao inventario 2016 ele
podera solicitar a alteracdo da situacdo de determinado bem mediante

justificativa a Comissao de Inventario;

Para as unidades que nao realizaram seu inventario do ano de 2016 o
inventario de 2019 conterda as variacbes patrimoniais referentes aos

exercicios 2017 e 2018 e todos os bens nao conferidos pela unidade.

Para aquelas unidades sem chefia ou que foram criadas novas estruturas e
as cargas permaneceram nas antigas unidades, automaticamente, por
estrutura organizacional, as chefias imediatas receberdo o inventario, o qual

as comissoes verificario.

Cada Centro de Ensino/Unidade e Pro-Reitoria devera indicar até o dia

16.09.2019 (sugestao), no minimo 3 servidores efetivos do quadro para
compor a Comissao de Inventario que sera a responsavel pelo arrolamento
de todos os bens sobre a responsabilidade de seu Centro/Unidade e Proé-
Reitoria. A indicacdo dos componentes da comissao devera ser formalizada

por meio de memorando e encaminhada a Dire¢ado do DEMAPA.

A fim de otimizar o trabalho de conferéncia “in loco” os Centros de Ensino
poderdo indicar mais membros para compor as Comissdes. Este
procedimento podera aplicar-se as Pro-Reitorias, Dire¢des dos Campi e as
outras unidades com diregbes e carga patrimonial como o Colégio Técnico

Industrial de Santa Maria, ao Colégio Politécnico, ao Ipé Amarelo, o HUSM,



dentre outros.

Atenciosamente,



