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Orientagoes para abertura de
Solicitagdo excepcional de estagios e praticas presenciais na UFSM

1. Abrir um “Novo” processo no Portal Documentos. Preencher os campos, conforme exemplo
abaixo, e apods, “Salvar”.

Institucional ~  Professor ~ Administrative ~

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS [€) E-mail Institucional & Caixa postal & O ~

# & Novo = Meus documentos ~ 7] Painel de Gestéo «

Novo processo eletronico
Tipo documental” &
Solicitagéo excepcional de estagios e praticas presenciais na UFSM (122.31)

Procedéncia” @
06.09.12.00.00 - CURSO DE PSICOLOGIA - CPSICO

Interessado(s)”
Tipo Nome e identificador
o] Unidade administra ¥ CURSO DE PSICOLOGIA - CPSICO (06.08.12.00.0.0)

+ Novo interessado

Autor(es)”
Tipo Nome e identificador
] Unidade administra + CURSQ DE PSICOLOGIA - CPSICO (06.09.12.00.0.0)
+ Novo autor
Descrigdo”

Encaminhamos o plano de retorno presencial da disciplina MFG1070]

I
Restam 135 caracteres = Caracteres: 65 Palavras: 9

€ Cancelar *

2. Incluir os documentos necessarios, sendo que apenas o formulario (em vermelho) € um
documento obrigatério, portanto, ao menos um arquivo deve ser adicionado neste item.

Inserir documentos
Processo principal Data de produgéo
Solicitacéio excepcional de estégios e praticas presenciais na UFSM n. 23081.095892/2021-02 26/10/2021 15:20
Documentos requerides para abertura

Tipo de documento Grupo

* + Adicionar - 122 31 - Formulério de solicitacdo excepcional de estagios e praticas presenciais na UFSM @

+ Adicionar = 122.31 - Planilha de ambientes - Anexo | solicitacio praticas presenciais
=+ Adicionar - 122.31 - Planilha de escalonamento - Anexo |l solicitacéo praticas presenciais
+ Adicionar 142.31 - Formuldrio Oferta de Disciplinas

+ Adicionar » 122.31 - Proposta de Estagios e Praticas Presenciais

+ Adicionar « 122.31 - Plano de biosseguranca para estéagio e praticas presenciais - excepcional

4 Voltar + Adicionar =


https://portal.ufsm.br/documentos/mainMenu.html
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3. Apds documentos incluidos, terdo 3 opgdes de tramitagao, sendo:

Solicitagao excepcional de estdgios e prdticas presenciais na UFSM n. 23081.093221/2021-
07

Descrigéo Data de produgédo
Encaminhamos o planc de retorno presencial da disciplina MFG1070 27/10/2021 15.09

Préximo passo®

‘ --- Selecione um valor — v‘
— Selecione um valor —

Encaminha proposta para concordéncia do Departamento
Encaminha proposta para analise da CBio Setorial

Encaminha proposta via Direc&o da Unidade

4. Na opcgao “Encaminha proposta para concordancia do Departamento”, devera ser selecionado
o nome do Departamento desejado, o qual tera a opgéo de retornar ao Curso.
- Apos retorno da manifestacdo do Departamento para o Curso, abrira a opgao de
envio a CBio.
- OBS.: Utilizar quando for necessario a assinatura/concordéncia do Departamento
Didatico no processo.

Solicitacdo excepcional de estdgios e praticas presenciais na UFSM n. 23081.093221/2021-

Descrigédo Data de produgédo
Encaminhamos o plano de retorno presencial da disciplina MFG1070 2710/2021 15:09

Proximo passo”
Encaminha proposta para concordéncia do Departamento -

Destino”

- |departamento &

DEPARTAMENTO DA CLINICA DE GRANDES ANIMAIS - 03.31.00.00.0.0

DEPARTAMENTO DA CLINICA DE PEQUENOS ANIMAIS - 03.32.00.00.0.0

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO ESCOLAR - 05.21.00.00.0.0

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO - UFSM-PM - 32.17.00.00.0.0 hd

3 De acordo | 5 Aprovo | & Autorizo | 3 Ciente 7 Para conhecimento | 7 Para providéncias | &3 Indefiro

5. Na opc¢ao “Encaminha proposta para analise da CBio Setorial”, o processo sera enviado para
a CBio, que pode retornar ao Curso solicitando complementagéo, ou encaminhar diretamente
para implementagao da oferta e matriculas.

- OBS.: Utilizar quando ja houver disponivel a Comissdo de Biosseguranc¢a Setorial
da unidade.

Préximo passo®
Encaminha proposta para analise da CBio Setorial ~
Destino™
‘ Comisséo de Biosseguranca Setorial do CCSH - COVID-19 ~ i

Despacho™

) De acordo | &3 Aprovo | ) Autorizo | &) Ciente | r Para conhecimento | 7 Para providéncias G Indefiro
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6. Na opcao “Encaminha proposta via Direcdo da Unidade”, sera providenciada a inclusdo do
parecer da comissdo, ou a criagdo da mesma no sistema. Apds, o encaminhamento direto
para implementacdo da oferta e matriculas.

- OBS.: Utilizar quando nao houver a CBio Setorial disponivel. A direcado podera
incluir o parecer ou criar a comisséo, e dar o devido andamento.

Solicitagao excepcional de estdgios e praticas presenciais na UFSM n. 23081.093221/2021-
07

Descrigdo Data de produgédo
Encaminhamos o plano de retorno presencial da disciplina MFG1070. 27/10/2021 15:09

Préximo passo”

| Encaminha proposta via Direcéo da Unidade v

Destino™
* CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS

Despacho®

) De acordo | &3 Aprovo | €3 Autorizo | ¢y Ciente ¢ Para conhecimento ¢ Para providéncias | & Indefiro

@ Cancelar #

Para duvidas e maiores informagdes acesse ufsm.br/pen ou contate através do

e-mail pen@ufsm.br.


http://www.ufsm.br/pen
mailto:pen@ufsm.br

