Ministério da Educacgao

Pra-Reitoria de Plangjamento

Universidade Federal de Santa Maria

Coordenadoria de Comunicagao Social

EDITAL N2 01/2025 - COORDENADORIA DE COMUNICAGAO/UFSM

A Universidade Federal de Santa Maria, por meio da Coordenadoria de Comunicacdo Social, torna

publica a abertura de inscrigdes para selecdo de BOLSISTAS de GRADUACAO e POS-GRADUACAO,

para atuacdo na AGENCIA DE NOTICIAS, no NUCLEO DE RADIOS, na TV CAMPUS, na UNIDADE DE

COMUNICAGAO INTEGRADA e na COORDENADORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL, em diferentes

areas de atuacao.

1. CRONOGRAMA:

As inscricdes serdo realizadas por meio digital de 18/03/2025 a 23/03/2025.

Divulgacao do edital

18/03/2025

Periodo para a inscrigao

18 a 23/03/2025

Entrevistas com estudantes

24 2 26/03/2025

Homologacdo dos resultados

28/03/2025

Inicio das atividades

01/04/2025

2. DAS VAGAS
As vagas sdo para lotacao na Coordenadoria de Comunicagao Social e segue o quadro a seguir:
Cadigo Vagas Area de atuacdo Pré-requisito CH Valor da
por setor Semanal| bolsa
A 01 + CR* | Fotografia (Agéncia de Estar cursando qualquer 16h |RS 500,00
Noticias) curso de Comunicagdo
Social ou Desenho
Industrial
Possuir conhecimentos
de fotografia e
tratamento de imagem;
B 01 + CR* | Reportagem 1 (Agéncia Estar cursando pelo 16h |RS500,00
de Noticias) menos o 52 semestre de
Jornalismo
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C 01 + CR* | Reportagem 2 (Agéncia Estar cursando pelo 16h |RS500,00
de Noticias) menos o 32 semestre de
Jornalismo
D 01 + CR* | Produtor de Conteudo Estar cursando pelo 16h |RS500,00
em Midias Sociais menos o 32 semestre de
(Agéncia de Noticias) Jornalismo ou Producdo
Editorial
E 01+ CR* | Pprodutor de Contetdo Estar cursando pelo 16h [RS500,00
em Midias Sociais menos o 32 semestre de
(Unicom) Jornalismo ou Producao
Editorial
F 01 + CR* Atendimento em Estar cursando 16h |R$750,00
Comunicagao pos-graduagdo em
(Unicom) Comunicacgao
G 01 + CR* Gestdo e Producdo de Estar cursando 16h |R$750,00
Conteudo em Midias pds-graduacdo em
Sociais (Coordenadoria Comunicagao
de Comunicacdo)
H 01+ CR* Apresentacdo de Estar cursando 16h |RS$750,00
programa Radiofonico pos-graduacdo
(Nucleo de Radios)
I 02 + CR* | Produgdo Programa de Estar cursando pelo 16h [RS500,00
radio (Nucleo de menos o 32 semestre de
Radios) Jornalismo
J 01 + CR* Estar cursando pelo 16h R$500,00
Produgdo Audiovisual menos o 3° semestre de
(TV Campus) Jornalismo ou Producao
Editorial

* CR: Cadastro de Reserva
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3. DAS ATRIBUICOES

3.1 VAGAS PARA FOTOGRAFIA (Cédigo A):

- Cobrir eventos institucionais na UFSM;

- Planejar e produzir fotografias para noticias e reportagens;

- Realizar edicdo e tratamento de imagens;

- Organizar arquivo fotografico;

- Manter banco de imagens institucional;

- Apoiar as rotinas produtivas da Agéncia de Noticias;

- Adotar orientacGes com vistas a acessibilidade dos contelddos e a busca otimizada;
- Zelar pelos equipamentos utilizados (cameras, lentes e acessoérios);

- Utilizar ferramentas digitais como Trello, Google Drive e Google Meet.

3.2 VAGAS PARA REPORTAGEM 1 e 2 (Cédigos B e C):

- Sugerir pautas para a Agéncia de Noticias, condizentes com a Politica Editorial da

Coordenadoria de Comunicacdo;

- Apurar informacbes a partir de fontes humanas e digitais (artigos, relatdrios, bases de

dados, dossiés, sites, redes sociais);

- Redigir matérias em diferentes formatos para o site da UFSM;

- Apoiar as rotinas produtivas da Agéncia de Noticias;

- Participar de reunides de pauta;

- Adotar orientagdes com vistas a acessibilidade dos conteudos e a busca otimizada;

- Utilizar ferramentas digitais como Trello, Google Drive e Google Meet.

3.3 VAGA PARA PRODUTOR DE CONTEUDO EM MIDIAS SOCIAIS (Cédigos D e E)

Realizar curadoria de sites e redes sociais;

Criar solugoes gréficas para divulgacdo de conteudos produzidos pela Agéncia de Noticias
ou Unidade de Comunicacao Integrada nas midias sociais da UFSM;

Produzir conteddos audiovisuais com foco em midias sociais (roteiro,

apresentacdo/locucdo, captacdo de imagens e audios);
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Adotar orientacdes com vistas a acessibilidade dos conteldos, a busca otimizada e ao

engajamento nas redes sociais;

3.4 VAGA PARA ATENDIMENTO EM COMUNICAGAO (Cédigo F)

Efetuar servicos de atendimento ao cliente voltados para a elaboracdo de briefings;
Auxiliar no andamento do fluxo dos projetos e processos da unidade de atuacdo;
Estabelecer parcerias com clientes e usuarios;

Monitorar interagdes nas redes sociais e prestar atendimento ao usuario;

Participar das reunides de equipe.

3.5 VAGA PARA GESTAO E PRODUGAO DE CONTEUDO PARA MIDIAS SOCIAIS (Cédigo G)

Planejar, calendarizar e organizar a produc¢ao de conteldos para as midias sociais por parte
dos veiculos da Coordenadoria de Comunicacdao da UFSM;

Realizar reunides entre responsaveis pelas redes sociais da Coordenadoria de
Comunicacao para alinhamento das agoes;

Adotar solucdes e estratégias para alinhamento da comunicacdo das Unidades de Ensino e
Pro-reitorias nas midias sociais;

Realizar curadoria de sites e redes sociais;

Adotar orientacBes com vistas a acessibilidade dos conteudos, a busca otimizada e ao
engajamento nas redes sociais;

Apresentar relatdrios de métricas e engajamento nas midias sociais da UFSM.

3.6 VAGA PARA APRESENTAGCAO DE PROGRAMA RADIOFONICO (Cédigo H)

Apresentacdo do Programa — Conduzir a programacao de forma dinamica;

Interagdo com o Publico — Responder a mensagens, atender ligagBes e interagir com os
ouvintes nas redes sociais;

Divulgacdo de Noticias e Informacdes — Compartilhar noticias, previsdes do tempo,
transito e outras atualizagdes relevantes;

Entrevistas e Condugdo de Debates — Mediar conversas com convidados e especialistas

sobre diversos temas;
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- Selecdo e Comentdrio Musical — Escolher musicas conforme o estilo do programa;

- Cumprimento da Grade de Programacao — Seguir horarios e diretrizes estabelecidos pela
emissora;

- Operacdo Técnica (em alguns casos) — Ajustar equipamentos de som e microfones,

controlar vinhetas e trilhas sonoras.

3.7 VAGA PARA PRODUGCAO PROGRAMA DE RADIO (Cédigo 1)
- Definir conteudos, quadros e a estrutura do programa;

- Pesquisar temas relevantes e preparar materiais para os apresentadores;

Agendar participacdes e preparar roteiros para entrevistas;

Elaborar e revisar o roteiro para garantir fluidez no programa;

Trabalhar com operadores de dudio para garantir qualidade na transmissao.

3.8 VAGA PARA PRODUGAO AUDIOVISUAL (Cédigo J)
- Sugestdo e definicdo de pautas;
- Contato de fontes e organizacdo de equipes;
- Agendamento de estudio e materiais;
- Revisao de roteiros;

- Acompanhamento das atividades de divulgacao.

4. REQUISITOS BASICOS
Para se candidatar, é preciso ter afinidade com a drea de comunicagao e conhecimento de Trello,

Google Drive e Google Meet, além de requisitos especificos:

4.1 VAGA PARA FOTOGRAFIA (Codigo A)
- Conhecimento de cdmeras DSLR ou mirrorless, de lentes e de flashes;

- Dominio de softwares de edicdo e tratamento de imagens estaticas;
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4.2 VAGA PARA REPORTAGEM 1 (Cédigo B)
- Dominio da lingua portuguesa;

- Conhecimento da redacdo jornalistica, de técnicas de apuracdo e de jornalismo digital;

4.3 VAGA PARA REPORTAGEM 2 (Cédigo C)
- Dominio da lingua portuguesa;

- Nocgdes de redacdo jornalistica, de técnicas de apuracdo e de jornalismo digital;

4.4 VAGA PARA PRODUTOR DE CONTEUDO EM MIDIAS SOCIAIS (Cédigo D e E)

Dominio da lingua portuguesa;

Noc¢des de roteiro audiovisual, de redag¢do para midias sociais e de estratégias de
engajamento;

- Conhecimento de plataformas de midias sociais, como Instagram, TikTok e Youtube.

Dominio de softwares de edicdo e tratamento de imagens estaticas e em movimento;

4.5 VAGA PARA ATENDIMENTO EM COMUNICAGAO (Cédigo F)
- Conhecimento do planejamento e do processo de desenvolvimento de campanhas
publicitarias;
- Conhecimento conceitual e técnico de ferramentas de gerenciamento e comunicagao;
- Capacidade de obter informacdes e desenvolver um briefing a partir delas;

- Familiaridade com o uso de redes sociais.

4.6 VAGA PARA GESTAO E PRODUCAO DE CONTEUDO EM MIDIAS SOCIAIS (Cédigo G)

Dominio da lingua portuguesa;

- Conhecimento de plataformas de midias sociais, como Instagram, TikTok e Youtube;

Dominio de redagdo para midias sociais e de estratégias de engajamento;

Perfil de lideranga e capacidade de trabalho em equipe.

4.7 VAGA PARA APRESENTACAO DE PROGRAMA RADIOFONICO (Cédigo H)

- Fluéncia verbal — Ter desenvoltura ao falar e improvisar quando necessario;
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- Conhecimento da lingua portuguesa;

- Habilidades técnicas basicas — Saber operar equipamentos de audio, microfones e
programas de edicdo;

- Formacgdo académica (Obrigatério DRT Locugdo e operagao audio) — Cursos de radio,

jornalismo, comunicacdo social ou locucao.

4.8 VAGA PARA PRODUGCAO PROGRAMA DE RADIO (Cédigo 1)
- Dominio da lingua portuguesa;

- Conhecimento da redacdo jornalistica, de técnicas de apuracao e de radiojornalismo;

4.9 VAGA PARA PRODUCAO AUDIOVISUAL (Cadigo J)
- Dominio da lingua portuguesa;

- Conhecimento da redacao jornalistica, de técnicas de apuragao e de telejornalismo.

5. INSCRICOES
Para se candidatar em qualquer vaga é preciso preencher a Ficha de Inscricdo constante no
ANEXO | e enviar para o e-mail especificado juntamente com os documentos especificos para cada

vaga, constante no item 6.1.

Serdo consideradas validas apenas as inscricdes de estudantes que preencherem todos os campos
da ficha (ANEXO 1), enviarem todos os documentos solicitados, que estiverem com matricula

regular e que ndo dispuserem de outras bolsas institucionais.

5.1 DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA INSCRICAO

5.1.1VagasA,B,CeD
a) Curriculo;
b) Arquivo ou link para portfdlio digital com amostragem de seus trabalhos;
c) Carta de apresentacdo de até duas paginas contendo experiéncias e motiva¢des para atuar

na Agéncia de Noticias e na vaga pretendida.
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E-mail para envio da documentacdo e portfdlio é noticias@ufsm.br.
E necessario colocar no campo assunto do e-mail, com a seguinte formatac3o:

SELECAO BOLSISTA - CODIGO DA VAGA — NOME DA/DO ESTUDANTE

5.1.2VagasEeF

a) Curriculo;

b) Arquivo ou link para portfélio digital com amostragem de seus trabalhos;

c) Carta de apresentacdo de até duas pdginas contendo experiéncias e motivacdes para atuar

na Unidade de Comunicacdo Integrada e na vaga pretendida.

E-mail para envio da documentacdo e portfdlio é comunicacaointegrada@ufsm.br.
E necessario colocar no campo assunto do e-mail, com a seguinte formatag3o:

SELECAO BOLSISTA - CODIGO DA VAGA — NOME DA/DO ESTUDANTE

5.1.3Vaga G

a) Curriculo;

b) Arquivo ou link para portfélio digital com amostragem de seus trabalhos;

c) Carta de apresentacdo de até duas paginas contendo experiéncias e motiva¢des para atuar

na Coordenadoria de Comunicacdo da UFSM e na vaga pretendida.

E-mail para envio da documentacdo e portfdlio é ufsmcomunica@ufsm.br.
E necessério colocar no campo assunto do e-mail, com a seguinte formatag3o:

SELECAO BOLSISTA - CODIGO DA VAGA — NOME DA/DO ESTUDANTEE

5.1.4VagasHel

a) Curriculo;

b) Arquivo ou link para portfdlio digital com amostragem de seus trabalhos;

c) Carta de apresentacdo de até duas pdaginas contendo experiéncias e motivacdes para atuar

no Nucleo de Radios da UFSM e na vaga pretendida.
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E-mail para envio da documentacdo e portfélio é radios@ufsm.br.
E necessario colocar no campo assunto do e-mail, com a seguinte formatac3o:

SELECAO BOLSISTA - CODIGO DA VAGA — NOME DA/DO ESTUDANTE

5.1.4 Vaga )
a) Curriculo;
b) Arquivo ou link para portfélio digital com amostragem de seus trabalhos;
c) Carta de apresentacdo de até duas pdginas contendo experiéncias e motivacdes para atuar

na TV Campus e na vaga pretendida.

E-mail para envio da documentacado e portfdlio é tvcampus@ufsm.br.
E necessario colocar no campo assunto do e-mail, com a seguinte formatag3o:

SELECAO BOLSISTA - CODIGO DA VAGA — NOME DA/DO ESTUDANTE

6. DO PROCESSO DE SELECAO
A selecdo serd realizada conforme segue:

ETAPA 1: (Eliminatdria) Analise de curriculo, dos trabalhos enviados e demais documentacdes, a

fim de verificar o cumprimento dos pré-requisitos.

ETAPA 2: (Classificatéria) Entrevista com quem se classificar na etapa 1.

As entrevistas com estudantes serdo realizadas presencialmente ou por meio do Google Meet,

com hiperlink a ser enviado para o e-mail.

7. DA CARGA HORARIA

As bolsas exigem disponibilidade de 16 (dezesseis) horas semanais, conforme especificado no

item 3.

A jornada de atividades da bolsa é hibrida. Ou seja, turnos presenciais e remotos.
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O inicio das atividades serd no més de abril de 2025 - ou em data a ser informada a/ao estudante

-, com duracdo até 31/12/2025, podendo ser prorrogada de acordo com as necessidades de cada

setor.

8. DOS DEVERES DE BOLSISTA

8.1 E vedado o acumulo de bolsas de outros setores da UFSM no momento de inicio e durante
todo o vinculo com a Coordenadoria de Comunicacdo Social. Estudantes que ja tiverem algum
beneficio do tipo, devem encaminhar imediatamente o processo de desligamento de seu vinculo
anterior para poder ser cadastrada(o) na bolsa oferecida neste edital. Ao se inscrever neste
processo, estudantes concordam com o disposto acima.

8.2. Deverd providenciar conta corrente, em seu nome, para o recebimento de bolsa mensal, no
valor especificado no quadro do item 2.

8.3 Deverd, caso ainda ndo possua, cadastrar e autorizar o uso de assinatura digital por meio do

Portal Estudantil ou do Portal de Documentos.

8.4. Deverad acompanhar todas as etapas do processo eletronico via Portal Estudantil ou Portal de

Documentos com a finalidade de tramitar os passos a que lhe competem

8.5. Deverd, no inicio do semestre, preencher a ficha de inscricdo e o plano de atividades. Ao final

do semestre, deverd preencher relatério de atividades e ficha de frequéncia.

8.6. Durante todo o periodo da bolsa, recomenda-se que seja feito arquivo digital com o registro

da frequéncia.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenadoria de Comunicagdo Social.

Outras informacdes podem ser obtidas pelo e-mail ufsmcomunica@ufsm.br

Santa Maria, 18 de marco de 2025.
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ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO

NOME:

BSE*: ( ) SIM ( ) Nao
* BSE: Beneficio Socioeconémico

CURSO:

SEMESTRE: N2 MATRICULA:

UNIDADE: COORDENADORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL

SETOR: VAGA:
( ) AGENCIA ( )RADIOS

( ) TV.CAMPUS ( ) UNICOM
( ) COORD COMUNICACAO

BANCO:

AGENCIA: CONTA:

RG: CPF:

ENDERECO:

CELULAR/WHATSAPP:

E-MAIL:

DISPONIBILIDADE DE HORARIOS (informar turnos disponiveis):

Segunda Terca Quarta Quinta

Sexta

Manha

Tarde

Data do Cadastro:
Assinatura da/o estudante:




