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ESTAGIO SUPERVISIONADO /PPC 2023:

CALENDARIO DE ATIVIDADES:
CURSOS DE ADM DIURNO E NOTURNO
1°/2024




Reunido Virtual as 19h40.

26/02/2024 Link da videochamada: https://meet.google.com/ewt-mthz-cry
| A presenca é obrigatoria.
ETAPA 01 . , . s : ~
Até dia Preenchimento do Formulario de Solicitacdo de Orientagdo (Acesso:
https://forms.gle/VcUDUvUChDMbRRPGY).
11/03/2024
ETAPA 02 Ajuste das turmas de Estdgio pela Coordenacdo dos Estdgios.
Processo de tramita¢do do Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério de aluno de graduag&o(*).
E opcional a realizagdo do cadastro de usuario externo (Link do tutorial):
Com o cadastro, a Empresa pode assinar eletronicamente o Termo de Compromisso de Estagio, pois
ETAPA 03 terd acesso via PEN-SIE. Caso optar por assinar manualmente, o aluno deve escanear o termo

assinado e anexar ao processo.

0BS: 0 cadastro ndo ¢ a realizagdo de convénio, é apenas para a assinatura eletronica de documentos.
(*) Modelos de documentos estdo disponiveis na pagina do curso, na aba estagio supervisionado:
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/palmeira-das-missoes/administracao/estagio/



https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/416/2022/09/Manual-Usuario-Externo-2022.pdf
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/palmeira-das-missoes/administracao/estagio/

OBSERVAGOES:

I) Enviar via processo PEN-SIE o Termo de Compromisso para a realizacdo do Estdgio Obrigatdrio.
II) A seguir estd o link do TUTORIAL para envio:

ou https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prograd/code/estagios

Duvidas e esclarecimentos devem ser solicitados a equipe do PEN-SIE pelo e-mail pen@ufsm.br.
WhatsApp 55 991680038 hordrio: 09:00 - 16:00

—

I1I) SRE
PLANO DE ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO -

Data de inicio das atividades:| / /202_] I

Previsdo de término:| / /202_]
Carga horaria semanal:[___horas pe 4hs a 6hs de Estdgio por dia. Tem que completar as 75hs

[indicar/listar/descrever as atividades]

L JJ


mailto:pen@ufsm.br

ESTUDANTE

» Abrir processo

» Incluir documentos
conforme tipo, local
e demais exigéncias

» Assinar o termo

PARTE
CONCEDENTE

» Assinar
termo

FLUXOGRAMA DO PROCESSO VIA PEN:

PROFESSOR(A)
ORIENTADOR(A)

» Conferir informacoes
e documentos

» Assinar

» Solicitar correcoes,
se necessario

COORDENACAO
DE CURSO

» Dar ciencia e/ou assinar

» Encaminhar para
lancamento do registro
do estagio no SIE

PROTOCOLO

» Rotina de protocolo
» Tramitar para a parte
concedente

coonozm;Ao
.URSO E

» Download do processo

» Registro no SIE

» Encaminhar pra
arquivamento




11/03/2024 Inicio do 1° semestre de 2024.
Reunido Virtual as 19h40.
11/03/2024 Link da videochamada: https://meet.google.com/ewt-mthz-cry
I A presenca é obrigatoria.
Data limite de entrega, por e-mail, a Coordenagdo de Estagios, e para o professor orientador,
os documentos obrigatdrios para marcar a defesa do relatério de estagio:
ETAPA 04 |- Entrega do relatério de estdgio em formato digital, assinado pelo(a) supervisor(a) de
estdgio junto a empresa, por e-mail, a Coordenagdo de Estdgio, TCC e Consultoria
12/06/2024

Organizacional;
- Declaracdo de entrega do relatorio de estdgio a organizacdo e comprovacdo da frequéncia
das 75 horas de atividades de estagio (ANEXO 02*);

N

I Todas as informagGes sobre as Normas do Estagio, como pré-requisitos, procedimentos,
relatorio, estdo descritos no PPC 2023, item 7.1, pagina 42. e sobre aproveitamento do Estagio

N3o Obrigatorio e Experiéncia Profissional na Normativa.




OBSERVAGOES E LINKS:

* Modelos de documentos estdo disponiveis na pagina do curso, na aba estagio
supervisionado:
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/palmeira-das-missoes/administracao/esta

gio/

4
0
N

N3o sera aceita a entrega de documentagao parcial e o ndo cumprimento das

v datas acarretara a reprovacao na disciplina.

g Link do PPC/2023:
file:///C:/Users/Usu%C3%Alrio/Downloads/PPC%20ADMINISTRAO%20DIURNO%
20PM%202023%20-%20Modelo%20nico%20(5).pdf

Link da Normativa do PPC/2023:
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/215/2023/12/Instrucao-Normativa-Estagi
0-PPC-v.2023.pdf

x4

- (Hj} E-mail da Coordenacdo dos Estagios: estagiosadmpm@gmail.com.
[



https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/palmeira-das-missoes/administracao/estagio/
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/palmeira-das-missoes/administracao/estagio/
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/palmeira-das-missoes/administracao/projeto-pedagogico
https://www.ufsm.br/cursos/graduacao/palmeira-das-missoes/administracao/projeto-pedagogico
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/215/2023/12/Instrucao-Normativa-Estagio-PPC-v.2023.pdf
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/215/2023/12/Instrucao-Normativa-Estagio-PPC-v.2023.pdf
mailto:estagiosadmpm@gmail.com

OBSERVAGOES:

| ELABORACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

0 relatorio final do estagio deverd ser entregue com o minimo de 3 e maximo de 5

paginas, espaco simples, fonte Arial ou Times New Roman tamanho 12, margens

superior e esquerda de 3cm e inferior e direita de 2 cm, alinhamento justificado,

paginacgdo ao final da pagina a direita, observando os seguintes elementos:
- Apresentacdo, onde se caracteriza a organizacdo e o objeto do estagio;
- Desenvolvimento, no qual se elenca e discorre sobre as atividades =
desenvolvidas; s
- Contribuicdes para a Formacdo Profissional, na qual o(a) discente argumenta -
sobre em que e como as atividades desenvolvidas no Estagio Supervisionado
em Administragdo contribuiram para sua formacdo profissional e cidada. é-—




