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1.INTRODUCAO

A introducdo é o primeiro elemento textual do Relatorio de Estagio Curricular

Supervisionado. Deve conter as seguintes informagdes:
a)motivacodOes para realizagao do Estagio

b ) importancia do Estdgio para a formagdo profissional do académico em

Administragao
¢) informagdes sobre o local de realizacao e o periodo de duracao do Estéagio;

d) organizacdo estrutural do Relatorio do Estagio, incluindo as Se¢des Primérias e as possiveis
subdivisdes (Secoes Secundarias) apresentadas nas Atividades Desenvolvidas.



2. APRESENTACAO DA ORGANIZACAO

Esta secdo deve apresentar a caracterizagdo da organizacao. Podendo incluir:

a) apresentagdo do historico da empresa e suas principais areas de atuacao;

b) apresentacdo detalhada do setor, ou departamento de realizagdo do Estagio,
especificando suas areas de atuacao

c) apresentagdo de dados profissionais do supervisor do estagio, incluindo nome, cargo
e titulagao

Se as atividades forem realizadas em locais diferentes (instituigdes, setores, departamentos,
laboratérios), todos devem ser especificados nesta secdo, bem como na segdo das Atividades Desenvolvidas no

Estégio.



3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

E a parte central do Relatorio de Estagio Curricular Supervisionado em Administragio.

Esta secdo deve:

a) descrever detalhadamente as atividades desenvolvidas durante o Estagio;

b) organizar subdivisdes por tipos de atividades realizadas no Estagio.

Cada grupo de atividades pode ser apresentado em uma subsecdo com um titulo
especifico. Para cada grupo de atividades realizadas durante o Estagio, procede-se em
sequéncia:

a) introdug¢ao sucinta para apresentagao da atividade;

b) descricdo precisa e detalhada, incluindo o tipo de trabalho e a participagao do

estagidrio nessa atividade

¢) conclusdo da atividade desenvolvida.



4. CONTRIBUICAO PARA FORMACAO PROFISSIONAL

Nesta se¢do, sdo apresentadas as avaliagdes criticas sobre o Estagio Curricular
Supervisionado em Administragdo, a relevancia para a formagao profissional do académico e a
futura inser¢ao no mercado de trabalho na area especifica do estagio. Também podem ser descritas as
condigdes de trabalho, a receptividade do supervisor e da equipe e as dificuldades encontradas para a
realizagdo do estagio. Além disso, podem-se estabelecer relagdes entre a formagao obtida no
curso de Administragdo e os conhecimentos exigidos e adquiridos durante a realizacdo do
Estagio Curricular Supervisionado. Esta se¢do pode conter ainda algumas sugestdes para
outros académicos do Curso que pretendam realizar futuros estagios na mesma area de atuacao

ou na mesma instituicao ou empresa.
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