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1. INTRODUÇÃO

A  introdução  é  o  primeiro  elemento  textual  do  Relatório  de  Estágio  Curricular

Supervisionado. Deve conter as seguintes informações:

 a ) m o t i v a ç õ e s  p a r a  r e a l i z a ç ã o  d o  E s t á g i o

b ) importância  do  Estágio  para  a  formação  profissional  do  acadêmico  em

Administração

c) informações sobre o local de realização e o período de duração do Estágio;

d)  organização estrutural do Relatório do Estágio, incluindo as Seções Primárias e as possíveis

subdivisões (Seções Secundárias) apresentadas nas Atividades Desenvolvidas.



2. APRESENTAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO

Esta seção deve apresentar a caracterização da organização. Podendo incluir:

a) apresentação do histórico da empresa e suas principais áreas de atuação;

b) apresentação  detalhada  do  setor,  ou  departamento  de  realização  do  Estágio,
especificando suas áreas de atuação

c) apresentação de dados profissionais do supervisor do estágio, incluindo nome, cargo
e titulação

Se  as  atividades  forem  realizadas  em  locais  diferentes  (instituições,  setores,  departamentos,

laboratórios), todos devem ser especificados nesta seção, bem como na seção das Atividades Desenvolvidas no

Estágio.



3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

É a parte central do Relatório de Estágio Curricular Supervisionado em Administração.

Esta seção deve:

a) descrever detalhadamente as atividades desenvolvidas durante  o Estágio;

b) organizar subdivisões por tipos de atividades realizadas no Estágio.

Cada  grupo  de  atividades  pode  ser  apresentado  em uma  subseção  com um título

específico.  Para  cada  grupo  de  atividades  realizadas  durante  o  Estágio,  procede-se  em

sequência:

a) introdução sucinta para apresentação da atividade;

b) descrição  precisa  e  detalhada,  incluindo o  tipo  de  trabalho e  a  participação do

estagiário nessa atividade

c) conclusão da atividade desenvolvida.



4. CONTRIBUIÇÃO PARA FORMAÇÃO PROFISSIONAL

Nesta  seção,  são  apresentadas  as  avaliações  críticas  sobre  o  Estágio  Curricular

Supervisionado  em Administração,  a  relevância para a formação profissional  do  acadêmico e  a

futura inserção no mercado de trabalho na área específica do estágio. Também podem ser descritas as

condições de trabalho, a receptividade do supervisor e da equipe e as dificuldades encontradas para a

realização do estágio. Além disso, podem-se estabelecer relações entre a formação  obtida no

curso de  Administração e os conhecimentos  exigidos e  adquiridos  durante a  realização do

Estágio  Curricular  Supervisionado.  Esta  seção  pode  conter  ainda  algumas  sugestões  para

outros acadêmicos do Curso que pretendam realizar futuros estágios na mesma área de atuação

ou na mesma instituição ou empresa.
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