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REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO DA
UFSM

Respeitando a Resolugdo n. 025/2010, este
documento estabelece as diretrizes gerais
para a realizagdo do Estagio Curricular
Supervisionado do Curso de Arquitetura e

Urbanismo.
DO ESTAGIO E SUAS FINALIDADES

Art. 1° - O estdgio é ato educativo escolar supervisionado e obedece as
normas estabelecidas pela legislacdo nacional especifica (Lei n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008, Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo n® 9.394, de 20 de dezembro
de 1996 e Resolugdo CNE/CES n° 02, de 17 de junho de 2010), pela Resolugcdo n°
025/10 da UFSM e por este regulamento, bem como o disposto no Projeto Pedagdgico do
Curso de Arquitetura e Urbanismo

Art. 2° - O Estédgio, além de integrar o curriculo do Curso, atendendo a
dispositivo legal, visa proporcionar ao aluno a vivéncia de experiéncias pré-
profissionais que permitam uma estreita integragdo entre a Ciéncia, a Tecnologia e
o mundo do trabalho. O estdgio também proporciona ao estagidrio ser colocado frente
as condigdes reals das atividades profissionais, quando se requer do futuro
Arqguiteto e Urbanista, capacitacdo técnico-cientifica e desenvolvimento de sua
competéncia social, visando um desempenho profissional de exceléncia.

Art. 3° - O Estédgio cria subsidios a revisdo de curriculo, programas e
metodologias de ensino, possibilitando criticas e sugestdes ao papel desempenhado
pelo Curso e pelas empresas, além de ampliar a credibilidade do Curso como agente
formador capaz de oferecer respostas a problemas especificos da situacdo da
Arguitetura e Urbanismo no pais.

Art. 4° - O estagidrio serd orientado, acompanhado e avaliado por um
professor orientador com formacdo em Arquitetura e Urbanismo, e supervisionado por
um supervisor de estagios, com formacéo ou experiéncia profissional

preferencialmente na area de Arquitetura e Urbanismo, ou de drea imediatamente afim,
indicado pela instituicdo Concedente do estdgio e aprovado pelo professor
Orientador.

Art. 5° - O Estdgio tem por objetivos:

I - Atender aos dispositivos legais e colocar o Estagidrio em contato com
situacdes profissionais nas diferentes areas de atuacdo do Arquiteto e Urbanista.

IT - Completar e sedimentar a formagdo do Arquiteto e Urbanista através de
experiéncias profissionais, nas suas competéncias técnicas bem como nas suas
competéncias comportamentais, inerente as atividades da &rea objeto do estégio.

III - Motivar e incentivar o interesse pela pesquisa e oferecer subsidios a
identificacdo de preferéncia de atuacdo futura.

IV - Possibilitar a transferéncia de tecnologia e instrumentar o processo de
avaliacdo/reformulacdo curricular.

V - Ser instrumento de interacdo do Curso de Arquitetura e Urbanismo com a
sociedade.




DAS MODALIDADES DE ESTAGIO E SUA REALIZAGAO

Art. 6° - O Curso de Arquitetura e Urbanismo oferecerd aos seus alunos as
seguintes modalidades de estagio curricular:

I - Estdgio obrigatério: aquele incluido na matriz curricular do Plano de
Curso de Arquitetura e Urbanismo, de acordo com a legislacdo em vigor e cujo
cumprimento, com desempenho satisfatério, é condicdo indispensédvel para a concluséo
do curso.

IT - Estdgio né&o-obrigatdério: aquele desenvolvido como atividade opcional,
objetivando o desenvolvimento de competéncias para a vida cidadd e para o trabalho
produtivo, cuja carga hordria poderd ser validada como parte das Atividades
Complementares de Graduacdo. Para validacdo esta modalidade deverd ser acompanhada
de documentacdo pertinente e acompanhamento de Professor orientador.

§ Unico: ao Estdgio néo-obrigatdédrio caberdo as mesmas avaliagdes e
documentacdes exigidas do Estdgio Obrigatdério conforme sdo dispostas neste
documento, apenas ndo existindo a matricula na disciplina e cumprimento dos

créditos e atividades em sala de aula.

Art. 7° - 0O Estdgio curricular supervisionado do Curso de Arquitetura e
Urbanismo terd a duracdo minima de 120 horas no local e carater obrigatdrio, para
que o académico possa obter o titulo de Arquiteto e Urbanista.

Art. 8° - 0O Estdgio serd desenvolvido no é&mbito da disciplina de Estéagio
Obrigatério com carga tedbdrica em sala de aula de 30 horas, além das 120 horas
realizadas no local de estégio.

Art. 9° - O Estdgio poderd ocorrer a partir do 5° semestre do curso para oS
académicos que cumpriram com aproveitamento total a sequéncia aconselhada do curso
ou quando o académico tiver concluido 70% da carga hordria do mesmo. O aluno devera
estar regularmente matriculado na disciplina de Estégio.

DA FORMA DE REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 10° - O Estdgio poderd ser realizado em locais previamente aprovados pelo
professor da disciplina de Estdgio, onde os estudantes possam consolidar e
aprofundar os conhecimentos adquiridos. As organizacdes Jjuridicas de direito

privado, os dérg&os da administrac&o publica direta, bem como profissionais liberais
de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos conselhos de
fiscalizacdo profissional, desde que observada a legislacdo vigente, podem oferecer
estéagio.

Art. 11° - O Estdgio poderd ser realizado em mais de wuma Organizagdo
Concedente, em periodos distintos, desde que seja para integralizar a carga horaria
minima de estdgio definida na matriz curricular do curso, podendo ser dividido em
periodos ndo inferiores a 60 (sessenta) horas.

Art. 12° - O estédgio poderd ser realizado na prédépria instituicdo de ensino,
desde que ofereca condicgcdes de aprendizagem profissional correlacionada a &rea de
formacdo do estagiério.

Art. 13° - A Organizacdo Concedente, alternativamente, poderd oferecer ao
estagidrio seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja compativel com oS
valores de mercado, conforme estabelecido no Termo de Compromisso.

§ Unico - No caso de Estadgio Curricular Supervisionado Obrigatério, o seguro
contra acidentes pessocais é responsabilidade da instituicdo de ensino de origem do
aluno.
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Art. 14° - O estagidrio poderd receber Dbolsa ou outra forma de
contraprestacdo que venha a ser acordada, ressalvado o que dispuser a legislacéo
trabalhista e previdencidria vigente.

§ Unico - Em se tratando de estidgio ndoc-obrigatério, o pagamento de bolsa é
obrigatdério, assim como o auxilio-transporte e a contratacdo de seguro de acidentes
pessoais, por parte da Concedente do estagio.

Art. 15° - 0O estagio, tanto obrigatdério como nédo-obrigatdrio, ndo cria
vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que observados todos os requisitos
legais para a sua realizacgdo, conforme:

I - o académico deve ter matricula e frequéncia regular no curso;

IT - celebracgdo prévia do termo de compromisso de estadgio entre a concedente,
a UFSM e o académico;

ITT - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estdgio e aquelas
previstas no termo de compromisso;

IV - definicdo de um profissional da concedente para realizar a supervisédo
das atividades desenvolvidas, bem como vistar os relatdérios de atividades;

V - definig¢do de wum professor da 4&area do estdgio ligado ao Curso de
Arquitetura e Urbanismo para orientar as atividades desenvolvidas no estdgio, sendo
responsavel pelo acompanhamento, vistos nos relatérios de atividades e avaliacgéo
das atividades do académico.

VI - finalizacédo, por parte do académico da carga hordria de estédgio e
entrega do Relatério de Estadgio, Ficha de avaliagdo e Produto de Estédgio ao
Professor responsavel pela disciplina.

Art. 16° - Para realizar o estdgio o académico deverd preencher e entregar ao
professor responséavel pela disciplina os seguintes documentos:

I - Ficha de identificag¢do do Estdgio (Anexo 1);
IT - Plano de atividades do Estagiario (Anexo 2)
ITIT - Termo de compromisso de estdgio obrigatdério (Anexo 3);

IV - Ficha de avaliacgdo do estdgio pela concedente (Anexo 4);

§ Unico: somente terd validade o estidgio cuja documentacdo I, II e III seja
entregue ao Professor da disciplina de Estagio no prazo de até 15 (quinze) dias do
inicio das atividades na concedente. O documento IV deverd ser entregue Jjunto ao
Relatdério e ao Produto de Estégio.

Art. 17° - O Relatério de Estégio, o Produto de Estdgio, bem como outras
avaliagdes solicitadas no ambito da disciplina devem ser entregues conforme MDT da
UFSM ou normatizacgdes indicadas pelo professor da disciplina.

DA CARGA HORARIA, DURAGAO E JORNADA DE TRABALHO

Art. 18° - A carga hordria minima do Estdgio Curricular Obrigatdério é de 120
horas, atendida a legislacgdo vigente.




Art. 19° - A finalizacdo do estdgio se dard com a conclusdo da disciplina de
estdgio, tendo o aluno cumprido a carga hordria de estédgio e da disciplina,
entregue o Relatério de Estagio, o Produto de Estagio, bem como cumprido com as
demais atividades da disciplina de Estagio.

Art. 20° - O estdgio poderd ser interrompido pelo estudante ou pela parte
concedente, mediante comunicacdo por escrito a ser feita com quinze dias de
antecedéncia, no minimo, as outras partes.

§ 1° - A carga horadria do estdgio obrigatdério interrompido somente seréd
considerada se igual a metade da carga horadria minima total de estégio.

§ 2° - Para a complementacdo do estdgio na mesma Organizacdo Concedente, apbs
sua interrupgcdo ou em outra Concedente, serd necessdrio wuma nova Ficha de
Identificacdo e Plano de Estdgio e um novo Termo de Compromisso. O Relatdério de
Estdgio deverd versar sobre ambas as concedentes onde o estdgio tomou parte.

Art. 21° - A jornada de estédgio deverd ser compativel com as atividades
académicas, ndo podendo exceder:

I - As 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de
estudantes que realizam estdgio de forma concomitante aos demais componentes
curriculares;

II - As 8 (oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais, no caso de
alunos que estejam cursando apenas a disciplina de Estégio;

Art. 22° - Ao iniciar o estdgio, caberd ao Professor da disciplina de Estéagio
fornecer a seguinte documentacéo:

a) Ficha de Identificacdo do estédgio Supervisionado: constando os dados de
identificacdo do estagidrio, da concedente, do orientador de campo e do orientador
académico;

b) Plano de Atividades: constando o planejamento das atividades a serem
desenvolvidas durante o estdgio, devendo ser elaborado pelo estudante, Jjuntamente
com o supervisor de estdgio da Concedente e com o professor orientador ou professor
da disciplina de Estagio.

c) Termo de Compromisso: termo de compromisso de complementagdo educacional
realizado entre o estagiario, a Concedente e o Curso de Arquitetura e Urbanismo, em
trés vias, retornando ao professor da disciplina para anuéncia antes do inicio do
estagio.

d) Ficha de Avaliacdo do Estadgio pela Concedente: Ficha de avaliacdo do
desempenho do estagidrio na Concedente, que deverd ser preenchida, assinada pelo
aluno e coordenador de campo e entregue ao professor da disciplina de Estdgio no
final do estéagio.

§ 1° A ficha de identificacdo, o Plano de Atividades e o Termo de Compromisso
devem retornar ao professor da disciplina de Estdgio no prazo maximo de 15 (quinze)
dias a contar do inicio do estdgio, devendo estar devidamente preenchido e assinado
pelo estagidrio, pelo orientador do estdgio e pelo supervisor.

DA DISCIPLINA, DA ORIENTAGAO E DOS ACADEMICOS

Art. 23° - S3o atribuicdes do Professor da disciplina de Estégio:

I - Divulgar, junto aos académicos, este regulamento e as atividades a serem
desenvolvidas no Estagio;
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IT - Acompanhar as atividades dos professores orientadores, podendo o
Professor da disciplina ser também o Professor orientador;

IITI - Organizar a finalizacdo da disciplina e entrega do Relatdério e Produto
de Estagio

IV - Explicar claramente aos académicos as exigéncias do Estéagio: a forma e a
qualidade dos trabalhos; prazos a serem obedecidos; relacdes com o0s orientadores e
funcionamento e finalizac&o da disciplina;

V - Auxiliar na indicacdo e/ou designacdo dos professores orientadores para a
orientacdo dos trabalhos a serem desenvolvidos;

VI - Estar a disposicdo dos académicos e professores orientadores para
orientacdo e/ou atendimento;

VII - Arquivar as informac¢des gerais dos académicos para contatos durante o
estéagio;
VIII - Realizar o controle da documentacdo necessdria para o desenvolvimento

do Estédgio, conforme estipulado neste regulamento;

IX - Realizar cadastro das instituic¢des que oferegcam oportunidades de
estéagio;

X - Aprovar as organizacdes para a realizacgdo do estégio;

XI - Fixar o cronograma de entrega dos trabalhos finais de estégio.

Art. 24° - 330 atribuicdes dos Professores Orientadores de Estagio:

I - Orientar os académicos na elaboragdo do Relatdrio de estagio e do Produto

de estédgio, indicando as referéncias para consultas;

IT - Indicar revis&do ortografica do trabalho final de estédgio, quando
necessario;
IIT - Interagir com o supervisor de estdgio na empresa, buscando os subsidios

necessadrios as etapas de planejamento, acompanhamento e avaliacdo;
IV - Corrigir e dar nota pelo Relatdério de Estédgio e Produto de estégio

V - De acordo com os critérios de avaliacéo definidos neste regulamento, o
professor orientador tem a prerrogativa de ndo aceitar os documentos de avaliacéo
quando constatar a ocorréncia de um ou mais dos seguintes fatos, conforme parecer
prévio do professor orientador:

a) Plagio e contrafacéo.
b) Inobservancia das normas metodoldgicas (contetdo e forma).
c) Descumprimento do presente regulamento.

VI - O Professor Orientador de Estdgio poderd ser também o Professor da
disciplina de Estégio.

Art. 25° - S&o atribuicdes dos Académicos:

I - Elaborar o Relatdério e o Produto de estdgio com o acompanhamento do
orientador;




IT - Ser assiduo e pontual as atividades do estdgio bem como observar as
normas estabelecidas pela organizacdo onde estiver realizando o mesmo;

IITI - Buscar material técnico e bibliografico complementares ao aprimoramento
das atividades do estégio;

IV - Comparecer as reunides de planejamento e orientacdo preestabelecidas pelo
orientador;

V - Comparecer as aulas da disciplina para atendimento e orientacdo da
metodologia de trabalho;

VI - Executar as atividades solicitadas pelo professor da disciplina para
elaborar o Relatério de estdgio, o Produto de Estidgio e as demais atividades
solicitadas pelo professor da disciplina.

VII - Entregar ao Professor da disciplina os documentos exigidos para o inicio
e encerramento do estdgio nos prazos estabelecidos.

Art. 26° - A entrega do relatdério do estédgio e do Produto de estdgio deveré
ocorrer junto ao periodo de finalizagdo da disciplina de Estédgio Curricular. O
académico deverd entregar o relatdério ao Professor Orientador e uma cdépia digital,
juntamente com 1 (uma) via da Ficha de Avaliacdo pela concedente (Anexo 4) a ser
preenchida pelo Supervisor do Estdgio de campo, sendo esta assinada pelo Supervisor
e pelo Académico. O Professor Orientador procederd a entrega do Relatdério e Produto
de Estdgio ao Professor responsavel pela disciplina, bem como da Ficha de Avaliacéo
pela concedente.

Art. 27° - E de responsabilidade do Professor orientador a nota atribuida ao
Relatério e Produto de estdgio, bem como a entrega da mesma ao professor da
disciplina.

Art. 28° - A avaliacdo final do estdgio serd feita pelos exercicios executados
na disciplina de Estdgio curricular, feita pelo professor da disciplina, adicionada
a avaliacdo do Relatdério, do Produto de estdgio, e da Ficha de Avaliacéao

§ 1° Todos os itens avaliados devem ser encaminhados ao professor da
disciplina até a data limite de avaliacgdo corrente do calenddrio académico.

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 29° - O académico que ndo atender a qualquer um dos requisitos acima
poderd ser considerado reprovado no Estdgio Curricular em qualquer tempo.

Art. 30° - O académico que ndo cumprir com as determinacdes do Professor da
disciplina de estédgio ou do Professor Orientador poderd ser considerado reprovado
no Estdgio Curricular em qualquer tempo.

Art. 31° - Os casos nédo previstos neste regulamento serdo encaminhados pelo
Professor da disciplina ao Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Art. 32° - A decisdo final de todos os casos omissos caberd ao Colegiado do
Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Art. 33° - Este regulamento poderd ser alterado pelo voto de dois tercos dos
membros do Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Art. 34° - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéo.

Data:
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Dados do Estagiario

Nome :

ANEXO 1
FICHA DE IDENTIFICAGAO DO ESTAGIO

Semestre:

Matricula:

Endereco:

Tel.:

E-mail:

Data de nascimento:

CPF':

Data de inicio do estéagio:

estéagio:

Data de fim

Dados dos Orientadores
Orientador Académico:

Nome :

Formacdo profissional:

Titulacédo:

Tel.:

E-mail:

Orientador de Campo:

Nome :

do

Formacdo Profissional:

Cargo que ocupa no campo de estagio:

Dados do Campo de Estagio

Razdo social da Empresa:

Nome

fantasia ou

Ramo de

negbcio ou area de

Endereco:

sigla:

atuacao:

Tel.:

Santa Maria, de

E-mail:

de

ASSINATURA DO ESTAGIARIO

ASSINATURA DO ORIENTADOR DE CAMPO

ASSINATURA DO ORIENTADOR ACADEMICO




ANEXO 2
PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

Nome do Orientador de Campo:

Cargo do Orientador de Campo:

Nome da Organizagdo:

Natureza da Organizagéo:

Nome do Estagiario:

Finalidade do setor em que o estagiario
trabalha:

Data de inicio do estagio: Carga horaria semanal:

Atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario:

Setores ou departamentos que se interligam direta ou indiretamente, com a atuagéo
doestagiario:

Conhecimentos necessarios para desempenhar satisfatoriamente as fungdes:

Responsabilidades envolvidas:

Desafios inerentes as
atividades:
Santa Maria, de de
Estagiario

Nome e cargo do Orientador de Campo

Data:

Coordenador do Curso
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ANEXO 3

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

o

Pelo presente instrumento, firmado nos termos da Lei n 11.788 de 25 de
setembro de 2008

O (a) aluno (a) , matriculado sob o n°
, do Curso de Arquitetura e Urbanismo, frequentando o __ semestre,
CPF n° , CI n°® , residente a
, na cidade de () CEP
, telefone , doravante denominado ESTAGIARIO;
A Empresa, pessoa Jjuridica de direito , inscrita sob o CNPJ n°
, Inscricdo Estadual: , estabelecida na
, na cidade de (_), CEP
, telefone , Trepresentada pelo seu , Sr.

, doravante denominada CONCEDENTE; e

A Universidade Federal de Santa Maria, autarquia de ensino superior,
inscrita sob o CNPJ n°® 95.591.764/0001-05, estabelecida na Cidade Universitéaria
“Prof. José Mariano da Rocha Filho”, Avenida Roraima, 1000, Bairro Camobi, Santa
Maria (RS), CEP 97105-900, telefone (55) 3220-8772, representada pelo Coordenador
do Curso de Arquitetura e Urbanismo, Prof. Fébio Miller, doravante denominada
INSTITUIGAO DE ENSINO, ajustam o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - Este instrumento tem por objetivo estabelecer as
condigdes para a realizacdo de Estdgio e particularizar a relac&o juridica especial
existente entre o ESTAGIARIO, a CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA SEGUNDA - O Estagio Obrigatério, definido no Projeto Pedagdgico do
Curso e nas Diretrizes Curriculares do Curso, nos termos da Lei n° 11.788/08 e da
Lei n°® 9.394/96 (Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional), entendido como ato
educativo supervisionado, visa a complementacdo do ensino e da aprendizagem
proporcionando preparacgdo para o trabalho profissional do ESTAGIARIO,
possibilitando-lhe aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento
humano, bem como condic¢des de vivenciar e adquirir experiéncia pratica em situacgdes
reais de trabalho em sua &rea de atuacéo.

CLAUSULA TERCEIRA - O estédgio terd inicio em  / /20 e terd seu término
em / /20 _, com uma atividade de  horas didrias, totalizando ___ horas
semanais, sendo compativel com as atividades escolares e de acordo com o art. 10°
da Lei n° 11.788/08.

§ 1° - Este Termo de Compromisso de Estdgio pode ser prorrogado, a critério
das partes, desde que ndo ultrapasse 02 (dois) anos, exceto quando se tratar de
aluno deficiente, devendo compatibilizar-se as atividades discentes.

§ 2° - O Plano de Atividades, os Relatérios de Atividades e as Avaliacées
serdo anexados ao Termo de Compromisso de Estdgio sendo parte integrante e
indissociavel deste.

§ 3° - As atividades principais poderdo ser ampliadas, reduzidas, alteradas
ou substituidas, de acordo com a progressividade do Estdgio e do Curriculo, desde
que de comum acordo entre os participes.

§ 4° - E assegurado ao ESTAGIARIO recesso das atividades, preferencialmente
em periodo de férias escolares, nos termos do art. 13 da Lei n° 11.788/08.




§ 5° - Nos periodos estabelecidos no calenddrio escolar como de avaliacdo é

assegurado ao ESTAGIARIO reducdo na carga hordria em pelo menos a metade.

§ 6° - Aplica-se ao ESTAGIARIO a legislacdo relacionada a satde e seguranca no

trabalho, sendo sua implementacdo de responsabilidade da CONCEDENTE.

CLAUSULA QUARTA - O ESTAGIARIO desenvolverd suas atividades obrigando-se a:

a)

h)

Cumprir com empenho e interesse a programagdo estabelecida no Plano de
Atividades;

Cumprir as condicgdes fixadas para o Estdgio observando as normas de trabalho
vigentes na CONCEDENTE, preservando o sigilo e a confidencialidade sobre as
informa¢gdes que tenha acesso;

Observar a jornada e o hordrio ajustados para o Estéagio;

Apresentar documentos comprobatdérios da regularidade da sua situacdo escolar,
sempre que solicitado pela CONCEDENTE;

Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto a
CONCEDENTE;

Informar de imediato, qualquer alteracdo na sua situagdo escolar, tais como:
trancamento de matricula, abandono, conclusdo de curso ou transferéncia de
Instituicdo de Ensino;

Vistar os Relatérios de Atividades elaborados pela CONCEDENTE com
periodicidade minima de 06 (seis) meses e, inclusive, sempre que solicitado;
Responder pelas perdas e danos eventualmente causados por inobservéncia das
normas internas da CONCEDENTE, ou provocados por negligéncia ou imprudéncia.

CLAUSULA QUINTA - Cabe & CONCEDENTE:

a)

b)

h)

Celebrar o Termo de Compromisso de Estagio com o ESTAGIARIO e a INSTITUIGAO

DE ENSINO, zelando pelo seu fiel cumprimento;

Conceder o Estdgio e proporcionar ao ESTAGIARIO condicdes propicias para o

exercicio das atividades préaticas compativeis com o seu Plano de Atividades;

Designar como Supervisor o funciondrio ,

com formacao em e Registro Profissional
, de seu quadro de pessoal, para orientd-lo e acompanhé&-lo nas

atividades do Estagio;

Solicitar ao ESTAGIARIO, a qualquer tempo, documentos comprobatérios da

regularidade da situacdo escolar, uma vez que trancamento de matricula,

abandono, conclusdo de <curso ou transferéncia de 1Instituicdo de Ensino

constituem motivos de imediata rescisédo;

Elaborar e encaminhar para a INSTITUIGAO DE ENSINO o Relatério de Atividades,

assinado pelo seu Supervisor, com periodicidade minima de 06 (seis) meses com

vista obrigatéria do ESTAGIARIO;

Entregar, por ocasido do desligamento, Termo de Realizacdo do Estagio com

indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacéo

de desempenho;

Manter em arquivo e a disposicdo da fiscalizacgdo os documentos que comprovem

a relacdo de Estéagio;

Permitir o inicio das atividades de Estdgio somente apds o recebimento deste

instrumento assinado pelos participes;

CLAUSULA SEXTA - Cabe & INSTITUIGAO DE ENSINO:

a) Indicar, no Plano de Atividades, as condig¢des de adequacdo do estagio a
proposta pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formacdo escolar, ao
horédrio e calendario escolar;

b) Avaliar as instalacbdes da parte concedente do Estdgio e sua adequacdo a
formacdo cultural e profissional do aluno;

c) Indicar como Professor Orientador, a , Arquiteto e
Urbanista, como responséavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do
ESTAGIARIO;

d) Comunicar ao CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacéo
das avaliacdes escolares;

Data:

Coordenador do Curso
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a) Exigir do aluno a apresentacdo periddica, em prazo ndo superior a 06
(seis) meses, de Relatdério de Atividades;

b) Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estadgio, reorientando o
ESTAGIARIO para outro local em caso de descumprimento de suas normas;

c) Avaliar a realizacdo do Estadgio do aluno por meio de Instrumentos de
Avaliacéo

CLAUSULA SETIMA - Na vigéncia do presente Termo, o ESTAGIARIO estard incluido
na cobertura do seguro contra acidentes pessoais, contratado pela Universidade
Federal de Santa Maria, conforme certificado individual de seguro, Apdlice n’
00056/2014 da empresa Unido Seguradora S.A.

CLAUSULA OITAVA - O término do Estagio ocorrerd nos seguintes casos:
a) Automaticamente, ao término do periodo previsto para sua realizacédo;
b) Desisténcia do Estdgio ou rescis&o do Termo de Compromisso de Estagio, por

decis&do voluntaria de qualquer dos participes, mediante comunicacdo por
escrito com antecedéncia de 05 (cinco) dias;

c) Pelo trancamento da matricula, abandono, desligamento ou conclusdo do curso
na INSTITUIGAO DE ENSINO;
d) Pelo descumprimento das condig¢des do presente Termo de Compromisso de
Estagio;
CLAUSULA NONA - O ESTAGIARIO receberd bolsa no valor de RS ,
e receberd auxilio-transporte.
CLAUSULA DECIMA - O Estdgio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer

natureza, desde que observados as disposicdes da Lei n°® 11.788/08 e do presente
Termo de Compromisso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA A rescisdo do presente Termo de Compromisso de

Estdgio poderd ser feita a qualquer tempo, unilateralmente, mediante comunicacdo
por escrito, feita com cinco dias de antecedéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Fica eleito o Foro da Justica Federal de Santa
Maria (RS), com renUncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para
dirimir quaisquer duvidas ou controvérsias em decorréncia do presente Termo de
Compromisso de Estadgio que ndo puderem ser decididas diretamente pelos participes.

E assim, justos e acordados, assinam este instrumento em trés vias de igual
teor e forma.

Santa Maria, de de 20 .

Estagiédrio

Coordenador do Curso de Arquitetura e Urbanismo

(Cargo do Representante da Empresa)




ANEXO 4

FICHA DE AVALIAGCAO DO ESTAGIO PELA CONCEDENTE

NOME DA CONCEDENTE:
RESPONSAVEL PELA AVALIACAO:
ESTAGIARIO:

pPERfODO:  / / A /7

Atribua a cada item relacionado a seguir, uma nota de 0 a 10 pelo desempenho
do estagiério.

N°| ITEM Nota (0 a
10)

1 | Relacionamento no Estagio: Facilidade de convivio com
colegas, supervisores e com o publico em geral.

2 | Assiduidade e Pontualidade: Presenca constante e
cumprimento de cronogramas e prazos estabelecidos no
ambiente de Estagio.

3 | Cooperagéo: Disponibilidade e Dboa vontade para com
supervisores e colegas.

4 | Responsabilidade e interesse: Capacidade de cuidar
materiais e equipamentos e responder pelas atribuig¢des que
lhe forem confiadas durante o Estagio.

5 | Espirito de iniciativa e lideranga: Capacidade de procurar
solucgdes, sem prévia orientacéao, dentro de padrdes
adequados.

6 | Criatividade e desenvolvimento de habilidades: Capacidade
de agregar novos conhecimentos técnicos com eficiéncia.

7 | Nivel de conhecimentos tedéricos: Conhecimentos necessirios
para o) desempenho de atividades no Estéagio e
acompanhamento de servigos.

8 | Nivel de conhecimentos praticos: Capacidade de aplicacéo
de técnicas especificas relativas ao trabalho
desenvolvido.

9 | Consultas Bibliograficas: Uso de literatura cientifica no
desenvolvimento das atividades que lhe foram atribuidas.

10| Rendimento no Estégio: Qualidade, rapidez e precisdo na
execucdo das tarefas integrantes do programa de Estéagio.
Média final:

OBSERVACOES FINAIS: COMENTARIO A RESPEITO DO ESTAGIO E SUGESTOES PARA A O CURSO DE
ARQUITETURA E URBANISMO

Santa Maria, de de

Estagiario

Nome e cargo do Orientador de Campo

Data:

Coordenador do Curso
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

Pelo presente instrumento, firmado nos termos da Lei n° 11.788 de 25 de
setembro de 2008

O(a) aluno(a) , matriculado sob o n°
, do Curso de Arquitetura e Urbanismo, frequentando o _ semestre,
CPF n° , CI n’ , residente a
, na cidade de () Cep
, telefone , doravante denominado ESTAGIARIO;
A Empresa, pessoa juridica de direito , inscrita sob o CNPJ n°
, Inscricédo Estadual , estabelecida na
, na cidade de (_ ), CEP ’
telefone p representada pelo seu , Sr.

, doravante denominada CONCEDENTE; e

A Universidade Federal de Santa Maria, autarquia de ensino superior,
inscrita sob o CNPJ n° 95.591.764/0001-05, estabelecida na Cidade Universitéaria
“Prof. José Mariano da Rocha Filho”, Avenida Roraima, 1000, Bairro Camobi, Santa
Maria (RS), Cep 97105-900, telefone (55) 3220-8428, representada pelo Coordenador
do Curso, Prof Fabio Miiller, doravante denominada INSTITUIGCAO DE ENSINO, ajustam o
seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - Este instrumento tem por objetivo estabelecer as
condicdes para a realizacdo de Estéagio e particularizar a relacdo juridica especial
existente entre o ESTAGIARIO, a CONCEDENTE e a UFSM.

CLAUSULA SEGUNDA - O Estdgio Nao-Obrigatdério, definido, obrigatoriamente, no
Projeto Pedagdgico do Curso e nas Diretrizes Curriculares do Curso, nos termos da
Lei n°® 11.788/08 e da Lei n° 9.394/96 (Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional),
entendido como ato educativo supervisionado, visa a complementacdo do ensino e da
aprendizagem proporcionando preparacdo para o trabalho profissional do ESTAGIARIO,
possibilitando-lhe aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento
humano, bem como condic¢des de vivenciar e adgquirir experiéncia préatica em situacdes
reais de trabalho em sua a&rea de atuacéo.

CLAUSULA TERCEIRA - O estédgio terd inicio em _/ /20 e terd seu término
em / /20, com uma atividade de __ horas didrias, totalizando ____ horas
semanais, sendo compativel com as atividades escolares e de acordo com o art. 10°
da Lei n° 11.788/08.

§ 1° - Este Termo de Compromisso de Estdgio pode ser prorrogado, a critério
das partes, desde que ndo ultrapasse 02 (dois) anos, exceto quando se tratar de
deficiente, devendo compatibilizar-se as atividades discentes.

§ 2° - O Plano de Atividades, os Relatérios de Atividades e as Avaliacoes
serdo anexados ao Termo de Compromisso de Estdgio sendo parte integrante e
indissociavel deste.




§ 3° - As atividades principais poderdo ser ampliadas, reduzidas, alteradas ou
substituidas, de acordo com a progressividade do Estdgio e do Curriculo, desde que
de comum acordo entre os participes.

§ 4° - E assegurado ao ESTAGIARIO recesso das atividades, preferencialmente em
periodo de férias escolares, nos termos do art. 13° da Lei n°® 11.788/08.

§ 5° - Nos periodos estabelecidos no calendario escolar como de avaliacdo é
assegurado ao ESTAGIARIO reducdo na carga horaria em pelo menos a metade.

§ 6° - Aplica-se ao ESTAGIARIO a legislacdo relacionada a saude e seguranca no
trabalho, sendo sua implementacdo de responsabilidade da CONCEDENTE.

CLAUSULA QUARTA - O ESTAGIARIO desenvolverd suas atividades obrigando-se a:

a) Cumprir com empenho e interesse a programacdo estabelecida no Plano de
Atividades;
b) Cumprir as condicgdes fixadas para o Estdgio observando as normas de

trabalho vigentes na CONCEDENTE, preservando o sigilo e a confidencialidade sobre
as informac¢des que tenha acesso;

c) Observar a jornada e o hordrio ajustados para o Estéagio;

d) Apresentar documentos comprobatédrios da regularidade da sua situacgéo
escolar, sempre que solicitado pela CONCEDENTE;

e) Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares,
junto a CONCEDENTE;

f) Informar de imediato, qualquer alteracdo na sua situacdo escolar, tais
como: trancamento de matricula, abandono, conclusdo de curso ou transferéncia de
Instituicdo de Ensino;

g) Vistar os Relatérios de Atividades elaborados pela CONCEDENTE com
periodicidade minima de 06 (seis) meses e, inclusive, sempre que solicitado;

h) Responder pelas perdas e danos eventualmente causados por inobservancia
das normas internas da CONCEDENTE, ou provocados por negligéncia ou imprudéncia.

CLAUSULA QUINTA - Cabe & CONCEDENTE:

a) Celebrar o Termo de Compromisso de Estdgio com o ESTAGIARIO e a UFSM,
zelando pelo seu fiel cumprimento;

b) Conceder o Estagio e proporcionar ao ESTAGIARIO condicdes propicias para
o exercicio das atividades praticas compativeis com o seu Plano de Atividades;

c) Designar como Supervisor o funcionario , com
formacéo em , e com registro
profissional , de seu quadro de pessoal, para orientéd-lo e

acompanhd-lo nas atividades do Estéagio;

d) Solicitar ao ESTAGIARIO, a qualquer tempo, documentos comprobatérios da
regularidade da situacédo escolar, uma vez dque trancamento de matricula, abandono,
conclusdo de curso ou transferéncia de Instituigdo de Ensino constituem motivos de
imediata rescisdao;

e) Elaborar e encaminhar para a UFSM o Relatdério de Atividades, assinado
pelo seu Supervisor, com periodicidade minima de 06 (seis) meses com vista
obrigatdéria do ESTAGIARIO;

£) Entregar, por ocasido do desligamento, Termo de Realizacdo do Estéagio
com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de
desempenho;

Data:

Coordenador do Curso
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g)

Manter em arquivo e a disposicdo da fiscalizacdo os
comprovem a relacdo de Estagio;
h)

deste instrumento assinado pelos participes;

CLAUSULA SEXTA - Cabe & UFSM:

a) Indicar,

no Plano de Atividades,
proposta pedagdgica do curso,
e calendario escolar;

b)

formacdo cultural e profissional do aluno;
c)

documentos

Permitir o inicio das atividades de Estdgio somente apds o recebimento

que

as condicdes de adequacdo do estagio a
a etapa e modalidade da formacdo escolar, ao horéario
Avaliar as instalacdes da parte concedente do Estidgio e sua adequacdo a

Indicar como Professor Orientador, a Profa. Isis Portolan dos Santos,
da 4&rea de Arquitetura e Urbanismo, como responsavel pelo acompanhamento e
avaliacdo das atividades do ESTAGIARIO;

d) Comunicar ao CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacdo das avaliacdes escolares;

e) Exigir do aluno a apresentagdo periddica,
(seis) meses, de Relatdério de Atividades;

f)

Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estégio,
o ESTAGIARIO para outro local em caso de descumprimento de suas normas;
g)

Avaliacéao

CLAUSULA SETIMA - Na vigéncia do presente Termo, o ESTAGIARIO estarad incluido
na cobertura do seguro contra acidentes pessoais, contratado pela CONCEDENTE,
conforme certificado individual de seguro, Apdélice n°
Seguradora

, da

CLAUSULA OITAVA - O término do Estagio ocorrerd nos seguintes casos:
a) Automaticamente,
b)

ao término do periodo previsto para sua realizacédo;

Desisténcia do Estdgio ou rescisédo do Termo de Compromisso de Estégio,
por decisdo voluntédria de qualquer dos participes,
com antecedéncia de 05 (cinco)

dias;
c)

mediante comunicacgdo por escrito
Pelo trancamento da matricula,
curso na UFSM;

abandono,
d)

desligamento ou conclusdo do
Estagio;
CLAUSULA NONA -

Pelo descumprimento das condigdes do presente Termo de Compromisso de
O ESTAGIARIO
auxilio-transporte.

receberd uma bolsa de RS
CLAUSULA DECIMA
natureza,

, bem como
O Estdgio nédo <cria vinculo empregaticio de qualquer

desde que observadas as disposicdes da Lei n° 11.788/08 e do presente
Termo de Compromisso de Estéagio.

em prazo ndo superior a 06

reorientando
Avaliar a realizagdo do Estdgio do aluno por meio de Instrumentos de




CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - A rescisdo do presente Termo de Compromisso de
Estdgio poderd ser feita a qualquer tempo, unilateralmente, mediante comunicacdo
por escrito, feita com cinco dias de antecedéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Fica eleito o Foro da Justica Federal de Santa Maria
(RS), com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir
quaisquer duvidas ou controvérsias em decorréncia do presente Termo de Compromisso
de Estédgio que ndo puderem ser decididas diretamente pelos participes.

E assim, justos e acordados, assinam este instrumento em trés vias de igual
teor e forma.

Santa Maria, de de 20_ .

Estagiédrio

Coordenador do Curso de Arquitetura e Urbanismo

Nome e Cargo do Representante da Empresa

Data:

Coordenador do Curso




