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1. [bookmark: _Toc536707556]INTRODUÇÃO
É a primeira página que apresenta numeração visível e seu número deve ser o total de páginas anteriores, com exceção da capa.
Por tratar-se de um relato pessoal, em todo o relatório é usada a 1ª pessoa do singular. A redação nem é científica, nem é coloquial: é redação técnico-profissional, demonstrando sua vivência profissional. Lembre-se que esse relato será a base da avaliação de seu desempenho no Estágio Obrigatório do curso.
A introdução é importante para orientar quem irá ler o relatório, abordando o assunto de maneira sintetizada, em uma ou duas páginas. 

2. [bookmark: _Toc536707557]APRESENTAÇÃO
São dados importantes para registro. Pode conter subdivisões para melhor organização das informações.

2.1. [bookmark: _Toc530915287][bookmark: _Toc510001398][bookmark: _Toc510001420][bookmark: _Toc510001592][bookmark: _Toc510007469][bookmark: _Toc536707558]DISCIPLINA
Apresentar a disciplina, seu objetivo, sua estrutura, sua carga horária, o professor da disciplina, o professor orientador, etc.

2.2. [bookmark: _Toc510007472][bookmark: _Toc536707559]CONCEDENTE
Apresentar os dados do local de estágio:
- se é uma instituição pública, privada ou economia mista
- se empresa com CNPJ ou profissional liberal
- endereço, contato de e-mail, telefone, site, logomarca
- nome do supervisor de estágio, sua formação/instituição/data, seu registro em conselho profissional, sua área de atuação, etc.
- caso o estágio seja feito em mais de um local, apresentar ambos

2.3. [bookmark: _Toc536707560]AMBIENTE DE TRABALHO
Apresentar o espaço físico de trabalho, equipamentos e softwares utilizados, recursos, se havia mais integrantes no local de trabalho, etc.

2.4. [bookmark: _Toc530915292][bookmark: _Toc530915293][bookmark: _Toc530915294][bookmark: _Toc530915295][bookmark: _Toc536707561]ESTÁGIO
Período de realização do estágio, carga horária semanal, se tinha dias/horários fixos, área de atuação do estágio, logística das atividades, rotina, etc.

3. [bookmark: _Toc536707562]ATIVIDADES DESENVOLVIDAS 
Apresentar de maneira clara, objetiva e com detalhes fundamentais, todas as atividades desenvolvidas no estágio. Cada atividade pode se constituir de um subtítulo  no qual o estagiário relatará todas as informações pertinentes.

3.1. [bookmark: _Toc536707563]ATIVIDADE XXXXX
Apresentar o que foi feito, por que foi feito, como foi feito, que tipo de auxílio/envolvimento de outras pessoas ocorreu, onde ocorreu (se no escritório, obra, visita/contato com fornecedor, visita/contato com cliente, visita/contato com órgãos como prefeitura, registro de imóveis, etc), tramitação de processos, qual a aprendizagem com essa atividade.
As imagens ilustrativas da atividade podem conter anotações, desenhos a mão e em softwares, prints do software, detalhamentos, registros de reuniões, de visitas realizadas, levantamentos, planilhas, formulários, catálogos, documentos elaborados, materiais organizados, etc. Não esqueça de ir realizando todos esses registros ao longo do estágio.
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Fonte: autor, ano.
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[bookmark: _Toc536707034]Figura 2 – Descrição.
[image: https://image.freepik.com/icones-gratis/variante-camera-fotografica_318-30457.jpg]
Fonte: autor, ano.
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[bookmark: _Toc536707564]CONCLUSÕES

Análise crítica do estágio em termos de contribuição para a formação profissional do estagiário.
Conter as críticas, positivas ou negativas, devendo ser sempre construtivas.
Finalize com o que foi feito, por que foi feito, como foi feito e a aprendizagem obtida no estágio como um todo. Na conclusão, a reflexão é sobre o estágio no todo, e não em cada uma das atividades, como no desenvolvimento. É a oportunidade que o estagiário tem de dar sua opinião sobre a validade do estágio, a importância do mesmo para sua vida profissional, se a teoria aprendida no decorrer do curso contribuiu na realização do estágio, etc.
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[bookmark: _Toc536707565]REFERÊNCIAS

Relação das obras consultadas no decorrer das atividades desenvolvidas e na redação do relatório.
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