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NORMAS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Para a conclusdo do Curso o aluno deverd apresentar um
trabalho, sob orientacdo de docente do Departamento de Ciéncias
da Saude, caso o orientador ndo seja Enfermeiro, é necesséaria a
coorientacdo de um docente Enfermeiro. As normas do TCC visam
atender as exigéncias do curso para colacdo de grau e obtencéo

de Diploma de Bacharel em Enfermagem.

1- DA IDENTIFICACAO DAS DISCIPLINAS

- TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO “A” (1T-0P)
- TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO “B” (1T-0P)

Estas disciplinas, gque juntas somam 60 horas-aula tedricas,
correspondem a elaboracdo do projeto de TCC, bem como de sua
execucdo e apresentacdo do respectivo relatdrio, a serem
desenvolvidas no 9° e 10° semestre do Curso de Enfermagem da
Universidade Federal de Santa Maria-UFSM campus Palmeira das
Missbes. Caso de excepcionalidade devem ser analisados pelo

colegiado do curso;

2 - DISPOSICOES GERAIS

2.1- Estas normas tém por finalidade regulamentar as atividades
relacionadas as disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso
“A” e “B”, bem como a elaboracdo, e a apresentacdo do relatdrio

de pesquisa, indispensédveis para a colacdo de grau.

2.2- 0O Trabalho de Conclusdo de Curso, a ser elaborado e
apresentado pelos académicos, consiste num trabalho individual,
de producdo tedrica (monografia ou artigo cientifico) oriundo

de: pesquisas de campo, revisdo de literatura, estudo de caso,
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relato de experiéncia com projeto de intervencdo;

2.3 - No caso da pesquisa envolver seres humanos deve ser
obedecida a Resolucdo 466/2012 do Conselho Nacional de Saude e

o projeto ser aprovado por Comité de Etica em Pesquisa-=

2.4 - Estas disciplinas tém como objetivo exercitar a pratica de
investigacdo em salde e/ou enfermagem, a partir da elaboracédo e
implementacdo de um projeto e da apresentacdo do relatdrio de

pesquisa.

2.5- A procura do académico por orientacdo deverd ser esponténea,
considerando a disponibilidade de carga horédria dos professores
apresentada pelo Departamento de Ciéncias da Saude e a vinculacéo
dos professores aos nucleos, grupos e as linhas de pesquisa
existentes. Essa informagcdo sera prestada aos alunos pelo
professor responsavel da disciplina de Metodologia da Pesquisa
B e coordenador da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso

[ 2”
A7 .

3-DAS DISCIPLINAS DE TCC

3.1- As disciplinas de TCC “A” e “B” perfazem, um total de 30
horas—-aula tedbricas, correspondentes as atividades listadas no

item 2.1.

3.2- A oferta das disciplinas de TCC “A” e “B” ndo identificaré
horadrio e nem espaco fisico, estando o controle da frequéncia e

das atividades dos académicos a cargo do professor orientador.

3.3 - As disciplinas serd&o coordenadas, por um nucleo do
departamento de ciéncias da saude - por periodo de dois anos em
sistema de rodizio. Dentro do nucleo que coordenard as

disciplinas haverd um professor responsavel.
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3.4- Cada aluno seréd orientado por um professor, docente do Curso
de Enfermagem da UFSM Campus Palmeira das Missdes, o qual teré
uma carga horaria de 0,5 horas semanais por alunco. O numero

maximo de alunos por orientador serad trés.

3.4.1 Caso houver coorientacdo do discente, o coorientador deve

possuir vinculo com a UFSM;

3.5- A avaliacgdo das disciplinas serad feita da seguinte forma:

3.5.1- A avaliacdo do desempenho do académico na disciplina de

TCC “A” fica a critério do professor orientador.

3.5.2- TCC “B” - por uma Banca Examinadora, constituida por trés
integrantes, sendo eles: o professor orientador (presidente da
Banca Examinadora), e dois componentes que poderdo ser: no minimo
um Enfermeiro docente do curso de Enfermagem da UFSM campus
Palmeira das Missdes; e os demais podem ser: profissionais de
saude e alunos de Curso de Pbs-Graduacdo, a serem indicados pelo
orientador. Os membros da banca examinadora, a contar da data de
sua designacdo e recebimento do relatdério do TCC “B”, terdo um

prazo de, no minimo 15 dias, para procederem a leitura dos mesmos.

3.5.2.1- A avaliacdo do desempenho do académico no TCC “B” se
refere a nota atribuida pela banca examinadora que corresponderé
a média aritmética das notas atribuidas pelos membros que a
compdem, sendo o académico considerado aprovado guando alcancar
nota igual ou superior a 7.0. No caso de nota inferior a 7.0, o

académico sera reprovado.

3.6 As notas serdo divulgadas exclusivamente pelo Portal do Aluno;
na ata da apresentacdo do TCC “B” serd registrado o parecer da

banca avaliadora, com indicacdo de “Aprovado” ou “Reprovado” e



cedera/

> s, UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
R CAMPUS PALMEIRA DAS MISSOES
v CURSO DE ENFERMAGEM
NORMAS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

posteriormente se fard a leitura publica da ata.

4 — DISPOSICOES ESPECIFICAS SOBRE O PROJETO E O RELATORIO DO TCC
\\AII e \\BII

4.1- O académico devera elaborar um projeto para a disciplina de
TCC “A” de acordo com a presente norma, sob a coordenacdo do
professor orientador, que atenda aos requisitos de acordo com a

temdtica e desenho metodoldégico escolhidos.

4.2- 0O coordenador das disciplinas determinard a data para
entrega do projeto (TCC “A”) para o orientador e do relatédrio
final (TCC “B”) para orientador e integrantes da banca avaliadora,
para que seja possivel organizar o cronograma final de

apresentacdo de TCC “B” de todos os alunos matriculados.

4.3- Ultrapassado este prazo de entrega, todas as situacdes
deverdo ser comunicadas ao colegiado do curso pelo coordenador

da disciplina, para devidos encaminhamentos;

4.4- Em casos de descumprimento discente de prazos de entrega
das atividades ao orientador no decorrer do semestre, os docentes
devem comunicar o coordenador da disciplina que registrarda em

reunido de colegiado a situacédo para os devidos encaminhamentos;

4.5- O projeto e o relatdrio deverdo ser elaborados segundo as

normas da MDT/UFSM.

5- DO COOORDENADOR DA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
“A” (TCC “A”) e DO COORDENADOR DA DISCIPLINA TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO “B” (TCC “B”)

5.1 - Compete ao professor Coordenador da Disciplina elaborar o

calendédrio das atividades relacionadas com os Trabalhos de
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Conclusdo de Curso - TCC.

5.1.1 - Convocar, sempre dgue necessario, reunides com 08
professores orientadores e académicos matriculados nas

disciplinas.

5.1.2 - Zelar pelo cumprimento de prazo e do cronograma

estabelecido.

5.1.3 - Organizar e providenciar a divulgacdo junto a coordenacédo
de curso do calenddrio das apresentacdes de TCC “B” e dar os
encaminhamentos para a secretaria dos cursos do campus
confeccionar os atestados da banca examinadora conforme

fluxograma pré-estabelecido.

5.1.4 - Solicitar a cépia digital do Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) “B” junto com a autorizacdo para a publicacdo do TCC
no manancial da biblioteca da UFSM, conforme INSTRUCAO NORMATIVA
N° 005/2019 da PROGRAD/UFSM, além da ficha de avaliacdo do TCC
e ata da banca de defesa do TCC que deverdo ser arquivados junto
a coordenacdo do curso, dgue posteriormente arquivard junto a

biblioteca setorial, seguindo a IN 005/2019.

6— DO ORIENTADOR

6.1 - Ao aceitar a orientacdo, o professor compromete-se com O
acompanhamento e orientacdo do académico, além de realizar os
registros e avaliac¢des no portal do professor, para fins de

integralizacédo curricular.

6.2 - Em casos de solicitacdo de troca de professor orientador,
a mesma sé serd efetivada mediante encaminhamento formalizado ao
Coordenador da Disciplina com a ciéncia do orientador a ser

substituido, com registro/aprovacdo em reunido de colegiado de
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curso.

6.3 - O professor orientador deve participar das reunides
convocadas pelo professor coordenador da disciplina e cumprir e
fazer cumprir estas normas, além de encaminhar os dados de defesa
do TCC referente a banca examinadora titular e suplente, ao
coordenador da disciplina, para que sejam providenciados os

devidos atestados.

6.4 - As orientacdes relativas ao TCC devem ser realizadas em

horadrio previamente fixado, entre docente e discente;

7- DAS RESPONSABILIDADES DO ACADEMICO

7.1 - Matricular-se nas disciplinas de TCC “A” e TCC “B”, na

turma referente ao seu orientador;

7.2 - A partir da disponibilidade de carga horaria dos docentes
apresentada pelo Departamento de Ciéncias da Saude, escolher um
orientador e, atuando em consondncia com o0 mesmo, elaborar um
projeto, implementar, elaborar o relatdério final e apresenta-1lo

a uma Banca Examinadora.

7.3 - Manter contato periddico, semanalmente durante o semestre
que estiver matriculado, <com o professor orientador para

discussdo e aprimoramento constante do trabalho.

7.4 - Cumprir o prazo estabelecido para entrega do projeto (TCC
“A) e demais solicitacgdes do orientador no decorrer do semestre,
e apresentacdo do relatério (TCC “B”) de acordo com o calendario

estabelecido pelo Coordenador da disciplina.

7.5 - Entregar, conforme calenddrio estabelecido, <cépias

escritas do TCC, devidamente encadernadas ou em formato digital
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(PDF) , sendo uma para cada integrante da banca examinadora; outra
em formato digital (PDF), apds as consideracdes da Dbanca
examinadora, contendo a folha de rosto de aprovacdo e assinada
pela banca examinadora, na versdo final para a Coordenacédo do

curso arquivar junto a biblioteca do Campus Palmeira das Missdes.

7. 6 — Cumprir as presentes normas.

8 - DA APRESENTACAO DO RELATORIO DE PESQUISA - TCC “B”

8.1 - A apresentacdo do relatdério final de TCC “B” seréd realizada
em sessdo publica, perante a banca examinadora constituida
especificamente para este fim; terd duracdo maxima de 30 minutos,
com cinco minutos para cada membro da banca fazer a arguicdo e

cinco minutos para as respostas do aluno.

8.2 - A Dbanca examinadora poderd solicitar, ao académico,
reformulacdes no relatdério final, nos aspectos considerados néo

satisfatérios.

8.3 - No caso de necessidade de alteracgdes sugeridas pela Banca
Examinadora, serd concedido um prazo de quinze (15) dias, e,
nessas situacdes, a nota final do aluno sbé serd liberada no

Portal do Aluno, pelo orientador, apds o cumprimento das mesmas.

9 - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1- Os direitos e deveres dos alunos matriculados nas
Disciplinas de TCC “A” e TCC “B” sdo o0s mesmos estabelecidos
para as demais disciplinas, ressalvadas as disposicdes da

presente norma.

9.2 - Os casos omissos nestas normas serdo resolvidos pelo

Coordenador da disciplina e/ou pelo Colegiado do Curso de
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Enfermagem.

Essas normas foram aprovadas em 03/maio/2021 na 5% Reunido de

2021 do Colegiado do Curso de Enfermagem da UFSM - Campus

Palmeira das Missodes.

Data:03 /05 /2021 M

Prof Dr Leonardo Bigolin Jantsch
Coordenador do Curso de Enfermagem UFSM/PM
STIAPE 1160023




