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NORMAS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

TiTULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O TCC consiste em uma pesquisa individual visando o aprofundamento de
temdticas pertinentes a 4&rea de estudo, no &mbito do Curso de Bacharelado emn
Engenharia Agricola da UFSM-CS, sob a orientacdo de um professor, podendo ser:

I - Investigacgédo Cientifica;
II - Estudo de Caso;
III - Revisdo de Literatura.

Art. 2° O objetivo geral do TCC ¢é proporcionar aos alunos a oportunidade de
demonstrar a vivéncia e o aproveitamento do Curso, o aprofundamento temdtico, o
estimulo a producédo cientifica, a consulta de Dbibliografia especializada e o
aprimoramento da capacidade de interpretacdo em sua area de formacdo profissional.

Art. 3° As datas das defesas, os temas e os orientadores do TCC serdo definidos em
reunido do Colegiado de Curso, em cada semestre.

TITULO II
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 4° Conforme as decisdes tomadas no admbito do colegiado do curso, a Coordenacdo
fard os seguintes trdmites legais relacionados ao TCC:

I - sugerir professores orientadores para os alunos que ndo os tiverem;

IT - elaborar a programacdo das datas de defesas do TCC;

IITI - abrir as turmas de TCC do sistema de oferta para os professores orientadores;
IV - emitir atestados de participacdo na defesa do TCC para a comissdo examinadora e

os orientadores;

V - divulgar o cronograma de defesas dos TCC para a comunidade académica;

VI - no ambito de sua competéncia, tomar todas as medidas necessarias ao efetivo
cumprimento destas Normas.

CAPITULO I
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 5° O TCC serd desenvolvido sob a orientagdo de um professor do Magistério
Superior Efetivo da Universidade Federal de Santa Maria, com 40 horas, com Dedicacgéo
Exclusiva, lotado no Campus de Cachoeira do Sul.

Paragrafo Unico. A escolha do Orientador dar-se-&, inicialmente, no Curso de origem
e em seguida em outros cursos, cujo professor se vincule a temdtica que o aluno
deseja realizar seu TCC.

Art. 6° Cabe ao aluno escolher o professor orientador, devendo, para esse efeito,
realizar o convite levando em consideracdo os prazos estabelecidos no calendario
académico.

Paragrafo Unico. O orientador deverd oficializar o aceite de orientacdo e encaminhar
a Coordenacdo do Curso, contendo o tema do TCC e devidamente assinado pelo professor
orientador e aluno orientando, logo apds a confirmacdo da matricula.




Art. 7° Cada professor pode orientar até 05 (cinco) alunos por ano.

Art. 8° A troca de orientador s6 ¢é permitida quando outro docente assumir
formalmente a orientacdo, mediante concorddncia expressa do professor substituido,
procedendo-se a comunicac¢do oficial ao Coordenador.

Art. 9°. S&do deveres do professor orientador:
I - orientar o contetdo do TCC de modo que represente acréscimo de conhecimentos

para o autor e para a instituicdo, concluindo sua realizacdo dentro do prazo
estabelecido;

IT - definir e participar das bancas de defesas de seus orientados;

IV - assinar, com os demais membros das bancas examinadoras, os pareceres finais das
sessbes de defesas;

V - informar aos seus orientados, no inicio do semestre/ano letivo, o horario de
atendimento destinado ao TCC.

VI - cumprir e fazer cumprir as Normas.

Art. 10. A responsabilidade pela elaboragdo do TCC é do aluno, o que ndo exime o
professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas definidas, as
atribuic¢cdes e deveres decorrentes da sua atividade de orientacéo.

CAPITULO II
DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 11. E considerado aluno em fase de realizacdo do TCC todo aquele regularmente
matriculado na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 12. Para matricular-se na disciplina de TCC, o aluno deverd atender aos pré-
requisitos do Curso de Engenharia Agricola.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento do disposto no caput deste artigo implica no
indeferimento da matricula na disciplina pelo Colegiado de Curso.

Art. 13. O aluno em fase de realizacdo do TCC tem, entre outros, os seguintes
deveres:

I - frequentar as reunides convocadas pelo seu orientador;

ITI - manter contatos semanais com o professor orientador, para discussdo e
aprimoramento de seu trabalho, devendo justificar eventuais faltas;

III - elaborar versdo final do seu TCC, de acordo com o Manual de Dissertacdes e
Teses (MDT) em vigor e as instrugdes de seu orientador;

IV - entregar na Secretaria de Cursos 01 (uma) cépia do oficio de aceite,

devidamente assinado pelo professor orientador, em até 30 dias apds a confirmacdo da
matricula em TCC;

V - entregar na Secretaria de Cursos, 20 dias antes da defesa, 03 (trés) coédépias de
seu TCC, para serem remetidas aos membros da banca examinadora;

VI - comparecer em dia, hora e local determinado para apresentacdo publica da verséo
final de seu TCC, perante banca examinadora;

VII - elaborar, apbdés a defesa, a versdo definitiva de seu TCC gravada em CD-ROM, e
entregar na Biblioteca Setorial de Cachoeira do Sul, no prazo estabelecido pelo
inciso IV deste artigo, seguindo os procedimentos estabelecidos pela Biblioteca para
recebimento e publicacdo do TCC.

VIII- Cumprir e fazer cumprir as Normas.




TiTULO III
DAS ETAPAS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 14. O TCC compreende duas etapas:

I - a primeira etapa compreende a elaboragdo do projeto junto ao seu orientador e
entrega na Secretaria de Curso do documento contendo o tema do TCC devidamente
assinado pelo professor orientador e aluno orientado, logo apds a confirmacdo da
matricula;

IT - a segunda etapa compreende a elaboracdo, conclusdo e defesa do TCC perante
banca examinadora.

capiTuLo 1
Da Primeira Etapa do Trabalho de Conclusdo de Curso

Art. 15. O aluno deve elaborar, Jjunto a seu orientador, o tema do seu TCC, seguindo
o disposto no parédgrafo unico do Art. 06 e inciso IV do Art. 13.

Art. 16. Aprovado o tema do TCC, a mudanca do mesmo somente serd permitida mediante
a elaboracgdo de um novo e preenchidos os seguintes requisitos:

I - ocorrer a mudanca desde que em prazo ndo superior a 60 (sessenta) dias,
contados da data de inicio do periodo letivo;

IT - haver aprovacgdo expressa do professor orientador;

IITI - existir a concordéncia do professor orientador em continuar com a orientacéo,
ou a concorddncia expressa de outro docente em substitui-lo;

IV - haver a aprovacédo do Colegiado de Curso.

Paréagrafo Unico: Mudancas que ndo comprometem as linhas bésicas do tema proposto
sdo permitidas a qualquer tempo, desde que haja autorizacdo, do orientador.

CAPITULO II
Da Segunda Etapa do Trabalho de Conclusdo de Curso

Art. 17. O TCC deve ser elaborado considerando-se:

I - Na sua estrutura formal, deverd seguir normas do Manual de Dissertacgdes e Teses
da UFSM (MDT) em vigor;
IIT - No seu contetdo, as finalidades estabelecidas no Art. 2° destas Normas e a

vinculacédo direta do tema com o curso de Bacharelado, pela insercdo nas &areas de
conhecimento identificadas pelas disciplinas ofertadas no curriculo do Curso.

TiTULO IV
DA BANCA EXAMINADORA

CAPITULO I
Da Composigéao

Art. 18. A versédo final do TCC seréd defendida pelo aluno perante banca examinadora,
presidida pelo orientador, composta por mais dois membros, escolhidos conjuntamente
pelo aluno e orientador.

§1° Podem fazer parte como membro da banca examinadora os professores de
Institui¢des de Ensino Superior, pesquisadores de o6érgdos publicos ou privados ou
profissionais diplomados que exercam atividades afins com o tema do TCC.

§2° Quando da composicdo da banca examinadora, deve ser indicado um membro suplente
para substituir qualquer titular em caso de impedimento.

Art. 19. A banca examinadora somente pode executar seus trabalhos com os dois
membros presentes e o presidente da sesséo.

§1° O n&do comparecimento de qualquer dos membros designados para a Dbanca
examinadora deve ser comunicado, ©por escrito, na Secretaria do Curso, com
antecedéncia de 48 horas.

§2° N&o havendo possibilidade de composigdo da banca examinadora ou verificada
auséncia Jjustificada do aluno, a coordenacdo do curso designard nova data para a
defesa, durante o calendario académico do semestre.




CAPITULO II
Da Defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso

Art. 20. As sessdes de defesa dos TCCs sdo publicas.

Paragrafo Unico. Serd elaborado, pelo Coordenador junto ao Colegiado do Curso, o
cronograma de defesas de TCC, informando a data, horéario, 1local, tema, nome do
académico e composicdo da banca de defesa, com divulgacdo 10 dias antes da primeira
defesa.

Art. 21. Na defesa, o aluno terd de 20 (vinte) a 40 (quarenta) minutos para
apresentar seu trabalho e o presidente da banca disponibilizard, a seu critério, um
tempo para arguigdo por parte dos membros.

Art. 22. A atribuicdo das notas dar-se-4& apds o encerramento da sessdo, obedecendo
ao sistema de notas individuais de cada membro da banca, levando-se em consideracédo
o texto escrito, a exposicdo oral e a defesa na arguicdo pela banca examinadora.
§1° A nota final do aluno serd o resultado da média das notas atribuidas pelos
membros da banca examinadora.

§2° Para ser aprovado, o aluno deve obter nota igual ou superior a 7,0 (sete), na
média aritmética das notas individuais atribuidas pelos membros da Dbanca
examinadora.

Art. 23. A banca examinadora, por maioria, pode sugerir ao aluno a reformulacdo dos
aspectos de seu TCC.

§1° Quando sugerida a reformulacdo do TCC, o aluno terd o prazo de 20 (vinte) dias
para apresentar as alterag¢gdes sugeridas.

§2° Cabe ao orientador analisar se o aluno efetuou as devidas correcdes.

§3° O aluno que n&o entregar o TCC devidamente corrigido no prazo previsto no §1°
serd considerado reprovado.

Art. 24. A avaliacgdo final serd registrada em Ata, que serd assinada pelos membros
da Dbanca examinadora e pelo orientador que, em caso de aprovacgdo constaré
digitalizada na cépia definitiva do TCC a ser entregue apds as corregdes finais em
CD-ROM, conforme Art. 13 inciso VII.

Art. 25. O aluno que ndo entregar o TCC, ou ndo se apresentar para a defesa oral,
serd automaticamente reprovado na respectiva disciplina.

Art. 26. Ndo haverd recuperacdo da nota atribuida ao TCC, sendo o aluno considerado
reprovado se ndo alcancar nota igual ou superior a sete (7,0).

§1° Se reprovado, fica a critério do aluno continuar ou ndo com o mesmo tema de TCC
e com o0 mesmo orientador.

§2° Optando por mudanca de tema, deve o aluno reiniciar todo o processo para
elaboracdo do TCC, desde a primeira etapa.

§3° Decidindo continuar com o tema, basta que se matricule novamente na disciplina
em que fol reprovado.

Art. 27. Ao aluno que tenha sido reprovado é vedada nova defesa no mesmo semestre,
devendo reiniciar o processo do TCC conforme Art. 14.

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28. Para aprovagcdo em TCC, o aluno precisa alcancar a nota minima determinada
pela Normalizacdo Académica da UFSM. Pelas suas caracteristicas, a disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso ndo terd prova de exame, dispensando o registro de
duas avaliacgbes, conforme exigido nas demais disciplinas.

TiTULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 29. Os casos omissos nestas Normas serdo resolvidos pelo Colegiado de Curso no




dmbito de sua competéncia, sendo ouvidos os professores orientadores da disciplina
Trabalho de Conclusédo de Curso e os alunos interessados.




ANEXOS

FORMULARIO DE AVALIAGAO

Cachoeira do Sul, de 20

Titulo do trabalho:
Aluno (a) :
Orientador (a) :

. = . Nota Nota
Avaliagdo do trabalho escrito L . .

maxima atribuida
Os objetivos foram adequadamente propostos e atingidos? 1,0
A metodologia foi descrita adequadamente? 2,0
Qualidade e coeréncia técnica: A metodologia utilizada foi 20
adequada? !
Os resultados foram corretamente apresentados e discutidos? 2,5
Estruturacdo da parte escrita: O texto encontra-se livre de 15
erros de portugués e atende as normas do MDT? !
Coeréncia e inter-relacdo entre os diferentes itens 1,0
Média A (soma) 10,0

. = ~ Nota Nota
Avaliagdo da apresentagdo e defesa mAxima atribuida
Organizacdo da apresentacéo 2,0
Dominio técnico sobre o contetdo do trabalho 4,0
Postura do apresentador (comunicabilidade, capacidade de 30
sintese, capacidade de expressdo) !
Tempo da apresentacgao 1,0

Média B (soma) 10,0
2x Média A + Meédia B
Nota =
3

() Aprovado ( ) Aprovado com correcgdes ( ) Reprovado

Avaliador:

Membro: Assinatura




DEFINIGCAO DO TEMA DO TCC
E ACEITE DO ORIENTADOR

Ilmo (a) . Coordenador (a) de Curso,

Eu, Professor(a)

comprometo-me a orientar o(a) aluno(a) ,

RGA regularmente matriculado na UGltima série do curso de

graduacgdo em Engenharia Agricola em seu Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) com o

tema

, estando ciente das normas que regem o TCC.

Aceite do(a)

orientador (a) : Nome Assinatura

Declaro, na oportunidade, conhecer o cronograma de trabalho do TCC e
comprometo-me a elaborar o mesmo dentro dos prazos, normas estipuladas de
formatacdo e método de pesquisa adequada, estando ciente de que tais aspectos séo

de minha inteira responsabilidade em conjunto com meu orientador.

Atenciosamente,

Aluno (a) :

Nome Assinatura

Cachoeira do Sul, de de 20




INCLUSAO DE COORIENTADOR

Ilmo (a) . Coordenador (a) de Curso,

Vimos através deste requerer a incluséo do (a) Prof. (a)

, como coorientador (a) do(a)

aluno (a) , regularmente matriculado na

disciplina de TCC da UFSM/CS.

Nestes termos pedimos deferimento.

Cachoeira do Sul, de de 20

Prof. (a): Aluno (a):

Aceite do(a)

coorientador (a) : Nome: Assinatura




Ilmo (a) .

Eu,
aluno (a)
Engenharia Agricola,

do(a) Prof. (a)

Coordenador (a)

TRANSFERENCIA DE ORIENTAGAO

de Curso,

I4

regularmente matriculado (a)

na disciplina de TCC, do Curso de graduacdo em

venho respeitosamente requerer a Transferéncia de Orientador,

para o(a) Prof. (a)
, tendo em vista que
Nestes termos, peco deferimento.
Cachoeira do Sul, de de 20
Aluno (a) :
Nome : Assinatura

De acordo,

Prof. (a):

Prof. (a):




AUTORIZAGAO PARA DEFESA

Aluno (a) :

Matricula: E-mail:

Orientador(a) :

Titulo do TCC:

Ilmo (a) . Coordenador (a) de Curso,

Tendo acompanhado a elaboragdo e examinado a versdo final do TCC
acima, tanto com relagdo ao contetdo técnico, de metodologia de pesquisa e
formatacdo de acordo com as normas do curso, considero satisfatdério o resultado do

trabalho e recomendo seu encaminhamento a banca examinadora.

Atenciosamente,

Prof. (a). orientador (a): Assinatura

CIENTE

Aluno (a) : Assinatura

Cachoeira do Sul, de de 20




COMUNICADO DE APRESENTAGAO DE TCC

Cachoeira do Sul, de de 20

Prezado (a) aluno (a)

4

cumpre-nos levar ao seu conhecimento que a Secretaria de Curso em conjunto com
seu(sua) respectivo(a) Prof. (a). Orientador(a), agendamos a apresentacdo de seu TCC

para o dia de de 20 , as horas.

A auséncia nédo justificada serd avaliada como TCC reprovado.

Atenciosamente,

Prof. (a):




PARECER FINAL SOBRE TCC COM APROVAGCAO CONDICIONADA

Aluno (a) :

Titulo do TCC:

Data da defesa:

Professor (a) responsavel pela verificacédo:

Ilmo (a) . Coordenador (a) de Curso,

Tendo examinado a versdo corrigida do TCC acima, verifiquei que o (a)
aluno (a) cumpriu integralmente as exigéncias feitas pela Banca Examinadora e que

seu trabalho estd apto a receber aprovacdo final.

Atenciosamente,

Assinatura do(a) orientador (a)

Cachoeira do Sul, de de 20




ATA DE DEFESA FINAL DO TCC

Bacharelado em Engenharia Agricola.

Aos dias do més de do ano de , no horario das

as horas, foi realizada, na sala do Campus Cachoeira do Sul da

Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), a defesa puUblica do Trabalho de

Concluséao de Curso (TCC) do (a) aluno (a)
r

intitulado

Os trabalhos foram instalados pelo (a) Professor (a) Orientador (a)

, presidente da Banca Examinadora,

constituida pelos seguintes membros: e

A Banca Examinadora

avaliou o trabalho e atribuiu a nota média no valor de

( ), sendo o(a) discente considerado (a)

Encerrados os trabalhos, o(a) presidente da sessdo deu

ciéncia, ao examinado, da decisdo. Proclamada a decisdo pelo presidente da Banca
Examinadora, foram encerrados os trabalhos e para constar, confiro e assino a

presente Ata com os demais membros da Banca Examinadora.

(Presidente)

Prof. (a): Assinatura

Membro: Assinatura

Membro: Assinatura




CERTIFICADO DE APROVAGAO

AUTOR (A) :

ORIENTADOR (A) :

Aprovado pela Banca Examinadora como parte das exigéncias da

disciplina de TCC, para obtengdo do grau de Bacharel(a), pelo curso de Bacharelado

em Engenharia Agricola da UFSM/CS.

Presidente da Banca Examinadora

Prof. (a):

Membro:

Membro:

Cachoeira do Sul, de de 20




Data:

Coordenador (a)

do Curso




