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NORMAS DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Da Identificagdo da Disciplina.
Disciplina componente.

ESTAGIO OBRIGATORIO EM ENGENHARIA DE TRANSPORTES E LOGISTICA (0-12).
Tipo.

Obrigatéria.

Objetivos.

Oportunizar ao aluno experiéncias pré-profissionais durante a fase formal de
graduagdo em Engenharia de Transportes e Logistica, de modo a aplicar os
conhecimentos adquiridos durante o curso, participando na andlise, elaboracdo e
implantacdo de projetos, avaliando o desempenho de atividades técnicas com base
nesses conhecimentos.

Requisitos de acesso.
Ter concluido no minimo 3000h/aula (75% do curso).

Ementa.

Planejamento das atividades. Atividades de Estédgio ©propriamente ditas.
Elaboracédo de relatdério de estdgio. Apresentacdo e defesa de relatdrio.

Das Condigdes de Exequibilidade.
Campos de Estagio.

Empresas ou Instituig¢des civis ou militares publicas, privadas, autédrquicas e
de economia mista, localizadas no territdério nacional, a Jjulgamento do Colegiado do
Curso, oferecam condicdes para a pratica profissionalizante da Engenharia de
Transportes e Logistica e gque atendam aos objetivos do estdgio obrigatdrio.

Recursos Humanos.

Os orientadores serdo professores lotados no Campus de Cachoeira do Sul.

Os supervisores serdo funciondrios que atuam em empresas caracterizadas como
campos de estédgio, com atribuicdo profissional e responsabilidade adequada as
atividades a serem desenvolvidas pelo estagidrio na empresa.

Recursos Materiais

Os recursos materiais, necessarios para o desenvolvimento do estdgio, serdo as
instalacdes e os equipamentos dos campos de estagio.

Recursos Financeiros.
Os recursos financeiros, necessarios ao cumprimento da programacdo da
disciplina, serdo previstos, anualmente, de acordo com a demanda, sob a forma de

projeto de apoio as atividades de estagios.

Da Organizagdo das Atividades Curriculares.




O estdgio obrigatério, disciplina obrigatéria do Curso de Engenharia de
Transportes e Logistica, tem uma carga hordria minima de 180 (cento e oitenta) horas,
que corresponde a soma das cargas horédrias relativas as atividades de planejamento,
realizacdo e defesa de relatdério de estdgio, segundo a seguinte programacédo:

a) Planejamento das atividades: 10 (dez) horas.

E uma atividade preliminar da qual resulta o plano de estdgio. O plano de
estdgio deveréd ser elaborado em comum acordo entre o estagidrio e o supervisor.

O plano de estdgio é a explicitacdo metddica do conjunto de agdes a serem
implementadas com vistas a atingir determinados objetivos, compreendendo
resumidamente:

1 - Apresentacdo do campo de estagio;

2 - Area de atuacdo;

3 - Objetivos: geral e especificos;

4 - Atividades do estégio;

5 - Cronograma de atividades.

Posteriormente esse plano deverd ser analisado pelo orientador objetivando:

- orientar o estagiadrio para o aproveitamento de todas as oportunidades que o
campo lhe oferece;

- propor alteracdes de plano de estdgio visando a uma melhor adequacdo de seu
desenvolvimento;

- orientar sobre a conduta técnica do estagidrio durante o periodo da
realizacdo do estéagio;

- orientar sobre a selecdo e anotagdes dos dados essenciais que devem constar
no relatério.

b) Realizagdo das Atividades de Estadgio: minimo de 165 (cento e sessenta e
cinco) horas.

S&o atividades de estagio diretamente relacionadas as tarefas em
desenvolvimento nos locais caracterizados como campos de estdgio. Da interacdo entre
exigéncia curricular, interesse e a capacidade do estagidrio, bem como a estrutura e
funcionamento dos campos de estdgio, resultard o plano de estdgio. Este deverd ser
proposto abrangendo atividades de uma ou mais A&areas especificadas nas &reas de
atuacdo do Curso de Engenharia de Transportes e Logistica, respeitados os pré-
requisitos aprovado em reunido do Colegiado do Curso.

Estas atividades permitirdo ao estagidrio:
- aplicar os conhecimentos adquiridos nas diversas disciplinas do Curso,
executando tarefas, propondo solugdes ou novas técnicas de trabalho que

possam ser Uteis aos campos de estagio;

- discutir, analisar e avaliar com o supervisor ou orientador as tarefas
realizadas;

- coletar dados e elaborar o relatdério final.
c) Apresentacdo e defesa do relatério: 5 (cinco) horas.
E uma atividade desenvolvida pelo estagidrio e consiste na apresentacdo oral,

feita a uma banca examinadora, sobre a experiéncia pré-profissional adquirida na(s)
adrea(s) objeto do estégio.




Esta atividade permitira:
- verificar o desempenho do estagidrio;

- detectar e justificar problemas inerentes ao contexto do estagio, visando o
seu aperfeicgoamento.

- realimentar o curriculo do curso.
Do Regime Escolar.
Matricula.

O aluno do Curso de Engenharia de Transportes e Logistica para se matricular na
disciplina de Estdgio Obrigatdério deverd ter concluido no minimo 3000h/aula (75% do
curso) no dia da matricula.

Para efetivacdo da matricula o aluno deverd entregar na Coordenacdo do Curso a
“Declaracdo de Professor Orientador de Estédgio Obrigatdrio”, devidamente preenchida e
assinada pelo provavel professor orientador.

O numero maximo de estagidrios orientados simultaneamente por cada professor
orientador ndo pode ultrapassar oito alunos.

Periodos de estagio.
O estéagio poderéd se desenvolvido nos seguintes periodos:
a) Semestre letivo regular.

As atividades académicas, inerentes ao desenvolvimento do estdgio obedeceréao,
neste caso, integralmente, ao disposto no calendéario escolar da UFSM.

b) Semestre letivo ndo regular iniciarad em qualquer més do ano e prolongar-se-a
por um periodo de no minimo 12 semanas.

A matricula serd efetuada sempre antes da realizacdo do estdgio, Jjunto a
Coordenacédo do Curso até o segundo dia Util apds o término do periodo da publicagéo
do aproveitamento escolar do semestre letivo anterior.

O envio do requerimento da matricula, ao DERCA pelo Coordenador do Curso, seré
feito até 2 (dois) dias apds o término do periodo de matricula. O Coordenador de
Curso enviard ao DERCA, num prazo de até 6 (seis) dias Uteis apds o inicio das aulas
do semestre letivo regular, a listagem normal dos estagidrios, com as respectivas
cargas horarias da disciplina-estédgio a serem desenvolvidas ao longo do semestre.

Frequéncia.

A frequéncia exigida serd regimental da UFSM, ou seja, 75 %, devendo, no
entanto, o estagidrio submeter-se, ainda, no que diz respeito a assiduidade, as
exigéncias dos campos de estéagio.

Jornada de trabalho.

A jornada de atividade em estdgio serd definida de comum acordo entre a UFSM, a
parte concedente e o aluno estagidrio, sem ultrapassar 6 (seis) horas diédrias e 30
(trinta) horas semanais. Para o estagidrio que desenvolva atividades nos periodos em
que ndo estdo programadas aulas presenciais, poderd ter jornada de até 40 (quarenta)
horas semanais.

O estagidrio poderd receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que possa
ser acordada. A eventual concessdo de Dbeneficios relacionados a transporte,

alimentacdo e saude, entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

Sistema de Avaliacgédo.




Serd constituida por:

a) uma avaliacdo correspondente a anadlise do desempenho do estagiario, a cargo
do professor orientador, com base no parecer do supervisor, a qual sera
atribuido peso 4 (quatro);

b) uma verificacdo com base no relatdério apresentado, a qual serd atribuido
peso 4 (quatro);

c) uma verificacéo com base na defesa do relatdério das atividades
desenvolvidas, a qual serd atribuido peso 2 (dois). O tempo fica restrito a
20 minutos para apresentacdo e 10 minutos para arguigcdo de cada membro da
banca.

A aprovagdo na disciplina, a par da frequéncia minima exigida, serd concedida
ao aluno que obtiver nota final igual ou superior a 5 (cinco), resultante da
aplicacdo da média aritmética ponderada as notas das verificacgdes de conhecimento que
compdem o respectivo sistema de avaliacéo.

Ndo haverd exames de recuperacdo para os alunos que ndo lograrem aprovacado na
disciplina, nos moldes acima descritos, devendo os mesmos, em tais circunsténcias,
cursar novamente a referida disciplina.

O estagidrio deverd apresentar a Banca Examinadora 3 (trés) cdpias impressas e
encadernadas do relatdério final do estdgio com, pelo menos, 5 (cinco) dias de
antecedéncia da data marcada para a defesa.

As conclusdes e sugestdes deverdo refletir o conhecimento que o estagiario
possuil na(s) &rea(s) objeto do estéagio.

Por ocasido da avaliacdo do relatdério (itens b e ¢ do sistema de avaliacéao)
serd constituida uma banca examinadora, composta pelo professor orientador, que a
preside e mais 2 (dois) avaliadores e um suplente (docente), sendo, no minimo, 1 (um)
docente representante da UFSM ou convidado de outra Instituicdo de Ensino Superior. O
outro avaliador poderéd ser um profissional de nivel superior de é&rea afim ou
correlata ao estdgio. A Banca serd organizada pelo professor orientador, que marcaré
a data e providenciard local e infraestrutura necessdrios. Também, deverd registrar a
defesa em ata, cujo modelo serd disponibilizado pela Coordenagdo do Curso. Em anexo a
ata deverd seguir o Parecer do Supervisor na Empresa.

Serd responsabilidade do professor orientador o lancamento da nota final da
disciplina no sistema académico, bem como entregar na Coordenacdo do Curso a Ata
original da banca que realizou a avaliacdo do respectivo estégio.

Oferta da disciplina.

O oferecimento da disciplina-estéagio, via sistema, far-se-4& sem a fixacdo de
hordrio, devendo o mesmo ser estabelecido apenas em nivel do campo de realizacdo do
mesmo.

Da Supervisado e Orientagéo.

A supervisdo das atividades do estdgio serd realizada por funciondrios do

quadro de pessoal da empresa do campo de estdgio com conhecimento na &rea especifica

de atuacdo do curso.

A orientacdo das atividades do estdgio serd realizada por docentes lotados no
Campus de Cachoeira do Sul com conhecimento na &rea especifica de atuacdo do curso.

Atribuig¢des do Colegiado do Curso
Compete ao Colegiado do Curso de Engenharia de Transportes e Logistica:

a) promover ac¢des que integrem o Projeto Pedagdgico do Curso as demandas de
mercado referentes a estdgios obrigatdérios e ao futuro profissional do




egressoy;

b) acompanhar as necessidades dos alunos e das empresas de atuacdo dos
estdgios, incentivando a criacdo de novos convénios, se necessario;

c) compor a nominata dos professores orientadores e resolver o0s casos em gque
ndo existir orientador disponivel para o aluno solicitante;

d) examinar as (questdes suscitadas pelos supervisores, orientadores e
estagidrios, quando necessario;

e) manter contato permanentemente com os professores orientadores, procurando
dinamizar o funcionamento do estéagio;

f) avaliar as condicgdes de exequibilidade do estadgio, bem como as atividades
curriculares desenvolvidas com a participacdo dos supervisores, orientadores
e/ou estagiarios;

g) elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estagios dos
alunos do curso, que informacdo global sobre a validade do estédgio. Para a realizacéo
da avaliacdo deverdo ser levados em consideracdo aspectos, tais como os ligados a
infraestrutura do campo de estdgio, as respectivas atividades de supervisdo e
orientacdo, bem como as do prdéprio estagidrio. Serdo informantes, para o necesséario
levantamento de dados, os responsédveis pelos campos de estdgio e os orientadores.

Todas as decisdes referentes as atribuicdes do Colegiado do Curso deverdo ser
tomadas a partir de consultas ao Nucleo Docente Estruturante do curso.

Atribuicées da Coordenacdo do Curso de Engenharia de Transportes e Logistica.
Compete a Coordenacdo do Curso:

a) celebrar o termo de compromisso com o aluno e com a parte concedente do
estéagio;

b) sugerir professor orientador, da &rea a ser desenvolvida no estdgio dentre a
nominata estabelecida, como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das
atividades do estagidrio, sendo facultada ao professor sugerido a aceitacéao

da orientacé&o de estéagio;

c) zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario
para outro local em caso de descumprimento de suas normas;

d) orientar a matricula dos alunos estagidrios;

e) manter contatos com os campos de estagio, providenciando a assinatura de
convénios de acordo com as necessidades do curso.

As atuacgdes especificas realizadas pela Coordenacdo do Curso em relagdo com oOs
estadgios dever&o ser informadas ao Colegiado do Curso e, se for necessario, contar
com parecer prévio do Nucleo Docente Estruturante.

Atribuigdo do orientador.

Compete ao docente orientador do estégio:

a) aprovar ou propor alteracdes no plano de estdgio elaborado pelo estagidrio e
supervisor;

b) supervisionar e orientar as atividades de estédgio e avaliar o estagidrio em
todas as atividades desenvolvidas, conforme o estabelecido no programa da
disciplina de estagio;

c) presidir a banca examinadora de avaliacdo da defesa formal do estégio;

d) responsabilizar-se pela ata da defesa formal do estagio;




e)

£)

acompanhar na elaborac&o do relatdédrio de estdgio e o cumprimento dos prazos
de entrega estabelecido;

manter a Coordenacdo do Curso informada sobre questdes pertinentes ao
desenvolvimento do mesmo.

Atribuig¢des do supervisor.

Compete ao supervisor do estégio:

a)

b)

participar na elaboracgdo do plano de estdgio junto com o estagiario;

assistir o estagidrio, visando o efetivo desenvolvimento das atividades
propostas no plano de estdgio ofertando instalacdes e equipamentos dque
tenham condig¢des de proporcionar ao estagiadrio atividades de aprendizagem
social, profissional e cultural adequadas;

providenciar, <caso a responsabilidade for assumida pela empresa, a
contratacdo em favor do estagidrio seguro contra acidentes pessoais, cuja
apblice seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido
no termo de compromisso;

informar ao professor orientador sobre a situacgdo do estagidrio, quando
solicitado;

opinar sobre o desempenho do estagidrio e entregar, ao término do estagio,
termo de realizagcdo do estdgio com indicacdo resumida das atividades
desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho.

Direitos do Estagiario.

Sdo direitos do estagiéario:

a)

b)

c)

d)

e)

Deveres

Escolher o campo de estdgio e colocd-lo a apreciacdo da Coordenacdo do
Curso;

receber orientacdo para realizar as atividades previstas no programa de
ensino da disciplina-estagio;

recorrer, fundamentando a peticdo, de qualquer decisdo do supervisor ou
orientador ou por sua insatisfacdo com o desenvolvimento do estégio,
respeitando a hierarquia funcional;

apresentar sugestdes que sirvam para o aprimoramento do estégio;

estar segurado contra acidentes pessoais gque possam ocorrer durante o
desenvolvimento da disciplina-estdgio, conforme legislacdo vigente.

do Estagiario.

Sdo deveres do estagiéario:

a)

b)

b)

c)

d)

conhecer e cumprir as Normas de Estégio;

providenciar a elaboracdo do Termo de Compromisso de Estdgio Obrigatédrio,
apbés ter consolidada a matricula, Jjuntamente com o respectivo professor
orientador, devendo entregid-los para controle, registro e arquivo na
Coordenacédo do Curso;

elaborar com o supervisor ou orientador o plano de estagio;

cumprir integralmente o plano de estagio e respeitar as normativas de
funcionamento do campo de estégio;

elaborar e entregar o relatdrio de estdgio, em trés vias, e fazer a defesa




do mesmo;

f) comunicar imediatamente ao orientador sua auséncia ou gquaisquer fatos dque
venham a interferir no desenvolvimento do estéagio;

g) =zelar pelo bom desenvolvimento do estdgio, mantendo um elevado padr&o de
comportamento e de relag¢des humanas;

h) guardar sigilo de tudo que disser respeito a documentos/projetos de uso
exclusivo dos campos de estéagio.

Das Disposigdes Gerais.

As presentes normas poderdo ser modificadas por iniciativa do Colegiado do
Curso, obedecidos os tramites legais vigentes.

Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do
Curso de Engenharia de Transportes e Logistica, considerando o parecer do Nucleo
Docente Estruturante do Curso.




