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NORMAS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ENGENHARIA FLORESTAL

1. Identificagcdo da disciplina

1.1 Disciplina: Estagio Supervisionado A

Terd carga horaria minima de 360 horas obrigatdrias, podendo ser interdepartamental,
interinstitucional e interdisciplinar, cuja oferta sera no 10° semestre sem identificacdo de horario e nem
espaco fisico.

1.2 Requisitos de acesso

Para o académico ter acesso a disciplina Estagio Supervisionado obrigatério, devera ter
cursado no minimo 2820 horas, entre as disciplinas dos nucleos basico e profissional (especifico e
essencial). E recomendado que o mesmo tenha participado do encontro preparatorio, sendo que, na
impossibilidade da participacdo, o0 académico podera justificar por escrito a sua auséncia.

2. Aspectos legais

A Resolucdo CNE/CES N° 11, de 11 de margo de 2002, que instituiu Diretrizes Curriculares
Nacionais dos Cursos de Graduagdo em Engenharias, no seu artigo 7°, definiu que a formacdo do
engenheiro incluira, como etapa integrante da graduacao, estagios curriculares obrigatorios sob
supervisdo direta da InstituicAo de Ensino, por meio de relatérios técnicos e acompanhamento
individualizado durante o periodo de realizacdo da atividade. A carga horaria minima do estagio
supervisionado devera atingir 160 (cento e sessenta) horas. A Resolu¢cdo N° 03 do CNE/CES de
02/02/2006 no art. 8° homologa tal exigéncia, devendo cada Instituicdo emitir regulamentacao propria.

3. Importancia

O Estagio Supervisionado em Engenharia Florestal como disciplina obrigatéria proporciona ao
académico as oportunidades de treinamento especifico em empresas e em instituicdes de pesquisa e
desenvolvimento dos setores florestal e ambiental além de fortalecer vinculos entre a Universidade e
0s Orgdos publicos e privados que atuam no respectivo setor.

Este periodo de treinamento € de importancia fundamental & formagéo profissional vez que
proporciona ao estudante a oportunidade de se aplicar os conhecimentos teéricos e praticos adquiridos
na Universidade. Ademais, a vivéncia do real funcionamento das empresas e dos 6rgaos do setor
florestal/ambiental completa um dos principais objetivos do estagio que é orientar e integrar o
profissional a escolha de seu futuro ambiente de trabalho.

4.0bjetivos

4.1. Objetivo geral

Proporcionar ao futuro profissional a oportunidade de perceber a realidade no &mbito florestal e
ambiental, que encontrara no exercicio profissional, possibilitando a vivéncia e a prética da profissao,
dentro das atividades que a mesma lhe conferird.

4.2. Objetivo especifico

Para os estudantes do Curso, o campo de estagio estd compreendido nas atividades de
engenharia em industrias ou organizacdes do setor de base florestal e ambiental no pais e no exterior.
As areas de desenvolvimento das atividades do estagio supervisionado devem estar de acordo com o
projeto politico pedagdgico vigente do Curso de Engenharia Florestal da UFSM campus Santa Maria.

5. Condicdes de exequibilidade

5.1. Campos de estagio
1. Departamentos didaticos da UFSM que tenham vinculacdo com o ensino do Curso de
Engenharia Florestal.
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2. Empresas do setor florestal e/ou de base florestal.
3. Orgéos publicos, privados e ONG's que atuam nos setores florestal e ambiental.
4. Empresas e 6rgdos similares em outros paises.

5.2. Recursos humanos e materiais

O estagio supervisionado em Engenharia Florestal ficara sob a responsabilidade da Comissao de
Estagio designada pelo Colegiado do Curso de Engenharia Florestal, sendo esta formada pelo
coordenador substituto do Curso de Engenharia Florestal, denominado coordenador de estagio, e
outros dois professores efetivos do quadro docente do Curso de Engenharia Florestal.

Os orientadores serdo professores da UFSM, os quais deverdo estar inter-relacionados com a
area de desenvolvimento das atividades do estagiario.

Os supervisores deverao estar inter-relacionados com a area de desenvolvimento das atividades
do estagiario.

Os recursos materiais, necessarios para o desenvolvimento do estagio supervisionado em
Engenharia Florestal, seréo as instalagdes e equipamentos dos departamentos didaticos da UFSM e
das empresas e 6rgaos caracterizados como campos de estagio.

6. Matricula

O aluno devera preencher o “Termo de Compromisso de Estagio” e realizar abertura de
processo pelo PEN-SIE para formalizacdo e assinatura eletrdnica da documentacdo pelo estagiario,
representante da parte concedente e pelo orientador de estagio até o final do semestre anterior ao que
precede a realizacao do estagio.

Neste documento devera constar o plano de atividades a serem desenvolvidas no estagio, numero
da apdlice e seguradora contratada contra acidentes pessoais em favor do estagiario e declaracdo de
adequacédo das instalacbes da parte concedente, caso ndo houver convénio entre as partes.

O estagiario recebera do orientador e do supervisor o auxilio necessario a elaboragéo do plano de
atividades do estagio a ser desenvolvido no campo escolhido.

7. Organizacao das atividades curriculares
As atividades curriculares do estagio supervisionado, com carga horaria minima de 360 horas,
estao assim distribuidas:

7.1. Planejamento das atividades de estagio
As atividades referentes a elaboragéo do plano de estégio serdo desenvolvidas em conjunto pelo
estagiario com seu supervisor e/ou seu orientador. Estas atividades comp8em-se de orientacdo, sob
a forma de reunides e da elaboracao do plano de estagio, objetivando:
a) orientar a conduta do estagiario durante o periodo de realizagdo do estagio;
b) orientar o estagiario para o aproveitamento maximo de todas as oportunidades de treinamento
que o campo lhe oferece;
C) orientar o estagiario sobre a selecdo e anotacdo de dados essenciais que devem constar do
relatério ou que auxiliardo no momento da apresentacao (defesa) do mesmo;
d) orientar o estagiario sobre a forma de elaboracéo e apresentacdo do plano e do relatério do
estagio.

7.2. Execucéao das atividades

A execucdao das atividades do estagio, com carga horaria minima de 360 horas.

O estagio pode ser realizado em atividades de pesquisa, extensdo ou producdo, inerente a
experiéncia pré-profissional, de acordo com o plano de estégio proposto e aprovado pelo orientador e
pela Comissao de Estagio e TCC. Estas atividades permitirdo ao estagiario:

a) aplicar os conhecimentos adquiridos nas diversas disciplinas do Curso, executando tarefas,

propondo solugdes ou alternativas de métodos de trabalho e de inovac¢des que possam ser Uteis

a Engenharia Florestal;

b) discutir, analisar e avaliar as tarefas realizadas com o supervisor e/ou orientador;

c) receber treinamento em coleta de dados essenciais para a elaboracéo de relatérios.
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8. Orientacdao

A orientacdo das atividades de estagio sera realizada por um professor do quadro permanente
de professores da Universidade Federal de Santa Maria em area afim ao estagio.

Quando o estagio néo for realizado nos departamentos didaticos da UFSM, a supervisdo do
estagiario serd feita por um técnico de nivel superior, responsavel pelo estagio o qual prestara,
também, informac®es aos orientadores da UFSM, no que se refere ao desenvolvimento das atividades
do estagiario.

Quando, eventualmente, o estdgio for realizado nos departamentos didaticos da UFSM, o
professor designado como orientador podera assumir também a funcéo de supervisor do estagiario.

Os critérios norteadores para a constituicdo da equipe responsavel pela orientacdo e supervisdo
dos estagidrios, a cada semestre, serdo decorrentes da natureza das atividades curriculares e dos
campos de estagio selecionados.

8.1. Atribui¢cBes da Comisséo de Estagio

1. Coordenar todas as atividades inerentes ao desenvolvimento do estagio supervisionado
referente aos alunos do Curso;

2. Organizar 0 encontro preparatorio aos estagiarios para orientacdes legais, normativas e
comportamentais referentes ao andamento do estagio;

3. Manter contato, sempre que for solicitado, com os supervisores e orientadores, procurando
dinamizar o funcionamento do estagio;

4. Orientar os estagiarios no cumprimento de suas atividades conforme as normas de estagio
vigentes;

5. Definir forma, periodo e local das defesas no ambito do calendario académico da UFSM;

6. Designar a composicéo da banca de avaliagcao do estagio;

7. Organizar junto a Coordenacdo do Curso de Engenharia Florestal um banco de relatérios
de estagios, mantendo atualizado e disponivel este material a discentes, docentes, orientadores e
supervisores de estagio.

8.2. Atribuic8es do orientador de estagio

1. Orientar o estagiario na elaborac¢édo do plano de atividades a ser desenvolvido;

2. Supervisionar e avaliar o desempenho do estagiario de acordo com o programa a ser
desenvolvido nos campos de estagio;

3. Avaliar as condi¢fes de realizagdo do estagio;

4. Assessorar o0 estagiario na elaboracéo do relatério de estagio;

5. Manter a Comissao de Estagio informada sobre o desenvolvimento das atividades do
estagiario.

8.3. Atribui¢cfes do supervisor de estagio

1. Participar da elaboracdo do programa de estagio;

2. Acompanhar o estagiario no desenvolvimento das atividades praticas de acordo com o
plano pré-estabelecido, necessidades e infra-estrutura de cada campo de estagio;

3. Comunicar o orientador, a qualquer tempo, informacfes pertinentes ao andamento do
estagio;

4. Enviar, por escrito, o resultado da avaliacdo das atividades desenvolvidas pelo estagiario,
conforme ficha Il (Anexo II).

9. Elaboracéo do relatério de estagio
Esta atividade sera desenvolvida pelo aluno sob a orientacdo do professor orientador e
consistird em:
e Descrever todas as atividades realizadas no estagio;
Posicionar-se frente ao exposto (emitir opinido frente ao exposto);
Discutir as técnicas relatadas;
Embasar a discussao em literatura cientifica e técnica.
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O relatdrio de estagio € o instrumento destinado ao registro minucioso do desenvolvimento das
atividades propostas e seus desdobramentos, e devera conter a descrigdo das atividades realizadas,
a discussdo e as consideracbes finais. Na confeccdo do relatério, a redacdo, a ortografia e a
apresentacdo sao de inteira responsabilidade do aluno. O relatério de estagio devera seguir as normas
elaboradas pela Comissdo de Estagio Supervisionado e TCC do Curso de Engenharia Florestal,
conforme descrito no Anexo VI.

Cabera a Comissao de Estagio dar ciéncia destas normas, tanto para 0 académico como ao seu
orientador. Para isso, a Comisséo de Estagio disponibilizara, na forma de caderno didatico, as normas
do estégio supervisionado em Engenharia Florestal, onde se detalham as informacdes referentes ao
funcionamento do estégio, elaboracdo do relatério com os elementos que compdem a estrutura fisica,
as formas de apresentacdo grafica, a caracterizacdo dos elementos pré-textuais, os elementos
textuais, a bibliografia e os anexos. O relatdrio de estagio devera conter no minimo 05 (cinco) e maximo
10 (dez) paginas, exceto os elementos pré-textuais, anexos e apéndices.

O relatério de estagio (escrito) pode ser substituido pela monografia de trabalho de concluséo
de curso (TCC) quando esta for resultante das atividades de estagio obrigatério. A forma de
apresentacdo do estagio supervisionado serd por meio de exposi¢do oral com auxilio de péster,
conforme normas e modelo de apresentacdo de pdoster (Anexos VIl e VIII).

10. Entrega do relat6rio de estagio

O estagiério fica obrigado a entregar uma cdpia do seu relatorio ao supervisor e ao orientador,
no minimo, 10 dias antes da data limite para defesa dos relatérios, definida pelo calendario da
Comisséo de Estagio supervisionado e TCC.

11. Avaliacéo do estagio
A avaliacdo do estagio supervisionado serd composta por 03 (trés) etapas, sendo elas:
1) Avaliacdo de desempenho do estagiério por parte do supervisor (ficha Il, Anexo Il);
2) Avaliacdo do relatério de estagio por parte do orientador (ficha Ill, Anexo Ill);
3) Avaliacdo da apresentacao oral do relatério do estagio perante banca examinadora composta
de 2 (dois) membros definidos pela Comissao de Estagio (ficha IV, Anexo 1V).

Dos membros da banca examinadora para apresentacao oral:
a) A Comissdo de Estagio convidara professores e profissionais com ensino superior para avaliar
estagios em suas areas de atuacéo.
b) Os membros da banca ndo poderdo avaliar estagiarios sob sua orientacao.

O estagiario devera realizar uma apresentacao oral de até 10 minutos utilizando um poster
contendo gravuras e textos sobre as atividades desenvolvidas. Ao término de sua exposicao sera dado
inicio aos questionamentos da banca examinadora sobre o conteldo e os aspectos técnicos do
relatério, objetivando avaliar o desempenho do estagiario e detectar problemas inerentes ao estagio.
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A apresentacdo do estagio supervisionado sera realizada de forma publica e conjunta entre os
académicos regularmente matriculados na disciplina Estagio Supervisionado A, em local, data e
horario a ser determinado pela Comisséo de Estagio. A cada avaliador serdo oferecidos 10 minutos
para arguicdo. Encerradas a apresentacao e as arguicoes, a banca examinadora, sem a presenca do
estagiario, devera se reunir para atribuir as respectivas notas. A banca examinadora devera pautar
seus critérios de avaliacdo conforme a ficha de avaliacdo (Anexo V).

A média final corresponderd a média ponderada das avaliagbes contidas nas fichas I, lll e 1V,
compondo a ata final de avaliagcao, segundo formulario préprio (Anexo V) levando-se em consideracao
0S seguintes pesos:

a) 4,0 (quatro), para a avaliacdo de desempenho e relatério de estagio - fichas Il e lll;

b) 6,0 (seis), para a defesa oral do estagio (conhecimentos pertinentes as atividades

desenvolvidas) — ficha IV.

O estagiério estara aprovado na disciplina se alcancar média final igual ou superior a 7,0 (sete)
além de ter seu relatorio final entregue e aprovado pelo Colegiado do Curso de Engenharia Florestal
com as devidas correcdes no prazo determinado pelo calendario da Comissdo de Estagio
supervisionado e TCC. Do contrario, sera considerado reprovado na disciplina.

O estagiario devera entregar aos membros da Comissdo de Estagio uma coépia digital em
CD/DVD, corrigida pelo orientador do estagio, até o ultimo dia destinado as avaliagfes finais conforme
calendario académico da Universidade Federal de Santa Maria.

O estagiario que nado entregar as copias corrigidas no prazo definido sera considerado reprovado
na disciplina EFL1001-Estagio Supervisionado.

A ata de avaliacdo constando o resumo das avalia¢des (fichas Il, 1ll e IV) sera preenchida pelo
orientador, que encaminhara a Coordenacao do Curso de Engenharia Florestal, no prazo de até sete
dias corridos a contar da data das defesas, a ata e todas as fichas originais de avaliacdo. As atas de
defesa de estagio serdo arquivadas na secretaria do Curso de Engenharia Florestal, bem como as
portarias de designacdo de membros da banca.

12. Encargos didaticos

De acordo com a Resolugéo n® 042/2016 da UFSM, Artigo 5°, serdo computadas 7,5 (sete
virgula cinco) horas, por semestre, a cada aluno orientado, como encargos didaticos ao docente
responsavel pela orientacdo de Estagio Supervisionado A.

Recomenda-se que cada orientador receba em seu encargo semestral no maximo 2 (dois)
académicos em orientacédo de estagio.

A Coordenacédo do Curso de Engenharia Florestal dara ciéncia aos departamentos didaticos
sobre a participacao de seus professores na orientagdo ou supervisao de estagio a fim de efetivar os
registros de carga horéria. Cabera também a Coordenagdo do Curso a emissdo dos respectivos
certificados inclusive aos membros da banca examinadora.

13. Do corpo discente

O corpo discente sera constituido pelos alunos que tenham cumprido os requisitos de acesso a
disciplina de Estagio Supervisionado.

Os principios éticos profissionais, que regerdo a conduta dos estagiarios, serdo aqueles
constantes das resolu¢des do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA).

Os estagiarios, além de estarem sujeitos ao regime disciplinar e de possuirem os direitos e
deveres estabelecidos no regimento geral da Universidade Federal de Santa Maria, deverdo, também,
estar sujeitos as normas que regem as empresas que se constituirem campos de estagio.
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13.1. Direitos do estagiario

1. Receber a orientacdo necessaria para realizar as atividades do estagio, dentro da opc¢éo
escolhida;

2. Apresentar qualquer proposta ou sugestao que possa contribuir para o aprimoramento das
atividades de estagio;
Estar segurado contra acidentes pessoais que possam ocorrer durante o cumprimento das atividades
de estagio supervisionado;

13.2. Deveres do estagiario

1. Conhecer e cumprir a presente norma,;

2. Demonstrar interesse e boa vontade para cumprir o estagio em uma das suas opcdes, com
responsabilidade e trabalho;

3. Zelar e ser responsavel pela manutencdo das instalacdes e equipamentos utilizados durante
o desenvolvimento do estagio;

4. Respeitar a hierarquia funcional da Universidade e dos demais campos de estagio,
obedecendo a ordens de servigco e exigéncias do local de atuacgao;

5. Manter elevado padréo de comportamento e de relacdes humanas, condizentes com as
atividades a serem desenvolvidas;

6. Participar de atividades correlatas que venham a enriquecer o estagio, desde que
autorizadas ou solicitadas pelo orientador;

7. Comunicar e justificar, com a possivel antecedéncia ao orientador e/ou ao supervisor do
estagio sua auséncia nas atividades da disciplina;

8. Empregar vocabulario técnico e manter postura ética e profissional;

9. Encaminhar & Comissdo de Estagio uma coépia corrigida do relatério de estagio no formato
digital em CD/DVD.

14. Disposic¢Oes gerais

A presente norma de estagio sera dada a conhecer aos alunos do Curso de Engenharia Florestal,
e podera ser modificada por iniciativa do Colegiado do referido curso e da Comissao de Estagio
supervisionado e TCC, obedecidos os tramites legais vigentes.

E obrigatorio ao estagiario anexar no seu relatério o comprovante de realizacdo do estagio,
devidamente assinado pelo orientador e pelo supervisor da empresa, onde devera constar a carga
horaria e o periodo de realizacdo do estagio.

Os casos omissos nestas normas serdo julgados pela Comisséo de Estagio supervisionado e
TCC e Coordenacdo do Curso de Engenharia Florestal que fard o devido encaminhamento dos
mesmos aos 6rgdos competentes quando a correspondente decisdo ndo estiver em sua esfera de
acao.



