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Ministério da Educação
             Universidade Federal de Santa Maria
             Campus Frederico Westphalen - RS
             Secretaria Unificada de Graduação
Procedimentos para Inclusão dos TCCs dos cursos do Campus Frederico Westphalen no Manancial – Repositório Digital da UFSM

Rotina para inclusão de TCCs no Manancial – Repositório Digital da UFSM
· PRÉ-REQUISITOS
· SOBRE A DOCUMENTAÇÃO:

O aluno deverá entregar:

a) O arquivo em PDF com o TCC;

b) Autorização (Impressa e assinada ou assinada e digitalizada) para Liberação on-line do TCC com ciência do orientador;

c) Checklist em formato .Doc (World) com as informações do TCC.
· SOBRE O ARQUIVO

- O Trabalho de Conclusão de Curso deve estar em Formato PDF;

- O arquivo não deve ter nenhuma restrição de acesso ao conteúdo e deve estar salvo com o nome do aluno no formato:

Sobrenome_Nome_Sobrenomedomeio_ano_TCC (Não utilizar acento, til ou cedilha)

Ex.: Silva_Maria_da_2020_TCC
· SOBRE O TERMO DE AUTORIZAÇÃO

- O Termo de Autorização devidamente preenchido e assinado pelo autor do trabalho deve acompanhar o arquivo com o TCC e entregue ao coordenador do Curso;

- Conferir o nome do autor/orientador/coordenador. Eles devem estar iguais ao Currículo Lattes;

- No Termo de Autorização deve constar o “Ciente” do Orientador.

· Os Trabalhos de Conclusão de Curso do Campus de Frederico Westphalen podem ser acessados no link

https://repositorio.ufsm.br/handle/1/19863
· Metadados para Manancial Repositório Digital UFSM
· Cheklist ALUNOS
(O arquivo com as informações abaixo deve estar em formato .DOC sem restrição de acesso)

- Título: 
__________________________________________________________________________________ 

(Incluir com a primeira letra maiúscula e as demais minúsculas, exceto para nomes incorporados ao título - pessoais, entidades, estados, escolas, movimentos, obras, programas de governo, softwares entre outros)
- Outros Títulos: 
__________________________________________________________________________________

(Se houver – em outros idiomas: primeiro em inglês, depois em espanhol e assim sucessivamente)

- Autor: 
__________________________________________________________________________________

(Nome completo  igual ao que consta no Currículo Lattes)

- Orientador(a): 
__________________________________________________________________________________

(Nome completo igual ao que consta no Currículo Lattes. Coorientador(a), se houver)
- Data do Trabalho: ____________________

(Ano que consta na Folha de Rosto)
- Data da Defesa: ______________________

(Data que consta na Folha de Aprovação)
- Palavras-Chave: __________________________________________________________________

 (Key World e, em seguida, Palavras Clave, se houver, preferencialmente no singular)
- Área do Conhecimento segundo tabela do CNPQ:
__________________________________________________________________________________

(Área do Conhecimento do Curso em nível mais geral. Ex.: Ciências Agrárias - Agronomia)
- Resumo: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Abstract e/ou Resumem, se houver)
- Descrição: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Indicação do tipo de trabalho, grau entre parênteses, hífen, nome da instituição, nome da unidade de ensino, nome do curso, sigla da unidade da federação e ano indicado na folha de rosto. Depois de estruturada, a alteração será apenas no ano)

Exemplo:

Trabalho de conclusão de curso (graduação) - Universidade Federal de Santa Maria, Campus Frederico Westphalen, Curso de Jornalismo, RS, 2020.
- Número de Páginas: ____________________

(Indicar o número de páginas que consta no trabalho)

- Direitos: 
__________________________________________________________________________________

(Conforme consta na Autorização: Acesso aberto ou Acesso Restrito - somente quando o trabalho envolver processo de patente, informações sigilosas sobre empresas ou iminente publicação em livro ou periódico. Na Autorização de TCC Graduação deve estar especificado o tempo de restrição)
- Agência de Fomento: __________________________________________________________________________________

(Se houver)

- Citação: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Exemplo fictício:

SILVA, J. L. O Jornalismo em tempos de Fake News. 2020. 129 p. Trabalho de Conclusão de Curso (Graduação em Educação Especial)- Universidade Federal de Santa Maria, Frederico Westphalen, RS, 2020.
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Ministério da Educação Universidade Federal de Santa Maria Pró-Reitoria de Graduação Biblioteca Central
Manancial – Repositório Digital da UFSM
AUTORIZAÇÃO PARA LIBERAÇÃO ON-LINE DE TRABALHOS DE CONCLUSÃO DOS CURSOS DE GRADUAÇÃO:
(  ) Monografia
(   ) Artigo
Eu, 

, nacionalidade 
, CPF  nº 
,  RG  nº 

,   aluno   do   Curso  de
 
, AUTORIZO a Universidade Federal     de     Santa     Maria     –     UFSM      a     disponibilizar      on-line     meu     trabalho     final     intitulado      “ 



 
”, podendo também ser acessado mundialmente na Web, sem qualquer ônus para a UFSM.
Especificações para liberação do documento on-line:
1) Liberação imediata ( )
2) Liberação a partir de 1 ano ( )
3) Liberação a partir de 2 anos ( )
Dados complementares obrigatórios:
E-mail do autor:  



 Nome do orientador: 


 Coorientador:



 Participante da banca:  

 Participante da banca:  


Santa Maria, 
de 
de 20 
.

Assinatura do aluno
DECLARAÇÃO
Declaro que o(s) trabalho(s) autorizado(s) para liberação on-line não infringe(m) os dispositivos da Lei n º 9.610/98 – Lei de Direitos Autorais, nem o direito autoral de qualquer editora.
Santa Maria, 
de 
de 20 
.
Assinatura do Autor:  
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

PRÓ-REITORIA DE GRADUAÇÃO INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 005/2019

A PRÓ-REITORA DE GRADUAÇÃO da Universidade Federal de Santa Maria, no uso de suas atribuições e disposições legais,

RESOLVE:
Art. 1º Todo Trabalho de Conclusão de Curso de Graduação (TCC) produzido no âmbito da Universidade deverá, obrigatoriamente, ser entregue na respectiva Coordenação do Curso, em formato digital, com vistas a ser encaminhado e disponibilizado no MANANCIAL - Repositório Digital da UFSM.

Art. 2° O Termo de Autorização (modelo anexo), preenchido e assinado pelo autor, deverá acompanhar a cópia digital do TCC, em conformidade com a Lei 9.610/1998, que dispõe sobre direitos autorais.

Art. 3° A disponibilização do texto completo do TCC no MANANCIAL, em formato digital, somente será feita mediante autorização do autor.

Art. 4º As Coordenações de Curso deverão, gradativamente, compor a coleção retrospectiva do Manancial relativa a seus cursos.

Art. 5° Esta Instrução Normativa entrará em vigor na data de sua publicação.

Santa Maria, 23 de Maio de 2019.

Prof.ª Dra. Martha Bohrer Adaime Pró-Reitora de Graduação Portaria n.º 72.983

[image: image2.png]


[image: image3.png]



