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REGULAMENTO DE USO DOS LABORATORIOS DO DECOM

1 Caracterizacao e Justificativa

O presente manual é uma publicacdo do Departamento de Ciéncias da Comunicacao
(DECOM) dirigida a comunidade académica da Universidade Federal de Santa Maria
(UFSM). Objetiva informar servidores (docentes e técnico-administrativos em educagéo) e
estudantes sobre o regulamento de uso e apresentar os laboratérios de atividades praticas
do referido 6rgdo no Campus da UFSM em Frederico Westphalen. Justifica-se pela
importancia do conhecimento desses espacos, bem como da normatizacdo do uso dos
mesmos.

2 Regulamento de Uso dos Laboratérios do DECOM
2.1 Regulamento geral

1. Servidores e estudantes poderdo solicitar os servicos dos laboratorios,
observando-se a seguinte ordem de prioridade, de acordo com a disponibilidade de horario
dos laboratérios:

a) professores e estudantes de disciplinas especificas com natureza tematica do
laboratorio em questéo, producdo de TCC; e/ou manutencéo;

b) professores e estudantes das demais disciplinas do DECOM,;

C) projetos de ensino, pesquisa e extensdo devidamente registrados no SIE dos
professores do DECOM,;

d) professores e estudantes dos demais Cursos, técnicos administrativos em
educacao e direcdo da UFSM - Campus Frederico Westphalen, de acordo com aprovacao
do coordenador do laboratério e do chefe do DECOM;

e) comunidade em geral, de acordo com aprovacao do(a) coordenador do laboratério
e do chefe do DECOM,;

2. SO sera permitida a permanéncia nas dependéncias dos laboratérios de
servidores, estudantes ou demais usuarios devidamente autorizados;

3. Os laboratérios s6 poderdao ser utilizados sob supervisdo de servidores e/ou
monitores dentro do horario de funcionamento da instituicdo e com hora marcada, com
antecedéncia de 48 horas. O horéario de atendimento de cada laboratério sera informado no
inicio de cada semestre;

4. Os laboratérios nao poderéo ser utilizados nos horarios das disciplinas que estédo
diretamente relacionadas com a natureza de cada um deles;

5. Os equipamentos de uso interno dos laboratérios somente poderédo ser operados
pelos servidores e monitores de cada laboratério, bem como pelos professores das
disciplinas pelos laboratérios atendidas. Os estudantes poderdo operar equipamentos
mediante presenca e/ou orientacdo de servidores e monitores de cada laboratério, bem
como de professores das disciplinas pelos laboratorios atendidas;

6. A solicitacdo de reserva de equipamento e/ou espaco fisico dos laboratérios
devera ser feita com os servidores e monitores de cada laboratério, presencialmente ou por
e-mail, com antecedéncia de 48 horas;

7. Os cancelamentos de reservas e agendamentos devem ser, obrigatoriamente,
informados por e-mail ou presencialmente no laboratério em questdo, com devida
justificativa, sob pena de n&o poder reservar e/ou retirar equipamentos ou locar 0os espacos
pelo periodo de 15 dias corridos;

8. O empréstimo de equipamentos tem validade de trés dias Uteis. Caso haja alguma
reserva, 0 equipamento tera que ser devolvido ao final do empréstimo. Caso contréario, pode
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ser renovado. A ndo devolucdo ou ndo renovacao implicard no impedimento do servidor
e/ou estudante de retirar, novamente, equipamento no laboratério em questao pelo periodo
de 30 dias;

9. Os empréstimos serdo, obrigatoriamente, registrados em livro de controle e no
formulario padrdo do Campus;

10. A confirmacao das solicitagcbes de agendamento e reserva sera responsabilidade
do laboratério em questdo, mediante a disponibilidade de agenda e de equipamentos do
mesmo, observando os critérios de prioridades;

11. Os equipamentos de uso restrito dos laboratérios ndo poderdo ser retirados do
espaco;

12. Para trabalhos didaticos das disciplinas de natureza laboratorial sera permitida a
circulacdo de equipes no Campus, sendo autorizado o uso de equipamentos, com
orientacdo e/ou acompanhamento de servidor ou monitor. Devera ser registrada a saida do
equipamento no livro de controle;

13. Todos que estiverem utilizando os laboratérios e 0s equipamentos serao
considerados responsaveis por sua conservacgao;

14. Os equipamentos retirados para empréstimo e destinados a atividades externas
aos limites do Campus deverdo, obrigatoriamente, pedir a emissdo da nota fiscal de
transporte junto ao Setor de Patrimbnio, conforme o memorando 020/2016;

15. Os equipamentos deverao ser devolvidos nas mesmas condigbes em que foram
retirados, devendo ser testados na presenca do servidor ou monitor, tanto na retirada, como
na devolucao;

16. Pendrives e outros dispositivos deverao ser escaneados com antivirus antes de
serem utilizados nos computadores dos laboratérios;

17. Os usuarios dos equipamentos deverdo salvar seus trabalhos em dispositivos
particulares. No comecgo de cada semestre letivo os arquivos brutos e/ou néo finalizados do
semestre anterior produzidos no laboratério em questao serdo deletados e os arquivos finais
serdo arquivados.

18. N&o é permitido:

a) entrar com material que comprometa o bom funcionamento dos equipamentos dos
laboratorios;

b) consumir bebidas e/ou alimentos préximos aos equipamentos dos laboratérios;

C) 0 acesso de pessoas ndo autorizadas.

19. As atividades desenvolvidas nos laboratérios tem carater experimental e fins
didaticos. Os materiais resultantes das mesmas ndo devem ser veiculados ou distribuidos
sem autorizacao prévia dos seus responsaveis;

20. Para utilizacao das dependéncias dos laboratérios, o(a) usuario(a) tera que
agendar a hora de inicio e do final das gravagfes, ndo podendo ultrapassar a hora prevista
para o0 encerramento das atividades. O descumprimento dessa norma implicard na
impossibilidade do (a) usuario (a) fazer novas reservas pelo periodo de 15 dias corridos;

21. Para auxiliar no cumprimento deste regulamento, conforme estipulado nos
projetos pedagdgicos do cursos atendidos pelo DECOM, esta prevista a presenca nos
laboratérios de servidores técnicos administrativos em educacdo especializadas/os na
montagem, no armazenamento, na operacado, na orientagcdo de uso e na manutencdo dos
espacos fisicos e do acervo de equipamentos, assessorando amplamente as atividades
curriculares e extracurriculares, mantendo conformidade com as atribuicbes previstas
segundo a descricdo sumaria do cargo. Para que tais atribuicbes possam ser efetivamente
levadas a cabo, é imprescindivel a devida lotacdo organizacional desses/as servidores/as
técnicos/as na subunidade do DECOM, a exemplo do que j& ocorre com os/as servidores/as
docentes, com o fito de assegurar, incorruptivelmente, a priorizacdo das referidas atividades
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de ensino, de pesquisa e de extensdo de competéncia do DECOM e de atendimento aos
Cursos de Jornalismo e de Rela¢des Publicas, sobre quaisquer outras;

22.Excecbes e casos omissos serdo resolvidos pelos coordenadores dos
laboratérios e/ou pela chefia de departamento.

2.2 Regras especificas
2.2.1 Laboratorio de TV

2.2.1.1 Ao inicio de cada semestre letivo, servidores técnicos devem solicitar as
Coordenacgdes dos Cursos de Jornalismo e de Relacdes Publicas lista com a
relacdo de estudantes matriculados nas disciplinas especificas atendidas pelo
LabTV. Estudantes relacionados nesta lista ficam dispensados de coletar
assinatura de autorizacdo do docente da disciplina para requerer uso da
estrutura do LabTV;

2.2.1.2 Para atividades de disciplinas ndo especificas, faz-se necessario que o
docente responsavel encaminhe, por email com pelo menos 72 (setenta e
duas) horas de antecedéncia, nome de estudantes ou equipes autorizados a
retirar equipamentos e a finalidade da atividade;

2.2.1.3 A autorizacdo de retirada de equipamentos, feita mediante preenchimento de
formulario especifico, podera ser assinada pela Chefia do DECOM, pela
Coordenacdo do LabTV ou pelos servidores Técnicos em Audiovisual,
observado o seguinte fluxograma:

2.2.1.4 Preenchimento de formulério especifico;

2.2.1.5 Coleta de assinatura de autorizacdo da Chefia do DECOM, da Coordenagdo
do LabTV ou de servidor Técnico em Audiovisual;

2.2.1.6 Expedicao de Nota Fiscal de transporte no setor de patrimonio;

2.2.1.7 Retirada do equipamento no LabTV, mediante apresentagdo da Nota Fiscal
de transporte;

2.2.1.8 Conferéncia do equipamento que serd dispensado para empréstimo pelo
servidor técnico ou monitor na presenca do estudante/equipe solicitante;

2.2.1.9 Preenchimento e assinatura do caderno de controle de retirada de
equipamentos;

2.2.1.10 Conferéncia, quando da devolucdo do equipamento retirado, pelo
servidor técnico ou monitor com vistas a dar baixa no caderno de controle de
retirada;

22111 A cada empréstimo o/a estudante/equipe poderd permanecer com o
equipamento pelo periodo de até 02 (dois) dias Uteis, podendo realizar até 02
(dois) empréstimos consecutivos sequenciais, totalizando até 04 (quatro) dias
Gteis.

3 Laboratérios do DECOM

Atualmente, o DECOM conta com sete Laboratérios: Laboratério de Radio,
Laboratério de TV, Laboratério de Fotografia, Laboratério de Informacdo Convergida,
Laboratério de Pesquisa Social, Laboratério de Relacdes Publicas e Agéncia Da Hora. Estes
sdo apresentados abaixo, sob os itens: Descricdo/caracterizacdo, Objetivos, Usos,
Disciplinas que atende e Produtos.

3.1 Laboratdrio de Radio
CARACTERIZAC}AO

O Laboratorio de Radio (LABRadio) do Departamento de Ciéncias da Comunicagéo
esta localizado na sala 10 do segundo piso do Bloco 01 do Campus da UFSM de Frederico
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Westphalen. O acesso pode ser feito tanto por escadas quanto por elevador. O laboratério
conta com uma sala de redacao, que também pode ser utilizada como sala de aula, e um
estiudio de gravacdo. Nesses dois espacos estdo: (1) aparelho de DVD, (1) aparelho de
som, (2) ar condicionados LG, (1) armario preto, (14) cadeiras fixas laranja, (10) cadeiras
giratérias laranja, (4) caixas de som, (1) camera fotogréfica, (7) computadores, (10)
conjuntos com 3 cadeiras laranjas (longarinas), (1) equalizador ultragraph FBQ 6200, (1)
fone de ouvido, (9) fones de ouvido LYCO profissional DJ 1000 MK2, (7) fones de ouvido
headphone (TSI 433) Estilo concha, (2) gravadores Panasonic 470, (5) gravadores cassete
(COBY), (10) gravadores mini (COBY), (4) gravadores Panasonic 450, (3) gravadores
Panasonic RRUS 591, (1) Hibrida, (4) kit CPU, (1) mesa Behringer, (1) mesa de som Oneal,
(2) mesa de reunido preta, (1) mesa de som, (6) mesas de computadores pretas, (2) mesas
de escritério cinza, (3) microfone Behringer Ultravoice XM 8500, (1) Microfone dynamic
Lesson, (1) microfone Smart Dynamic, (2) microfones para estadio Shure SM 58, (3)
microfones profissionais Samson C 03, (6) pedestais de mesa mével para microfone, (2)
pedestal de mesa para microfone com haste flexivel, (1) quadro branco, (1) relégio de mesa
digital, (1) software soundforge, (1) ventilador (1) mesa preta de reunido.

O Laboratorio de R&dio conta com um servidor, sonoplasta, que auxilia os
académicos e demais usuérios do espaco nas gravacdes e atividades relacionadas ao
ensino, pesquisa e extensdo que demandem a utilizacdo de produtos sonoros. Para o
segundo semestre de 2016, esta prevista a selegcdo de um monitor.

OBJETIVOS

A estrutura do Laboratorio destina-se a finalidade de proporcionar prética profissional
na area de Radio e midias sonoras aos cursos do Departamento de Ciéncias da
Comunicacao:

Dos usos das instalacdes e equipamentos:

1) Aulas praticas — com orientagdo do professor, os alunos desenvolvem produtos de
midia sonora;

2) aulas expositivas — 0 professor ministra a aula e pode usar recursos adicionais,
para que os alunos fixem melhor os conceitos da teoria;

3) Pratica individual e/ou em grupo — o laboratério fica também disponivel em
horarios complementares, para que os alunos, utilizem os recursos na elaboracao de
trabalhos individuais ou em grupos, desde que vinculados a uma disciplina e/ou orientados
em projetos por um professor do DECOM ou monitor.

DISCIPLINAS QUE ATENDE:
Curso de Jornalismo - Bacharelado:
a) Introducgéo ao audiovisual;
b) Reportagem em midia sonora,;
c) Reportagem audiovisual;
d) Reportagem para suportes digitais;
e) Laboratdrio de reportagem convergente;
Curso de Relacdes Publicas - Bacharelado:
a) Relacionamento com a midia;
b) Linguagem audiovisual;
c) Laboratério de producao audiovisual;
d) Comunicacgdo e midias digitais.

Além disso, o0 Laboratério também atende a demanda de atividades
extracurriculares, como projetos de extensao, de pesquisa e demais disciplinas do DECOM,
além de TCCs.



Ministério da Educacdo

Universidade Federal de Santa Maria
Campus Frederico Westphalen
Departamento de Ciéncias da Comunicagao

PRODUTOS

Entre os produtos desenvolvidos pela estrutura do Laboratério demandados pelos
planos de ensino das disciplinas especificas da area e demais atividades extracurriculares
(outras disciplinas, pesquisa e extenséao) é possivel citar:

a) Reportagem em audio;

b) Debates;

¢) Radiodocumentarios;

d) Programas de radiojornalismo;

e) Programas de mesa redonda;

f) Transmissdes esportivas;

g) Midia sonora nas organizacoes;

h) Noticiarios radiofénicos;

i) Programetes;

j) Programas musicais.

3.2 Laboratério de TV

CARACTERIZACAO

O presente documento tem por objetivo caracterizar e regular os usos da atual
estrutura do Laboratoério Didatico do Departamento de Ciéncias da Comunica¢do chamada
Laboratério de TV (doravante LabTV). O referido laboratério é dedicado a subsidiar a
realizacdo de atividades académicas curriculares e extracurriculares produzidas em
audiovisual para as diversas plataformas de transmisséo, distribuicdo e publicacao,
desenvolvidas tanto pelo corpo discente dos Cursos de Jornalismo — Bacharelado e de
Relac¢des Publicas — Bacharelado, quanto pelo corpo de servidores docentes e técnicos
lotados no DECOM, do Campus de Frederico Westphalen.

O LabTV esté instalado no Bloco 5 da UFSM Campus Frederico Westphalen e conta
com 15 salas conforme listadas e descritas a seguir:
- No piso térreo: Estudio, Alimoxarifado setorial de TV, Camarim I, Camarim Il, Banheiro dos
camarins, Sala de Programacdo Visual e Audiovisual, Banheiro Masculino, Banheiro
Feminino e Banheiro PNE;
- No segundo piso: Sala 02 (Agéncia Integrada), Cabine de audio, llha de edicao I, llha de
edicédo Il, Switcher.

O acesso ao segundo piso ocorre por uso de escadas ou elevador.
A finalidade do estudio € viabilizar o desenvolvimento integrado de atividades teéricas e
praticas das disciplinas que lidam com a linguagem audiovisual. Nele sdo desenvolvidas
atividades experimentais de producéo, captacdo e edicdo, além de exercicios de simulagéo.

Atualmente o LabTV conta com o apoio técnico de duas/dois servidoras/es
Técnicas/os em Audiovisual, que sédo especializadas/os na montagem, no armazenamento,
na operacao, na orientacdo de uso e na manutencdo dos espacgos fisicos e do acervo de
equipamentos, assessorando amplamente as atividades curriculares e extracurriculares,
mantendo conformidade com as atribuicdes previstas segundo a descricdo sumaria do cargo
que, dentre outras, indica “assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao”. Para
que tais atribuicbes possam ser efetivamente levadas a cabo, € imprescindivel a devida
lotagd@o organizacional desses/as servidores/as técnicos/as na subunidade do Departamento
de Ciéncias da Comunicacdo, a exemplo do que ja ocorre com os/as servidores/as
docentes, com o fito de assegurar, incorruptivelmente, a priorizagdo das referidas atividades
de ensino, de pesquisa e de extensdo de competéncia do DECOM e de atendimento aos
Cursos de Jornalismo e de Relagdes Publicas, sobre quaisquer outras.
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OBJETIVOS
Este laboratério destina-se a finalidade de proporcionar espaco para a pratica e a
experimentacdo académico-profissional na area de audiovisual.
Dos usos das instalacdes e equipamentos:
1. Aulas praticas — a/o docente demonstrara conceitos através da realizacdo de
exercicios praticos;
2. Aulas expositivas — a/o docente ministra a aula expositiva e pode usar
recursos adicionais, para que estudantes fixem melhor os conceitos e
disponham de espaco para experimentacao;
3. Prética individual e/ou em grupo - o laboratorio fica também disponivel em
horarios complementares, para que estudantes utilizem os recursos na
elaboragédo de trabalhos individuais ou em grupos, desde que vinculados a
uma disciplina e/ou orientados em projetos por docente, técnica/o ou
monitor/a.

DISCIPLINAS QUE ATENDE
O Laboratoério de TV esta a disposicéo, prioritariamente, das disciplinas voltadas a
area de audiovisual como:
Curso de Jornalismo - Bacharelado
a) Introducéo ao Audiovisual;
b) Reportagem Audiovisual;
c) Laboratério de Reportagem Convergente;
Curso de Relagdes Publicas - Bacharelado
a) Linguagem Audiovisual;
b) Oratoéria;
c) Lab. de Producéo Audiovisual;
d) Relacionamento com a midia;
e) Processo e Instrumentos em RP;
f) Assessoriade RP I e lI;
g) Gestéo de Crise;
h) Laboratério de Projetos Sociais e Culturais;
i) Laboratério de Comunicacéo Acessivel nas Organizacgdes.

Além disso, o0 Laboratério também atende a demanda de atividades
extracurriculares, como projetos de extensao, de pesquisa, demais disciplinas em atividades
esporadicas e/ou sazonais ou Disciplinas Complementares de Graduacao (DCGSs) e, ainda,
presta suporte as Agéncias Experimentais do DECOM. Pode também atender, mediante
disponibilidade de pessoal, de equipamentos e de agenda, outras atividades internas da
Instituicao.

PRODUTOS
Entre os produtos ja desenvolvidos pela estrutura do Laboratério demandados pelos

planos de ensino das disciplinas especificas da area e demais atividades extracurriculares
(outras disciplinas, pesquisa e extenséo) é possivel citar:

a) Notas simples;

b) Notas cobertas;

c) Matérias;

d) Reportagens;

e) Boletins;

f) Videos experimentais;

g) Telejornais (simulacbes em VT);
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h) Documentarios;

i) Projetos experimentais;

i) Coberturas de eventos (VT para streaming e ao vivo);

k) Videos Institucionais;

[) Gravacdo de videos para questdes relativas as expressdes oral e gestual (oratoria);

m) Praticas e exercicios de Midia Training;

n) Montagens e adaptacdes visando a acessibilidade como audiodescri¢des;

0) Materiais audiovisuais em geral sob demanda das diversas disciplinas dos Cursos de
Jornalismo e de Relac¢des Publicas.

3.3 Laboratério de Fotografia

CARACTERIZACAO

O Laboratério de Fotografia (LABFoto) esta instalado na sala 08, do segundo piso do
Bloco 01 do Campus Frederico Westphalen. O acesso ao segundo piso pode ser feito por
escadas ou por elevador e as instalagbes estao dispostas em das salas que atendem as
fungbes de: Sala Escura e Almoxarifado, conforme descrigfes a seguir. A Sala escura tem
area total de 29,95m2, pias de revelacdo e ampliacdo além de mesas de luz. A finalidade da
sala escura é viabilizar e promover atividades praticas no processo de revelacao de
fotografias analdgicas e os demais processos quimicos de fixagdo de imagens em suportes
fisicos. O Almoxarifado tem area total de 17,71m2. Nele estdo armazenados a maioria dos
equipamentos de Fotografia.

Esta prevista a contratacdo de servidores técnicos laboratoriais, indicados no Projeto
Pedagogico que orienta os cursos do DECOM e especializados no processo de revelacao e
ampliacéo de fotografias e filmes, na orientacdo de uso e a manutencéo dos espacos fisicos
e do acervo de equipamentos. Como até a presente data, o Laboratério ndo conta como
esses servidores, esta-se fazendo uso de uma medida paliativa: a fungdo da gestdo dos
equipamentos fotogréaficos digitais tem sido desempenhada por académicos regulares dos
curso ligados ao DECOM, que realizam estagio sob a funcdo de monitoria subsidiada e/ou
ndo subsidiada.

OBJETIVOS

A estrutura do Laboratorio destina-se a finalidade de proporcionar prética profissional
na area de Fotografia em suporte digital e anal6gica aos cursos do Departamento de
Ciéncias da Comunicacao:

Dos usos das instalacdes e equipamentos:

1) Aulas préticas — o professor demonstra conceitos através da realizacdo de
exercicios praticos;

2) aulas expositivas — 0 professor ministra a aula e pode usar recursos adicionais,
para que os alunos fixem melhor os conceitos da teoria;

3) Pratica individual e/ou em grupo — o laboratério fica também disponivel em
horarios complementares, para que os alunos, utilizem os recursos na elaboracdo de
trabalhos individuais ou em grupos, desde que vinculados a uma disciplina e/ou orientados
em projetos por um professor do DECOM ou monitor.

DISCIPLINAS QUE ATENDE

O Laboratério de Fotografia estd a disposi¢do, prioritariamente, das disciplinas
voltadas a area de Fotografia, Fotojornalismo, Producdo de imagens e/ou Producéo
audiovisual, em conformidade com os PPCs dos cursos do DECOM, como:
Curso de Jornalismo - Bacharelado:

a) Introducéo a Fotografia;

b) Planejamento grafico;
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c) Laboratério de Jornalismo impresso;

e) Reportagem fotografica;

f) Introducéo ao audiovisual,

g) Reportagens para suportes digitais;

h) Laboratério de reportagem convergente;
Curso de Rela¢des Publicas - Bacharelado:

a) Linguagem fotogréfica aplicada as Rela¢bes Publicas;

b) Relacionamento com a midia;

c¢) Linguagem audiovisual;

d) Planejamento visual,

e) Laboratério de producao audiovisual,

f) Comunicacéo e midias digitais.

Além disso, o Laboratério também atende a demanda de atividades
extracurriculares, como projetos de extenséo, de pesquisa e demais disciplinas do DECOM.

PRODUTOS

Entre os produtos desenvolvidos pela estrutura do Laboratério demandados pelos
planos de ensino das disciplinas especificas da area e demais atividades extracurriculares
(outras disciplinas, pesquisa e extensao) é possivel citar:

a) Producdo em Fotojornalismo;

b) Fotografia Publicitaria;

c¢) Fotografia em movimento;

d) Ensaio fotogréfico artistico;

e) Fotografia artistica;

f) Fotonovela;

g) Fotografia institucional;

h) Pésteres;

i) Galeria de imagens;

j) Audio Slideshows.

3.4 Laboratério de Informacéo Convergida

CARACTERIZACAO

Originado no Laboratério de Jornalismo Impresso e Digital, previsto no Plano
Pedagégico de Curso (PPC) dos entdo Cursos de Comunicacdo Social — habilitacdes
Jornalismo e Relag6es Publicas do Centro de Educacdo Superior Norte-RS (CESNORS) da
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), no Campus de Frederico Westphalen, o
Laboratério de Informagédo Convergida (LIC) foi criado para atender a incorporacao pratico-
analitica das transformac6es e tendéncias havidas no jornalismo contemporaneo, em que se
destaca a convergéncia de dispositivos de base tecnoldgica. Resultante da integracéo e da
confluéncia de espacos e esforcos produtivos afins orientados a formacdo do futuro
jornalista, ao incorporar hardware e software do Laboratério Multimidia do Curso de
Comunicacado Social — habilitacdo Rela¢Bes Publicas, passou, também, a ser utilizado para
a formacao do futuro profissional de relagdes publicas.

Instalado, atualmente, na sala 01 do primeiro andar do Bloco de TV do Campus de
Frederico Westphalen, para o desenvolvimento de suas atividades préticas, o LIC dispde de
guadro branco, lousa digital, mesas para computador, cadeiras, computadores, impressora,
scanner, tablets, projetor de imagens, caixas de som, entre outros bens.
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OBJETIVOS

O LIC objetiva proporcionar a pratica profissional em Comunicacdo e Informacéo
Convergida aos estudantes dos Cursos de Jornalismo - Bacharelado e Relag6es Publicas -
Bacharelado.
uUsos

a) Aulas praticas: o professor demonstra conceitos através da realizacdo de
exercicios praticos;

b) Aulas expositivas: o professor ministra a aula expositiva e pode usar recursos
adicionais, para os alunos fixarem melhor os conceitos da teoria;

c) Prética individual e/ou em grupo: o laboratério esta disponivel para os alunos
utilizarem seus espacos e recursos na elaboracao de trabalhos (individuais e/ou em grupos)
vinculados as disciplinas pelo LIC atendidas e/ou a projetos relacionados & Comunicacéo e
Informacgéo Convergida.

DISCIPLINAS QUE ATENDE

O LIC atende, prioritariamente, as disciplinas dos Cursos de Jornalismo -
Bacharelado e Relagbes Publicas - Bacharelado relacionadas a Comunicacdo e a
Informacéo Convergida:
Curso de Jornalismo - Bacharelado

a) Laboratério de Reportagem Convergente;

b) Jornalismo de Dados;

c) Planejamento Gréfico;

d) Reportagem em Jornalismo Impresso;

e) Redagdo em Jornalismo | e Il;

f) Disciplinas Complementares de Graduacgdo (DCGs) que tratem de redes sociais,
midias digitais, multimidia e convergéncia (ofertas varidveis conforme o
semestre).

Curso de Relacdes Publicas - Bacharelado

a) Planejamento Visual,

b) Linguagem Fotogréfica Aplicada as Relagdes Publicas;

€) Comunicagédo e Midias Digitais;

d) Laboratério de Midias Digitais;

e) Relacionamento com a Midia;

f) Processo e Instrumentos de Relacdes Publicas;

g) Gestdo de Eventos;

h) Assessoria de Relagdes Publicas | e II;

i) Laboratério de Projetos Sociais e Culturais;

J) Laboratério de Comunicagdo Acessivel nas Organizagoes;

k) Disciplinas Complementares de Graduacdo (DCGs) que tratem de redes sociais,
midias digitais, multimidia e convergéncia (ofertas variaveis conforme o
semestre).

Além disso, o LIC atende a demandas de atividades extracurriculares, como projetos
de pesquisa, extensdo e de demais disciplinas que tenham interface com a Comunicacéo e
a Informacao Convergida.

PRODUTOS

Entre os produtos e/ou servicos passiveis de desenvolvimento no laboratério,
demandados pelos Planos de Ensino das disciplinas por ele atendidas e demais atividades
extracurriculares, é possivel citar:
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a) Notas;

b) Hipertextos;

c) Matérias;

d) Reportagens;

e) Boletins;

f) Newsletters;

g) Blogs;

h) Sites;

i) Diagramacao;

j) Edicéo de video e imagem;
[) Projetos experimentais.

3.5 Laboratério de Pesquisa Social

CARACTERIZACAO

O Laboratério de Pesquisa Social esta instalado no segundo piso do Bloco 2 da
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), Campus Frederico Westphalen. O acesso ao
segundo piso pode ser feito por escadas ou por elevador e as instalagdes estdo dispostas
em uma Unica sala de numero 202. O espaco totaliza 33,81 m2 (6,90 x 4,90 m), dos quais
uma das paredes constitui uma diviséria de PVC, que separa da sala 206.

OBJETIVOS

O objetivo do laboratério é viabilizar o desenvolvimento conciliado de atividades
tedricas e praticas das disciplinas de Pesquisa Social. Nele sdo desenvolvidas atividades
experimentais de planejamento, aplicacdo e tabulacdo de pesquisas de opinido tanto de
cunho quantitativo (surveys, enquetes) quanto de qualitativo (entrevistas em profundidade,
grupos focais). Para que seja possivel a execugcdo dessas atividades, segundo a demanda
de cada disciplina ou atividade ligada a area, os corpos docente e discente contam com 0s
seguintes recursos técnicos, que compdem o acervo de equipamentos do Laboratério de
Pesquisa de Opinido Publica, como computadores, armarios, mesas e cadeiras, projetor
multimidia e tela de projecdo, quadro-negro, pranchetas e telefone.

As atividades do Laboratoério sdo auxiliadas por alunos, como monitores subsidiados
ou ndo subsidiados do Laboratério e da disciplina de Pesquisa Social, ministrada nos cursos
Relagbes Pdudblicas e Jornalismo. A carga horéria de atendimento do monitor sera
estabelecida semestralmente pelo Coordenador de Laboratdrio.

UsSosS

Este laboratério destina-se a finalidade de proporcionar pratica profissional na area
de Pesquisa Social, aos cursos de Rela¢des Publicas e Jornalismo.

Dos usos das instalacdes e equipamentos:

1) Aulas préticas — o professor demonstrara conceitos através da realizagdo de
exercicios praticos;

2) Aulas expositivas — o professor ministra a aula expositiva e pode usar recursos
adicionais, para que os alunos fixem melhor os conceitos da teoria;

3) Pratica individual e/ou em grupo — o laboratério fica também disponivel em
horarios complementares, para que o0s alunos utilizem os recursos na elaboracdo de
trabalhos individuais ou em grupos, desde que vinculados a uma disciplina e/ou orientados
em projetos por um professor ou monitor.

DISCIPLINAS E PROJETO ATENDIDOS
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O Laboratério de Pesquisa Social esta a disposicao, prioritariamente, das disciplinas
voltadas a area de Pesquisa de Opinido Publica e/ou disciplinas de Rela¢des Publicas e
Jornalismo como:

Curso de Jornalismo - Bacharelado

a) Assessoria de Imprensa;

b) Trabalho de Concluséo de Curso | e lI;
Curso de Relagdes Publicas - Bacharelado

a) Pesquisa Social;

b) Assessoria e Consultoria em RP;

c) Planejamento Estratégico;

d) Trabalho de Conclusédo de Curso | e II;

e) Auditoria de Imagem;

f) Administracéo e Diagnostico da Comunicagéo Interna.

O Laboratério de Pesquisa de Social esta a disposicao, secundariamente, ao uso do
laboratério de Relacdes Publicas, para a realizagcdo de atividades vinculadas ao Nucleo de
Pesquisas de Opinido.

Além disso, o Laboratério também atende a demanda de atividades extracurriculares,
como projetos de extensdo, de pesquisa e das demais disciplinas.

PRODUTOS

Entre os produtos desenvolvidos pela estrutura do Laboratério demandados pelos
planos de ensino das disciplinas especificas da area e demais atividades extracurriculares
(outras disciplinas, pesquisa e extenséo) é possivel citar:

a) Pesquisa de opinido quantitativas (surveys, enquetes);

b) Pesquisas de opinido qualitativas (entrevistas em profundidade, grupos focais);

2.6 Laboratério de Relagdes Publicas

CARACTERIZACAO

O Laboratorio de Relagbes Publicas (Lab RP) esta instalado na sala 210 do prédio
central da UFSM campus Frederico Westphalen. Conta com uma estrutura para viabilizar
acoes de atendimento, planejamento e desenvolvimentos de ac¢des de relagbes publicas. O
espaco fisico esta provido com 1 condicionador de ar, 6 mesas para computador, 1 mesa
redonda, 8 supertes para CPU, 8 cadeiras giratérias, 3 cadeiras estofadas e 2 armarios.
Dentre os equipamentos do laboratério ha 4 computadores e periféricos LENOVO, 1
computador HP all in one, 1 impressora HP K8600, 1 parelho de som TOSHIBA, 4
microfones, 1 caixa de som multiuso, 1 camera fotografica digital NIKON D90, 1 camera de
video HD Digital, 1 mesa de som EUROPOWER PMP 960 M, 1 no break, 1 quadro branco,
4 porta banner, 1 projetor multimidia EPSON, 1 tablet Apple e 1 cafeteira.

N&o héa técnico responsavel pelo Laboratério, o qual conta apenas com um
académico que atua como monitor e auxilia na sua gestdo, no controle e empréstimo de
equipamentos.

O Lab RP foi criado em 2015, em substituicdo a Agéncia de Comunicagdo Integrada
do Curso de Relagdes Publicas (ACIRP). Futuramente, sera integrado a Agéncia da Hora
para constituir um novo laboratério.

OBJETIVOS

O Laboratério de Relagbes Publicas objetiva oportunizar aos alunos um espaco para
0 planejamento e a execucao de atividades de relagfes publicas. As praticas desenvolvidas
nesse espaco estao vinculadas, principalmente, as atividades de ensino e extensao.
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DISCIPLINAS QUE ATENDE
O Laboratério atende essencialmente as disciplinas laboratoriais do Curso de

Relacbes Publicas - Bacharelado que utilizam o Laboratério para dar suporte aos trabalhos
desenvolvidos.
Dentre elas, destacam-se:
Curso de Relactes Publicas - Bacharelado:

a) Gestao de eventos;

b) Assessoria de Relac¢des Publicas I;

c) Assessoria de Relac6es Publicas II;

d) Laboratério de Midias Digitais;

e) Laboratério de Projetos Sociais;

f) Laborat6rio de Comunicacdo Acessivel Nas Organizacoes.

Além disso, o0 Laboratorio também atende a demanda de atividades
extracurriculares, como projetos de extensdo e de pesquisa. Quanto as atividades
vinculadas a extensao realizadas no Laboratério, destaca-se o Projeto de Extensdo Relatus
gue substitui o antigo Programa de Extens&o Agéncia Experimental de Relagbes Publicas e
oportuniza aos alunos experiéncias praticas que o aproximam do mercado da area.

Tanto para disciplinas quanto para projetos, além de disponibilizar sua estrutura
(espaco fisico), o Laboratorio efetua empréstimo de equipamentos.

PRODUTOS
Entre os produtos desenvolvidos via estrutura do Laborat6rio é possivel destacar:
a) Planejamento e execucédo de ac¢des de comunicacao dirigida;
b) (Apoio &) organizacao de eventos;
c) Gestao de midias sociais digitais;
d) Planejamento de a¢bes de pesquisa e avaliagcéo.

3.7 Agéncia Da Hora

CARACTERIZACAO

O laboratério Agéncia de Noticias da Hora funciona na sala 310, 2° andar do prédio |
do campus de Frederico Westphalen. Trata-se de um laborat6rio voltado para a pratica do
jornalismo experimental. Sua principal funcdo tem sido atender as demandas de projetos de
extensdo e disciplinas cuja natureza se relacione ao exercicio do jornalismo laboratorial,
possibilitando aos alunos a pratica em jornalismo online, de radio e TV. Atualmente, abriga o
Programa de Extensdo Agéncia Experimental de Jornalismo. Em sua estrutura, conta com
mesas, cadeiras, computadores, cameras fotogréficas e de video, tablets e uma mesa de
audio.

OBJETIVOS:
Proporcionar aos alunos do curso a pratica do jornalismo experimental em diferentes
midias, sob uma perspectiva multimidia e multiplataforma.

DISCIPLINAS QUE ATENDE:
a) DCG Agéncia Experimental de Noticias;
b) Jornalismo Convergente.

PRODUTOS:
a) Producéo de conteldo para o site de noticias Agéncia da Hora;
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b) Gestdo de pagina e perfis da Agéncia nas redes sociais Facebook, Instagram,
Twitter, Youtube e Flickr;

c) Coberturas de eventos na regiao;

d) Boletins de radio e TV.

Frederico Westphalen, 28 de junho de 2016.



