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Parte I — Lingua Portuguesa

Para responder as questdes de nimeros 01 a 06, leia o texto a seguir.
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m um cenario como o atual, caracteri-

zado por crescentes indices de desem-

prego e instabilidade no emprego, uma
alternativa vislumbrada pela sociedade tem
sido a busca pela estabilidade financeira atra-
vés da ocupacao de cargos publicos. Todavia,
o funcionario publico sempre foi alvo de se-
veras criticas, sendo caracterizado como o tra-
balhador que ndo trabalha. Segundo um es-
tudo de Marcos Guedes Veneu, o servidor pu-
blico é presenca assidua nas criacoes de lite-
ratos, compositores de musica popular, humo-
ristas e caricaturistas. A musica Maria Cande-
laria, lancada no Carnaval de 1952, exempli-
fica o esteredtipo que tem, historicamente,
caracterizado o servidor publico: "Maria Can-
deldria é alta funcionaria [...], a uma vai ao
dentista, as duas vai ao café, as trés vai a
modista, as quatro assina o ponto e da no pé,
que grande vigarista ela é!".

Frente a essa descricao, Veneu ainda
destaca que, em sua pesquisa sobre a re-
presentacao social do funcionario publico, ou-
tra figura bastante citada por seus informan-
tes (funcionarios ou nao) é a do conhecido
"Barnabé", tipico funcionario publico de baixo
escalao, sempre com um terno preto surrado,
uma gravatinha " vagabunda", que passa o dia
lendo jornal e tomando cafezinho, ou entdo
deixa o paletdé na cadeira e sai, voltando na
hora de assinar o ponto.

Assim, comparando essas duas repre-
sentacdes, o referido autor ressalta que as
figuras de Maria Candeldria e Barnabé com-
partilham um elemento basico em sua defi-
nicdo: mesmo com um emprego, nenhum dos
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dois trabalha efetivamente, substituindo o tra-
balho por rituais formais, como assinar o
ponto e pendurar o paletd. A sentenca final,
porém, é dada pela irdnica marchinha carna-
valesca: no final das contas, sao dois "viga-
ristas", ou seja, pessoas que pretendem
ganhar dinheiro sem trabalhar.

Entretanto, em contrapartida a essas
representagoes do funcionario publico, sabe-
se que todo o aparato estatal compde-se de
servidores publicos e sdo estes que fazem a
magquina administrativa funcionar, prestando
a populacdo os servicos necessarios. Conside-
rando que servigo publico €, de maneira geral,
aquele que é prestado a sociedade pela admi-
nistragao publica — uma vez que o reconhece
como essencial para a sobrevivéncia do grupo
social e do préprio Estado —, pode-se afirmar
que o servidor publico é o mediador entre a
administracdo publica e a sociedade. Desse
modo, os servidores sao os principais agentes
responsaveis pela consolidacdo das politicas
publicas.

Dentro dessa perspectiva, a pesquisa-
dora Nancy Muniz explica que muitos servido-
res trabalham nos bastidores, sem o contato
direto com a populacao, preparando e organi-
zando o servico que outros servidores estarao
desempenhando em contato direto com o
povo. Mas também ha aqueles que estdo na
linha de frente de implementacdo das politicas
governamentais e, portanto, em grande parte,
0 éxito dessas politicas e do estado como
cumpridor de seu papel politico e social de-
pende do relacionamento do servidor com a
populagdo e vice-versa.

Fonte: DA SILVA, Regina e ICHIKAWA, Elisa Yoshie. A Representagdo Social na Esfera Plblica: Percepgbes sobre o
Funcionario PUblico em uma Administragdo Municipal. Qualit@as Revista Eletrénica, vol. 9. no.1, 2009. (Adaptado)




(1]

As representagoes sociais sobre o funcionario publi-
co destacadas no estudo de Veneu evidenciam per-
cepgdes com teor

@ pejorativo, pois os servidores publicos sdo apre-
sentados com base nas figuras depreciadoras
de Maria Candelaria e Barnabé.

@ sexista, pois 0s servidores sao apresentados
com base em diferengas entre a figura femini-
na de Maria Candelaria e a figura masculina de
Barnabé.

@ realista, pois os servidores publicos sdo apre-
sentados com base em experiéncias pessoais
sobre a existéncia de figuras como as de Maria
Candelaria e Barnabé.

@ polémico, pois os servidores publicos sdo apre-
sentados com base em opinides divergentes
sobre as figuras de Maria Candelaria e Barnabé.

@ contraditério, pois os servidores publicos sdo
apresentados com base na valoragdo tanto
positiva quanto negativa das figuras de Maria
Candelaria e Barnabé.

[2]

m um cenario como o atual, caracterizado

por crescentes indices de desemprego e ins-

tabilidade no emprego, uma alternativa
vislumbrada pela sociedade tem sido a busca pela
estabilidade financeira através da ocupagdo de
cargos publicos. (£.1-6)

No fragmento em destaque, a locucdo através da
(£.5-6) expressa a seguinte dindmica das relagGes
de sentido:

@ a ocupacdo de cargos publicos é a meta; a esta-
bilidade financeira é o meio.

@ a estabilidade financeira é o fim; a ocupagao de
cargos publicos é a motivagao.

@ a estabilidade financeira é a motivagdo; a ocu-
pacdo de cargos publicos é a meta.

@ a estabilidade financeira é a meta; a ocupagao
de cargos publicos é o meio.

@ a ocupacao de cargos publicos é a motivacdo; a
estabilidade financeira € a consequéncia.

(3]

Na comparagao das representacdes, sao percebidas
semelhancas e diferencas entre Maria Candelaria e
Barnabé. O contraste entre ambos pode ser
reconhecido pelo(a)

I — status atribuido ao servidor, pois, enquanto
Maria Candelaria é "alta funcionaria", Barnabé é um
funcionario "de baixo escaldo".

II — capacidade de consumo, pois, enquanto Maria
Candelaria "vai a modista", Barnabé veste sempre
um " terno preto surrado”.

III — assiduidade ao trabalho, pois, enquanto Maria
Candelaria se ocupa com atividades no ambiente
externo do trabalho, como ir "ao dentista" ou " ao
café", Barnabé estd no ambiente da reparticao pu-
blica "lendo jornal ou tomando cafezinho".

Esta(do) correta(s)
@ apenas I.
(b) apenas III.

(c) apenas I e L.

@ apenas II e III.

(e) 1,1l e IIL




[4]

Na oracao delimitada pelos travessdes (£.52-54),
o termo com o qual o verbo concorda nao esta
explicito. Considerando que esse termo seja
a administracdo publica, o segmento que, no texto,
poderia ser empregado na retomada desse refe-
rente, sem prejuizo da norma culta ou da clareza, é

@ esta. @ aquela.
@ se. @ a qual.
@ a mesma.

(5]

Assinale a alternativa com o elemento de coesao cu-
jafungdo é indicar que, na sequéncia do texto, ocor-
rerd a introdugdo de ideias destacando uma nova
perspectiva, contraria a desenvolvida até entdo.

@ Segundo (£.9) @ Entretanto (£.44)
(b) ainda (£.21)

@ porém (£.40)

(6]

Nos fragmentos destacados, considere que o seg-

@ Desse modo (£.56-57)

mento sublinhado seja substituido pela expressao
um conjunto expressivo de servidores.

I — [...] Muniz explica que muitos servidores traba-
Iham nos bastidores (£.61-62).

II — [...] preparando e organizando o servico que
outros servidores estardo desempenhando em

contato direto com o povo (1.63-66).

III — [...] ha também agueles que estdo na linha de
frente (1.66-67).

Em qual(is) ocorréncia(s), a substituicdo cria condi-
¢Oes para a concordancia verbal ser feita no singular?
@ Em I, apenas. @ Em II e III, apenas.
(b) Em I e1II, apenas. (e) Em I, II e IIL

@ Em II, apenas.

(4]
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Para responder as questdes de nimeros 07 a 10,
leia atentamente o texto a seguir, um exemplar de
comunicagoes produzidas em instituicdo publica fe-
deral, em carater oficial. Como é objeto de uma
guestdo, a parte final do documento foi suprimida.

Nova mensagem - & X

De: nedufsm@gmail.com
Para: joao_servidor@ufsm.br

Assunto: Seminario Exceléncia e Qualidade de Vida no Trabalho

Prezado(a) Servidor (a):

O Ndcleo de Educacdo e Desenvolvimento (NED), da
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas, convida V.Sa. a
participar do Seminario Exceléncia e Qualidade de
Vida no Trabalho, a ser realizado no dia 18 de ou-
tubro, das 14 as 17h30min, na Saldo Imembui , 2°
andar do prédio da Reitoria, Campus UFSM.

Esse evento, que integra as atividades da Semana do
Servidor Publico 2015, contard com as presencgas da
Profa. Maria Helena Caldas Mourdo, que abordara o
tema Gerenciamento Emocional nas Relagdes Inter-
pessoais, e do Prof. Gianfabio Pimentel, que discor-
rerd sobre o tema Desgaste Profissional e suas
Implicagdes no Contexto Laboral.

As inscrigbes para o Seminario podem ser realiza-
das pelo Portal do RH. A programagdo completa
da Semana do Servidor ja estd no enderego
nedufsm@gmail.com.

Com base na organizacgao e no teor do texto, depre-
ende-se que

@ o NED visa a adesdo do servidor a uma iniciativa
inserida em um conjunto mais amplo de ati-
vidades, divulgadas no endereco eletronico do
nucleo.

o signatario do documento do NED é o servidor
com interesse nas duas palestras do seminario
e na Semana do Servidor Publico 2015.



@ o NED apresenta ao servidor uma retificacao de
informacodes divulgadas pelo nlcleo sobre o Se-
minario do dia 18 e sobre a Semana do Servidor
2015.

(d) alinguagem coloquial diminui a formalidade en-
tre os participantes da interacdo verbal estabe-
lecida pelo NED em carater oficial.

@ o nome do seminario e os temas nele abordados
revelam a preocupacao do NED com a infra-
estrutura fisica da instituicdo para a garantia da
salde emocional do servidor.

Considere as seguintes orientagbes, encontradas
nas gramaticas de lingua portuguesa:

I — Emprega-se a virgula na separagao de oragao
coordenada explicativa.

II — Emprega-se a virgula ou virgulas na separagao
de oracdo subordinada adjetiva explicativa.

III — Emprega-se a virgula ou virgulas na separa-
¢ao de oracao subordinada adverbial intercalada.

Na pontuacdo dos periodos do segundo paragrafo
(£.8-14), qual(is) orientagdao(oes) foi(foram) se-
guida(s)?

@ Apenas II e III.

(e) I, eIl

@ Apenas I.

@ Apenas I e III.

@ Apenas II.

[9]

Considere que as sugestdes apresentadas nas duas
frases finais sejam reunidas em um Unico periodo,
conforme se mostra a seguir.

sua inscricdo no seminario pelo portal
doRH e
nedufsm@gmail.com .

a programacdo completa em

A alternativa com as formas que preenchem ade-
guadamente as lacunas é

@ Faca — Consulta. @ Faz — Consulta.

@ Faga — Consulte. @ Fagas - Consulte.

@ Fagas — Consultes.

A parte final de um documento oficial nos moldes do
padrdo oficio implica um fecho de despedida, a as-
sinatura e a identificacdo da autoridade responsavel
pelo envio do documento. No texto de que trata esta
prova, essa parte pode ter a seguinte configuragdo:

Na expectativa de seu comparecimento,

Coordenadora do NED.

Para preencher a linha pontilhada corretamente, sele-
cione a alternativa com a expressao linguistica de um
fecho adequado a interacdo verbal em andamento.

@ Respeitosamente
(b) Atenciosamente
@ Apresentamos nossas respeitosas saudagoes

(d) Envio-lhe minhas cordiais saudac8es universi-
tarias

(e) Agradeco a atengdo e a consideragdo dispen-
sadas

(5]



Parte II — Legislacao

[11]

A Lein. 8.112/1990 prevé, dentre outros assuntos,
quais os requisitos basicos para investidura em car-
go publico.

Considere as assertivas abaixo:
I — gozo dos direitos politicos.

II — quitagdo com as obrigagdes militares e elei-
torais.

III — nivel de escolaridade exigido para o exercicio
do cargo.

IV — idade minima de dezoito anos.
Esta(do) prevista(s) na referida lei

(a) apenas I.

(b) apenas II e 1V.

(d) apenas I, II e III.
(e) 1,11, I e 1V.

@ apenas III e IV.

[12]

Quanto as responsabilidades do servidor publico,
nos termos da Lein. 8.112/1990, NAO esta correto
afirmar que

@ o servidor responde civil, penal e administra-
tivamente pelo exercicio irregular de suas atri-
buicoes.

@ a responsabilidade civil decorre de ato omissivo
ou comissivo, doloso ou culposo, que resulte em
prejuizo ao erario ou a terceiros.

(c) a obrigagdo de reparar o dano estende-se aos
sucessores e contra eles sera executada, até o
limite da heranga recebida.

(d) as sangdes civis, penais e administrativas ndo
serao aplicadas cumulativamente.

@ a responsabilidade penal abrange os crimes e
contravengdes imputadas ao servidor, nessa
qualidade.

(6]

[13]

No processo administrativo no ambito da Adminis-
tragdo Publica Federal, conforme a Lei n. 9784/1999,
sao deveres do administrado perante a Adminis-
tracdo, sem prejuizo de outros previstos em ato
normativo:

I — expor os fatos conforme a verdade.
II — proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé.

III — prestar as informacdes que |lhe forem solici-
tadas e colaborar para o esclarecimento dos fatos.

IV — agir de modo temerario.
Esta(3o) correta(s)

@ apenas I.

@ apenas II e IV.

@ apenas I, II e III.
(e) 1,11, I e IV.

(c) apenas III e 1V.

Considerando os dispositivos da Constituicdo Fe-
deral de 1988, com relagdao a Administragao Publica,
pode-se afirmar que

@ a administracdo publica direta e indireta de
qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos
principios da legalidade, impessoalidade, mora-
lidade, publicidade e eficiéncia.

@ 0os cargos, empregos e fungdo publicas sdo
acessiveis tao somente aos brasileiros que pre-
encham os requisitos estabelecidos em lei.

@ o prazo de validade do concurso publico sera de
até trés anos, prorrogavel uma vez, por até dois
anos.

@ é vedada a publicidade dos atos, programas,
obras, servicos e campanhas dos 6rgdos pu-
blicos, ainda que tenham carater educativo, in-
formativo ou de orientacao social.

(e) a investidura em cargo ou emprego publico
independe de aprovacgdao prévia em concurso
publico de provas ou de provas e titulos.



[15]

A Constituicao Federal de 1998 dispde, em seu art.
59, que todos sao iguais perante a lei, sem distingao
de qualquer natureza. Considerando os enunciados
constitucionais relativos aos direitos e deveres in-
dividuais e coletivos, estd INCORRETO afirmar que

@ € assegurado o direito de resposta, proporcional
ao agravo, além da indenizacdo por dano ma-
terial, moral ou a imagem.

@ a casa é asilo inviolavel do individuo, ninguém
nela podendo penetrar sem consentimento do
morador, salvo em caso de flagrante delito ou
desastre, ou para prestar socorro, ou, durante o
dia, por determinagao judicial.

@ a autoridade competente, no caso de iminente
perigo publico, podera usar de propriedade par-
ticular, independentemente de indenizacao.

@ é livre o exercicio de qualquer trabalho, oficio ou
profissao, atendidas as qualificagdes profissio-
nais que a lei estabelecer.

@ todos tém direito de receber dos érgaos pu-
blicos informacgdes de seu interesse particular,
ou de interesse coletivo ou geral, que serdo
prestadas no prazo da lei, sob pena de respon-
sabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado.

De acordo com o estabelecido no Cédigo de Etica
Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Exe-
cutivo Federal, no que se refere aos seus deveres,
analise as afirmativas a seqguir.

I — Podera apresentar-se ao trabalho com qualquer
tipo de vestimenta.

IT — Deve ser probo, reto, leal e justo, demons-
trando toda a integridade do seu carater, escolhen-
do sempre, quando estiver diante de duas opgdes,
a melhor e a mais vantajosa para o bem comum.

III — Nao deve comunicar a seus superiores todo e
qualquer ato ou fato contrario ao interesse publico.

IV — Deve manter limpo e em perfeita ordem o local
de trabalho, seguindo os métodos mais adequados
a sua organizacao e distribuigao.

Esta(d0) correta(s)

(a) apenas I.

(b) apenas II e 1V.

(d) apenas I, II e III.
(e) 1,11, I e 1V.

@ apenas III e IV.

O Decreto n. 7.724/2012 regulamenta, no dmbito
do Poder Executivo Federal, os procedimentos para
a garantia do acesso a informagdo conforme
dispostonalein. 12.527/2011.

Tendo como base o referido Decreto, os sitios na
Internet dos 6rgaos e entidades deverdo, em cum-
primento as normas estabelecidas pelo Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestdo, atender a
alguns requisitos.

NAO fazem parte desses requisitos

@ conter formulario para pedido de acesso a infor-
macao.

@ conter ferramenta de pesquisa de contelido que
permita o acesso a informacdo de forma obje-
tiva, transparente, clara e em linguagem de fa-
cil compreensao.

@ indicar instrugdes que permitam ao requerente
manter contato com o érgdo via telefénica, sem
onus, mediante implementacdo de servigco de
0800.

@

divulgar em detalhes os formatos utilizados pa-
ra estruturacdo da informacao.

(e) garantir autenticidade e integridade das infor-
magodes disponiveis para acesso.



Alein.12.527/2012 regula o acesso a informacdes
conforme previsto na Constituicao Federal de 1988.
A partir do que preceitua essa lei, estd correto
afirmar que

@ as informacgdes que puderem colocar em risco a
seguranca do Presidente e Vice-Presidente da
Republica e seus respectivos conjuges e fi-
Ihos(as) serao classificadas como reservadas e
ficardo sob sigilo até o término do mandato em
exercicio ou do ultimo mandato, em caso de re-
eleicao.

@ se subordinam ao seu regime os 6rgdos publi-
cos integrantes da administracdo direta dos po-
deres Executivo e Legislativo, excetuando-se o
Judiciario e o Ministério Publico.

@ somente poderdo apresentar aos 6rgaos e enti-
dades dispostos na lei pedido de acesso a infor-
macdes os cidaddos que estejam em dia com
suas obrigacdes eleitorais.

@ a lei ndo prevé a divulgacdo de informacdo rela-
tiva a administracao do patrimonio publico, uti-
lizacdo de recursos publicos, licitacbes e con-
tratos administrativos.

@ a negativa de acesso as informacgoes objeto de
pedido formulado aos érgdos e entidades refe-
ridas na lei ndo sujeitara o responsavel a qual-
quer medida disciplinar, ainda que deixe de fun-
damentar sua decisao.

De acordo com o Estatuto da Universidade Federal
de Santa Maria, esta correto afirmar que

(a) o Conselho Universitario é o 6rgdo superior deli-
berativo e consultivo da UFSM para todos os
assuntos de ensino, pesquisa e extensao.

@ a UFSM destina-se, dentre outras finalidades, a
promover, de forma indissociavel, o ensino, a
pesquisa e a extensao.

@ o Conselho de Ensino Pesquisa e Extensédo € o
orgao de controle e fiscalizagdo econ6mico-fi-
nanceira da UFSM.

@ o ensino da UFSM sera feito por meio de cursos
em diferentes niveis, sendo vedada a realizagao
de graduacdo a distancia.

(e) sdo consideradas atividades de magistério su-
perior na UFSM as pertinentes ao ensino de gra-
duacdo e pés-graduacao.

Conforme dispGe o Regimento Geral da UFSM, esta
INCORRETO afirmar que

@ o Conselho Universitario (CONSU) é o 4rgao
maximo, normativo, deliberativo e de planeja-
mento nos planos académico, administrativo,
financeiro, patrimonial e disciplinar.

@ A Reitoria, dirigida pelo Reitor, é o 6rgao exe-
cutivo da administracdo superior que coordena
e supervisiona todas as atividades universi-
tarias.

@ Compete a Prd-Reitoria de Graduacdo (PRO-
GRAD), dentre outras atribuicdes, coordenar,
supervisionar e dirigir a execugao das ativida-
des do ensino da graduagao na UFSM.

@ A Comissdo Permanente de Sindicancia e In-
quérito Administrativo (COPSIA) compete ins-
truir os processos administrativos disciplinares
na Instituicdo e as sindicancias em 6rgaos vin-
culados a Administragao Central.

@ O Centro de Processamento de Dados (CPD)
tem por finalidade gerenciar o sistema de arqui-
vos na Instituicdo e desenvolver uma politica de
gestao documental.



Parte III — Conhecimentos Especificos

[21]

Considerando o enunciado do Decreto n. 1.799
de 30 de janeiro de 1996, que regulamenta a Lei
n. 5.433/1968 que regula a microfilmagem de docu-
mentos oficiais e outras providéncias, assinale ver-
dadeira (V) ou falsa (F) em cada afirmativa a seguir.

() Os documentos oficiais ou publicos com valor de
guarda permanente nao poderao ser eliminados
apos a microfilmagem.

() Quando for feita uma cépia em filme, extraida
de microfilmes de documentos privados, nao
devera ser feita a autenticacdo em cartoério, por
serem documentos privados. Este procedimen-
to é adequado apenas para documentos de ca-
rater oficial.

() Os microfilmes e filmes cépia produzidos no ex-
terior jamais poderao ser usados no Brasil, com
valor legal, em juizo ou fora dele, por ndo terem
sido elaborados dentro dos nossos padrodes.

() Os microfilmes originais e os filmes copia resul-
tantes da microfilmagem de documentos sujei-
tos a fiscalizacdo ou necessarios a prestacdo de
contas deverdo ser mantidos pelos prazos de
prescricao a que estariam sujeitos seus respec-
tivos originais.

A sequéncia correta é
(a)F-V-V-F
(b)F -V -F-F
(6)V-F-F-V
(d) F - F -V -V
(e)V-F-V-F

22]

A classificagdo envolve procedimentos e rotinas es-
pecificas que permitem uma maior eficiéncia e agi-
lidade no gerenciamento e controle das informa-
coes. Dentre as operagdes especificas realizadas
pelos servidores para promover esta fungao arqui-
vistica podemos destacar:

@ ordenagdo e arquivamento.

@ ordenagdo e acondicionamento.
@ inspecao e ajuntamento.

@ codificacao e armazenamento.

@ estudo e codificagdo.

[23]

Qual é o principio que demonstra como as relagoes
administrativas organicas se refletem nos conjuntos
documentais, permitindo que os arquivos espelhem
a estrutura, as funcdes e as atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagdes internas
e externas?

(a) Proveniéncia.
@ Unicidade.

@ Individualidade.
@ Organicidade.

@ Acumulacgao.

Qual é o instrumento arquivistico que tem por obje-
tivo definir prazos de guarda e destinacao de docu-
mentos?

@ Plano de Classificagao.
@ Tabela de Temporalidade.
@ Manual de Arquivo.

@ Regimento do Arquivo.

(e) Lista de Recolhimento.



[25]

Como é chamado o microfilme que serve para a pre-
servagao das informacgdes contidas em documentos
gue sao eliminados, tendo em vista a racionalizagao
e o aproveitamento de espaco?

(a) Microfilme de substituig&o.
@ Microfilme negativo.

@ Microfilme de seguranca.
@ Microfilme positivo.

(e) Microfilme de complemento.

Como é denominado o conjunto de documentos de
uma mesma proveniéncia, o qual ndo recebe acrés-
cimos de documentos em fungao de a entidade pro-
dutora ndo se encontrar mais em atividade?

@ Fundo Inativo. @ Fundo Finalizado.

@ Fundo Permanente. @ Fundo Terminal.

@ Fundo Fechado.

No momento do planejamento de um sistema de
arquivos, a opcao de um sistema centralizado e/ou
descentralizado é um aspecto a ser observado. Com
relacdo a este tema, considere as seguintes afir-
mativas.

I — Por Sistema Centralizado entende-se apenas a
reunido da documentagdo em um Unico local. Ja as
atividades de controle de documentos de uso cor-
rente podem ser realizadas pelos diferentes érgaos
da estrutura organizacional.

IT — Uma vez constatada a necessidade de descen-
tralizacao para facilitar o fluxo de informagodes, esta
deverd ser aplicada em nivel de departamentos,
onde estarao reunidos todos os documentos de sua
area de atuacdo. Entretanto, para completar o sis-
tema é recomendado também um arquivo para a
documentacgdo dos 6rgaos administrativos.

IIT — Com relagdo ao sistema descentralizado dos
arquivos correntes, podemos afirmar que obedece
basicamente a dois critérios: (i) a centralizacdo das
atividades de controle e a descentralizacao dos ar-
quivos ou (ii) a descentralizagdao das atividades de
controle e dos arquivos.

IV — A opgao pela centralizagao ou descentralizagao
dos arquivos deve ser baseada em critérios técni-
cos, nao havendo necessidade de analisar a estru-
tura da instituicdo, as suas atividades, o volume
documental, a localizacdo fisica de suas unidades
administrativas, bem como os recursos humanos e
financeiros.

Estdo corretas

(a) apenasIelll.

@ apenasIlelll
@ apenasI, IT e III.
(d) apenasI,IlelV.

@ apenaslIl, Il eIV

Para constituirem-se em documentos arquivisticos,
os documentos devem possuir as seguintes quali-
dades:

@ organicidade, unicidade, confiabilidade, auten-
ticidade e acessibilidade.

@ generalidade, unicidade, autenticidade, acessi-
bilidade e normalidade.

@ confidencilidade, organicidade, aplicabilidade,
generalidade e privacidade.

@ aplicabilidade, privacidade, generalidade, con-
fiabilidade e confidencilidade.

@ acessibilidade, privacidade, normalidade e apli-
cabilidade.



Os 6rgaos e entidades devem estabelecer, docu-
mentar, instruir e manter politicas, procedimentos e
praticas para a gestdo arquivistica de documentos,
com base nas diretrizes estabelecidas pelo 6rgao
arquivistico competente. Dentre as alternativas
abaixo, qual € INCORRETA em relagdo as acbes que
compreendem a gestdo arquivistica de documentos?

@ Definigdo da politica arquivistica.
@ Designacao de responsabilidades.

@ Planejamento do programa de gestdo arquivis-
tica.

(d) Definigdo da politica do uso dos recursos finan-
ceiros no ambito municipal, estadual e federal.

@ Implantagcdo do programa de gestao arquivis-
tica.

O Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de
Documentos (SIGAD) é um conjunto de procedi-
mentos e operagoes técnicas que buscam o controle
do ciclo de vida dos documentos, desde a producgao
até a destinacdo final, seguindo os principios da ges-
tdo arquivistica de documentos e apoiando-se em
um sistema informatizado. Assinale verdadeira (V)
ou falsa (F) em cada afirmativa a seguir, com relagao
ao SIGAD.

() Um SIGAD tem de ser capaz de garantir aos
documentos arquivisticos seu valor como fonte
de prova das atividades do 6rgdo produtor.

() O SIGAD n&o é aplicavel em sistema hibridos,
somente em sistemas que utilizam documentos
digitais.

( )Um SIGAD deve abranger todos os tipos de
documentos arquivisticos digitais da entidade
ou orgdo, isto &, imagens fixas e em movi-
mento, gravacdes sonoras, mensagens de cor-
reio eletronico, paginas web e bases de dados.

() Um SIGAD trata os documentos digitais de ma-
neira compartimentada, enquanto o Gerencia-
mento Eletronico de Documentos (GED) parte
de uma concepgao de que os documentos pos-
suem uma inter-relagao que reflete as ativida-
des da instituicao que os criou.

A sequéncia correta é
(a)V-V-F-F
(b)) V - F -
()F -V -
(d)V-F—-F -V
(e)F -V -F -V

[31]

Numere a segunda coluna de acordo com a pri-

V - F
vV - V.

meira:

1 — Criptografia () E uma sequéncia de bits

) gue usa algoritmos especi-
2 — Assinatura

o ficos e certificados digitais
digital

para autenticar a identida-

3 — Certificacao de do autor do documento

digital e confirmar a integridade
4 _ Marca do documento.

d"4gua ( ) E um método de codifica-

digital gao de objetos digitais se-

gundo um cddigo secreto,
de modo que ndao possam
ser apresentados de forma
legivel ou inteligivel por
sua aplicagdo, e somente
usuarios autorizados se-
jam capazes de restabele-
cer sua forma original.

( )E um recurso que serve
para assinalar uma ima-
gem digital com informa-
¢coes sobre sua provenién-
cia e suas caracteristicas,
usada para proteger a pro-
priedade intelectual.

[11]



A sequéncia correta é

®

3 - 4.

®
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A fotografia tem sua origem no primeiro quarto do
século XIX, por isso percebe-se que ela passou a
integrar os acervos arquivisticos no inicio do século
XX. Durante este periodo, houve sua consolidacao
como forma de registro, como também o surgimento
da sua importdncia como documento, pois uma ima-
gem fotografica traz uma informagdo de conteudo,
bem como varios dados sobre a forma de producao
da imagem. Com relacdo a preservacao e conser-
vacao das fotografias e seus negativos em acervos
arquivisticos, podemos afirmar que estas obedecem
a algumas peculiaridades. Por isso assinale a afir-
mativa que corresponde as medidas corretas em re-
lacdo ao manuseio de fotografias e negativos.

@ No momento de manusear as fotografias e ne-
gativos, recomenda-se que estejam a tempera-
tura ambiente, em torno de 30°C, e em um local
com a umidade relativa do ar em torno de 20%
a30%.

@ Na armazenagem de materiais fotograficos, é
recomendada a colocacdo das fotografias e ne-
gativos diretamente em caixas-arquivo na posi-
cdo vertical, em estantes localizadas na parte
mais bem iluminada da sala do acervo e que
tenha uma boa circulagdo de ar, para evitar a
proliferagdo de fungos.

@ Os materiais com nitrato de celulose, em rela-
Gcdo a preservacdo, sdo os materiais mais usa-
dos, pois sdo os menos inflamaveis, mesmo
guando ja estdao em avangado estado de dete-
rioracao.

@ Considerando que os materiais de suporte das
fotografias sdo muito estaveis, ndo sofrendo
efeitos de outros materiais, para a conservacao
dos materiais fotograficos ndo é necessario
promover a separagao destes dentro do acervo,
mesmo que seja percebida a sua deterioracao.

@ O manuseio dos negativos deteriorados deve
ser feito com luvas de algoddo, usando mascara
ou respirador, mantendo uma boa circulagao de
ar, bem como ndo utilizando lentes de contato e
evitando longos periodos de exposicdo.

[33]

O objetivo da descrigdo arquivistica é identificar e
explicitar o contexto e o conteldo de documentos
de arquivo a fim de promover o acesso aos mesmos.
Qual é a norma que estabelece as diretrizes gerais
para a preparagao de descrigdes arquivisticas?

@ ISAAR (CPF) — Norma Internacional de Registro
de Autoridades Arquivisticas para entidades co-
letivas, pessoas e familias.

(b) ISAD(g) - Norma Geral Internacional de Descri-
¢do Arquivistica.

(c) ISDF - Norma Internacional para Descrigdo de
Funcgdes.

(d) NIDD - Norma Internacional de Diretrizes para
Descricao.

(e) NIDA — Norma Internacional de Descric&o Ar-
quivistica.

Em relagdo a Legislagao Arquivistica Brasileira, qual
é a lei que trata da Politica Nacional dos Arquivos
Publicos e Privados, também conhecida como "Lei

dos Arquivos"?
(a) Lein. 6.928. (d) Lein. 14.574.
(b) Lein.12.723. (e) Lein. 30.300.

(¢) Lein.8.159.



[35]

Em conformidade com o dicionario brasileiro de ter-
minologia arquivistica, qual é a divisdo de espécie
documental que reline documentos por suas carac-
teristicas comuns no que diz respeito a formula
diplomatica, natureza de conteldo ou técnica de
registro?

@ Guia Documental. @ Tipo Documental.

@ Tesauro Documental.

(¢) Género Documental.

A captura consiste em declarar um documento co-
mo documento arquivistico e incorpora-lo num
SIGAD por meio das acdes de registro, classificacao,
indexacdo, atribuicdo de metadados e arquiva-
mento.

O programa de gestdo arquivistica de documentos
de um 6rgao ou entidade € unico para quais docu-
mentos?

@ Tradicionais e digitais.

@ Nato-digitais.

@ Convencionais, digitais e hibridos.
@ Digitais arquivisticos.

@ Digitalizados.

Correlacione os tipos de microfilmes as suas carac-
teristicas:

1 — Microfilme de ( ) Protege os documentos do

complemento uso e manuseio constantes.

2 — Microfilme de ( ) [...] deve ser armazenado
preservacao em local distinto daquele

) ] dos originais.
3 — Microfilme de
seguranca ( )I[...] oconteldo serve para

suplementar acervo.

@ Fundo Documental.

A sequéncia correta é

2 - 1.

O,

2 - 3.

ONCRONG

Sobre a elaboracao e o arquivamento de documen-
tos em meios eletromagnéticos, considere as se-
guintes afirmacoes:

I — Entende-se por digitalizagao a conversdo da fiel
imagem de um documento para codigo digital.

II — O processo de digitalizagao devera ser reali-
zado de forma a manter a integridade, a autentici-
dade e, se necessario, a confidencialidade do docu-
mento digital, com o emprego de certificado digital,
emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Pu-
blicas Brasileira - ICP - Brasil.

III — Os registros publicos originais digitalizados
deverdo ser eliminados apds o processo de con-
versdo para o cédigo digital.

Esta(3o) correta(s)
@ apenas I.

(b) apenas III.
@ apenasIe Il

@ apenas II e I1I.

(e) I, eIl




Os elementos de descricdo para um registro de au-
toridade arquivistica estao organizados em areas de
informacdo. Quais sao estas areas?

(a) Identificagdo, Contextualizagdo, Notas e Pontos
de Acesso.

@ Identificagdo, Descricao, Condigdes de Acesso e
Uso.

@ Identificagdo, Descricao, Relacionamentos e
Controle.

(d) Identificagdo, Fontes Relacionadas, CondigBes
de Acesso e Uso.

@ Descrigdo, Contextura, Pontos de Acesso e Fon-
tes Relacionadas.

Sdo competéncias de uma Comissdo Central de
Avaliacao de Documentos (CCAD), EXCETO:

@ Coordenar e orientar as atividades desenvolvi-
das pelas ComissOes Setoriais de Avaliagado,
respeitando somente a legislagdo especifica de
cada 6rgado.

@ Avaliar, adequar e aprovar as propostas de Ta-
bela de Temporalidade elaboradas pelas Comis-
sOes Setoriais de Avaliacao.

@ Supervisionar as eliminagdes de documentos ou
recolhimentos ao Arquivo Permanente, de acor-
do com o estabelecido nas Tabelas de Tempora-
lidade.

(d) Propor critérios de organizag&o, racionalizag&o
e controle da gestdo de documentos e arquivos.

(e) Aprovar as amostragens.

Sobre a ordenacdo interna dos fundos, considere as
seguintes afirmagodes:

I — O principio norteador da fixagdo dos fundos € o
organico estrutural.

IT — A existéncia de grupos ou secgées € indispen-
savel no caso de fundos com documentacao peque-
na ou de tal forma falhada que a divisdo em secdes
pulveriza em demasia o arranjo.

III — E adequada a prética da justaposicdo dos do-
cumentos de determinado fundo sobre um quadro
correspondendo as antigas subdivisGes da entidade
maior produtora, nos casos em que tenha sido cons-
tatada variagcdo constante de 6rgdos internos e de
respectivas competéncias.

Esta(do) correta(s)
@ apenas I.

@ apenas II.

(¢) apenas III.

Para um Modelo de Requisitos de Gestao da Infor-

@ apenaslell.

(e) apenasIelll.

macao Arquivistica, os documentos arquivisticos de
orgdos e entidades possuem algumas capacidades.
Assinale a alternativa na qual todas as capacidades
estao corretas.

@ Assegurar e documentar as atividades de pes-
quisa, desenvolvimento e inovacdo, fornecer
evidéncia em caso de litigio e disponibilizar to-
das as informacdes dos funcionarios e usuarios
a sociedade.

(b) Possibilitar a biogovernanga e o controle social,
fornecer evidéncia em caso de litigio e manter a
memodria coletiva.

@ Manter a pesquisa, a inovagcao e 0 acesso irres-
trito das informagodes arquivisticas para a socie-
dade, principalmente as pesquisas em desen-
volvimento, preservando a transparéncia das
acoes cientificas como um todo.



@ Conduzir as atividades de forma transparente,
possibilitando a governanga e o controle social
das informacdes, apoiar e documentar a ela-
boracdo de politicas e o processo de tomada de
decisdo e manter a memoria corporativa e
coletiva.

@ Manter a memdria coletiva e tornar transpa-
rentes as informagdes estratégicas e opera-
cionais dos 6rgdos e entidades.

Considere a seguinte definicdo:

"[...] é desenvolvida de forma continua. Visa re-
tardar a degradagao dos materiais que contém a
informacgdo, por meio da melhoria das condigdes do
meio ambiente nas areas de guarda do acervo, nos
meios de armazenagem, da educagao e treinamen-
to de usuarios e técnicos. Evita o recurso extremo
da restauracao".

Fonte: SILVA, Sérgio C. A. A preservagdo da informagdo arquivistica
governamental nas politicas publicas do Brasil.
Rio de Janeiro: AAB/FAPERJ, 2008. p. 79.

Assinale a alternativa que possui relagao direta com
esta definigdo teodrica.

@ Gestdo Preservativa de Acervos.
@ Gestao Conservativa de Acervos.
@ Restauragdo Preventiva.

@ Preservacao Conservativa.

@ Conservacao Preventiva.

Numere os parénteses associando os agentes de
deterioracdo as consideracdes relacionadas:

( ) O ataque causa perda de
suporte. A larva digere os

1 —» Temperatura
e umidade
relativa do ar materiais para chegar a fa-

o se adulta.
2 — Radiagao
da luz () Asjanelas devem ser prote-
gidas por cortinas ou per-

3 — Fungos . )
sianas que bloqueiem total-
4 — Brocas mente o sol; essa medida
também ajuda no controle

de temperatura.

( ) Sao conhecidos mais de
100.000 tipos que atuam
em diferentes ambientes,
atacando diversos subs-
tratos.

( ) Todos os materiais encon-
trados em acervos sao hi-
groscopicos. As variagbes
dimensionais nos materi-
ais aceleram o processo de
deterioracdo e provocam
danos nos documentos,
ocasionando o craquela-
mento de tintas, as ondula-
¢Oes nos papéis e nos ma-
teriais de revestimentos
de livros e os danos nas
emulsdes das fotos, por
exemplo.

A sequéncia correta é

O,
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Assinale verdadeira (V) ou falsa (F) para cada afir-
mativa a seguir:

() Arquivos Privados sdo conjunto de documentos
produzidos e recebidos, no exercicio das suas
atividades, por érgdos publicos de ambito fe-
deral, estadual, do Distrito Federal e municipal
em decorréncia de suas funcdes administra-
tivas, legislativas e judiciarias.

() Os documentos de valor permanente sdo inalie-
naveis e prescritiveis.

() Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislagcdo em vigor,
aquele que desfigurar ou destruir documentos
de valor permanente ou considerado de interes-
se publico e social.

A sequéncia correta é
(a)v-vVv-V
(b)F -V - F
(c)F-F -V

Com relagdo aos Arquivos Privados, assinale verda-

(d)F -V - V.
(e)V-F-F

deira (V) ou falsa (F) em cada afirmacdo a seguir.

() O acesso aos documentos de Arquivos Privados
ndo identificados como de interesse publico e
social podera ser franqueado mediante autori-
zacao de seu proprietario, possuidor ou tutor
temporario.

() Os Arquivos Privados podem ser identificados
pelo poder publico como de interesse publico e
social, desde que sejam considerados como
conjuntos de fontes relevantes para a histéria e
desenvolvimento cientifico nacional.

() Os Arquivos Privados identificados como de in-
teresse publico e social poderdo ser alienados
com dispersdo ou perda da unidade documental
e transferidos para o exterior, considerado as
relagbes diplomaticas arquivisticas.

A sequéncia correta é
(a)v-V-F
(b)F - F - F
(e)F-V-F

(d)V -V - V.
(&) F-F -V

"A ISAD (G), exatamente por pretender ser inter-
nacional, aplicavel a todos os tipos de materiais

arquivisticos, utilizavel
de descricdo, tem um alto grau de generalidade, de-

finindo apenas a da descricao,

deixando a definicdo quanto a procedimentos es-
pecificos para outras esferas de decisdo, nacionais

ou

Assinale a alternativa que preenche adequadamen-
te as lacunas do texto.

@ em apenas em sistemas manuais — macroes-
trutura — internacionais

@ em sistemas manuais e automatizados — ma-
croestrutura —internacionais

@ em sistemas abertos e fechados — macroestru-
tura —institucionais

@ tanto em sistemas manuais quanto automati-
zados — macroestrutura — institucionais

@ tanto em sistemas manuais quanto automa-
tizados — microestrutura — internacionais




Com relagdo aos Arquivos Permanentes, assinale a
alternativa INCORRETA:

@ Possuem como funcdo primordial o recolhimen-
to e o tratamento de documentos publicos, apos
o cumprimento das razdes pelas quais foram
gerados.

@ E formado por documentos produzidos ha mais
de 25 ou 30 anos, portanto em "idade histo-
rica", pelos varios érgaos da administracdo de
um mesmo nivel, seja municipal, estadual ou
federal.

@ A outra vertente da fungao arquivistica nos Ar-
quivos Permanentes é a Avaliagdo Descritiva
Documental (ADD), e as suas tarefas levam a
elaboracao dos chamados Instrumentos de Pes-
quisa.

@ Local de custodia de documentos que ultrapas-
sam o uso primario: possuem uso cientifico, so-
cial e cultural.

(e) Quanto melhor o Arquivo Intermediério cumprir
a sua atividade de preservacdo dos documentos
permanentes e de eliminacgdo criteriosa do ma-
terial inservivel, tanto melhores serdo as ta-
refas da custdédia e da disseminacdo da infor-
macao.

Sobre os Arquivos Intermediarios, considere as se-
guintes afirmacdes:

I — Sao conjuntos de documentos originarios de Ar-
quivos Correntes, com uso pouco frequente, que
aguardam em depdsito de armazenamento tempo-
rario a sua destinagao final — a eliminagao.

II — No Arquivo Intermediario, sdo armazenados os
documentos oriundos da transferéncia e neste,
aguardardo a sua destinacao final.

IIT — S3&o identificados como de interesse publico e
social, podendo ser depositados a titulo revogavel
ou doados a instituigdes arquivisticas publicas.

Esta(3o) correta(s)

@ apenas I.
(b) apenas II.

@ apenas III.

Assinale a alternativa INCORRETA em relagao ao

@ apenas eIl

(e) I, eIl

Principio da Proveniéncia.

@ Destaca-se como um principio natural, nunca
artificial, e em geral que afeta a generalidade
dos documentos de arquivo constituidos em
fundos.

@ Seus antecedentes se situam em 1841, na Fran-
Ga, a partir das instrugdes para organizar os ar-
quivos publicos.

@ O arquivo produzido por uma entidade coletiva,
pessoa ou familia, ao ser misturado com de ou-
tra entidade produtora, produz um multifundo
documental.

(d) Determina a organicidade dos fundos e dos ar-
quivos. E isto implicara que nunca um fundo de-
vera ser tratado como uma colegao.

@ O plano de classificacao de qualquer fundo nao
sera outra coisa além da representacdo formal
da aplicacdo de principios como o Principio da
Proveniéncia e o Principio a ordem original.
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