Primeiro acesso

P - SISTEMA
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Passo 1: Acessar o Portal SIGAC: https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login
P S - SISTEMA

I g a c DE GESTAO
‘ DE ACESSO

Faca login para prosseguir para o Sigepe

Digite o CPF sem pontuacido

CERTIFICADO DIGITAL

ou
Digite a senha

Se vocé possw certificado digital,
clique em uma das opgdes abamo e
acesse atraves de seu codigo PIN.

Certificado

Oi i.l.:al @

Certificado

Precisa de Ajuda?

=SELECIONE::




Passo 2: Selecionar a opc¢ao “Primeiro Acesso”.
”~ c;
W olgac

Faga login para prosseguir para o Sigepe

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

Digite o CPF sem pontuagio CERTIFICADO DIGITAL

ot Se vocé possui certificado digital,
Digite a senha clique em uma das opgdes abaixo e
= acesse através de seu codigo PIN.

C_ertiﬁcado

Eital @

Certificado

G

Precisa de Ajuda?

Primeiro acesso v

=SE ONE::

- Primeiro acesso
| Obter acesso
. Esqueci minha senha
Desbloqueio de usuario
Atualizar senha
Dividas frequentes

Passo 3: Preencher os campos solicitados: CPF e cddigo da imagem e em seguida clicar em
“Continuar”.

SISTEMA
DE GESTAOD
DE ACES50

C Sigac

Primeiro Acesso - |dentificacdo de Usuario

Informe seu CPF

Para prosseguir cdm Seu Acesso preencha os campos abaxo e cligue em
continuar

| * Insira aqui o CPF

| * Digite ¢ codigo da imagem

O CODIGD da imagem nio fag distingSo
anlre maidisculas & mindsculas

3 T




Passo 4: Sera encaminhado um e-mail para o endereco eletronico previamente cadastrado no
SIAPE.

“ Foi enviado para o email ro*="""""""""g@pl*=""""""= _gov br um link de confirmac3o. E
necessano acessa-io para continuar O processo

Orientagdes

Para dar continundade a sua solicntagdo de acesso ao sistema acesse seu e-mail. Caso ndo
receba um e-mail com as instrucdes necessaras dentro de 15 minutos solicite reenvio de
e-rmail

CASO NAO RECEBA O E-MAIL COM O LINK PARA CONTINUIDADE DO PROCESSO EM
SUA CAIXA POSTAL. FAVOR OBSERVAR AS POSSIVEIS RAZOES ABAIXO:

Caixa Postal Lotada: Boa parte dos provedores de intemet possuem um  limite de
amMmazenamento de mensagens. Quando esse mite & atingido, deikamos de receber novas
mensagens em virtude da falta de espago para amazenamento. DICA: Vernfique se a sua
Caixa Postal esta com capacidade para receber e-mails. Apds limpar sua caixa postal, vocé
pode voltar no site do portal e efetuar nova tentativa,

E-mail desatualizado e/ou cadastrado incorretamente: Seu email pode estar desatualizado
ou fon cadastrado de forma incorreta. A atualizagc3o de cadastro & reahzada na sua Unidade de
Gestdo de Pessoas,

Problemas no Provedor: O seu provedor pode estar inativo ou com prablemas. DICA: Faca
um auloteste: envie um e-mail para vocé mesmo e verifigue se o recebe em seguida

SPAM (Mensagem nio autorizada): A maiona dos provedores possuam bloqueadores anti-
spam ativado. DICA: Verifique com o seu provedor de e-mails se as regras anti-spam utilizadas
nao estdo classificando a mensagem gerada pelo SI1GAC nao-responda@plansjamento gowv br
como spam ou entdo verifique se o e-mail enviado ndo esta na Caimxa de e-mails spam (ixo
eletrdnico) disponivel em seu e-mail

eenar o mar

Observacgoes:

a. Acessar seu e-mail e abrir a mensagem enviada. O assunto da mensagem é: "Gestao de
Acesso - Solicitacdao de Acesso";
b. Caso nao receba o e-mail, observar as possiveis razoes apresentadas na tela acima.

Passo 5: Acessar o e-mail e clicar no link recebido.

ter 28/06/2016 11.05

SIGAC.nao-responda@planejamento.gov.br

Gestdo de Acesso - Solicitacdo de acesso.

Para

Prezado usudrio de CPF 885 xo0x.xxx-33

Para dar continuidade a sua solicitagio de acesso, acesse o link abaixo.

ink: https.//sestaodeacesso.planejamento.gov. br/send/pages/public/acesso/principal xhtml?action=checkL ink&:d=95846 &sid=64f0eb3 164£1023dad 09246£69ebfd 135 1003b1b |
_—.—-—._._—.__—.-.-_

J

Caso niio consiga acessar o link, copie o link e cole no seu navegador.




Passo 6: Clicar em “Continuar”.

Confirmacao de Dados

Clique no botao abaixo para prosseguir com sua
solicitacao.

Passo 7: Informar os dados cadastrais solicitados (a tela abaixo é exemplificativa. Os dados
solicitados podem variar). O sistema validara os dados informados com aqueles registrados no
cadastro SIAPE do usuario. Clicar em "Confirmar".

Informe os dados cadastrais solicitados

Preencha os campos abaixo e clique em confirmar.

* RG e UF do RG: Selecione...

* Primeiro nome da mae:

o | careom

Passo 8: Cadastrar resposta para as duas perguntas desafio.
Observacdes:

a) Selecionar a pergunta desejada e preencher a resposta;

b) As respostas serdo solicitadas em situacdes de desbloqueio e/ou cadastramento de
nova senha;

c) Clicar em "Confirmar".



Selecione as perguntas e preencha as respostas

As respostas preenchidas nos ajudam a manter sua conta protegida. Por exemplo, poderemos
solicitar estas respostas quando solicitar o cadastramento de uma nova senha.

* Pergunta: | Selecione uma pergunta. .
* Resposta:
* Pergunta: | Selecione uma pergunta. .
* Resposta:

Passo 9: Atualizacdao do nimero de telefone celular.

Observacdes:

a) Esta etapa é opcional. Se desejar ndao informar o numero do telefone, clicar em "Pular
Etapa"; ou
b) Informar o numero do telefone celular e clicar em "Confirmar".

Atualizacao de celular

Seu numero de celular nos ajuda a manter sua conta protegida. Por
exemplo, poderemos mandar uma mensagem de texto para vocé poder
acessar sua conta caso vocé esgueca sua senha.

Telefone celular: [( ) -




Passo 10: Cadastrar senha, preenchendo os campos "Nova Senha" e "Confirme a Nova Senha".
Apbs, clicar em "Confirmar".

O cadastro da senha deve obedecer as seguintes regras:

a) A senha ndo pode conter informac¢des do cadastro do usudrio (exemplo: nimero do CPF,
data de nascimento);

b) A senha deve ser alfanumérica, com no minimo 8 (oito) e no maximo 24 (vinte e quatro)
caracteres;

c) O cadastro da senha faz distingao entre letras minusculas e maiusculas.

Cadastro de senha

Nome Completo:
CPF:

*Nova Senha

*Confirme a Nova Senha

contmr | canconr

Passo 11: O cadastro esta concluido. Para acessar o Portal, clicar em “Sigepe”.

DE ACESSD

@ Sigac | &

Clique no sistema que deseja acessar.

@. SIGAC

Por razbes de sequranca, por favor cligue em sair & feche todas as abas do seu navegador quando vooé lerminar de acessar os
sServicos que precisam da autenbcagao



Passo 12: Assista a apresentacao do novo layout do sistema e apds clique em “fechar”.

SIGEPE - Apresantacio das Mudangas

Passo 13: Selecione o vinculo de acesso “servidor/pensionista”.

SERADOR / PERSIONISTA JSERPRO - 252071530042 vg

MNesta secdo vocd tem acesso & alguns atalhos do
sistema. Além disso, vocé pode trocar seu perfil de
acesso ao clicar na caixa de selecdo

4] v

{Elapa 4 de-12)




Passo 14: Verifique todas as op¢oes disponiveis no “menu”.

¢ Esle & o menu do sistema Chaos no kong para
BoEssar 8% funcionascaces

FINSE o i 12

Ola Emerson

Area de Trabalho do Servidor

5
Tarefas a fazer |

.,

| 6 . Emerson Martins

e Para acessar seus contracheques: Clicar no “menu” > “gestao de pessoas” > “dados
financeiros”

Dicas:

< C
SC
(Pe quisar )
Gestido de Pessoas
I 2 Gestdo de Pessoas I > . - g X
Avaliacdo de Desempenho Avaliacdo de Desempenho Consignacoes
Lideres

Dados Cadastrais Férias
Gestdo de Vinculo Minha Sadde Moradia
Previdéncia Publicacao Requerimerito

Apds clicar em “consultar contracheques”, selecionar o més desejado e clicar em “consultar”.
Iniciara o download de seu contracheque.

o hrwa ge Tradalhe do Seeadar v Gegthe de Pemnes ¢ Dacet Foangeres ¢ Consulias Comrechegue SEEADGE § BENSIONISTA « UF

Consultar Contracheque - Consultar Comprovante de Rendimentas Dutras Consultas Financeiras ~
e —

consultar contra‘:heque Sua sesslo epina em 00:27:33 0

NanCasros

— Contracheque

Wincula:

Tipo de Folha: *

Marmal

Mes AN

FEV/2021 = -



e Para acessar o “Comprovante de Rendimentos” para fins de imposto de renda: Clicar no
“menu” > “gestao de pessoas” > “dados financeiros”

( Pesquisar... '

Gestido de Pessoas

5 -
22, Gestdo de Pessoas I >

Avaliacdo de Desempenho Avaliacdo de Desempenho Consignagdes
Lideres

Dados Cadastrais Férias
Gestdo de Vinculo Minha Saude Moradia
Previdéncia Publicagdo Requerimento

Apds clicar em “consultar comprovante de rendimentos”, selecionar o ano base desejado e
clicar em “comprovante de rendimentos”. Iniciara o download do documento.

= Sigepe &%

hrea e Traba®e de Ser.. Gegzle de Pogy... * Dades France.. * Comtultar Comprovants de Rendimentes | cooanon / BERSIONGTS . LIESA

Consultar Cantrachegque Privvia Consultar Comprovante de HH;II'I'I!!ITM Dutras Consultas Financalras
Consultar Comprovante de Rendimentos  «..ouneemmass o

— Comprovante de Rendimentos

Vinewla:

Ano Base: *

TR
4 Comprovadnie de Rendimentas | Comprovante de Didrias o Ajuda de Custes

Caso tenha recebido didrias ou ajuda de custos, efetuar também o download do “Comprovante
de Didrias e Ajuda de Custos”.



