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CHECKLIST - DOCUMENTACAO PARA MONTAGEM FINAL DO PROCESSO DE CONCURSO DOCENTE

DE ACORDO COM A RESOLUCAO N. 030/2013, ALTERADA PELA RESOLUCAO 006/2019, 009/2016 e 011/2019

(a partir do Memorando da PROGEP que encaminhou o Processo ao Centro de Ensino para a realizagdo do Concurso)

DEPARTAMENTO:

AREA:

EDITAL DE ABERTURA:

DOCUMENTO

PAGINA
NO
PROCESSO

OK

Copia do documento de identidade de cada candidato (opcional)

Portaria de designagdo da Comis. Examinadora (3 efetivos + 2 suplentes, sendo 1 titular externo a UFSM e 1
suplente externo a UFSM)

Declaragdo de ndo impedimento dos 05 membros da Comissdao Examinadora

Ordem de servigo designando o secretério do Concurso

Declaragdo de ndo impedimento do secretario do Concurso

Programa de pontos do Concurso, assinado pela Comissdo Examinadora (no caso de desmembramento)
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Cronograma do concurso

Comunicado aos candidatos sobre data, local e horario do inicio do concurso (enviar Memorando scanneado a
Progep para ser publicado na pagina do Concurso e colocar o original no processo do concurso)

Ata - Instalagdo da Comissdo Examinadora

10

Ata - Instalagdo do Concurso Publico

11

Lista de Presenga - Instalagdo do Concurso Publico

12

Ata - Entrega dos Titulos e Memorial Descritivo

13

Comprovante de Entrega dos Titulos e Memorial Descritivo (de cada candidato)

14

Ata - Sorteio da ordem de participacdo dos candidatos

15

Lista de Presenga - Sorteio da ordem de participagdo dos candidatos

16

Ata - Sorteio do Ponto da Prova Escrita

17

Lista de Presenga - Sorteio do Ponto da Prova Escrita

18

Ata - Prova Escrita

19

Lista de Presenga - Prova Escrita

20

Prova Escrita original dos candidatos

21

Ata - Leitura da Prova Escrita

22

Lista de Presenca - Leitura da Prova Escrita

23

Cédulas de Avaliagdo da Prova Escrita por candidato e por examinador (com notas por critério e nota final)

24

Edital de Divulgacdo do resultado da Prova Escrita (no caso de prova ELIMINATORIA)

25

Ata - Sorteio do ponto da Prova Didatica

26

Lista de Presenga - Sorteio do ponto da Prova Didatica

27

Comprovante do sorteio do ponto da Prova Didatica (de cada candidato)

28

Ata - Prova Didatica

29

Lista de Presenca - Prova Didatica

30

Cédulas de Avaliagdo da Prova Didatica por candidato e por examinador (com notas por critério e nota final)

31

Ata - Prova de Titulos

32

Planilha auxiliar da Prova de Titulos - ponderagdes (planilha separada por grupos, conforme Res. 030/2013) -
opcional

33

Cédulas de Avaliagdo da Prova de Titulos - uma por candidato, com a assinatura dos 3 membros da Comissdo
Examinadora (com notas por critério e nota final)

34

Planilha de pontos para avaliagdo de Titulos preenchida e entregue pelos candidatos na instalagdo do concurso

35

Ata - Prova de Defesa da Produgdo Intelectual

36

Lista de Presenca - Prova de Defesa da Produgdo Intelectual

37

Memorial Descritivo de cada candidato

38

Cédulas de Avaliagcdo da Prova de Defesa da Produgdo Intelectual por candidato e por examinador (com notas por
critério e nota final)

39

Ata - Prova Prética (se for o caso)

40

Lista de Presenga - Prova Prética (se for o caso)

41

Cédulas de Avaliagdo da Prova Pratica por candidato e por examinador (com notas por critério e nota final)

42

Ata - Divulgagdo dos resultados do Concurso Publico

43

Lista de Presenga - Divulgacdo dos resultados do Concurso Publico

44

Planilha final com as notas dos candidatos

45

Ata - Parecer Final da Comissdao Examinadora

46

Ata do Colegiado do Departamento homologando o resultado do concurso (observar quérum ->50% + 1)

47

Ata do Conselho do Centro aprovando o resultado do concurso (observar quérum ->50% + 1)

48

CD's com gravagao das Provas Didéatica e de Defesa de Produgdo Intelectual

Verificar se ha candidatos cotistas aprovados ou reprovados

* Enviar os curriculos dos candidatos a PROGEP, juntamente com o Processo;

* Conferir se ndo faltam assinaturas nos documentos:

* Conferir se todas as paginas estdo carimbadas e assinadas.




