MODELO DE PLANO DE TRABALHO-DISPONIBILIZADO PELA PROGEP

ATIVIDADES

OBJETIVO

GRAU DE COMPLEXIDADE

ENTREGA/RESULTADO

PERIODO

Exemplos de Atividades desenvolvidas

Finalidade da Atividade

Alto/ Médio/ Baixo

Produto final da atividade

Dia e quanto tempo de trabalho durou a atividade

Participagdo em Reunido

Atas de Reunides

Acompanhamento de processos

Criag@o de Resolugdes

Criacdo de Atos Normativos

Manutengdo dos portais académicos

Atividades de Divulgacao Institucional

Criagdo de tutoriais e/ou videos institucionais.

Confec¢do de Minuta de Edital.

Acompanhamento de etapas de Editais.

Diagramacao de livros ou materiais

Revisao textual de documentos

Matricula de novos alunos no Sistema Académico

Elaboragao de mapa de salas e alocac@o de espagos

Analise técnica de projetos de ensino ou cursos

Inventario Patrimonial

Mapeamento de Processos

Atividades de Programacdo Audiovisual

Planejamento Econdmico e Financeiro

Atividades de Planejamento

Demais Atividades de acordo com o cargo/especificidade
&/ou setor




