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™

TUTORIAL PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO COMPROBATORIA PARA PROVA DE
TITULOS

Para envio da documentacdo comprobatdria para Prova de Titulos, o(a) candidato(a)
devera seguir 0s seguintes passos:

1) Acesse o0 Sistema de Concurso Docente da UFSM, pelo enderego eletrénico

https://portal.ufsm.br/concursodocente/, utilizando o seu cadastro como Usuario Externo (o
mesmo usado para envio do Memorial Descritivo).

BRASIL Acesso a informagéo
33

Participe  Servicos  Legislagdo  Canais
Institucional ~

UFSM | CONCURSODOCENTE

Autenticacdo padrao Login cidad&o govb:

Usuario

Esqueci minha senha

Copyright © 2024 CPD-UFSM. Todos os direitos reservados.

concursodocente - Versdo 1.2.42

Em caso de duvida sobre o cadastro e/ou problemas para autenticacédo, pode entrar em

contato com a equipe do Processo Eletrdnico Nacional desta Universidade, através do e-mail
pen@ufsm.br.

2) Clique em “Minhas inscri¢des”.

UFSM | CONCURSODOCENTE

[€ E-mail Institucional % Caixa postal &

Menu principal

Minhas inscrigoes


https://portal.ufsm.br/concursodocente/
mailto:pen@ufsm.br

3) Na tela seguinte aparecera(ao) o(s) concurso(s) em que o(a) candidato(a) esta inscrito(a) e
gue esta(do) em andamento, com as seguintes informac8es: nome do Departamento realizador
do certame, cargo, carreira (Magistério Superior ou Ensino Béasico, Técnico e Tecnoldgico) e

namero do edital de abertura do concurso. O(a) candidato(a) deve localizar o concurso para o

. . ~ . . ® .
gual deseja encaminhar a documentacéo e clicar no icone , localizado ao lado das
informacodes.

Institucional ~ Sua sessao expira em 01:59:58 &

UFSM | CONCURSODOCENTE [@ E-mail Institucional & Caixa postal a 1y

Meus concursos

Unidade Tipo Cargo Nivel Edital
@ | DEPARTAMENTO (N Concurso Pblico Professor Auxiliar Magistério superior 218

4) Na tela seguinte, clique no botdo “Recebimento de titulos”.

UFSM | CONCURSODOCENTE [€) E-mail Institucional Caixa postal a

Minha inscricao

Dados do concurso

Unidade Cargo Tipo Nivel Regime de trabalho
3 Professor Auxiliar Concurso Piiblico Magistério superior 20 horas semanais
L]

8 1.B

Recebimento de titulos

Caso ndo esteja no periodo previsto para o encaminhamento da documentacao,
conforme previséo indicada no cronograma disponibilizado pelo Departamento e nos termos das
regras estipuladas no Edital de abertura, o botdo aparecera indisponivel e com a informacao

“(ndo vigente)”.

N&o sera possivel o envio de documentacédo fora do prazo previsto no cronograma do

concurso.

5) Na pagina “Envio de comprovantes — Recebimento de titulos”, sera possivel visualizar a Tabela

de Pontos para Avaliacéo de Titulos (Anexo Il do Edital de Abertura do Concurso Publico).



O(A) candidato(a) deve localizar o item em que se enquadra(m) o(s) documento(s) que pretende

A
enviar e clicar no icone , localizado ao lado da descricdo do item.

Envio de comprovantes - Recebimento de titulos

Concurso Publico
Unidade > Classe Carreira Regime de trabalho
. | Professor Auxiliar Magistério superior 20 horas semanais

Periodo de envio
De 16/04/2024 00:00 a 16/04/2024 23:59

Grupo | - Formagdo e Aperfeigpamento Académico (peso: 2,00)

1. Doutorado (limite: 1)

-3 1.1. Doutorado na érea objeto do Concurso (limite: 1) (pontuacdo: 7)

3 1.2. Doutorado em érea afim da drea objeto do Concurso (limite: 1) (pontuacao: 5)

1.3. Doutorado em andamento com comprovacao da obtencdo de todos os créditos de Doutorado na drea objeto do Concurso, da elaboraco de tese em andamente na
drea objeto do concurso e do vinculo regular ao programa de Pos-graduacdo onde obteve os créditos. (Iimite: 1) (pontuacdo: 4)

1.4. Doutorado em andamento com comprovacao da obtencZo de todos os créditos de Doutorado em area afim do Concurso, da elaboracio de tese em andamento na area
afim do concurso e do vinculo regular ao programa de Pos-graduacdo onde obteve os créditos. (limite: 1) (pontuacéo: 3.5)

2. Mestrado (limite” 1}

E 3 2.1. Mestrado na drea objeto do Concurso (limite: 1) (pontuac&o: 3)

“ 2.2. Mestrado em drea afim da drea objeto do Concurso (limite: 1) (pontuacdo: 2,5)

2 2.3. Mestrado em andamento com comprovacdo da obtencéo de todos os créditos de Mestrado na drea objeto do Concurso, da elaboracdo de dissertacio em andamento na
= | érea objeto do concurso e do vinculo regular ao programa de Pos-graduacéo onde obteve os créditos. (limite: 1) (pontuacdo: 2)

: 2.4. Mestrado em andamento com comprovacdo da obtencéo de tedos os créditos de Mestrado na drea afim do Concurso, da elaboracio de dissertacdo em andamento em

drea afim do concurso e do vinculo regular ao programa de Pos-graduac&o onde obteve os créditos. (limite: 1) (pontuacéo: 1,5)

3. Especializagdo (limite: 1)
& | 3.1 Especializacio na érea objeto do concurso, com exigéncia de aproveitamento e frequéncia, com duracéo minima de 360 horas (limite: 1) (pontuacdo: 1)
4. Residéncia (limite: 1)

+ | 4.1 Residéncia realizada na forma da Lei que regulamenta a profissdo, na especialidade objeto do concurso {limite: 1) (pontuacdo: 2)

6) Na sequéncia, abrira a pagina de envio de comprovantes especifica para o critério escolhido.
Clique em “Escolher arquivo” para selecionar o documento que deseja encaminhar (tamanho
maximo de 5Mb) e preencha o campo descricdo com a identificacdo do documento. Entéo,

clique em “Enviar”.



Envio de comprovantes - Recebimento de titulos

Concurso Publico

Unidade ) Classe Carreira Regime de trabalho

.| Professor Auxiliar Magistério superior 20 horas semanais
Critério Limite Pontuacao por item
Grupo | - Formacéo e Aperfeicoamento Académico 1 7
1. Doutorado
1.1. Doutorado na area objeto do Concurso
Enviar arquivos

Descrigao Arquivo &

P»-Preencha com a descricdo do arquivo enviado I Escolher arquivo |Nenhum arquivo escolhido
Arquivos enviados

Nenhum arquivo enviado

€ \oltar

v Visualizar arquivos enviados e prosseguir para a finalizagao do processo de entrega Enviar

7) No caso dos critérios que ndo possuem limite de pontuacao (por exemplo, o item 1 do Grupo

2), ndo havera limite para quantidade de documentos a serem enviados. Assim, se desejar incluir

+
mais documentos do que o numero de campos disponiveis, deverd clicar no icone e

outros campos para inclusdo de documentos surgirdo.

Para inclusdo de cada documento, cliqgue em “Escolher arquivo” e preencha o campo
correspondente a descricdo. Nessa situagéo, pode clicar em “Enviar” ao selecionar cada um dos
arquivos ou apoés escolher todos os arquivos desejados.

Envio de comprovantes - Recebimento de titulos

Concurso Publico
Unidade

e Classe Carreira Regime de trabalho

| Professor Auxiliar Magistério superior 20 horas semanais
Critério Limite Pontuacgao por item
Grupo Il - Producdo Cientifica, Tecnoldgica, Artistica e Cultural

Sem limites (observar o 15

1. Autoria de livro internacional na drea ou area afim do concurso. cadastrado no ISBN ou similar com corpo critério superior)

editorial (por unidade)

Enviar arquivos
Descrigdo Arquivo @
Preencha com a descricdo do arquivo enviado Nenhum arquivo escolhido
Preencha com a descricio do arquivo enviado Nenhum arquivo escolhido
Preencha com a descricio do arquivo enviado Nenhum arquivo escolhido
Preencha com a descricdo do arquivo enviado Nenhum arquivo escolhido

Arquivos enviados

Nenhum arquivo enviado

€ Voltar v Visualizar arquivos enviados e prosseguir para a finalizagao do processo de entrega Enviar |




O limite para o envio de documentos esta diretamente relacionado ao limite de pontos
possiveis para determinado critério. Esse limite estard informado ao lado da identificacdo no
critério na pagina principal da Tabela de Pontuagdo de Titulos e na pagina de envio de

comprovantes de cada critério.

8) Apds clicar em “Enviar”, aparecera o aviso de “Comprovantes enviados com sucesso!” e a
possibilidade do(a) candidato(a) realizar a conferéncia do(s) documento(s), excluir o(s) arquivo(s)

enviado(s) e adicionar outros(s).

Ainformagé&o de que “a quantidade de itens enviada atingiu o limite permitido” aparecera

no caso dos itens que possuem limite de pontuagcdo/documentos.

Envio de comprovantes - Recebimento de titulos

P Comprovantes enviados com sucessol

Concurso Publico

Unidade i Classe Carreira Regime de trabalho
.| Professor Auxiliar Magistério superior 20 horas semanais
Critério Limite Pontuacao por item

Grupo Il - Produczo Cientifica, Tecnolégica, Artistica e Cultural
3. Autoria de capitulo de livro internacional na area ou area afim do concurso, cadastrado no ISBN ou similar
com corpo editorial (maximo 5 capitulos)

Enviar arquivos
> A quantidade de itens enviada atingiu o limite permitido.

Arquivos enviados
Ordem Descrigao Arquivo

¥ W 12 Capitulo 1 [3) Capitulo 1.pdf (3

A ¥ W o2 Capitulo 2 [3) Capitulo

A|l¥ W & Capitulo 3 [3) Capitulo 3.pd!

A ¥ W 4 Capitulo 4 [3) Capitulo 4.pdf (31,4 KB)
A o] 5 Capitulo 5 [3) Capitulo 5.pdf (37,4 KB
€ \oltar v Visualizar arquivos enviados e prosseguir para a finalizago do processo de entrega

Caso néo pretenda realizar altera¢cdes no(s) documento(s) inserido(s) em determinado
item da Planilha, clique no botéo “Visualizar arquivos enviados e prosseguir para a finalizacdo do

processo de entrega” para retornar a pagina principal da Planilha de Pontuacgéo.

Caso queira excluir algum arquivo anexado, devera clicar no icone % ao lado da
descricdo do arquivo. Para inclusé&o de outro documento, repita os passos indicados nos itens 6
e’.



Eventual alteracdo do(s) arquivo(s) j& anexado(s) e/ou inclusdo de novos naqueles
critérios que ndo atingiram o limite de documentos, somente poderdo ocorrer dentro do periodo
previsto para envio da documentacdo para Prova de Titulos e antes da conclusdo do processo

de entrega de documentos.

9) Na pégina principal da Planilha de Pontuacdo de Titulos, os critérios que possuem
documento(s) anexado(s) aparecerdo grifados em verde. Para adicionar documentos em
outros critérios, siga as instru¢cdes descritas nos itens 5, 6, 7 e 8, deste tutorial.

Envio de comprovantes - Recebimento de titulos

Concurso Publico
Unidade Classe Carreira Regime de trabalho

(O Professor Auxiliar Magistério superior 20 horas semanais

Periodo de envio
De 15/04/2024 09:42 a 15/04/2024 23:59

Grupo | - Formagao e Aperfeicoamento Académico (peso: 2,00)
1. Doutorado {limite: 1)

- 4 1.1. Doutorado na &rea objeto do Concurso (limite: 1) (pontuacdo: 7) &

- 3 1.2. Doutorado em drea afim da drea objeto do Concurso (limite: 1) (pontuacao: 5)

1.3. Doutorado em andamente com comprovacéo da obtencio de todos os créditos de Doutorado na drea objeto do Concurso, da elaboracéo de tese em andamento na
drea objeto do concurso e do vinculo regular ao programa de Pos-graduacdo onde obteve os créditos. (limite: 1) (pontuacdo: 4)

1.4. Doutorado em andamente com comprovacéo da obtencao de todos os créditos de Doutorado em drea afim do Concurso, da elaboracdo de tese em andamento na drea
afim do concurso e do vinculo regular ao programa de Pos-graduacio onde obteve os créditos. (limite: 1) (pontuacdo: 3.5)

2. Mestrado (limite: 1)
F 3 2.1. Mestrado na drea objeto do Concurso (limite: 1) (pontuacdo: 3) &
E3 2.2. Mestrado em drea afim da drea objeto do Concurso {limite: 1) (pontuacdo: 2,5)

2.3 Mestrado em andamento com comprovacdo da obtenco de todos os créditos de Mestrado na drea objeto do Concurso, da elaboracdo de dissertacdo em andamento na
drea objeto do concurso e do vinculo regular ao programa de Pos-graduacdo onde obteve os créditos. (Iimite: 1) (pontuaco: 2)

2.4 Mestrado em andamento com comprovacéo da obtenco de todos os créditos de Mestrado na area afim do Concurso, da elaboracéo de dissertacdo em andamento em
drea afim do concurso e do vinculo regular ao programa de Pos-graduacéo onde obteve os créditos. (limite: 1) (pontuagdo: 1,5)

3. Especializagdo (limite: 1)
X 3.1 Especializacdo na area objeto do concurso, com exigéncia de aproveitamento e frequéncia, com durac&o minima de 360 horas (limite: 1) (pontuacéo: 1)
4, Resideéncia (Iimite: 1)

=4 4.1. Residéncia realizada na forma da Lei que regulamenta a profissdo, na especialidade objeto do concurso (limite: 1) (pontuacdo: 2)

10) No final da pagina da Planilha de Pontuacéo, apds o ultimo critério do Grupo lll, havera
campo especifico para incluséo da Planilha de Pontuagédo para Prova de Titulos preenchida
pelo(a) candidato(a). A ndo apresentacdo desse documento acarretara reducdo na nota da

Prova de Titulos, nos termos do Edital de abertura do Concurso. Para anexar o documento, o(a)

, L L
candidato(a) devera clicar em para fazer o upload.



Planilha de titulos

E 1. Planilha de titulos preenchida com as pontuacBes (limite: 1)

10.1) Na pagina de “Envio de Comprovantes”, devera selecionar o arquivo desejado,

preencher o campo “descricdo” e clicar em “Enviar”.

Envio de comprovantes - Recebimento de titulos

Concurso Piblico

Unidade Classe Carreira Regime de trabalho

| Professor Auxiliar Magistério superior 20 horas semanais
Critério Limite Pontuacao por item
Planilha de titulos preenchida com as pontuacdes 1 néo se aplica

Enviar arquivos

Descrigdo Arquivo 6
Planilha de titulos preenchida com as pontuacdes Escolner arquivo |Planilna de pontuaco para prova de titulos.pdf

Arquivos enviados

Nenhum arquivo enviado

€ Voltar v Visualizar arquivos enviados e prosseguir para a finalizagao do processo de entrega

nviar

10.2) Apés o arquivo incluido, aparecerao as mensagens “Comprovantes enviados com
sucesso!” e “A quantidade de itens enviada atingiu o limite permitido.”. Para retornar a pagina
principal, cligue em “Visualizar arquivos enviados e prosseguir para a finalizacdo do processo de

entrega’”.

Envio de comprovantes - Recebimento de titulos

Comprovantes enviados com sucesso!

Concurso Publico

Unidade : Classe Carreira Regime de trabalho
. ] Professor Auxiliar Magistério superior 20 horas semanais
Critério Limite Pontuagao por item
Planilha de titulos preenchida com as pontuacdes 1 ndo se aplica

Enviar arquivos

‘ A quantidade de itens enviada atingiu o limite permitido.

Arquivos enviados

Ordem Descrigdo Arquivo
W 12 Planilha de titulos preenchida com as pentuacdes ) Planilha de pontuacéo para prova de titulos.pdf (33 KB
€ \Voltar v Visualizar arquivos enviados e prosseguir para a finalizagdo do processo de entrega




11) O ultimo item da Planilha de Pontuacéo é destinado para candidatas que tiveram filhos (ou
os adotaram) ao longo do periodo considerado originalmente (cinco anos anteriores a data
de publicacdo do Edital, no Diario Oficial da Unido) para avaliacdo da producdo académica
(Grupos Il e llI), visando a ampliacdo em 2 (dois) anos desse prazo, conforme dispde o Edital de

Abertura.

L . - L
11.1) Para anexar o documento comprobatoério, a candidata devera clicar em para
fazer o upload.

Planilha de titulos

L 1. Planilha de titulos preenchida com as pontuacdes (limite: 1) &

A 2. Documento comprobatdrio para candidatas que se enquadrem na situacio descrita no subitem 8.14 4 do edital (limite: 1)

v Ir para a finalizagio do processo de entrega

11.2) Na pagina de “Envio de Comprovantes”, selecionar o0 arquivo desejado, preencher

o campo “Descri¢gao” com a identificagdo do documento e clicar em “Enviar”.

Envio de comprovantes - Recebimento de titulos

Concurso Publico

Unidade Classe Carreira Regime de trabalho
| Professor Adjunto Magistério superior Dedicacéo Exclusiva
Critério Limite Pontuagéo por item
Planilha de titulos 1 ndo se aplica

2. Documento comprobatério para candidatas que se enquadrem na situacdo descrita no subitem 8.14.4 do
edital

Enviar arquivos

Descrigao Arquivo @

Certiddo de nascimento | Escolher arquivo | Certido de nascimento.pdf
Arquivos enviados

Nenhum arquivo enviado

€ Voltar v Visualizar arquivos enviados e prosseguir para a finalizagao do processo de entrega Enviar

11.3) Apds o arquivo incluido, aparecerdo as mensagens “Comprovantes enviados com
sucesso!” e “A quantidade de itens enviada atingiu o limite permitido.”. Para retornar a pagina
principal, clicar em “Visualizar arquivos enviados e prosseguir para a finalizacdo do processo de
entrega’”.



Envio de comprovantes - Recebimento de titulos

Comprovantes enviados com sucesso!

Concurso Pablico

Unidade Classe Carreira Regime de trabalho
Professor Adjunto Magistério superior Dedicacéo Exclusiva

Critério Limite Pontuagdo por item
Planilha de titulos 3 néo se aplica
2. Documento comprobatorio para candidatas que se enquadrem na situacéo descrita no subitem 8.14.4 do
edital
Enviar arquivos

A quantidade de itens enviada atingiu o limite permitido
Arquivos enviados

Ordem Descrigao Arquivo
& 1° Certiddo de nascimento [3) Certiddo de nascimento.pdf (164 KB)
€ Voltar v Visualizar arquivos enviados e prosseguir para a finalizagdo do processo de entrega

12) Apé6s aincluséo de todos os documentos pretendidos, na pagina principal da Planilha

da Pontuagao, para concluir a entrega dos documentos, clique em “Ir para a finalizacao do

processo de entrega”.

Planilha de titulos

i 1. Planilha de titulos preenchida com as pontuacdes (limite: 1) &

L 2. Documento comprobatdric para candidatas que se enquadrem na situacio descrita no subitem 8.14.4 do edital (imite: 1)

v Ir para a finalizagdo do processo de entrega

13) Na péagina de finalizagdo e autuacéo, o(a) candidato(a) devera assinalar a declaragéo de que
afirma o teor e a integridade dos documentos apresentados, selecionar o vinculo para assinatura

e confirmar a senha. Por fim, clicar em “Finalizar e autuar processo”.



UFSM | CONCURSODOCENTE [€) E-mail Institucional Caixa postal a

Finalizacao e autuacao - Recebimento de titulos

Unidade Classe Carreira Regime de trabalho

] Professor Auxiliar Magistério superior 20 horas semanais

Periodo de envio
De 11/04/2024 08:22 a 11/04/2024 17:00

Ao finalizar o processo, o sistema vai autuar um processo com os comprovantes enviados e tramitar para a comissdo examinadora
De acordo com o cronograma do concurso, a comissao examinadora vai analisar a documentacao enviada atribuindo as devidas notas

Declaragao™
teor e a integridade dos documentos digitalizados e incluidos no Portal serdo de responsabilidade do(a) candidato(a), que podera responder nos termos da
legislacdo civil, penal e administrativa por eventuais fraudes. A UFSM podera solicitar a qualquer tempo a apresentacdo dos documentos originais ao(a) candidato(a)
Dados da assinatura

Vinculos @ Assinar como © Confirme sua senha @

I v Pessoa Fisica P e
Finalizar e autuar processo

14) O envio da documentacdo comprobatdria para avaliacdo na Prova de Titulos somente estara
completo quando aparecer a informagao de que “o processo de entrega de documentos foi
autuado com sucesso” e for indicado o numero do processo administrativo pelo qual os

documentos foram apresentados (imagem abaixo).

Envio de comprovantes - Recebimento de titulos

P 0 processo de entrega de titulos foi criado com sucessol

Concurso Publico
Unidade Classe Carreira Regime de trabalho

I Professor Auxiliar Magistério superior 20 horas semanais

Periodo de envio
De 11/04/2024 08:22 a 11/04/2024 17:00

Com provantes entregues

O processo de entrega de documentos foi autuado com sucesso: Ato de entrega de documentos comprobatérios de concurso docente n. 2308 1. I
Néo & mais possivel enviar novos documentos,

€ Voltar

Apos a finalizag@o da entrega e a criacdo do processo eletrénico, ndo sera possivel que

o(a) candidato(a) apresente novos documentos.

O processo eletrénico criado é apenas para apresentagdo da documentacdo para
avaliacdo na Prova de Titulos. A avaliacdo dos membros da Comissdo Examinadora ocorrera no
Sistema de Concurso Docente e as cédulas de avaliacdo serdo incluidas, oportunamente, no

processo eletrénico do concurso publico.

10



