
 
 
 
 
 

LISTA DE DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA INSTRUÇÃO 
DO PROCESSO DE REDISTRIBUIÇÃO POR PERMUTA 
Portaria Normativa UFSM n. 061, de 14 de abril de 2023 

Para Servidor de outra IFE, 
em redistribuição para a UFSM 

Tipos documentais Condição de Inserção 

Formulário de Redistribuição de servidor TAE 
ou docente + Anexo 1, devidamente preen-
chido e assinado. 

023.14 Solicitação de redistribui-
ção. 

Obrigatório para TAEs e 
docentes. 

Solicitação formal do interessado em redistri-
buição para a UFSM, contendo exposição dos 
motivos profissionais para o pedido de redistri-
buição (Carta de intenção); 

023.14 Solicitação de redistribui-
ção. 

Obrigatório para TAEs e 
docentes. 

Ficha Funcional ou declaração, da área de 
Gestão de Pessoas, de que não tenha sido re-
distribuído nos últimos 3 anos. 

020.5 Ficha funcional do servidor.  
Obrigatório para TAEs e 

docentes. 

Portaria de aprovação em estágio probatório 
ou declaração, da área de Gestão de Pes-
soas, de que o servidor tenha sido aprovado 
no estágio probatório; 

023.03 Portaria de Estágio Proba-
tório. 

Obrigatório para TAEs e 
docentes. 

Comprovante de que obteve aprovação na úl-
tima avaliação de desempenho (Cópia das fi-
chas e parecer);  

023.03 Formulário de avaliação de 
desempenho de servidor. 

Obrigatório para TAEs. 

Currículo Lattes resumido, sem comprovantes; 020.5 Currículo de servidor. Obrigatório para docentes. 

Cópia do Diploma de Doutorado (Diploma de 
Curso Superior/Graduação, se EBTT); 

134.421 Diploma de doutorado. 
 
125.421 Diploma de graduação. 

Obrigatório para docentes. 

Declaração de qualquer Programa de Pós-Gra-
duação da UFSM de que o(a) docente a ser re-
distribuído(a) para a UFSM atende os critérios 
de professor(a) permanente do programa.* 

020.5 Atestado/Declaração de ati-
vidade docente ou de tutoria 

Obrigatório para docentes. 

Cópia da última avaliação de desempenho do-
cente para progressão na carreira: 
 
Portaria;  
Parecer; e  
Relatório de Pontuação. 

023.03 Comprovante de avaliação 
de desempenho. 

Obrigatório para docentes. 

Certificado de Especialização; 
144.421 Certificado de especiali-
zação. 

Não obrigatório. 

Diploma de Mestrado; 134.421 - Diploma de mestrado. Não obrigatório. 

 
*Deve ser solicitado pelo candidato a qualquer um dos Programas de Pós-Graduação da UFSM. 
A listagem completa dos PPGs, com contatos, encontra-se em: 
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/mestrado-doutorado 


