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REQUERIMENTO DE DOCUMENTAÇÃO PARA INSTRUÇÃO DE PROCESSO DE REDISTRIBUIÇÃO PARA OUTRA INSTITUIÇÃO
(Preenchimento pelo servidor da UFSM interessado em redistribuição para outra IFE)

Eu,      , CPF      , SIAPE      , ocupante do cargo de      , atualmente pertencente ao quadro de pessoal da Universidade Federal de Santa Maria, Campus       venho através deste, requerer o envio da seguinte documentação no intuito de instruir processo de redistribuição em outra instituição.

 FORMCHECKBOX 
 Cadastro funcional emitido pelo Sistema Integrado de Administração de Recursos Humanos – SIAPE ou SIGEPE;
 FORMCHECKBOX 
 Cópia da portaria de homologação do estágio probatório;

 FORMCHECKBOX 
 Cópia das avaliações de estágio probatório;
 FORMCHECKBOX 
 Cópia das 3 (três) últimas avaliações de desempenho funcional;
 FORMCHECKBOX 
 Declaração da instituição de origem de que o servidor não responde a processo administrativo e/ou sindicância;
 FORMCHECKBOX 
 Cópias da portaria de nomeação, de posse e documento de entrada em exercício;
 FORMCHECKBOX 
 Mapa do tempo de contribuição;
 FORMCHECKBOX 
 Outros:      

O servidor pode emitir através do Portal de Recursos Humanos da UFSM (portal.ufsm.br/rh), relatórios com autenticação eletrônica. Lá estarão disponíveis as seguintes declarações: Ocorrências Funcionais (histórico funcional completo, com progressões funcionais desde a admissão), Afastamentos e Licenças, Faltas e Penalidades.
· Para abertura de processo eletrônico, deverá ser utilizado o tipo documental “Processo de pedido de informações e documentos”;
· Após o preenchimento, o formulário deverá ser salvo em formato PDF e anexado ao processo eletrônico;
· Deverá ser assinado eletronicamente pelo requerente; e
· Por fim, tramitar o processo ao Numov (01.26.04.03.0.0).
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