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TUTORIAL PARA INCLUSAO DAS DECLARACOES DE NAO IMPEDIMENTO
(para membros da Comissdo Examinadora e secretdrio do concurso)

1) 0
https://portal.ufsm.br/caixapostal/index.html) e efetuar o login. Para professores de outras

avaliador/secretario devera acessar a Caixa Postal (link

7

instituigbes, o /ogin é efetuado com CPF e a senha previamente cadastrada, através do
cadastro como Usudrio Externo, cujas orientacdes estao disponiveis na pagina do Processo

Eletrénico Nacional - PEN-SIE.

2) Para abrir o processo do concurso, clique no icone

3) Ao abri-lo, sera redirecionado a pagina do Sistema de Concurso Docente para inclusdo da
Declaragdo de ndo impedimento de membro da Comissdao Examinadora ou de secretdrio do

concurso, conforme o caso:

* Processo

Indicacdo da comissao examinadora

Concurso Publico

Inicio Fim Local
05/08/2022 1021 06/08/2022 10:21 o in

Tipos documentais associados

Participante da comissao examinadora

Descrigéo
© Declaragao de nda impedimento de membros de concursa publico

© Declaragso de nda impedimento de membros de concurso pablico
@ Declaragao de ndo impedimento de membros de concursa publico

@ Declaragao de nda impedimento de membros de concurse pablico
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https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/servicos/cadastro-de-usuarios-externos/
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/servicos/cadastro-de-usuarios-externos/
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/servicos/cadastro-de-usuarios-externos/
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Designacao de secretdrio

Concurso Pablico

cargo Nival Regime de trabsino
Inicio Fim Local
05/08/2022 1355 050082022 13:55
Tipos documentais associaclos
Secretdrio(a) do concurso
Descrigéo Destinatario
% & @ Declaracio de ndo impedimento de Membros de concurso pablica I
# Volta (# Editar atividade [ Situagdes dos candidatos

4) As declaragées de ndao impedimento podem ser inseridas de duas formas: geradas
diretamente no Sistema de Concurso Docente ou através do upload de documento.

4.1) Para que as declaracbes sejam produzidas diretamente no Sistema, o

avaliador/secretario deve clicar no icone o .

4.2) Na pdgina para Edicdo do Documento, aparecera modelo de declaragdo de nado
impedimento pré-preenchido, inclusive com nome do avaliador/secretario. Estando as
informacbes corretas, deve selecionar a opcdo “Gerar documento assinado” ou “Gerar
documento sem assinatura”.

(@ E-mail Instucional 8 Caxa posial

DECLARAGAD DE NAO IMPEDIMENTD

ma das condighes de impediments para
especialidade IEEEEE—— o

Dados da assinatur

Vincylos © Confirm suo senha @

a) Selecionando a opgdo “Gerar documento assinado”, o documento nao possibilitara novas
alteracgOes e ja aparecerd, devidamente assinado, anexado no processo. Quando essa opc¢do é
escolhida, o sistema solicitara que o usudrio selecione o seu vinculo e confirme a sua senha.



b) Selecionando a opcdo “Gerar documento sem assinatura”, o documento definitivo ja sera
anexado ao processo, sem possibilidade de alteragdo, e devera ser assinado posteriormente

clicando no icone % ao lado do nome do documento, pagina inicial da indicacdo da comissao

examinadora.

4.3) Para fazer o upload da declaragdo de ndao impedimento, o avaliador/secretédrio devera

clicar no icone

4.4) Clicar no botdo “Inserir documento” e selecionar a op¢do “Upload de documento”.

Indicagdo da comissao examinadora - Vinculacio de documento

Concurso Pablico
Unidade carge Hivel Regime e trabalhe
fessor Adjun fagistéro sup horas semanai

Tipo documental Restrigio de acessa

DeclaracBo de néo impedimento de membros de concurso publico

% Dotumenta do SIE

& Voltar m

4.5) Na sequéncia, devera escolher o arquivo que deseja inserir ao processo, respeitando o
tamanho mdaximo permitido, preencher os demais campos e clicar em “Salvar”.

Indicacao da comissao examinadora - Vinculacdo de documento

Concurso Piblico
Unidade carge Nivel Regime de trabaino
Professor Adjunt Magistério s 20 horas semanais

Tipo documental Restrigio de acesso

Declar ndo impedimento de membros de concurso pablico
Arquiva Descricaa
Escolher arguivo | Nenhum arquivo escolhido
O documento inserido foi Unidade responsével pela guarda
Gerado eletronicamente
Digitalizado
suk -»>

5) Apos todas as declaragbes de ndo impedimento dos membros da Comissao Examinadora
estarem no processo, o Presidente da Comissao devera tramitar o processo ao Departamento
realizador do Concurso. Para isso, devera clicar em “Processo” e selecionar a op¢do “Tramitar”.
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6) Na tela de tramitacdo, o Departamento de destino ja aparecera preenchido. Entdo, clique
em “Tramitar” para finalizar o procedimento.
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#Novov i Meusdocumentos v ] Painel de Gestdo v

Tramitagao
Processo de concurso ptiblico para a carreira de magistério superior . NN
|

Descrigao Data de produgdo
sol oncurso pibiko para Professor Adjunto nas dreas IS 01 0
Mo S

inha para comissio examinadora para inchus3o das Declarages de ndo impedimento - Comissdo examinadora de [

Destino
DEPARTAMENTO I v|
Despacho’

Encaminno as deciaragBes de ndo impedimento e 1000S 05 MEMDIOS 63 CoMiss3o examinadora

@ Cancelar >

7) No caso do secretario do concurso, apds inserir a sua declaracdo de ndo impedimento,
podera tramitar ao Departamento do realizador do Concurso seguindo 0s mesmos passos
indicados nos itens 5 e 6.
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