MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA PRPGP-PROGEP/UFSM N. 01, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2024

Estabelece procedimentos para a contratacdo por
tempo determinado de Professor Visitante Nacional
(PVN) e Professor Visitante Estrangeiro (PVE) na
Universidade Federal de Santa Maria.

A PRO-REITORA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA, no uso que lhe confere o Art. 184 da Resolugcio UFSM
n° 104, de 03 de outubro de 2022, e o PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS, no uso que lhe confere o Art.
23 do Regimento Geral da UFSM, tendo em vista a Resolucdo n° 173, de 20 de agosto de 2024, e o que
conta no processo 23081.128659/2024-58, resolve:

Art. 1° Estabelecer as instrucdes e disposicdes para o processo de selecdao e contratacdo por tempo
determinado de Professor Visitante Estrangeiro (PVE) e Professor Visitante Nacional (PVN) na
Universidade Federal de Santa Maria.

CAPITULO | —

DA ABERTURA DO EDITAL DE CHAMADA INTERNA PARA SELECAO DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO
/ UNIDADES DE ENSINO PARA A DISTRIBUICAO DAS VAGAS DE PVE

Art. 2° A Pro-reitoria de Pds-graduagdo e Pesquisa (PRPGP), juntamente com a Secretaria de Apoio
Internacional (ou outra que venha a substitui-la) da UFSM, definird o nimero de PVE a serem contratados
e consultara a Proé-reitoria de Planejamento (PROPLAN), a respeito do impacto orcamentario (despesa de
pessoal), e a Pré-reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP), concernente ao impacto no Banco de Professor
Equivalente.

§1° Apds a manifestagdo da PROPLAN e da PROGEP prevista no caput, a Coordenadoria de Agdes e
Programas Estratégicos (CAPR) da PRPGP conduzira o Edital de Chamada Interna para selecdo dos
Programas de Pds-graduacdo stricto sensu (PPG)/Unidades de Ensino que receberdo as vagas de PVE.
§2° O Comité Assessor da PRPGP serd a instancia a assessorar e acompanhar o Edital de Chamada Interna.
§3° Excepcionalmente, outras Chamadas Internas vinculadas a iniciativas institucionais estratégicas
poderdo também conceder vagas PVE, sendo que, nesses casos, os PPGs / Unidades de Ensino
contemplados ndo estarao habilitados para concorrer no Edital de Chamada Interna para esse fim
enquanto o PVE estiver atuando nos referidos PPGs / Unidades de Ensino.

Art. 3° O Edital de Chamada Interna da PRPGP definird o nimero de vagas e o tempo de contratacdo do
PVE, assim como, contemplara todos os aspectos concernentes a referida Chamada Interna de PPGs
(cronograma, requisitos e documentagdo para a candidatura, processo e critérios de avaliagdo, entre
outros).

§1° O Edital de Chamada Interna para selegdo dos PPGs / Unidades de Ensino serd exclusivamente para
selegdo de vagas de PVE.

§2° As propostas deverdao ser encaminhadas por PPGs, ou, em carater excepcional para atender uma
demanda estratégica institucional, pelas Unidades de Ensino que nao possuem PPGs stricto sensu,
conforme previsto pelo paragrafo 2°, Art 1°, da Resolugao UFSM N. 173, de 20 de Agosto de 2024.
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Art. 4° Os requisitos para avaliagao das propostas de solicitagdo de vagas PVE serao definidos em Edital
de Chamada Interna de PPGs/Unidades de Ensino da PRPGP, compreendendo os seguintes aspectos
fundamentais:

I- Mérito da proposta;

[I- Histérico de cooperagdo académica-cientifica do PPG/Unidade de Ensino, com pesquisadores de
instituicdes estrangeiras;

[lI- Qualidade e abrangéncia da atuagdo do PVE no PPG/Unidade de Ensino e na UFSM, e resultados
prospectados pela iniciativa;

IV- Métricas bibliograficas.

Art. 5° Apds a PRPGP divulgar o resultado final dos PPGs/Unidades de Ensino que receberdo a vaga de
PVE, a contratacdo de PVE-deverd ocorrer por tempo limite de até 1 (um) ano.

Art. 6° Caso o PPG/Unidade de Ensino ndo obtenha sucesso na sele¢do ou contratagdo do PVE na Selecdo
Publica, o PPG/Unidade de Ensino podera reabrir um novo Edital de Sele¢do Publica para PVE, observando
as seguintes condigdes:

| —a nova selegdo publica de PVE somente podera ocorrer se o Edital de Chamada Interna que concedeu
a vaga estiver valido;

Il — caso o PPG/Unidade de Ensino também ndo obtenha éxito na segunda sele¢do publica de PVE,
eventual(is) PPG(s)/Unidade(s) de Ensino suplente(s) no Edital de Chamada Interna da PRPGP sera(3o)
contemplado(s), desde que o referido edital esteja valido;

Il — na auséncia de PPG/Unidade de Ensino suplente, o PPG/Unidade de Ensino originalmente
contemplado com PVE podera abrir selegdo publica para PVN, em uma unica edi¢ao, desde que o Edital
de Chamada Interna esteja valido;

IV — no caso de outras chamadas internas vinculadas a iniciativas institucionais estratégicas, as referidas
chamadas deverao prever a possibilidade da segunda selegao publica de PVE conforme o inciso Il e da
conversao de PVE para PVN conforme o inciso Ill;

V — caso o Edital de Chamada Interna ndo esteja valido ou ndo haja interesse na utilizagao da vaga, esta
ficara disponivel para compor um novo Edital de Chamada Interna para sele¢do de PPG(s)/Unidade(s) de
Ensino para a concessdo de vagas de PVE.

CAPITULO Il -
DA ABERTURA DO EDITAL DE SELECAO PUBLICA PARA A CONTRATACAO DOS PROFESSORES VISITANTES

Art. 7° Apds o resultado definitivo do Edital de Chamada Interna realizado pela PRPGP, os PPGs
contemplados com as vagas poderdo solicitar a PROGEP a abertura de edital de seleg¢dao publica para
Professor Visitante.

Art. 8° O PPG, com anuéncia da Direcdo da Unidade, devera encaminhar ao Nucleo de Concurso Docente
(NCD)/Coordenadoria de Concursos (CCON)/PROGEP a solicitacdo de abertura de sele¢do publica para
Professor Visitante, por meio de processo eletronico (PEN-SIE/UFSM), no tipo documental “Processo de
Selecdo Publica para professor visitante”, anexando os seguintes documentos:
| - formulario contendo as seguintes informagdes:

a) area/subarea/especialidade da Seleg¢do Publica;

b) numero de vagas;

c) prazo do contrato e regime de trabalho (conforme resultado definitivo do Edital de Chamada

Interna realizado pela PRPGP);
d) requisitos minimos de titulagdo (Art. 5° da Resolugdo UFSM N. 173/2024) e,
e) informacdo acerca da realizacdo de entrevista no processo seletivo (opcional);
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Il - ata do Colegiado do PPG aprovando as informacgdes sobre a abertura de Sele¢do Publica para Professor
Visitante, constantes no Art. 8°, inciso I.

Art. 9° A PROGEP sera responsavel pela publicagdo do Edital de Selegdo Publica de Professor Visitante, de
acordo com o disposto na Resolugdo UFSM N. 173/2024, nesta Instrugdo Normativa e demais legislages
vigentes.

§1° O Edital de abertura da Selegao Publica para Professor Visitante sera publicado, em portugués e inglés,
no Diario Oficial da Unido, em jornal de circulagdo local e regional, bem como no sitio da UFSM;

§2° As inscrigOes serdo efetuadas exclusivamente no enderego da pagina da selegao publica, no sitio da
UFSM, por um periodo de 30 (trinta) dias corridos, mediante preenchimento de formuldrio eletrénico
especifico pelo(a) candidato(a).

§3° A listagem preliminar das inscrigdes serd publicada pelo NCD/CCON/PROGEP na pégina do Concurso
apods 5 (cinco) dias Uteis do prazo de pagamento e compensacdo da GRU (Guia de Recolhimento da Unido),
e, apos essa divulgacdo, sera concedido um prazo de recurso de 2 (dois) dias Uteis.

§4° A listagem definitiva de inscrigdes sera publicada pelo NCD/CCON/PROGEP, apds o prazo de recurso,
em até 3 (trés) dias uteis.

§5°Apds a homologacdo das inscri¢Ges, o processo sera tramitado pelo NCD/CCON/PROGEP ao PPG para
realizacdo do processo seletivo.

Art. 10 A Comissao Examinadora da Selecdo Publica serd nomeada por Portaria da Direcdao da Unidade,
ap6s indicacdo do Colegiado do PPG, conforme previsto no Art. 6° e 7° da Resolugdo UFSM N. 173/2024.
§1° A Portaria da Comissdo Examinadora sera enviada ao NCD/CCON/PROGEP para publicagdo na pagina
do Edital de Selecdo Publica, no sitio da UFSM.

§2° Cada membro da Comissdao Examinadora deverd declarar, por escrito, que ndo se enquadra em
nenhuma das situagGes de impedimento previstas no Art. 72 da Resolugdo UFSM N. 173/2024. As
declarag®es assinadas deverao ser inseridas no processo da Selegdo Publica.

§3° Os candidatos terdo até 2 (dois) dias Uteis, apds a publicagdo da Portaria, para solicitar o impedimento
de membro da Comissdao Examinadora. A solicitagdo devera ser encaminhada através de processo
eletrénico (PEN-SIE/UFSM) para o NCD/CCON/PROGEP, que encaminhard ao PPG que esta realizando a
Selecdo Publica.

Art. 11 O Colegiado do PPG deverd designar um(a) servidor(a) como secretario(a) da Selecdo Publica,
mediante ordem de servico.

§1° O(A) secretario(a) deverd declarar, por escrito, que ndo se enquadra em nenhuma das situacdes de
impedimento previstas no Art. 7° da Resolugdo UFSM n° 173/2024. A declaragdo assinada devera ser
inserida no processo eletrénico da selecdo publica.

§2 A ordem de servigo devera ser enviada ao NCD/CCON/PROGEP para publicagdo na pagina do Edital da
Selecdo Publica, e também, devera ser inserida no processo eletrénico da Selecdo Publica.

Art. 12 A Selecdo Publica para Professor Visitante ocorrera de acordo com o disposto no Art. 32 da
Resolucdo UFSM N. 173/2024, consistindo na analise do curriculum vitae, conforme Anexo | e Anexo Il da
referida Resolucdo, de carater eliminatério, sendo que, a critério da Comissdao Examinadora, a escolha
podera ser complementada por uma entrevista, observando-se o seguinte:

| — no caso de Professor Visitante Estrangeiro (PVE), a analise considerara o Quadro de Pontuagdo da
Produgdo constante no Anexo | da Resolu¢do UFSM N. 173/2024;

Il — no caso de Professor Visitante Nacional (PVN), a analise considerara o Quadro de Pontuacdo da
Produgdo constante no Anexo Il da Resolugdo UFSM N. 173/2024;

Il — se o PPG optar por realizar a entrevista, devera indicar isso ao encaminhar a solicitacdo de abertura
do processo seletivo, conforme o Art. 82, inciso |, desta Instrucdo Normativa;
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IV — as entrevistas poderao ser presenciais ou on-line, conforme definido pelo PPG responsavel pela
Selegao Publica e informado aos candidatos no documento de convocagao publicado na pagina do
processo seletivo, no sitio da UFSM.

Art. 13 A Comissdo Examinadora atribuird a nota maxima de 10 (dez) ao candidato que obtiver a maior
pontuacdo no Anexo |, no caso de PVE, ou no Anexo Il, no caso de PVN, sendo essa a pontuacdo de
referéncia, e aos demais candidatos sera atribuida uma nota proporcional a referéncia.

Art. 14 Quando o processo seletivo for constituido apenas da analise do Quadro de Pontuagdo da
Producdo, esta etapa tera peso 10 (dez), sendo considerado eliminado o candidato que ndo obtiver a nota
minima de 7,0 (sete).

Art. 15 Quando o processo seletivo for constituido da andlise do Quadro de Pontuacao da Producdo e de
uma entrevista, a pontuagao consistira em:

I) Quadro de Pontuacdo da Producdo: peso 10 (dez), sendo considerado eliminado do processo seletivo o
candidato que ndo obtiver a nota minima de 7,0 (sete);

II) Entrevista: peso 1,0 (um), de carater apenas classificatorio.

Art. 16 O resultado final da selegdo sera divulgado em sessdao publica, pela Comissao Examinadora, e
enviado ao NCD/CCON/PROGEP para publicagdo na péagina do edital, no sitio da UFSM.

§1° Os candidatos terdo 3 (trés) dias Uteis para solicitar cdpias de suas avalia¢Oes e pedir revisdo de suas
notas, mediante processo eletrénico de recurso (PEN-SIE/UFSM), dirigido ao Coordenador do PPG.

§2° A Comissdo Examinadora terd até 3 (trés) dias Uteis para andlise e emissdo de parecer referente ao
recurso impetrado.

§3° A Comissdo Examinadora devera inserir o parecer referente ao recurso do(a) candidato(a) no processo
eletrénico do recurso (PEN-SIE/UFSM), e dar ciéncia ao interessado mediante notificagdo no processo
eletrénico.

§4° O resultado final definitivo, apds o prazo recursal, serd enviado pelo PPG ao NCD/CCON/PROGEP para
publicagdo na pagina do edital da Selegdo Publica, no sitio da UFSM.

Art. 17 O resultado do processo seletivo simplificado sera homologado pelo Colegiado do PPG responsavel
pela selegdo, pelo Conselho da Unidade de Ensino e pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, para
apos ser encaminhado ao NCD/CCON/PROGEP para providéncias cabiveis.

Art. 18 Apds a homologacao do resultado do processo seletivo, o Programa de Pds-Graduagao interessado
devera encaminhar a Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas a solicitacdo de contratacdo do(a) professor(a)
visitante aprovado(a), indicando a modalidade do contrato, seja ela hibrida ou exclusivamente presencial.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 Esta instrugao normativa podera ser revisada e atualizada sempre que necessario, tanto em fungao
de demandas internas quanto em conformidade com normativas aplicaveis.

Art. 20 A inobservancia ao disposto nesta Instrugdo Normativa ndo constitui escusa valida para o
descumprimento da norma nem resulta em sua invalidade.

Art. 21 Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura, de acordo com o que prevé o
o art. 18 do Decreto n° 12.002, de 22 de abril de 2024.

Paragrafo unico. Havendo qualquer modificagdo legislativa, ou ainda, advindo qualquer situagao legal que
impacte na legalidade da presente Instrugao Normativa, a mesma se aplica de imediato.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/decreto/d12002.htm
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Cristina Wayne Nogueira
Pré-Reitoria de Pds-Graduagdo e Pesquisa/UFSM

Frank Leonardo Casado
Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas/UFSM
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