Ministério da Educagdo

Universidade Federal de Santa Maria

Pré-Reitoria de Graduagdo

Departamento de Registro e Controle Académico - DERCA
Diregao do DERCA

Santa Maria, 11 de abril de 2017.
Mem. Circ. 02/2017 - DERCA
De: Diregao do Departamento de Registro e Controle Académico - DERCA
Para: Docentes dos Cursos de Graduagiao e Pés-Graduagéo da UFSM

Assunto: Langamento de notas e encerramento de turmas

Senhores Docentes,

Informamos que as solicitagoes de liberagdo do sistema para langcamento
e/ou alteragéo de notas referentes aos semestres anteriores ao vigente, bem como

solicitagoes de encerramento de turmas, devem ser realizadas somente através do

e-mail dercaufsm.notas@gmail.com

Para o encerramento de turmas, deverao ser informados no e-mail os dados
conforme orientagao a seguir:

a) Codigo e nome da disciplina
b) Turma
c) Ano e semestre

Para a liberagao do sistema para langamento ou alteragdo de notas, é
necessario informar os seguintes dados:

a) Caédigo e nome da disciplina
b) Turma
c) Ano e Semestre

d) Nome(s) do(s) aluno(s) que necessita(m) ser liberado(s)

Aproveitamos a oportunidade para reiterar as seguintes informacoes referentes
ao tema:



1)

Ministério da Educagdo

Universidade Federal de Santa Maria

Pro-Reitoria de Graduagdo

Departamento de Registro e Controle Académico - DERCA
Diregdo do DERCA

O lancamento das notas, mesmo de semestres anteriores, continua sendo
atribuicao do docente;

No semestre corrente, respeitado o prazo previsto no Calendario Académico
vigente, o docente pode lancar, encerrar as notas e, até mesmo, retornar a
disciplina para langcamento de notas;

Os alunos de semestres anteriores que estiverem em situagdo de
“matricula” na disciplina podem ter suas notas lancadas e salvas pelo
docente, mas o encerramento da turma deve ser solicitado ao DERCA,
conforme orientado anteriormente;

A antecipacao do encerramento de turmas ou de alunos devera ser solicitada
a PRPGP ou PROGRAD para andlise e parecer;

No caso de retificacdo de notas de alunos de pods-graduacio que foram
REPROVADOS na disciplina, sera necessaria solicitagio a PRPGP para

analise e parecer.
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