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EDITAL N°. 024/2019 — PROGRAD - Selec¢ao Publica de Bolsista
A Pré-Reitoria de Graduagdo da Universidade Federal de Santa Maria torna

publico o edital de selecdo de bolsista para assisténcia administrativa, informatica e
a sistemas de ensino (SIE).

1 CRONOGRAMA

ATIVIDADE PERIODO
Periodo de inscrigbes 08 a 12 de abril de 2019
Divulgagao das inscricbes homologadas e 15 de abril de 2019
dos horarios e do local da selecao
Selecéo dos/as candidatos/as 16 de abril de 2019
Divulgacao do resultado 17 de abril de 2019
Recurso ao resultado parcial 18 de abril de 2019
Andlise dos recursos e divulgacdo do 19 de abril de 2019
resultado final
Vigéncia da bolsa 01 de maio a 31 de dezembro de
2019

Prazo final para entrega de relatério de 31 de dezembro de 2019
atividades

2 DAS VAGAS

- Sera aberta 01 (uma) vaga para alunos regularmente matriculados nos
cursos de Bacharelado em Arquivologia, Técnico em Secretariado e Técnico em
Administragdo da UFSM.

- Sera aberta 01 (uma) vaga para alunos regularmente matriculados nos
cursos de Engenharia de Computacdo, Técnico em Informatica e Tecnologia em
Redes de Computadores da UFSM.

3 DA BOLSA
A bolsa prevista neste edital tera o valor mensal de R$ 250,00 (duzentos e
cinquenta reais) e vigéncia de 8 meses, a contar de 01 de maio de 20109.

4 DAS INSCRICOES

4.1 Periodo: 08 a 12 de abril de 2019.

4.2 Local e documentos exigidos: As inscricdes serdo realizadas
exclusivamente por email. Os candidatos interessados deverdo enviar ao endereco
eletronico cade.prograd@ufsm.br os documentos exigidos no subitem 4.3 deste
edital, com o assunto “Inscricdo ao Edital 024/2019”. Os documentos dever&o ser
enviados em formato .pdf.
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4.3 Documentos exigidos:

- Copia RG e CPF;

- Ficha de inscricdo preenchida e assinada (Anexo I);

- Comprovante atual de matricula;

- Histérico académico.

- Indicagédo dos turnos e horarios disponiveis para cumprimento da
carga horaria da bolsa (carga horéaria de 12 horas semanais)

5 DOS REQUISITOS PARA PARTICIPAR DO EDITAL

5.1 Constituem requisitos para participar do edital:
- Estar regularmente matriculado em um dos cursos da UFSM citados
no item 2 deste edital;
- Nao receber bolsa advinda de edital interno da UFSM ou de 6rgéo de
fomento externo (CAPES, CNPq, FAPERGS);
- Declaracéo, no formulario de inscrigédo, de ndo recebimento de bolsa.
- Possuir conta corrente pessoal no Banco do Brasil ou Caixa
Econbmica Federal, para viabilizar pagamento da bolsa. Nao sera permitida conta
poupanca, conta facil ou conta conjunta.
5.2 Ol/a(s) candidato/a(s) que n&o apresentar(em) algum dos requisitos
elencados no subitem 5.1 ndo terd(ao) sua inscricdo homologada.

6 DA SELECAO E CLASSIFICACAO

6.1 Selecdo: A selecdo sera realizada no dia 16 de abril de 2019 por meio de
entrevista individual realizada pela Coordenadora da Coordenadoria de Apoio ao
Desenvolvimento do Ensino (CADE/PROGRAD) e por servidores técnicos do setor.
O horério e o local das entrevistas seréo divulgados na pagina www.ufsm.br/prograd,
no dia 15 de abril de 2019, junto a divulgacdo das inscricbes homologadas,
conforme as vagas indicadas.

6.2 Critéerios de selecdo: Na entrevista individual, serdo avaliadas as
competéncias e habilidades pertinentes a execucao das atividades propostas, como
interesse e responsabilidade, conforme as vagas indicadas.

6.3 A listagem do/a(s) candidato/a(s) classificado/a(s) sera divulgada na
ordem decrescente das notas finais obtidas, sendo a nota minima para classificacdo
igual ou superior a 7,0 (sete), conforme ficha de avaliacdo anexa (Anexo Il). Sera
selecionado/a a bolsa o/a candidato/a que alcangar a maior nota. conforme as vagas
indicadas.

6.4 Em caso de empate sera selecionado/a para a bolsa o/a candidato/a de
maior idade.
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7 DA DIVULGAQAO DOS RESULTADOS
7.1 O resultado parcial sera divulgado na pagina www.ufsm.br/prograd, no dia
17 de abril de 2019.

7.2 Apo6s periodo de recurso, o resultado final sera divulgado na pagina
www.ufsm.br/prograd, no dia 19 de abril de 2019.

8 DOS RECURSOS

8.1 Os recursos ao resultado parcial deverdo ser encaminhados para o email
cade.prograd@ufsm.br no dia 18 de abril de 2019.

9 DAS OBRIGAQ@ES DO/A SELECIONADO/A
9.1 S&o obrigagbes do/a selecionado/a:

- Cumprir horério da bolsa, conforme combinado com a CADE e de
acordo com as disciplinas do seu curso;

- Atendimento ao publico para informagfes, tanto presencial quanto
telefonico;

- Auxiliar a CADE na gestéo dos arquivos fisicos e virtuais;

- Auxiliar na insercao dos cursos e disciplinas no SIE;

- Formatar, de acordo com os padrdes estabelecidos, os programas, as
bibliografias e demais documentos da rotina de trabalho do setor, conforme
solicitacdo da equipe da CADE;

- Participar de reunides do setor, quando solicitado;

- Demais atividades colaborativas para o bom andamento do setor.

- Manter atualizados seus contatos;

- Elaborar relatério final de atividades, a ser entregue a PROGRAD até

o dia 31 de dezembro de 2019.

10 DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 Casos omissos serdo resolvidos pela PROGRAD, juntamente com a
comissao de selecao.

10.2 Outras informagbes poderdo ser obtidas pelo e-mail
cade.prograd@ufsm.br ou pelo telefone 3220-8872.

Santa Maria, 05 de abril de 2019.

PROF.2 MARTHA BOHRER ADAIME
PRO-REITORA DE GRADUACAO

PROF.2 LARISSA MONTAGNER CERVO
COORDENADORA DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DO ENSINO
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ANEXO | - FICHA DE INSCRICAO — Edital n. 024/2019 — PROGRAD

INFORMACOES GERAIS
Nome completo:

Data de nascimento:
CPF:

RG:

Endereco completo:

Telefone:

E-mail:

Curso em que esta matriculado:

NUmero de matricula:

Semestre em que esta matriculado (apenas para alunos de graduacao):

Dados Conta Bancéria - Nome do Banco:

Agéncia:

Conta:

VAGA A QUE CONCORRE

( ) AREA DE INFORMATICA

( ) AREA DE GESTAO DE ARQUIVOS / SECRETARIADO

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE E DE NAO RECEBIMENTO DE BOLSA

Eu, , aluno/a regularmente
matriculado/a no Curso , Sob 0 nimero de
matricula , declaro nao receber bolsa de edital

interno da UFSM ou advinda de ©6rgdos de fomento externos
(CAPES/CNPQ/FAPERGS) e ter disponibilidade conforme atribuicdes do item 8
do Edital n. 024/2019 — PROGRAD.

Santa Matria, de de 2019.

Assinatura
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ANEXO Il - FICHA DE AVALIACAO - Edital n. 024/2019 — PROGRAD

Candidato/a:

CRITERIO PESO NOTA

Demonstracdo de interesse, 2,50
responsabilidade e iniciativa
para a execucdo das
atividades propostas e a
resolucdo de problemas

Experiéncia e habilidade com 2,00
equipamentos diversos

Disponibilidade para reunides 2,00
eventuais com a CADE

Habilidade de comunicacéo e 2,00
para o trabalho em equipe

Conhecimento basico de 1,50
informatica ou de gestdo de
arquivos (dependendo da
vaga)

Média final:




