INSTRU(;AO NORMATIVA N. 05/2020/PROGRAD
de 30 de junho de 2020

Regula a realizacdo de
formaturas por
Webconferéncia e de
Gabinete, com presencialidade
fisica, nos cursos de
graduacdo, bem como os
critérios de emissdo e entrega
de diplomas e demais
documentos durante a
Suspensdo das Atividades
Académicas e Administrativas
em face da Pandemia COVID-
19.

PRO-REITORA DE GRADUAGCAO, no uso das atribuicdes que Ihe confere o
Art. 19 do Regimento Geral da UFSM e considerando:

- a Lei N° 9.394, de 20 de dezembro de 1996; - a Lei n° 13.979, de 6/2/2020,
que “dispde sobre as medidas para enfrentamento da emergéncia de saude
publica de importancia internacional em decorréncia da Infeccdo Humana pelo
coronavirus (COVID19)”,

- a Portaria GM/MS n° 356, de 11/3/2020, que regulamenta o disposto na Lei n°
13.979/20;

- que em 11/3/2020, devido a célere expansao da COVID-19 entre continentes,
a OMS passou a caracterizar o agravo como uma pandemia,;

- 0 disposto no art. 45 da Lei 9.784/99;

- a Portaria Numero 97.935, de 16 de marco de 2020 -do Gabinete do Reitor da
UFSM, que regula a Suspensao das Atividades Académicas e Administrativas
Presenciais da UFSM, bem como suas apostilas;

- a Instrucado Normativa 001/PROGEP/UFSM/2020 que orienta a suspensao das
atividades presenciais no ambito da Universidade Federal de Santa Maria;

- a Instrucdo Normativa N. 02 da PROGRAD que regula o Regime de Exercicios
Domiciliares Especiais (REDE) e o funcionamento da Pro-Reitoria de Graduagéo
(PROGRAD) e Departamento de Registro e Controle Académico (DERCA)
durante a Suspensao das Atividades Académicas e Administrativas em face da
Pandemia COVID-19;

- a Instrucdo Normativa N. 03 que regula situacdes de estagios, atividades
praticas, estagios e internatos na area de saude, bem como situacbes de
dificuldade de acesso a internet durante o Regime de Exercicios Domiciliares
Especiais (REDE) previsto na Instrucdo Normativa 02/2020/PROGRAD;

- a Instrucdo Normativa N. 04 da PROGRAD que regula, para os Cursos de
Enfermagem, Farmacia, Fisioterapia e Medicina, a alternativa eventual de
validacdo (cémputo) de atividades relativas a adesdo de estudantes a Acao



Estratégica “O Brasil Conta Comigo”, bem como a possibilidade de antecipacdo
da Formatura;

- as Portarias do Ministério da Educacéo 356, 374 e 383 de 2020 (Marco e Abril);
- A Portaria N. 544, junho de 2020, do Ministério da Educacéo;
- as Portarias do Ministério da Saude 492 e 580 de margo de 2020;

- 0 Edital do Ministério da Saude N. 04 de 31 de marco de 2020; - Resolucéo
CNE/CES n° 3, de 7 de novembro de 2001

- Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em Enfermagem; - a
Medida Provisoria N. 934 de 01 de Abril de 2020;

- a Portaria MEC n° 1095/2018, que dispde sobre a expedicdo e o registro de
diplomas de cursos superiores de graduacdo no ambito do sistema federal de
ensino.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS FORMATURAS POR WEBCONFERENCIA

Art. 1° Aos alunos que integralizaram a carga horaria total do curso, incluindo a
aprovacao em disciplinas desenvolvidas via Regime de Exercicios Domiciliares
Especiais (REDE), sera oferecida a realizacdo de formatura por Webconferéncia
ou de dois formandos (no maximo) por gabinete com presencialidade fisica.

Art. 2° A formatura por Webconferéncia ocorrerdA em aplicativo de
Webconferéncia Hangouts Meet, disponibilizado pelo G-Suite coorporativo da
UFSM, em tempo real, acessado e gravado por e-mail institucional (Google
Drive), cuja ata sera lavrada por todos os presentes mediante funcdo de
conversacao (chat), disponibilizado pelo préprio aplicativo.

| - E de responsabilidade do(a) académico(a) manifestar a sua presenca
na formatura por imagem e manifestacdo no chat;

Il - Caso ndo possa se fazer presente na formatura por Webconferéncia,
€ de responsabilidade do(a) académico(a) nhomear um(a) procurador(a) para
representa-lo e comunicar a Coordenacéo do Curso, com, pelo menos, 2 (dois)
dias de antecedéncia da data da formatura.

Il - E de responsabilidade do(a) académico(a) comunicar ao curso
quaisquer dificuldades que impossibilitem sua participacdo na formatura por
Webconferéncia, quando convocado, justificando sua auséncia.

Art. 3° ApOs gravada e lavrada a ata, o curso devera entregar o extrato da ata
para o Departamento de Registro e Controle Académico, assinado pelo(a)



coordenado(a) ou outra autoridade maxima presente na secao por
Webconferéncia.

| — Considera-se o extrato da ata o resumo do que foi feito na formatura,
junto com a apresentacdo do que foi escrito na funcdo de conversacdo do
aplicativo, assinado pela coordenacao ou autoridade méxima presente na se¢ao.

Il — A abertura do processo de registro e expedicdo de diploma se dara
apos a entrega da referida ata, via Processo Eletronico Nacional (PEN-UFSM)
ou email institucional;

[l — O DERCA, na falta de algum documento pessoal ou de formagao
anterior que inviabilize o processo de registro e emisséo do diploma, entrara em
contato com o(a) aluno(a), em email cadastrado(a) pelo(a) mesmo(a).

Art. 4° Podera ser realizada formatura de gabinete, com presencialidade fisica e
agendamento prévio, desde que com a participacdo de, no maximo, dois
formandos (as), coordenador (a) do curso e secretério (a) de curso.

Art. 5° Para realizagdo do ato administrativo, descrito no Art. 4°, devera ser
respeitado o uso de equipamento de protecao individual (méscara), higienizacao
do ambiente, disponibilizacdo de alcool em gel e manutencao do distanciamento
de 1,5 metro entre pessoas.

Art. 6° A formatura descrita, no Art. 4°, podera ocorrer nas dependéncias da
secretaria de curso, sala de aula ou no Departamento de Registro e Controle
Académico.

CAPITULO Il

DO AGENDAMENTO PARA ENTREGA DO DIPLOMA E DEMAIS
DOCUMENTOS

Art. 7° O DERCA adotard um sistema de controle no agendamento de retirada
dos diplomas, que comunicard sobre a entrega ao interessado ou seu
represente, por email.

Art. 8° O DERCA adotara o seguinte critério no atendimento da urgéncia para a
execugao das demandas, em ordem de prioridade:

| - Diplomas de cursos da area da saude;

Il - Diplomas justificados para serem utilizados em instituicbes externas,
fora do pais;

[l - Diplomas exigidos para posse em concurso ou participagdo em
selecéo, conforme justificativa no processo de pedido de urgéncia;

IV - Diplomas justificados para serem utilizados em instituicdes externas,
fora do pais;

V - Demais pedidos solicitados e justificados como urgentes.

Art. 9° Casos néo urgentes de diplomas e demais solicitacdes de documentos



seréo atendidos no final da ordem de prioridade descrita no Art. 9° da presente
resolucao.

Art. 10° O DERCA oferecera, por email, a qualquer tempo, copia digitalizada do
certificado de conclusdo e do histérico escolar, a fim de dar celeridade as
demandas solicitadas.

Art. 11° Casos especificos, ou com caracteristicas diferenciadas, poderdo ser
encaminhados a Pro-Reitoria de Graduagdo da UFSM para auxilio na
deliberacao.

CAPITULO Il
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 ° A Pré-Reitoria de Graduacéo oferecera suporte continuo, de acordo com
suas competéncias regimentais e estatutarias, para todos o0s assuntos e
demandas relativas a presente Instru¢cdo Normativa.

Art. 13° Os dispositivos constantes na presente Instru¢cdo Normativa relacionam-
se e estdo em consonancia com todas as normativas institucionais produzidas
durante o periodo da suspensdo das atividades presenciais em face da
Pandemia da COVID-19, bem como com a legislacdo regular vigente na UFSM
e legislacdo nacional que regula a tematica.

Santa Maria, 30 de junho de 2020.
Martha Bohrer Adaime
Pré-Reitora de Graduacéo

Jerénimo Siqueira Tybusch
Pré-Reitor Substituto de Graduacao



