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PASSO A PASSO DO ACESSO AO PORTAL DE CONFIRMACAO
DE VAGA E MATRICULA

Atengdo! Antes de acessar o Portal da Confirmacao de Vaga (Portal de confirmagao), certifique-se de
que vocé possui toda a documentacdo necessaria, conforme a sua opg¢ao de sistema de vagas.

PASSO 1

Acesse o Portal da confirmagao, http://portal.ufsm.br/confirmacao, selecione o concurso, digite o seu

CPF e a sua data de nascimento (formato DD/MM/AAAA) nos campos pré-definidos e clique em
“Entrar®.

Observacgao: ndo € necessario utilizar o campo de “Numero de inscricdo”, na confirmagdo de vaga do
PEG 2021.

UFSM | CONFIRMACAO DE VAGA E HABILITACAO EM CHAMADA ORAL

Concurso Instrugoes.

— Selecione um concurso — Para acessar o sistema, digite o seu CPF e sua Data

de Nascimento no formato DD/MM/AAAA.
Tipo de documento

& CPF O Passaporte Caso vocé tenha mais de uma Inscricdo, em um
. mesmo concurso, informe, também, o nimero de

CPF inscrigho.
Caso precise de maiores informacdes, consulte o

. edital do seu  concurso, disponivel em
Data de Nascimento’ hittp:fiww ufsm bl

Numero de inscrigio @

Cogyright ® 2021 CPO-UFSM Todos os diredos raservados

PASSO 2

Ao clicar em “Entrar”, o sistema ira lhe direcionar para o Menu Principal.

Atencdo! Leia o quadro de avisos e tenha certeza de que possui todos os documentos necessarios.
Mantenha a concentracdo durante todo o processo de confirmagdo de vaga, pois erros de
preenchimento sdo sua responsabilidade e podem implicar o indeferimento da sua participacao.

Clique em “Preencher formulério* para continuar.
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UFSM | CONFIRMAGAO DE VAGA E HABILITAGAO EM CHAMADA ORAL

Menu Principal

Habiliiag'ﬂo em chamada oral
Prezado{a) candidato(a),

Preencher Vocé estd apto(a) a se habilitar para as chamadas orais do Cursos Técnicos Subseguentes - 2021 - CTISM.
Formulario

0 Ndo ¢ a confirmagao de vaga, tampouco a matricula. Ainda & necessdrio que vocé s ficado(a) na

&
o

0 periodo de habilitacdo vai de 13/04/2021 a 30/04/2021

Para tanto. clique no botdo  Preencher Formuldrio | e siga atentamente as instrucies. Em caso de dividas, consulie o edital no site
da UFSM.

ATENGAO: Toda & comunicacio entre a UFSM e os candidaios(as) é feita por e-mail. portanto, preencha o seu endereco
corretamente.

UFSM | CONFIRMAGAQ DE VAGA E HABILITACAO EM CHAMADA ORAL -

Instrugoes

Instrugdes do formularic

Confira, complete e, se necessério. corrija os dades do formulario, especialmente as suas informacdes para contato. Faca o envio des arquives selicitados, contendo
comprovacio documental

O e-mail registrado no sistema deve ser pessoal, pois € o meio de contato utilizado pela UFSM para envio de informagbes.
Caso algum dos seus dados pessoais esteja incorreto ou faltando, utilize-se do campo de observacbes para indicar as correces necessarias nesses dados

Apés o preenchimento dos seus dados, clique no botéo [Préximo]. Se algum dado obrigatdrio n&o tiver sido preenchido ele serd indicado na tela. caso contrario os dados
fornecidos serdo exibidos na tela para validacio.

@ Cancelar © Proximo

PASSO 3

Vocé sera encaminhado para a pagina de preenchimento de informagdes pessoais, como na captura
de tela a seguir. Preencha os dados e clique em “Préximo”.

UFSM | CONFIRMAGAO DE VAGA E HABILITACAO EM CHAMADA ORAL a -

Dados Pessoais

Escolha a foto @ Nome Data de Nascimento
S 1510272001
Curso Estado Civil
I Nao informado
Nome do Pai Sexo
I ———
Nome da Mae Etnia®
i — PARDA v
Selecionado por Cota? Deficiéncia®
Nao Nio se aplica v
Nacionalidade® Estado da Naturalidade® att de” -
| Eseolher arquive | Menh...ionado Brasileira ~  SioPaulo ~| | Campinas v

Observactes @

@ Cancelar Q Anteriar © Préximo
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PASSO 4

Vocé sera redirecionado para o formulario de preenchimento das informacgdes sobre o seu Ensino
Meédio. Preencha as informagdes e clique em “Proximo”.

UFSM | CONFIRMAGAQ DE VAGA E HABILITACAO EM CHAMADA ORAL a v

Dados da Formacao no Ensino Médio

Tipo de Escola” Nome da Escola” @ Ano de Conclusao®

-— Selecione - v
Estado da Escola” Cidade da Escola”
--- Selecione um Estade — v | | - Selecione 1° um Estado — v
Observacoes
)
@ Cancelar Q Anterior © Proximo

PASSO §

Agora, voce precisa preencher as informacdes de contato. Atengao! Preencha as informagoes e preste
aten¢do redobrada ao e-mail. E através dele que a UFSM encaminharé as informagdes sobre sua
matricula: indeferida ou deferida. Clique em “Proximo”.

UFSM | CONFIRMACAO DE VAGA E HABILITACAO EM CHAMADA ORAL

Informacoes para Contato

Tipo de Logradouro™
Rua v
No.”
I
Estado®
Rio Grande do Sul v

Telefone Residencial @

@ Cancelar

Logradourao™
|
Complemento
Casa
Cidade®
Santa Maria
Celular @

Bairro®
Camobi
CEP*

v 97105-240
E-mail" @
teste@ufsm.br

@ Anterior

© Proximo

PASSO 6

No préximo formuldrio, € necessario que vocé cadastre as informacdes dos seus documentos
pessoais. Ao informar todos os campos, clique em “Préximo”.
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UFSM | CONFIRMA(;AO DE VAGA E HABILITAGAO EM CHAMADA ORAL 2

Documentos

Documento de Identidade

Nimero™ @ Orgéo Expedidor” & Data de Emisséo @ UF &
_ Secretaria da Seguranca Piblica v 11/12/2012 RS v

Titulo de Eleitor

Numero @ Orgéo Expedidor @ Data de Emissédo @
] Justica Eleitoral v 261122019

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

Namero” €@

Documento Militar

Documento Militar: @
Certificado de Reservista b4

Numero @ Orgao Expedidor @ Data de Emisséo @
[ — Ministério da Defesa v 130172021

@ Cancelar O Anterior © Proximo

PASSO 7

Nesta etapa, ¢ necessario que vocé anexe seus documentos. Leia o quadro de avisos e anexe todos os
documentos necessarios para o sistema de vagas escolhido. Faga o upload e clique em “Proximo”.
Clique em “Proximo” quando finalizar o envio de todos os documentos necessarios. Lembre-se que
vocé nao podera voltar ao sistema para anexar alguma documentacio esquecida. Por isso, confira
se vocé realmente anexou todos os documentos requisitados.

UFSM | CONFIRMAGAO DE VAGA E HABILITAGAO EM CHAMADA ORAL a

Anexar documentacao exigida

Instrugdes

Os documentos devem ser inserides conforme orientagiio do edital Alguns tipos de documentos possusm diversas opgdes; mas basta escolher uma
Os arquivas devem ter. no maxima, 25mb cada Alguns deles devem estar em formate POF.

Atente para a qualidadefiegibilidade dos arquives enviados

Se for necessério trocar o arquive anexado, utilize o botdo "borracha” ()

Caso precise adicionar mais de um arquivo de um mesmo fipo, utilize o icone "mais” (+)

Anexar documentos

+ 1.0 Comprovagio de de - Ensino {apenas pdf)
chique no mass [+, ag wm nove an v d oo

+
+ s (apenas pdf)”
+}. 804300, pare adic lipo
~ | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado
+
+  [Escolher arquive | Nenhum arquiva selecionado
+
- Selecione um valor — ~ | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
& 1.5 Titulo eleitoral (apenas pdf)
cligue:ng mais [+), a0 po
re
+ 1.7D do de Equivaléncia/Con do de Estudos, do n° 155/80 do CEE (Conselho Estadual de
Educagio). (apenas pdf)
cligue no mais (+), 50 Jado o o
I 1.8 Outros Documentos Pessoais (ndo comprobatdrios das cotas)
tligue no mais 1+, a0 arum rauivo 4 o

@ Cancelar Q@ Anterior © Proximo



PASSO 8

Apoés encaminhar toda a documentacdo, aparecera a tela de verificagdo de dados. Leia o quadro de
avisos. Confira os dados e, caso algum esteja incorreto, clique em “Anterior” para alterar a informacao.
Atencao! Apos clicar em “Confirmar” ndo serd possivel alterar informacdes ou adicionar documentos.
Se estiver tudo correto, clique em “Confirmar”.

UFSM | CONFIRMAGAO DE VACA E HABILITACAO EM CHAMADA ORAL

Veriticacao e Envio dos dados

9 ATENCAQ!
]
Ao confirmar vocs eata afirmando gue todas as informacgtes prestadas sdo verdadeiras assumindo, assim, inteira responsabilidade pelas
MEeSmas.

Verifigue atentamenie os dados fomecidos

Caso algum dado eslefa incormeto, pressione ¢ boldo [Anterion] ao final da pagina pars voltar ao formul&rio de edigo das informacies

Casotodos os dados estejam cometos, pressions o botdo [Confirmar] ao final da tela para concluir a sua solicitagio

Tenha muita 3k o a0 concluir 2ste procedimanto, pois. apds o envio. s2us dados ndo poderdo mais ser alterados via Portal de Confirmagio
de Vaga e Habilitagio em Chamada Oral

Dados Pessoais

Nome Data de Nascimento

1500272001
Curso Estado Civil
I —— Mo informade
Nome do Pai Sexo

Masculing
Nome da Mie Etnia

FARDA
Maturalidade Nacionalidade
Campinas Brasileira
Selecionado por Cofa? Deficiéncia
Mo MN&o se aplica
Observagies

Informagoes para Contato

Tipo de Logradouro Logradouro Mo.
Rua —— |

Complemento Bairro CEP

Casa Camobi 37105-240

Estado Cidade

RS Sania Maria

Telefone Residencial Celular E-mail
Documentos

No. do CPF

|

No. da Carteira de Identidade Crgdo Expedidor Data de Emissdo UF

| ] S5P 11122012 RS

No. do Titulo de Eleitor Orgéo Expedidor Data de Emissdo

=1 IE 26/12/2019

No. do Documento Militar Orgao Expedidor Data de Emissédo Tipo Documento Militar

T MD 13/01/2021 Certificade de Reservista
Arguives

1.2 Certidbes Certidio de nascimento de aluno de ensino técnico cartidao nascimento. pdf

1.3 Identidade Civil (RG) Carteira de identidade de aluno de ensino iécnico - RG rg.paf

1.4 CPF Cadasiro de pessoas fisicas de aluno de ensino iécnico - CPF CPFpdf

@ Cancelar Q@ Anterior



Nesta etapa, ¢ gerado o comprovante de confirmacdo de vaga. Guarde-o com vocé. Nao ¢ necessario

PASSO 9

enviar o comprovante para a UFSM. E um documento que confirma que vocé encaminhou a

documentagao no sistema.

UFSM | CONFIRMACAO DE VAGA E HABILITACAO EM CHAMADA ORAL

Veriticacao e Envio dos dados

Formulario encaminhado para-o setor responsavel

Dados Pessoais

 FOTO

Informagdes para Contato

Tipo de Logradouro
Rua

Complemento

Telefone Residencial

Drocumentos
MNo. do CRF

Mo, da Carteira de ldentidade

Mo, do Titulo de Eleitor

No. do Documento Militar

Arquivos

1.2 Certiddes
1.3 ldentidade Civil (RG)
1.4 CPF

€ \ioftar

Nome

Curso

Nome do Pai

Nome da Mis

Naturalidade

Campinas

Selecionado por Cota?
Hio

Observagdes

LOﬁadouro

Bairro
Camobi

Cidade
Sania Maria

Celular

Orpéo Expedidor Data de Emissdo

s5p 1122012
Orpdo Expedidor Data de Emissdo
JE 261122019
érgao Expedidor Data de Emizsdo
M 131012021

Certidao de nascimente de aluno
Carteira de identidade de aluno
Cadastro de peszoas fisicas de aluno

Data de Nascimento
15/02/2001

Estado Civil
MNao informade

Sexo
Masculino

Etnia
PARDA

Nacionalidade
Brasilaira

Deficiéncia
M&o se aplica

No.
CEP
97105-240

E-mail

UF
RS

Tipo Documento Militar
Cerificado de Reservisia

cerfidac nascimento. pdf
rg.pdf
CFF pof

& Imprmir




PASSO 10

Depois de completar o envio da documentacao, o Portal de Confirmacao de Vaga carregard uma
pagina semelhante a da captura de tela a seguir. O botdo “Visualizar Comprovante” gera novamente
o documento do passo 9 e indica que vocé fez o envio da documentagao.

UFSM | CONFIRMAGAQ DE VAGA E HABILITAGAO EM CHAMADA ORAL a -

Menu Principal

Prezado(a) candidato(a)
Seu formuléric ja foi enviade e sera analisado. Aguarde comunicacio atraves do e-mail informado.

Vocé pode visualizarfimprimir o formulario enviado, através do botdo  Visualizar Comprovante

ATENGCAO: Toda a comunicago entre a UFSM e os candidatos{as) & felta por e-mail, portanto, preencha o seu endereco

corrstamente.

Visualizar
Comprovante

PASSO 11

Agora, vocé precisa aguardar a andlise pelas comissdes integrantes da Comissdo de Ingresso
Académico da UFSM. Entdo, acesse regularmente o seu e-mail, pois a UFSM encaminhard uma
mensageminformando o deferimento ou o indeferimento da sua habilitagao.

DEFERIMENTO: sua documentagdo foi aprovada e vocé receberd o numero de matricula para
acesso ao Portal do Aluno.

INDEFERIMENTO: sua documentagdo estd incompleta ou as comissdes necessitam de mais
informagdes ou documentos. Leia o parecer de indeferimento que indicara o prazo e a documentacao
necessaria para envio de RECURSO. Com essa documentagao digitalizada, vocé entra novamente no
Portal de confirmacao e insere a documentagao requisitada de acordo com o Edital do certame.
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PERGUNTAS FREQUENTES

1. Meu certificado esta junto com o historico escolar, pode ser?

Sim. Esse documento conjunto ¢ aceito. Vocé pode anexa-lo somente uma vez no item 1.0 do sistema

de Confirmacao de Vaga.
2: Meu historico escolar e certificado nio ficaram prontos. Como proceder?

Solicite que a escola faga uma declaracao informando em qual escola vocé estudou em cada um dos
anos do Ensino Médio: 1°, 2° e 3°. Solicite que a escola indique, nesse documento, a data em que o

historico escolar do ensino médio e o certificado de conclusdo do ensino médio estardo disponiveis.
3. Perdi meu RG, e agora?

Vocé pode incluir a Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), o Passaporte ou a Carteira de Trabalho
no lugar do RG. Um Boletim de Ocorréncia informando a perda também pode ser inserido no campo

destinado ao documento.
4. Niao tenho mais o cartio do CPF. Como comprovar?

Vocé pode inserir o Comprovante de Situagdo Cadastral no CPF gerado pelo site da Receita Federal:

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp

Se o nimero do CPF estiver presente no RG, ndo ¢ necessario enviar novamente.
5. Meu titulo de eleitor é E-titulo. Pode?

Sim, o E-titulo (print da tela do aplicativo) € aceito e também a Certidao de Quitacdo Eleitoral pelo site

do Tribunal Superior Eleitoral: https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao- eleitoral
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6. Como comprovar a situacao militar?

Pode ser o certificado de alistamento, certificado de dispensa, carteira militar. Se vocé tiver mais de
18 anos e ndo tem nenhum desses documentos, encaminhe o print da tela do site

https://alistamento.eb.mil.br/ que indica que vocé ja se alistou.

7. Esqueci um documento, e agora?

Se esse documento for essencial para a confirmacdo da sua vaga, sua solicitagdo de homologagao sera
indeferida pelas comissdes de analise. Vocé receberd um e-mail com orienta¢des sobre qual documento
€ necessario entregar e terd o prazo informado na mesma mensagem para inseri-lo no Portal de

confirmagao como recurso. Leia o item refente no Edital para saber mais.
8. Quando vao analisar meus documentos?

As comissOes comecardo as analises dos documentos a partir do término do prazo previsto para
confirmacao de vaga. Entdo, a partir desse momento, vocé deve ficar atento ao seu e-mail. Confira

sempre a caixa de entrada e a caixa de SPAM.
9. E se eu tiver alguma divida?

Vocé pode entrar em contato através de mensagem para a pagina Confirmagao de Vaga - UFSM, no

Facebook, facebook.com/confirmacaodevagaUFSM/, ou para o e-mail copa.sisu@ufsm.br.

10. E se eu perder a webconferéncia?

Se vocé ndo conseguiu ou ndo pdde participar da webconferéncia obrigatoria, vocé serd indeferido e
devera aguardar o e-mail da UFSM, com instrug¢des para envio de recurso no Portal de Confirmacgao

de vaga justificando o ndo comparecimento.



