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Apresentacao
Este manual tem o objetivo de apresentar o sistema de cadastro de turmas por cursos

durante o fluxo de oferta.

O sistema esta disponivel do Portal Académico pelo  endereco

https:/portal.ufsm.br/academico/index.html e é acessivel por coordenadores e secretarios de

cursos.

O link é disponibilizado na tela inicial do sistema através do icone Menu do

Departamento/Curso e posteriormente pelo icone Cursos — Turmas.

Menu Principal

——
[ ) - .-
o 2

Menu do
Departamento/Curso

Menu Principal

203 23 .

Cursos - Turmas Cursos - Copiar Turmas
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Turmas - Listagem

Para a listagem das turmas sao usados os seguintes critérios:

Cursos - Turmas

Ano* Periodo* Curso* Situagao

. .| @ Comocurso
O Todos

Ano/Periodo: Etapa em que a turma foi cadastrada;
Curso: Sao listados todos os cursos em que o perfil do usuario esta associado;

Situacao: Podem ser selecionadas as opgbes “Com o curso” em que serao exibidos

somentes as turmas que estao com a situgao Solicitada e Alteracao de horario ou a opgao “Todos”.

Cursos - Turmas

Ano* Periodo* Curso* Situacédo o G
2023 2. Semestre ~ Ciéncia da Computagdo - Bacharelac., O Com o curso Novaturma  Selecionar varios
@ Todos
Acdes Turma Departamento Situagcdo v
&= Abrir e .
ELC1084 - Turma: CC2 - TRABALHO DE GRADUACAQ EM
* Tramitar e CIENCIA DA COMPUTAGAO DEPARTAMENTO DE LINGUAGENS E SISTEMAS DE oo
@ Excluir o Matriculados: 0 COMPUTAQAO quc
) Solicitagdes Matriculas: 0
@ Inativar e
& Abrir "
ELC131 - Turma: CC - IMPLEMENTACAQ DE BANCO DE
r* Tramita DADOS

DEPARTAMENTO DE LINGUAGENS E SISTEMAS DE
& Exclui Matriculados: 25 COMPUTACAO
== Solicitagdes Matriculas: 30

Matricula

@ Inativar

Apos realizada a busca, sao exibidas as novas opcoes:
1 - Nova turma: Usado para o cadastro de uma nova turma;

2 — Abrir/Editar turma: Somente sera permitido editar as turmas que estiverem sob

responsabilidade do curso. Caso contrario sera possivel visualizar os dados da turma;

3 - Tramitar turma: Usado para encaminhar a turma para o departamento. Somente

estara disponivel em turmas sob responsabilidade da turma;
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4 — Excluir turma: Usado para excluir a turma. Essa operagao é irreversivel. Somente
estarao disponiveis as turmas que nao possuirem nenhum matriculado e nenhuma solicitacao

de matricula;

5 - Inativar turma: Usado para inativar a turma. Somente estarao disponiveis as turmas
que nao possuirem nenhum matriculado. Apds a inativagao, serao desfeitas todas as
designacoes e todos os agrupamentos de horarios. Caso seja necessario reativar a turma, sera

necessario refazer os agrupamentos e as designagoes;

6 — Selecionar varios: Opcao para que seja disponivel realizar a tramitacao de varias

turmais ao mesmo tempo.
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Turmas - Cadastro

No cadastro das turmas sao exibidos as seguintes informacgoes:

Cadastrar Turma

1 - Dados do curso: Aqui sao exibidos

Dados do Curso
Curso:

Ciéncia da Computagao - Bacharelado
Periodo de aulas - Inicio:

07/08/2023

Dados da Turma
Ano* Periodo®
2023 2. Semestre

Versio do Curso:
2010

Situagéo da Turma:
Solicitada.

Cédigo*
AAA

Tipo de Turma*

Turma Regular

CHEAD  Idioma*
Portugués

Observagdes

s 8 Prai
s 8 Terica
Blocos.
on 012
o2 022
034 o4
on 0O Bloco 1
O Blocot4 O Bloco15
0 Bloco2 0O Bloco20
O Bloco25 O Bloco26
O Bloco30 O Bloco31
0 Bloco36 O Bloco37
0 Blocod1 0 Bloco42
0 Blocod7 [ Bloco48
O Bloco52 O Bloco53
O Bloco58 O Bloco59
0 Bloco9

Periodo Ideal:
7

[ Sem Turma Definida

Periodo de aulas - Fim:
23/12/2023

Disciplina®

+~  ELC408 - COMPILADORES

Tipo da Disciplina: Carga Horéria Total:
Obrigatéria 60n
Vagas oferecidas® Vagas ocupadas:

15

Calendirio*

v Permite somente alunos do curso da turma

. O Pemite Aluno Especial |

O Libera Pré-Req. para Matricula Extracurricular

15h
4sh

Terca-feira
08:30:00 - 09:30:00

0 dados sobre o curso selecionado;
Carga Hrdria EAD: prtca- 151 2 - Dados da turma: FormU|ériO para

Disponibilidade*

ja Hordria: 1 hiaula

15h

. cadastro dos dados da turma;

3 - Horarios da turma: Espaco

© reservado para cadastrar/editar os horarios da

turma. Ao clicar em Adicionar Hordrio ou

Periodo de aula:
07/08/2023 até 17/11/2023

08:30:00 - 11:30:00 Encargo: 45 h 07/08/2023 até 30/11/2023

25 B oz @ editando algum horario ja cadastrado, o
S80St Qe  Ooes

O Bloco16 [ Bloco17 [J Bloco18 0 Bloco19

TN - -

B Soose 5 oo 5 B formulario para o cadastro dos dado do
O Bloco38 O Bloco39 [ Bloco 4 0 Bloco40

O Blocod3 [ Blocod4 O Blocod5 O Bloco46

O Blocod9 [ Bloco 5 [ Bloco50 O Bloco51

O Bloco54 O Bloco55 [ Bloco56 7 Bloco57

O Bloco 6 O Bloco60 O Bloco 7 O Bloco 8

horario é exibido.
€ Voltar

4 - Blocos da turma: Selecao dos blocos que a turma pertence;
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Turmas - Cadastro de Horarios

Cadastrar Turma

Cadastrar Horario

Tipo de Aula*
Pratica v~ Quarta-feira

Periodo de aula*

Ago. 2023 Set.

snw 1T Nz 345“7
13 14 ‘\517 18 19 0 1 12n|4

20 |21 22 24 25 26 17 18 (12 20 (21

27 28 2931 24 25 2628

Inicio: Fim:
07/08/2023 23/12/2023

Dia da Semana*

2023

15

22

29

)

30

22

29

16

23

30

Hora Inicio*

v 08

T Q@ @Q
35
10“12
17“19
2426

3

N2 aulas:
16 aulas

30

2023
s

6
13
20

27

21

28

Nov.

3

20

27

Horas/Aula®

2

T Q@ @

:
7 n 2
14 15 16
21 rak
28 30

2023

5

3

10

17

24

Hora Fim
10:30

Dez. 2023

18 10 | 11 1214 15 16
25 1T (18 12 (20 |21 22

Encargo total:
32h

No cadastro do horario € necessario iniciar preenchendo os campos Tipo de Aula, Dia da

Semana, Hora Inicio e Horas/Aula. O horario final da aula é automaticamente preenchido

baseado na horario inicial e a quantidade de horas/aulas. O campo Periodo de aula ja vem

inicialmente pré-preenchido com o periodo de aulas configurado para o curso. E possivel editar

esse periodo clicando no inicio e no fim do periodo desejado. Ao selecionar o periodo e o dia da

semana, automaticamente serao exibidas as aulas previstada para esse horario baseado no

calendario selecionado na tela dos dados da turma.

Para a conclusao do processo, € obrigatorio a prévia selecao do calendario da turma

selecionado no formulario anterior, visto que a selecao desse calendario € quem ira determinar

a quantidade de aulas previstas para calcular a carga horaria total baseado no dia da semana

selecionado e nas datas de inicio e fim do periodo de aulas preenchido.
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Apos confirmar os dados, os horarios sao exibidos na listagem dos horarios no
formulario principal. Na listagem & possivel editar o horario cadastrado e exclui-lo. Os horarios

agrupados ou com docentes designados nao poderao ser excluidos.

Horarios da Turma + Adicionar Horario

Resumo:
Tipo de Aula Carga Horaria Prevista Carga Horaria Cadastrada
O Pratica 15h Oh
Tedrica 45h 45h
P @ Tebrica Quarta-feira Carga Horaria: 3 h/aula Periodo r:Ie al_.lla;
08:30:00 - 11:30:00 Encargo: 45 h 07/08/2023 até 29/11/2023

No resumo sao exibidos as cargas horarias prevista para disciplina e € obrigatorio que a

Carga Horaria Cadastrada seja igual a Carga Horaria Prevista.
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Turmas Concentradas — Cadastro de Horarios

Para as turmas concentradas, o processo de cadastro de horarios é otimizado para

calcular a data final da turma automaticamente baseado nos dados preenchidos anteriormente.

Cadastrar Turma

Cadastrar Horario

Tipo de Aula* Dia da Semana* Hora Inicio* Horas/Aula* Hora Fim

v v

Carga Horaria* Data de Inicio* Data Fim
Ex: 10/10/2023

Para determinar a Data Fim € necessario preencher os campos Dia da Semana, Data de

Inicio, Horas/Aulas e Carga Horaria.

O campo Carga Horaria é usado somente para determinar qual a carga horaria total que
o horario deve contemplar. Esse valor &€ usado somente como meta para determinar o final do

periodo de aulas, a carga horaria final também é calculada.
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Oferta Especial — Cadastro de Horarios

As turmas do tipo Oferta Especial, sao turmas que possuem periodos de aulas distintos

para os horarios. Por isso, no cadastro dos horarios, é possivel selecionar varios periodos de

aulas.

Cadastrar Turma

Cadastrar Horario

Tipo de Aula*

Periodos

+ Adicionar novo periodo de aula

Data Inicio
07/08/2023

Dia da Semana*

Data Fim

23/12/2023

Hora Inicio*

Carga Horaria

Horas/Aula*

Este calendario & somente para exibir as aulas prevista ne periodo de aulas. Nao ha interagfes nesse componente.

Set.

20

27

2023

22

29

16

23

22

29

23

30

24

=i

2023

12 13

19 20

26 27

21

28

19 20 21 22

26 27 28 29

23

30

2023

0 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 ZZE

Hora Fim

T

2024

Q Q@ s s

Os campos Tipo de Aula, Dia da Semana, Hora de Inicio e Fim e Horas/Aulas serao

usados em todos os periodos cadastrados. Para cada periodo selecionado é exibido a carga

horaria que este periodo vai atender. No calendario exibido abaixo nao é possivel realizar

nenhuma acao. Ele é usado somente para exibir as aulas prevista.
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Copiar Turmas
A ferramenta de copiar turmas disponivel no portal
permite que turmas de outros periodos letivos sejam

copiados para o periodo letivo atual.

Cursos - Copiar Turmas
O acesso esta disponivel no icone Cursos - Copiar

Turmas dentro do menu do departamento.

Para iniciar o processo é necessario selecionar o curso que sera usado. Ao selecionar o

curso, os dados do curso sao exibidos:
- Inicio e Fim: Serao usados como periodo na criacdao das novas turmas;

- Ano/Periodo: Sera o periodo de aulas que as novas turmas serao criadas.

Cursos - Copiar Turmas

Curso*

Ciéncia da Computagéo - Bacharelado v
Dados do Curso
Inicio: Fim: Ano: Periodo:
07/08/2023 23/12/2023 2023 2. Semestre
Copiar de:
Ano* Periodo*

2022 2. Semestre v

Logo apos é exibido o formulario usado para selecionar qual periodo de aula sera usado
como base para buscar as turmas. Apds realizar a busca, as turmas do periodo selecionado

serao exibidos:
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Turmas:

Turma

DPEES21 - Turma: PPGEP - SISTEMAS DE ENERGIA SOLAR FOTOVOLTAICA
DPS1114 - Turma: PPGEP - FERRAMENTAS DE PROCESSOS

DPS1118 - Turma: PPGEP - CONTROLE ESTATISTICO DE PROCESSOS
DPS832 - Turma: PPGEP - ENGENHARIA ECONOMICA

DPS835 - Turma: 10 - JOGOS DE EMPRESAS

DPS844 - Turma: PPGEP - PROJETO DE MOTORES E TENDENCIAS PARA O FUTURO
DPS852 - Turma: PPGEP - INTRODUGAO A CIENCIA E A ANALISE DE DADOS
EDTO01 - Turma: PPGEP_12 - ELABORAGAQ DE DISSERTAGAO/TESE
EDTO01 - Turma: PPGEP_15 - ELABORAGAQ DE DISSERTAGAO/TESE
ELC931 - Turma: PPGEP - OTIMIZAGAO E SISTEMAS

STC1101 - Turma: PPGEP - ESTATISTICA INDUSTRIAL

APG303 - Turma: PPGEP_02 - DOCENCIA ORIENTADA |

APG304 - Turma: PPGEP_03 - DOCENCIA ORIENTADA Il

APG304 - Turma: PPGEP_06 - DOCENCIA ORIENTADA Il

<< <000D000000o0Ooo

Enviar

Na listagem das turmas, sera possivel selecionar quais as turmas serao copiadas para o

periodo atual. No topo da tabela é possivel selecionar todas as turmas.

Nao sera possivel copiar as turmas de mesmo codigo e disciplina, pois sera considerado que

estas ja existem no periodo em elas serdo cadastradas. Essas turmas serao exibidos com um /.

No Gltimo passo do processo, apds selecionar quais turmas serdao copiadas, & preciso

realizar uma conferéncia dos dados que serao cadastrados:

Conferir dados:

Turma
2o @ DPS1114 - Turma: 10 - FERRAMENTAS DE PROCESSOS
Data Inicio: Data Fim: CH prevista:
07/08/2023 23/12/2023 Pratica - 15h
Tedrica - 45h
Horarios:
Segunda-feira Tedrica 3 hrs/aula
13:30:00 - 16:30:00 CH total: 45 hrs
Segunda-feira Prética 1 hrs/aula
16:30:00 - 17:30:00 CH total: 15 hrs
o DPS832 - Turma: 10 - ENGENHARIA ECONOMICA
o A DPS835 - Turma: 10_1059 - JOGOS DE EMPRESAS
-] EDTO02 - Turma: 1059 10 - ELABORAGAO DE DEFESA DE MESTRADO/DISSERTAGAO
Data Inicio: Data Fim:
07/08/2023 23/12/2023
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Esse processo é importante para o ajuste de encargo antes do cadastro das turmas. No
formularios, serao listados os horarios da turma para o alinhamento da carga horaria prevista e

cadastrada.

E obrigatério que antes da confirmacio, todo o conjunto de carga horaria previsto para a
disciplina esteja atendido no conjunto de horarios da turma. Para as turmas em que esteja igual,

sera exibido o icone "4, caso contrario, sera exibido o icone I .

Para facilitar o processo, naqueles horarios em que o periodo de inicio e fim sejam iguais
ao periodo de inicio e fim da turma, estes ja irdo vir preenchidos, bastando somente a simples
conferéncia de carga horaria. Para os horarios em que nao seja igual, os campos de inicio e fim
do horario nao irao vir preenchido, havendo assim a necessidade do preenchimento manual

desses campos.

Com todas as turmas conferidas e atendidas, sera possivel confirmar as copias e concluir

0 processo. Durante o processo, serao copiados os dados:

e Codigo; e |dioma; * Blocos;

¢ \/agas oferecidas; e (Carga Horaria EAD;

¢ (alendario; e Observacao;

¢ Escopo; ¢ Tipo da Turma;
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No final, ao concluir o processo, o sistema fornece uma mensagem de conclusao
permitindo repetir o processo para outras turmas ou direcionar para a tela de listagem de

turmas.

Cursos - Copiar Turmas

Turmas copiadas com sucesso:
« STC1101 - Turma: PPGEP - ESTATISTICA INDUSTRIAL - Ver turma
« DPS832 - Turma: PPGEP - ENGENHARIA ECONOMICA - Ver turma
» DPS852 - Turma: PPGEP - INTRODUGAO A CIENCIA E A ANALISE DE DADOS - Ver turma
« ELC931 - Turma: PPGEP - OTIMIZAGAO E SISTEMAS - Ver turma

Copiar novas turmas Listar turmas
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