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Prezados (as),

O presente documento tem a finalidade de informar as normas a serem observadas no
atendimento as solicitagdes de deslocamentos encaminhadas ac Nucleo de Transporte — N'T da
CSG/PROINFRA, com o objetivo de atender a legislagfio, tanto relacionada a transportes quanto

funcional, bem como otimizar os procedimentos de agendamentos e a utilizagio de veiculos.

» A Convengio Coletiva de Trabalho da categoria dos motoristas estabelece o limite maximo
de 2 horas extras por dia além de um intervalo interjornada de 11 horas. Sendo assim, o
Nucleo de Transporte organizara as escalas de trabalho com a finalidade de atender as
viagens sem infringir a legislagio trabalhista, reservando-se o direito de recusar

agendamento de viagens cuja duragfio extrapole os limites estabelecidos;

e Nas saidas dos deslocamentos agendados: o tempo de espera do motorista pelo(s)
‘passageiro(s) terd tolerdncia maxima de 15 minutos, a contar do horario previsto para a saida
definido no memorando de solicitagdio (exceto em casos isolados, com justificativa
pertinente e aviso prévio). Decorridoe este tempo, o motorista poderd retornar com o veiculo

para a garagem, considerando o deslocamento como cancelado sem aviso prévio.

*  Segundo o inciso IV do Art. 6° do Decreto N° 9.287, de 15 de fevereiro de 2018, é vedado:
“o uso de veiculos oficiais para o fransporte individual da residéncia ao local de trabalho e
vice-versa e para o transporte a locais de embarque e desembargue, na origem e no destino,
em viagens a servico, quando houver o pagamento da indenizacdo estabelecida no art. 8° do

Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006”. De acordo com o exposto, fica definido que

para deslocamentos nos trechos rodoviiria — hospedagem / aeroporto — hospedagem, este

Nucleo se reserva o direito de solicitar ao passageiro (servidor ou colaborador eventual)
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declarac@o sobre nao estar recebendo o valor do adicional de deslocamento, para que

seja autorizado o servico solicitado.,

Conforme memorando 056/2019 — PROINFRA, os veiculos da frota da UFSM somente
poderdo ser movimentados da garagem quando houver a respectiva Ordem de Trinsito.
Quando o inicio da viagem estiver compreendido entre 22h e 07h, os veiculos poderfio ser
conduzidos do Campus Sede (Camobi) ao Prédio de Apoio (centro) ¢ la permanecerem
estacionados até o inicio da viagem, desde que o local de saida dos passageiros niio seja a

regifio de Camobi.

I competéncia do Nicleo de Transporte realizar o controle da frota e adotar todos os
procedimentos necessarios a atender as recomendagdes da Auditoria Interna e da CGU, bem
como evitar futuros apontamentos. Sendo assim, para deslocamentos com saida de Santa
Maria entre 08h e 17h (horario de expediente), fica definido como local de embarque apenas
o Campus Sede (Camobi). Esta determinacfio também ¢ valida para o desembarque, nos

deslocamentos que tenham a previsdo de chegada compreendida neste horario.

Estas normas serfio adotadas pelo Nucleo de Transporte a partir data de publicagfo deste

memorando circular.

Atenciosamente,
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