MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

RESOLUGAO UFSM N. 033, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2020

Disciplina o wuso de veiculos automotores de
transporte rodovidrio na Universidade Federal de
Santa Maria e revoga as Resolugbes da UFSM N.
005/1975, N. 002/1982, N. 016/2007 e N. 019/2008.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, no uso de suas atribuicdes legais e estatutdrias e
considerando:

- a necessidade de disciplinar os procedimentos internos e adequd-los as normas legais e vigentes;

- 0 que estabelece o art. 207, da Constituicdo Federal que garante as Universidades Autonomia de Gestao
Financeira e Patrimonial;

- 0 que define o Estatuto da Universidade Federal de Santa Maria, regulamentado pelo Regimento Geral;
- a Lei N. 1.081 de 13 de abril de 1950, que dispde sobre o uso de carros oficiais;

-aLeiN.9.327 de 09 de dezembro de 1996, que dispde sobre a condugdo de veiculo oficial;

-aleiN. 13.103, de 02 de marg¢o de 2015, que dispde sobre o exercicio da profissdo de motorista; altera a
Consolidagao das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei N. 5.452, de 12 de maio de 1943, e as
Leis N. 9.503, de 23 de setembro de 1997 - Cddigo de Transito Brasileiro, e N. 11.442, de 5 de janeiro de
2007 (empresas e transportadores autonomos de carga), para disciplinar a jornada de trabalho e o tempo
de direcao do motorista profissional; altera a Lei N. 7.408, de 25 de novembro de 1985; revoga dispositivos
da Lei N. 12.619, de 30 de abril de 2012; e da outras providéncias;

- 0 Decreto N. 10.139, de 28 de novembro de 2019, dispde sobre a revisdao e a consolidacdao dos atos
normativos inferiores a decreto;

- 0 Decreto N. 9.287, de 15 de fevereiro de 2018, que dispde sobre a utilizagdo de veiculos oficiais pela
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, com altera¢des produzidas pelo Decreto N.
99.188, de 17 de mar¢o de 1990, publicado no DOU, de 19 de margo de 1990 e pelo Decreto N. 99.214, de
19 de abril de 1990, publicado no DOU, de 20 de abril de 1990;

- 0 Decreto N. 5.992, de 19 de dezembro de 2006, que dispde sobre a concessado de diarias no ambito da
administracdo federal direta, autarquica e fundacional, e da outras providéncias;

- 0 Decreto N. 1.280, de 14 de outubro de 1994, que dispGe sobre a execucdo do Acordo de Alcance Parcial
para Facilitacdo do Comércio entre Brasil, Argentina, Paraguaia e Uruguai, de 18 de maio de 1994;

- a Instrucdo Normativa N. 03, de 15 de maio de 2008, da Secretdria de Logistica e Tecnologia do Ministério
de Planejamento, Orcamento e Gestdo; e,

- 0 Parecer n. 108/2020, aprovado na 8322 Sessdo do Conselho Universitario, de 27 de novembro de 2020,
conforme Processo n. 23081.019754/2020-38.

RESOLVE:

Art. 12 Os veiculos da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM) sdo classificados em Veiculos de
Servicos Comuns e Veiculos de Servicos Especiais, de acordo com o disposto no Decreto N. 9.287, de 15 de
fevereiro de 2018.



(Fol. 2 da Resolugdo n. 033, de 30 de novembro de 2020)

§12 Os veiculos adquiridos com recursos de projetos, convénios e/ou contratos, via Fundacdo de Apoio,
deverdo ser identificados com as siglas das instituicdes envolvidas no projeto seguidas da expressdo “uso
exclusivo em servigo”.

§29 Ao término da execugao do projeto, os veiculos deverdo ser imediatamente entregues a Pré-Reitoria
de Infraestrutura pela Fundag¢ao de Apoio e incorporados ao patriménio da UFSM.

Art. 22 Os veiculos oficiais serdao utilizados exclusivamente a servico, sendo expressamente proibido o seu
uso e vedada a sua utilizagdo como assentado no art. 62 do Decreto 9.287, em especial:

| - o uso de veiculos oficiais para o provimento de servigos de transporte coletivo de pessoal a partir da
residéncia ao local de trabalho e vice-versa, exceto nas hipdteses de atendimento a unidades localizadas
em areas de dificil acesso ou ndo servidas por transporte publico regular;

Il - o uso de veiculos oficiais nos sabados, domingos e feriados, observadas as vedagdes do art. 52 do
Decreto N. 9.287/2008, ou norma legal que a substitua;

Il - o uso de veiculos oficiais para o transporte individual da residéncia ao local de trabalho e vice-versa e
para o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no destino, em viagens a servico,
guando houver o pagamento da indenizacdo estabelecida no art. 82 do Decreto N. 5.992, de 19 de
dezembro de 2006, ou norma que a substitua;

IV - o uso de veiculos oficiais em excursdes de lazer ou passeios;

V - o uso de veiculos oficiais no transporte de familiares de servidor publico ou de pessoas estranhas ao
servigo publico e no traslado internacional de funciondrios, ressalvadas as hipdteses estabelecidas nas
alineas “b” e “c” do art. 32 e no art. 142 do Anexo ao Decreto N. 1.280, de 14 de outubro de 1994;

VI - o uso de placa ndo oficial em veiculo oficial ou de placa oficial em veiculo particular; e

VIl - a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, exceto quando houver autorizacdo da
autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade.

§ 12 O servidor publico que utilizar veiculo de servigos especiais em regime de permanente sobreaviso, em
razdo de atividades de investigacdo, fiscalizacdo e atendimento a servicos publicos essenciais que exijam o
maximo de aproveitamento de tempo, podera ser dispensado, a critério do Reitor, ou a quem ele delegar,
das vedacgGes estabelecidas no Decreto N. 9.287/2018 e nesta Resolugdo;

§ 22 Na hipdtese de o horario de trabalho de servidor publico que esteja diretamente a servigo das pessoas
de que tratam os incisos |, Il, Il e IV do caput do art. 32 do Decreto N. 9.287/2018 ser estendido além da
jornada de trabalho regular e no interesse da administracdo, poderao ser utilizados veiculos de servicos
comuns para transporta-lo da residéncia ao local de trabalho e vice-versa.

§ 32 Entende-se como extrapolada a jornada de trabalho regular, para fins do disposto no § 29, as atividades
exercidas no periodo noturno e em sabados, domingos e feriados, quando a prestacado de servigo assim o
exigir, devidamente justificado e comprovado.

§42 Pessoas sem vinculo com a UFSM sé serdo transportadas quando constarem seus nomes na autorizacao
para uso do veiculo e tais pessoas estiverem ligadas a atividade institucional, vedadas as "caronas" de
qgualquer espécie.

§52 As normas desta Resolucao aplicam-se inclusive a veiculos locados ou contratados de terceiros cuja
finalidade seja o transporte institucional, observado também o previsto nos contratos administrativos e
nos editais de licitacdo que deles decorrerem como também dos termos de referéncia respectivos.

§62 A permissdo do uso de veiculos adquiridos com recursos de projetos, convénios e/ou contratos, via
Fundagdo de Apoio, a pessoas, mesmo que participantes do projeto, convénio e/ou contrato, devera ser
autorizado pela respectiva Fundacdo de Apoio.

Art. 32 Os veiculos oficiais deverdo ser conduzidos, preferencialmente, por motoristas profissionais, do
guadro efetivo ou terceirizados, devidamente habilitados para o tipo de veiculo a ser conduzido.



(Fol. 3 da Resolugdo n. 033, de 30 de novembro de 2020)

Paragrafo Unico. Os servidores efetivos da UFSM, no interesse do servico e no exercicio de suas proprias
atribuicées, quando houver insuficiéncia de motoristas profissionais, poderdo conduzir veiculos oficiais, de
transporte individual de passageiros, desde que possuidores da Carteira Nacional de Habilitacao e
devidamente autorizados pelo Reitor, ou por quem este delegar competéncia, conforme previsto na Lei N.
9.327 de 09 de dezembro de 1996.

Art. 42 Nenhum veiculo podera circular sem a "Ficha de Controle de Veiculo" cujas informagdes deverao
ser preenchidas diariamente pelo condutor do veiculo.

Art. 52 Somente poderdo trafegar os veiculos que estiverem regularizados com:

| - documentagado habil para circulagao, conforme estabelecido pelo érgdo de transito para cada tipo de
veiculo;

Il - equipamentos obrigatdrios conforme estabelecido na legislagao vigente; e,
Il - condicdes adequadas de seguranca e trafegabilidade.

§ 12 No inicio de cada atividade, devera o motorista encarregado do transporte, qualquer que seja a sua
condicdo, servidor e/ou empregado terceirizado, anotar no Checklist as condicdes em que recebido,
inclusive condicGes aparentes de seguranca e de trafegabilidade, podendo, justificadamente, o
encarregado pela respectiva atividade solicitar alteracdo de veiculo se este ndo apresentar seguranca de
operacado a ser comunicada a chefia imediata;

§ 22 Ao final de cada atividade, devera ser informado pelo servidor encarregado pela atividade (motorista)
a condicdo do veiculo, relatando eventual problema.

Art. 62 Todos os veiculos oficiais, quando ndo estiverem a servico, deverdo ser recolhidos a garagem ou
estacionamento oficial, sendo proibida a guarda destes em locais ndo autorizados.

Paragrafo Unico. Os veiculos adquiridos através de fundacdes de apoio deverdo permanecer em locais
previamente determinados pelas Fundacdes de Apoio e os coordenadores destes ficardo responsaveis
pelos deslocamentos e controle.

Art. 72 Os veiculos automotores da UFSM deverdo ser centralizados no Nucleo de Transporte da Pro
Reitoria de Infraestrutura, com excec¢do dos veiculos utilizados pelas Unidades que possuirem veiculos em
sua carga patrimonial.

§ 12 Nas unidades que possuirem veiculos em sua carga patrimonial o abastecimento, a manutencao, o
controle e autorizagao da utilizacdo, o licenciamento anual, a identificacdo e cobranga das infracdes de
transito dos veiculos ficardao sob responsabilidade das respectivas dire¢des e chefias de unidades.

§ 22 A permanéncia de veiculos oficiais a disposicao das unidades que possuam veiculos em sua carga
patrimonial obriga estas unidades ao cumprimento de todas as normas e atos disciplinares decorrentes de
sua utilizacao.

§ 32 Os veiculos adquiridos com recursos de projetos, convénios e/ou contratos, deverdo ser utilizados
exclusivamente nas atividades inerentes ao projeto, sendo expressamente proibido o seu uso para fins ndo
institucionais.

Art. 82 Nenhum veiculo poderd trafegar sem que o condutor esteja devidamente autorizado, portando a
respectiva Ordem de Transito.

§12 Para os veiculos centralizados no Nucleo de Transporte, as ordens de transito serdo emitidas pela chefia
deste nucleo.

§22 Para os veiculos dos Campi fora de sede e nas unidades que possuirem veiculos em sua carga
patrimonial as ordens de transito serdo emitidas conforme Modelo de “Ordem de Transito” definido pelo
Nucleo de Transporte.



(Fol. 4 da Resolugdo n. 033, de 30 de novembro de 2020)

Art. 92 A forma e os procedimentos para as solicitacbes de deslocamentos atendidos por veiculos
centralizados no Nucleo de Transporte serdo definidos pela chefia deste nucleo, visando sempre a
eficiéncia e a economicidade dos recursos publicos.

Art. 10 As despesas com os deslocamentos serdao apuradas com base nos custos diretos e, sempre que
possivel, nos custos indiretos e serdao repassadas a unidade ou subunidade que autorizou o deslocamento.

Art. 11 Os deslocamentos deverao ser realizados, prioritariamente, durante o horario de expediente
normal (das 8h as 17h).

§12 Os atendimentos, em dias e horarios fora do expediente normal, somente serdo efetivados quando
devidamente justificados pelo solicitante e autorizados pelo responsavel pela despesa.

§292 Em qualquer deslocamento atendido por motorista profissional devera ser observado o tempo maximo
de diregdo, intervalos, a carga horaria maxima didria e o limite maximo de horas-extras previstos na
legislacao.

Art. 12 As solicitacOes para a realizacdo de viagens em veiculos centralizados no Nucleo de Transporte da
UFSM serdo analisadas por este Nucleo e, havendo disponibilidade de veiculo e motorista, serdo atendidas
desde que observados os seguintes procedimentos:

§ 12 Encaminhamento de requisi¢cdao pela unidade solicitante, com o prazo minimo de 72 (setenta e duas)
horas antes do hordrio de partida da viagem prevista, assinado pelo servidor responsavel pela solicitacao
e com o de acordo do responsavel pelas despesas, contendo:

| - ampla e detalhada justificativa do pedido;

Il - relacdo nominal dos passageiros com suas respectivas matriculas na UFSM e numero da carteira de
identidade;

Il - identificagdo do servidor responsdvel pela viagem com sua matricula na UFSM e niumero da carteira de
identidade;

IV - origem, destino e itinerario detalhado da viagem que serdo, obrigatoriamente, cumpridos;
V - indicacdo dos recursos para custeio das despesas; e
VI - termo de compromisso devidamente preenchido e assinado pelo servidor responsavel pela viagem.

§ 22 Atendam as finalidades e interesses da Universidade no desenvolvimento das atividades de ensino,
pesquisa, extensdo ou desenvolvimento institucional.

§ 32 O modelo-padrao de documento de solicitacdo e a forma de encaminhamento serdo definidos e
disponibilizados pelo Nucleo de Transporte.

§ 49 As unidades que possuam veiculos em sua carga patrimonial poderao definir procedimentos préprios
para o atendimento de viagens, desde que observadas as normas institucionais, de seguranca e de
trafegabilidade, a legislacdo trabalhista e a adocao de instrumentos efetivos de controle.

Art. 13 Os veiculos de transporte de materiais deverdo ser utilizados exclusivamente no transporte de
materiais e equipamentos a servico da Universidade.

§12 O transporte de materiais somente deverd ser feito se o veiculo for adequado para a carga a ser
transportada, se a carga estiver acompanhada de documento habil para transporte e se o condutor portar
a devida autorizacdo para realizacdo do servico.

§22 A Pré-Reitoria de Infraestrutura é responsavel pela definicdo de procedimentos para o atendimento
de solicitacGes de transporte de materiais.

Art. 14 Compete aos drgdos da Administracdo Superior e a Pro-Reitoria de Infraestrutura (PROINFRA) a
fiscalizacdo do cumprimento das presentes normas.



(Fol. 5 da Resolugdo n. 033, de 30 de novembro de 2020)

Paragrafo Unico. No caso de transgressao, os infratores responderdo civil, administrativa e criminalmente
pelos seus atos, inclusive a reparacdo pecunidria por multas de transito e, eventuais condenacgdes judiciais
onde demonstrado o uso indevido do patrimdnio publico.

Art. 15 Esta resolugao entra em vigor em 02 de janeiro de 2021, de acordo com o que prevé o artigo 42 do
Decreto 10.139/2019, revogando as Resolu¢des da UFSM:

| - N. 005, de 06 de novembro de 1975;

Il - N. 002, de 19 de janeiro de 1982, que disciplina o uso de veiculos da Universidade Federal de Santa
Maria;

[l - N. 016, de 02 de outubro de 2007, que disciplina o uso de veiculos automotores de transporte
rodovidrio adquiridos com recursos de projetos, convénios e/ou contratos na Universidade Federal de
Santa Maria e revoga a Resolugdo N. 002/2007; e,

IV -N. 019, 03 de setembro de 2008, que disciplina o uso de veiculos automotores de transporte rodoviario
na Universidade Federal de Santa Maria e revoga a Resolugdo N. 004/2007.

Paragrafo Unico. Havendo qualquer modificacdo legislativa, ou ainda, havendo qualquer situacdo legal que
impacte na legalidade da presente Resolucdo, a mesma se aplica de imediato.

Paulo Afonso Burmann

Reitor
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