Ministério da Educacéo
Universidade Federal de Santa Maria
Pro-reitoria de Infraestrutura

Memorando circular n. 03/2022 - PROINFRA .

Santa Maria, 18 de julho de 2022.
Assunto: Instalac@o de Ar Condicionado

Todas as solicitagdes de instalagdo de ar condicionado deverdo ser realizadas por
intermédio do Nucleo de Infraestrutura da Unidade, seguindo o procedimento abaixo.

1) A unidade solicitante deve encaminhar o pedido via PEN para o Nucleo de
Infraestrutura da Unidade, através da abertura de um processo tipo Solicitagéo de instalagio de
ar condicionado - Unidades de Ensino (041.52) anexando a Solicitagdo de Or¢amento,
conforme modelo em anexo, completamente preenchida. O campo Interessado(s) deve ser
preenchido com a Unidade interessada, ndo o servidor. O PEN também pode ser aberto
diretamente pelo Nucleo de Infraestrutura da Unidade.

2) O Nucleo de Infraestrutura da Unidade deverd conferir o pedido e &amitar 0 processo
para o Grupo mecénica - PROINFRA.

3) Caso a unidade seja vinculada diretamente & reitoria, ndo possuindo Nucleo de
Infraestrutura, o solicitante deve encaminhar o pedido via PEN diretamente para o Grupo
mecénica - PROINFRA, através da abertura de um processo tipo Solicitacdo de instalacdo de
ar condicionado - Reitoria (041.52).

4) A PROINFRA ir4 solicitar o orgamento & empresa e retornar ao Nucleo de Execugéo
Or¢amentéria da Unidade para emissdo do empenho. Caso haja dividas no quantitativo do
orcamento, o interessado deve contatar a PROINFRA através do e-mail:
jessica.szulzevski@ufsm.br ou retorno do processo. .

5) Ap6s recebido e verificado o or¢gamento, a Unidade deve realizar o empenho do valor
no pregdo disponivel na Central de Aquisicdo de Objetos Especiais e aguardar a geragdo do
empenho SIAFI. Os itens que atendem o Campus de Santa Maria séo:

Itens 34 — 66: Campus de Santa Maria

6) Apo6s o empenho SIAFI disponivel, o Nucleo de Execucdo Or¢cameéntaria deve anexar
o empenho, com nimero SIAFI disponivel, ao processo e tramitar o processo ao Grupo
mecénica - PROINFRA.

7) O ntcleo de infraestrutura e o solicitante podem acompanhar o andamento através do

numero do processo gerado, mantendo contato com a empresa, que tem o prazo de 30 dias, apos

recebimento do empenho SIAFI, para executar os servigos.
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Qualquer duvida pode ser tratada diretamente com a PROINFRA através dos ramais
8744 e 8302 ou através dos e-mails: filipe.campanhola@ufsm.br / jessica.sziilzevski@ufsm.br.

Atenciosamente,

s

Mauri Leodir Lobler
Pro-Reitor de Infraestrutura



Ministério da Educacéo
Universidade Federal de Santa Maria
Centro de

Santa Maria, __ de de 2022.

SOLICITACAO DE ORCAMENTO

Venho, através deste, solicitar orcamento para a instalacdo de aparelhos de ar condicionado

conforme descricéo abaixo:

Centro Solicitante:

Prédio a ser instalado:

Sala:__ ()Split ( )Cassete ( )Janela Poténcia (BTU/h): Patrimonio:
Sala:___ ()Split ( )Cassete ( )Janela Poténcia (BTU/h): Patrimdnio:
Sala:__ ()Split ( )Cassete ( )Janela Poténcia (BTU/h): Patrimonio:
Sala:_ ()Split ( )Cassete ( )Janela Poténcia (BTU/h): Patrimonio:

Desinstalagdes:

Predio:
Sala: ( )Split ( )Cassete ( )Janela Patriménio:
Sala: ( )Split ( )Cassete ( )Janela Patriménio:

A visita deve ser agendada preferencialmente no turno ( ) manha ( ) tarde ( ) indiferente,

com o servidor responsavel através do telefone

ou e-mail

Declaro que todos os aparelhos estdo disponiveis nos locais definidos, aguardando a

instalacéo.

Nome do Servidor



