
 
Ministério da Educação 
Universidade Federal de Santa Maria 
Pró-reitoria de Infraestrutura 

 
 

Memorando circular n. 05/2026 – PROINFRA 
 
 

                                                                             Santa Maria, 06 de julho de 2026. 
 
 

Assunto: Novos procedimentos para solicitações de projetos, orçamentos e execução de obras e 

reformas. 

 

A PROINFRA vem por meio deste informar os novos procedimentos para as solicitações de 

projetos, orçamentos e recursos destinados a reformas e obras em todas as Unidades de Ensino, Pró-

Reitorias e Campi da UFSM. 

As demandas devem ser formalizadas via processo administrativo, utilizando o tipo 

documental “Processo de Solicitação de obras ou reformas (041.41)”. 

É indispensável o preenchimento do formulário modelo anexo ao processo. Nas Unidades de 

Ensino, os processos tramitarão para o Núcleo de Infraestrutura e para a Direção da Unidade, a quem 

compete definir a prioridade da demanda antes do encaminhamento à PROINFRA. Nas Pró-Reitorias, 

o trâmite seguirá aos respectivos Pró-Reitores para avaliação similar de prioridade. 

Ressaltamos que nenhuma solicitação de processos referente às reformas e obras deve ser 

encaminhada diretamente ao Gabinete ou a outras Pró-Reitorias. O fluxo obrigatório deve seguir o 

tipo documental listado neste Memorando para garantir a eficiência e a celeridade dos trabalhos. 

Ademais, informamos que seguem sendo desenvolvidos painéis e mecanismos de 

transparência para o acompanhamento dos serviços prestados pela PROINFRA, dos recursos 

investidos em infraestrutura e do desempenho das empresas contratadas.  

Por fim, sugerimos que na abertura do processo no campo Descrição seja informado o tipo e 

o local do serviço, facilitando assim, a procura do assunto. 

Atenciosamente.        

 

 
André Lübeck 

Pró-Reitor de Infraestrutura 
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