	MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
Universidade Federal de Santa Maria – UFSM
PRÓ-REITORIA DE INFRAESTRUTURA

	FORMULÁRIO DE JUSTIFICATIVA: SOLICITAÇÃO DE DIÁRIAS FORA DO PRAZO



	1. IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR/VIAJANTE

	Nome Completo:
	
	CPF:
	

	Vínculo:
	Servidor:  ☐ UFSM   ☐ Convidado      Não Servidor:  ☐ Colaborador Eventual   ☐ Outros



	2. DADOS DA VIAGEM REALIZADA

	Tipo de Viagem:
	☐ Nacional         ☐ Internacional
	Solicitação de:
	☐ Diárias   ☐ Passagens   ☐ Ambos   ☐ Sem D/P

	Nº de Diárias concedidas:
(Apenas para Ônus UFSM)
	
	Unidade Pagadora:
(Apenas para Ônus UFSM)
	

	Cidade do Evento:
	

	Data Início do Evento:
	
	Data Fim do Evento:
	

	Horário de Início:
	
	Horário do Fim:
	

	Descrição/ Objetivo da Viagem:
	



	3. JUSTIFICATIVA EXCEPCIONAL
Orientação: Assinale o motivo do atraso e descreva detalhadamente os fatos de força maior, razões operacionais ou imprevistos que impediram o envio da solicitação com a antecedência mínima exigida de 5 dias.


	
	Convocação, convite ou ordem de serviço recebida de última hora.

	
	Situação de emergência, urgência operacional ou força maior na unidade.

	
	Problemas técnicos comprovados ou indisponibilidade nos sistemas de tramitação.

	
	Outros: Descrever...



	4. DOCUMENTOS ANEXOS OBRIGATÓRIOS

	[   ]  Relatório de Viagem devidamente preenchido e assinado;
[   ]  Comprovante do impedimento (Ex: e-mail de convocação tardia, print do sistema fora do ar, ordem de serviço urgente);
[   ]  Comprovantes de cumprimento do objeto (Ex: certificado, lista de presença, ata de reunião, portaria ou fotos da fiscalização);
[   ]  Comprovantes de deslocamento (Canhotos de passagens, ordens de tráfego, etc., se houver).


	5. ASSINATURA DO SERVIDOR/VIAJANTE

	SOLICITANTE



Santa Maria, RS, ______ de __________________ de 20____.





Assinatura Eletrônica Gov.br.





	6. DESPACHO E AVALIAÇÃO DA CHEFIA IMEDIATA

	[   ]  AUTORIZO. A justificativa apresentada e a documentação anexa demonstram a excepcionalidade do pedido e o manifesto interesse público no deslocamento. Encaminhe-se para processamento.
     [   ]  NÃO AUTORIZO




Assinatura e Carimbo da Chefia Imediata
Assinatura Eletrônica Gov.br.





