	MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
Universidade Federal de Santa Maria – UFSM
PRÓ-REITORIA DE INFRAESTRUTURA

	FORMULÁRIO DE CADASTRAMENTO DE VIAGEM
Com ou Sem Solicitação de Diárias e/ou Passagens



	1. IDENTIFICAÇÃO DO SOLICITANTE

	Nome Completo:
	
	CPF:
	

	Vínculo:
	Servidor:  ☐ UFSM   ☐ Convidado      Não Servidor:  ☐ Colaborador Eventual   ☐ Outros



	2. DADOS DA VIAGEM

	Tipo de Viagem:
	☐ Nacional         ☐ Internacional
	Solicitação de:
	☐ Diárias   ☐ Passagens   ☐ Ambos   ☐ Sem D/P

	Nº de Diárias concedidas:
(Apenas para Ônus UFSM)
	
	Unidade Pagadora:
(Apenas para Ônus UFSM)
	

	Cidade do Evento:
	

	Data Início do Evento:
	
	Data Fim do Evento:
	

	Horário de Início:
	
	Horário do Fim:
	

	Descrição/ Objetivo da Viagem:
	Exemplo: Eu, FULANO DE TAL, ocupante do cargo de Engenheiro-Área, lotado na Pró-Reitoria de Infraestrutura (PROINFRA), junto à Coordenadoria de Obras e Planejamento Ambiental e Urbano, solicito a concessão de diárias para o período de DD de MM de AAAA a DD de MM de AAAA.
A viagem tem como objetivo [inserir objetivo principal, ex:  fiscalização in loco e acompanhamento da execução dos serviços da obra de XXX.] na instituição/localidade XXX, No local, serão realizadas vistorias técnicas nas etapas de [inserir as etapas], com o objetivo específico de [inserir o objetivo], sendo a presença do engenheiro fiscal indispensável para a correta liberação das medições e garantia da qualidade da infraestrutura pública.
 O afastamento foi autorizado no processo de afastamento nº 23081.XXXXX/20XX-XX.



	3. ROTEIRO DE VIAGEM – TODOS OS TRECHOS (INÍCIO AO RETORNO)

	Meio de Transporte
(Aéreo / Rodoviário / Oficial / Próprio)
	Dia/Mês Saída
	Hora Saída
	Origem
(Cidade / Estado / País)
	Destino
(Cidade / Estado / País)
	Hora Chegada

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	OBS: No caso de utilização de transporte rodoviário, especificar se o serviço será prestado por ônibus de linha regular ou veículo contratado.



	4. ASSINATURAS

	SOLICITANTE





Assinatura Eletrônica Gov.br.


	CHEFIA IMEDIATA





Assinatura Eletrônica Gov.br.





