UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA - UFSM
DEPARTAMENTO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - DERCA

ORIENTACOES PARA CONFIRMACAO DE VAGA E MATRICULA
SELECAO DE POS-GRADUACAO 22/2019

Edital 038/2019 PRPGP

A Pro-Reitoria de Pés-Graduacédo e a Direcdo do Departamento de Registro e
Controle Académico tornam publicas as ORIENTACOES PARA CONFIRMACAO DE
VAGA E MATRICULA referentes a selecéo de POS-GRADUACAO 2°/2019.

1 CRONOGRAMA

Publicacdo das orientacdes para confirmacdo de
22 de julho de 2019 vaga, complementacdo documental e listagem de
candidatos com pendéncia documental.

Periodo para complementacdo documental dos
candidatos a ingresso em cursos de
22 a 24 de julho de 2019 Especializacéo e Mestrado, conforme
orientacGes da presente publicacdo e do edital
038/2019 PRPGP.

Periodo para os candidatos solicitarem a
22 a 24 de julho de 2019 confirmacdo de vaga via web, pela pagina do
DERCA.

Data-limite para os candidatos com documentacdo
correta que tiverem solicitado confirmacdo de vaga
na web receberem do DERCA o0 seu numero de
matricula, por e-mail.

27 de julho de 2019, sabado.

Periodo de matricula (escolha de disciplinas)

29 e 30 de julho de 2019 pelo Portal do Aluno.

Data-limite para complementacdo documental
dos candidatos a ingresso em Curso de
Doutorado, conforme orientacdes da presente
publicacdo e do edital 038/2019 PRPGP.

05 de agosto de 2019

05 de agosto de 2019 Inicio das aulas do 2° semestre letivo da UFSM.

2 COMPLEMENTACAO DOCUMENTAL — LISTAGEM DE CANDIDATOS COM
PENDENCIA DOCUMENTAL

O candidato com pendéncia documental (NOME CONSTANTE NA LISTAGEM)

deverd complementar a documentacgédo, enviando o(s) documento(os) (frente e verso)
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para o endereco de e-mail derca@ufsm.br ou entregando diretamente no DERCA, no

seguinte endereco, conforme o0s prazos do edital e da presente publicagéo:

Universidade Federal de Santa Maria

Departamento de Registro e Controle Académico — DERCA
Av. Roraima, n. 1000 — Campus da UFSM

Bairro Camobi, Prédio 48-D

CEP 97105-900 — Santa Maria/RS.

O candidato classificado para o Curso de ESPECIALIZACAO ou MESTRADO,
que tiver utilizado o Atestado de Provavel Formando para o 1° Semestre de 2019,
como documentacdo valida ao Processo Seletivo para comprovacdo da formacao
académica obrigatoria, devera enviar ao DERCA o Certificado de Conclusédo de Curso

ou diploma, conforme disposto no item 4.5 do edital, até o dia 24 de julho de 2019.

O candidato classificado neste nivel que nao efetivar a complementacéo
documental na data prevista perdera a vaga, sendo convocado o candidato
imediatamente classificado como suplente, se houver.

O candidato classificado neste nivel, que tiver utilizado o Certificado de
Concluséo de Curso, devera entregar no DERCA a cépia do Diploma de graduacao
(frente e verso), até o final do segundo semestre de 2019. O ndo atendimento
acarretard no blogueio da matricula, para o primeiro semestre de 2020. A
regularizacao da matricula devera ser feita até o fim da semana de reajuste, conforme
Calendario Académico da UFSM 2020, sob pena de desligamento do Curso.

O candidato classificado para o Curso de DOUTORADO, que utilizou o
Atestado da Coordenacgéo do seu respectivo Curso de Mestrado com previsao
da data da Defesa da Dissertacdo para o primeiro semestre de 2019, como
documentacdo valida ao Processo Seletivo, devera complementar a documentacao

com a Ata de Defesa do Curso de Mestrado, com situacdo de aprovado, ou
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Diploma, entregando diretamente no DERCA (no endereco informado anteriormente,
até o dia 05 de agosto de 2019.

O candidato classificado no Doutorado que complementar a documentagéo
apos o periodo destinado a matricula em disciplinas (conforme item 5 do edital) tera
de entrar em contato, apdés entregar este documento ao DERCA (no endereco
informado anteriormente), com a Secretaria do Programa/Curso de Po6s-Graduacédo
durante a semana de reajuste para regularizar sua matricula em disciplinas, conforme
calendario Académico da UFSM 2019.

O candidato classificado no Doutorado, que apresentar a Ata de Defesa do
Curso de Mestrado, devera entregar no DERCA a copia do Diploma de Mestrado
(frente e verso), até o final do segundo semestre de 2019. O ndo atendimento
acarretard no blogueio da matricula, para o primeiro semestre de 2020. A
regularizacdo da matricula devera ser feita até o fim da semana de reajuste, conforme
Calendario Académico 2020, sob pena de desligamento do Curso.

O candidato classificado no Doutorado que ndo efetivar a complementacéo
documental na data prevista perdera a vaga, sendo convocado o candidato
imediatamente classificado como suplente, se houver.

O candidato classificado para os Cursos de Especializacdo, Mestrado ou
Doutorado que né&o solicitar a confirmagéo da vaga e/ou ndo complementar com a
documentacdo pendente, de acordo com o edital e presentes orientacfes, perdera a
vaga, sendo convocado o candidato classificado como suplente, se houver,

respeitando a ordem de classificagéo divulgada.

3 SOLICITACAO DE CONFIRMACAO DE VAGA VIA WEB

O candidato deve acessar a pagina do DERCA (www.ufsm.br/derca) para
solicitar a confirmacédo de vaga via web. Apos clicar no local indicado na imagem a
seguir, o candidato deve inserir o niumero de inscricdo que consta na listagem de
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classificados e proceder a solicitacdo de confirmacdo de vaga preenchendo todos os

campos.

Vocé esta aqui: UFSM > DERCA

ESTRUTURA =

Diregao do Derca
Equipe

Coordenadoria de Oferta,
Admissdo e Relacionamento

Coordenadoria de Matrfculas e
Controle Escolar

Coordenadaoria de Registros
Gerais

INGRESSO -

Estude na UFSM
Trabalhe na UFSM
Inclusao social

Assisténcia Estudantil

CURSOS =
Graduacao
Pos-Graduagao -

Educagdo a distancia
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Aviso

HORARIO

Horério de atendimento externo reduzido do DERCA.
B3 Conforme portaria n® 92024, de 20 de novembro de 2018 dar
restagao dos servigos e atendimento a comunidade académica e a sociedade. O

ria da UFSM, estabelece hordrio de expediente externo reduzido de forma temporario, sem prejulzo a

Apresentagéo

Ao Departamento de Registro e Controle Académico (Derca) cabe habilitar a execucdo da matricula, elaborar alguns editais de
inscrigdo, manter atualizado arquivo de alunos em atividades e evadidos, inscrever alunos em cursos de pés-graduacgdo e
extraordinarios, registrar diplomas, colaborar em propostas do calendario escolar, emitir documentos escolares como histérico,
certificados, guias de transferéncia, declaracdes e diplomas, analisar e verificar o cumprimento do curriculo dos cursos para fins de
conclusdo, bem como realizar pesquisas de legislacdo académica, analise e interpretacdes de resolugdes, portarias, pareceres e
decretos relaw‘ao registro académico.” Para saber mais acesse aqui a lista dos servigos do Derca

Inscrigdo, col arjog \configuragdes, consulta, editais
4 » >
& - Py
Processos Seletivos Acesso Confirmacéio de Calendirio Académico  Calenddrio de Formaturas Portal do Derca
Vaga
= = @& =
Editais Consulta Processos Servigos do Derca Tutoriais

A solicitacdo de Confirmacdo de Vaga pela web é a uUnica forma de

manifestar o interesse na vaga no Curso de aprovacao. O candidato que nao

solicitar a confirmacao de vaga no periodo estipulado no cronograma e/ou que

ndo complementar a documentacao, se for o caso, perde do direito a vaga.

ATENCAQ: Toda a comunicacio entre o DERCA e os candidatos se da por e-

mail. O candidato deve se certificar de que informou o enderego correto.
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4 MATRICULA EM DISCIPLINAS

A matricula em disciplinas dos candidatos deve ser feita pelo PORTAL DO
ALUNO, conforme periodo do cronograma do edital e calendario académico vigente.

5 LISTAGEM DE CLASSIFICADOS E NUMERO DE INSCRICAO

A Listagem de Classificados encontra-se publicada no site da UFSM. O
namero de inscricdo necessario a confirmacédo de vaga na web consta ao lado do
nome do candidato classificado, na referida listagem.

Santa Maria, 22 de julho de 2019.

Gloria Conceicéo
Diretora Substituta do Departamento de Registro e Controle DERCA

Prof. Paulo Renato Schneider
Prof. Paulo Renato Schneider

Pro-Reitor de Pés-Graduacédo — PRPGP



