UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA - UFSM
DEPARTAMENTO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - DERCA

ORIENTACOES PARA CONFIRMACAO DE VAGA E MATRICULA
SELECAO DE POS-GRADUACAO 22/2020

Edital 032/2020 PRPGP

A Pro-Reitoria de Pos-Graduacédo e a Direcdo do Departamento de Registro e
Controle Académico tornam publicas as ORIENTACOES PARA CONFIRMACAO DE
VAGA E MATRICULA referentes a selecio de Cursos de PoOs-Graduacgio para

ingresso no 2° semestre letivo de 2020.

1 CRONOGRAMA

DATA EVENTO

26 de outubro de 2020 \Ii’;é)gcagao das orientagOes para confirmacgéo de
Periodo para os candidatos solicitarem a
confirmacdo de vaga via web, pela pagina do
DERCA.

Data-limite para 0s candidatos com
documentagcdo correta que tiverem solicitado
confirmacdo de vaga na web receberem do
DERCA o seu numero de matricula, por e-mail.

27 de setembro e 28 de
outubro de 2020

29 de outubro de 2020

30 de outubro a 03 de

outubro de 2020 Periodo para matricula, por e-mail, junto a

coordenac¢do do curso.

2 SOLICITACAO DE CONFIRMACAO DE VAGA E ENVIO DE DOCUMENTOS VIA
WEB

O candidato deve acessar a pagina do DERCA (www.ufsm.br/derca) para
solicitar a confirmacé@o de vaga via web. Apos clicar no local indicado na imagem a
seguir, o candidato deve inserir o niumero de inscricdo que consta na listagem de
classificados e proceder a solicitacdo de confirmacdo de vaga preenchendo todos os

campos.


file:///C:/Glória/Desktop/EDITAL%20CHAMADA%20DE%20SUPLENTES/Downloads/ING.REING%201º%202017/www.ufsm.br/derca
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DERCA

Departamento de Registro e Controle Académico

Vocé estd aqui: UFSM > DERCA

ESTRUTURA -

Diregdo do Derca
Equipe

Coordenadoria de Oferta,
Admissao e Relacionamento

Coordenadoria de Matriculas e
Controle Escolar

Coordenadaria de Registros
Gerais

INGRESSO =

Estude na UFSM
Trabalhe na UFSM
Inclusdo social

Assisténcia Estudantil

CURSQOS =
Graduacdo
Paés-Graduagao -

Educagdo a distancia

P4gina Inicial | Contato | Editais | Servigos DERCA | Gestores dosftio | Sftios da UFSM

Aviso

HORARIO
Horério de atendiment
[E= Conforme portaria n'
qualidade na prestagao

terno reduzido do DERCA.
de

ria da UFSM, estabelece horario de expediente externo reduzido de forma temporario, sem prejuizo a

20 de novenbro de 2018
s e atendimento & comuni

mica e & sociedade. O

©03/12/2018-11:03

Apresentacdo

Ao Departamento de Registro e Controle Académico (Derca) cabe habilitar a execugao da matricula, elaborar alguns editais de
inscrigdo, manter atualizado arquivo de alunos em atividades e evadidos, inscrever alunos em cursos de pos-graduagao e
extraordinarios, registrar diplomas, colaborar em propostas do calendario escolar, emitir documentos escolares como histérico,
certificados, guias de transferéncia, declaracdes e diplomas, analisar e verificar o cumprimento do curriculo dos cursos para fins de
conclusdo, bem como realizar pesquisas de legislacdo académica, analise e interpretagdes de resolucdes, portarias, pareceres e
decretos relaci}mﬂos a0 registro académico.” Para saber mais acesse aqui a lista dos servicos do Derca.

Inscrigdo, conj ariog/\configuragdes, consulta, editais
& y =
& - 1Y
Processos Seletivos Acesso Confirmagdo de  Calendario Académico  Calendario de Formaturas Portal do Derca
Vaga 2018
=] = % &
Editais Consulta Processos Servigos do Derca Tutoriais

7

A solicitacdo de Confirmacdo de Vaga pela web é a Unica forma de

manifestar o _interesse na vaga no Curso de aprovacdo. O candidato que nao

solicitar a confirmacdo de vaga no periodo estipulado no cronograma e/ou que

ndo complementar a documentacdo conforme as orientacdes, se for o caso,

perde o direito a vaga.

ATENCAOQ: Toda a comunicacéo entre o DERCA, 0s cursos e os candidatos se da
por e-mail. O candidato deve se certificar de que informou o endereco correto.
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Dentro do sistema de confirmacado de vaga, o candidato preenchera os dados e
anexard a documentacdo exigida, conforme orientagbes na “Relacdo final de
candidatos classificados” deste edital.

Anexar documentagao exigida

Instrugdes
« O3 documentos devern ser inseridos canforme orientagao do edital. Alguns tipos de documentas possuem diversas opgdes, mas basta escolher uma.
Os arguivos devem ter, no maximo, 28mb cada. Alguns deles devem estar em formato POF.
Atente para a gualidadeddegibilidade dos arguivos enviados.
Se for necessario trocar o arguivo anexado, utilize o botao "borracha” (A7)
Caso precise adicionar mais de um arguivo de um mesmo tipo, utilize o icone "mais" (4)

D

Anexar documentos

+ 1. Identificagéo (apenas pdf)”
clique no mals (+), ac lado, para adiclonar wm novo arquive deste tipo
--- Selecione urm valor -— ~ | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
+ 2. Cadastro de pessoas fisicas - CPF (apenas pdf)*
cligue no mals (+), ac lado, para adicionar wm novo arquive deste tpo
--- Selecione um valar -— ~ 2 | CPF.pdf
+ 3. Certidées (apenas pdf)”
clique no mals (+), ac lado, para adiclonar wm novo arquive deste tipo
--- Selecione um valor -— v & Certidao de Nascimento.pdf
o 4. Comprovante da Titulagéo de Graduagéio (apenas pdf)
cligue no mals (+), ac lado, para adicionar wm novo arquive deste tpo
W --- Selecione um valor -— - 2 1.5.1.2 Diploma Graduag&o.pdf
+ 5. Comprovante de Titulagéo Especializagéo (apenas pdf)

clique no mals (+), ac lado, para adiclonar wm novo arquive deste tipo

+ 6. Comprovante de Titulagio de Mestrado (apenas pdf)
clique no mais (1), 20 lado, para adicionar w novo arquivo deste tpo

@ Cancelar @ Anterior © Préximo
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3 MATRICULA EM DISCIPLINAS

A matricula em disciplinas dos candidatos classificados que solicitarem a
Confirmacédo de Vaga e complementarem a documentacéo (se for o caso) deve ser
feita por e-mail a coordenacgédo do seu curso, no periodo de 30 de outubro de 2020
a 03 de novembro de 2020. O candidato podera receber orienta¢des do curso, por e-

mail, caso o curso opte pela matricula via Portal do Aluno.

Santa Maria, 26 de outubro de 2020.

Francisco Antonio dos Santos Lovato
Diretor do Departamento de Registro e Controle - DERCA

Prof. Paulo Renato Schneider
Pré-Reitor de Pés-Graduacédo — PRPGP



