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                                  Formulário para envio de lista de E-mails via Sistema CPD
(Para questionários e entrevistas presenciais não se aplica o uso deste formulário*)
	1. Nome completo (orientador/solicitante):

	Centro / Departamento:

	e-mail:

	Celular:                                                                   Ramal:

	2. Nome completo (aluno):

	e-mail:

	Celular:

	2. TÍTULO DO PROJETO:

	2. No  Registro GAP

	3. TIPO DE ATIVIDADE: (    ) Pesquisa (    ) Ensino (    ) Extensão  (    ) Não se Aplica

	4. Classificação de Mensagens/Conteúdo (consultar normativa): 

(    ) Pesquisa Acadêmica                                   (    ) Questionários Institucionais
(    ) Pesquisa Institucional                                  (    ) Comunicação
(    ) Notificação                                                   (    ) Informativo**
(    ) Memorando circular                                     (    ) Convite 



	5. Objetivo da solicitação:


	6. Delimitação do público-alvo (Ex: alunos de pós-graduação ou graduação ou professores ou servidores...) Obs.: Não pode ser enviado para todo o cadastro de e-mails da UFSM.


	7. Anexar: Projeto, Instrumento de Pesquisa e Parecer de aprovação do CEP.


	Data:__/___/____                                                                          

Assinatura do Orientador/Solicitante: ____________________________          

Assinatura do Aluno: ____________________________


	Parecer da Coordenadoria de Pesquisa:

Autorizo o envio de questionário em anexo, via Sistema de Lista de e-mails do CPD para o público-alvo especificado no item 6, uma vez que os documentos solicitados no item 7 (Projeto, Instrumento de Pesquisa e Parecer de aprovação do CEP) foram anexados.
Data:___/___/____             ______________________________




Orientações Gerais:

1. Todos os e-mails enviados pelo sistema CPD deverão trazer no título a sua classificação conforme a normativa do Gabinete do Reitor. 
2. As solicitações de uso do sistema do CPD de lista de e-mails deverão ser feitas com antecedência, observando um prazo mínimo de 05 (cinco) dias úteis para análise na Coordenaria de Pesquisa.

3. No caso de pesquisa acadêmica, o trâmite envolve: 
Passo 1: Tramitar para o Comitê de Ética (CEP) via Plataforma Brasil (parecer de aprovação).
Passo 2: Envio da solicitação para a Coordenadoria de Pesquisa com os devidos anexos – item 7 - (assinatura do coordenador).
Passo 3: Encaminhamento desta autorização com os documentos anexos para o CPD efetuar o envio dos e-mails.
* Para questionários e entrevistas presenciais:

 A autorização a ser obtida é do chefe/responsável pelo local onde será realizada a coleta dos dados, utilizando o modelo de autorização institucional disponibilizada pelo CEP em: www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/cep.
** Informativos:

 Não serão encaminhados via Sistema de Lista de e-mails do CPD informações sobre cursos ou treinamentos que tenham desembolso financeiro por parte dos usuários.

Em caso de dúvidas entrar em contato com o Comitê de Ética através do Ramal: 9362 e/ou Coordenadoria de Pesquisa, Ramal 8800.

[image: image2.png]ota Mg, .
o 7,

aera/

cederal g

¥ ddd .
1960

IR



