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PORTARIA N° 197, DE 28 DE AGOSTO DE 2019 (*)

Dispbe sobre o
parcelamento de

créditos néo
tributarios da
Capes néao
inscritos em
divida ativa e da
outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA COORDENAGCAO DE APERFEICOAMENTO DE
PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR - CAPES, no uso das atribuicbes que lhe sao
conferidas pelos incisos Il, lll e IX do art. 26 do Anexo | ao Decreto n°® 8.977, de 30 de
janeiro de 2017, considerando a necessidade de normatizagdo dos procedimentos de
parcelamento administrativo de créditos da Capes, de natureza nao tributaria e nao
inscritos em divida ativa, e considerando o disposto nos processos n°
23038.027186/2016-98 e 23038.008248/2019-13, resolve:

Art.1° O parcelamento administrativo de créditos da Capes, de natureza nao
tributaria e nao inscritos em divida ativa, regula-se por esta Portaria.

CAPITULO |
DOS REQUISITOS

Art. 2° Admitir-se-a a concessdo de parcelamento em até o maximo de 60
(sessenta) parcelas mensais.

Art. 3° O valor de cada parcela ndo podera ser inferior a R$ 200,00 (duzentos
reais), no caso de devedores pessoas juridicas, ou inferior a R$ 50,00 (cinquenta
reais), no caso de devedores pessoas naturais, sendo vedado o parcelamento em
moeda estrangeira.

Art.4° O parcelamento podera ser solicitado:

| - até o encaminhamento dos autos a Procuradoria-Geral Federal para
adocao de providéncias destinadas a cobrancga extrajudicial ou judicial; ou

cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=2122 112



09/12/2020 CAPES - Catalogo de Atos Administrativos
Il - nos casos de créditos apurados em Tomadas de Contas Especiais, até o
envio ao Tribunal de Contas da Uniéo.

CAPITULO I
DO REQUERIMENTO E DA INSTRUCAO

Art. 5° O devedor interessado em parcelar o pagamento da divida devera
encaminhar a Diretoria de Gestao - DGES a seguinte documentacao:

| - pedido de parcelamento, conforme Anexo |, com indicacdo do valor do
débito consolidado e atualizado, devidamente assinado;

Il - termo de parcelamento e de confissdo de divida devidamente assinado,
conforme Anexo ll;

[l - comprovante de pagamento da Guia de Recolhimento da Unido (GRU)
referente a primeira parcela;

IV - no caso de pessoas naturais, copias do documento oficial de identificagao
com foto, do CPF e de comprovante de residéncia atualizado dos devedores, de seus
representantes legais e de seus fiadores, se for o caso;

V - no caso de pessoas juridicas, copias do contrato social, estatuto ou ata da
assembleia de eleicdo da diretoria atual, e eventuais alteragdes, que identifiquem os
atuais representantes legais do requerente, bem como do documento oficial de
identificagdo com foto, CPF e comprovante de residéncia atualizado dos sécios, de
seus representantes legais e de seus fiadores, se for o caso; e

VI - se for o caso, procuracdo com poderes especificos para a pratica de
todos os atos necessarios a formalizagdo do parcelamento, com descricdo expressa e
precisa de seu objeto, em especial os poderes para firmar o Termo de Parcelamento
constante dos Anexos a esta Portaria e para renunciar a qualquer pretensdo quanto ao
valor e a procedéncia da divida.

§ 1° Cabe ao requerente efetuar o calculo do valor da parcela de que trata o
inciso Il deste artigo, segundo orientacdes expedidas pela area competente da Capes,
emitir a respectiva Guia de Recolhimento da Unido - GRU e liquida-la antes de
protocolizar o pedido de parcelamento.
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§ 2° Faculta-se ao requerente o pagamento da primeira parcela em valor
superior a fracido devida, recalculando-se o valor das demais parcelas com base no
saldo remanescente.

§ 3° Durante a tramitagdo do pedido, persiste para o requerente a obrigagao de
liquidar as parcelas subsequentes a cada 30 (trinta) dias, contados do pagamento da
primeira parcela, mesmo que ainda n&o apreciado definitivamente o pedido de
parcelamento.

§ 4° Importara desisténcia do pedido de parcelamento o ndo pagamento
tempestivo de qualquer das parcelas subsequentes a primeira, na forma do § 3° deste
artigo.

§ 5° Nos casos de indeferimento do pedido ou de desisténcia pelo interessado,
os valores recolhidos na forma deste artigo serdo abatidos do montante da divida.

§ 6° A indicagcdo de fiador € obrigatéria quando o devedor solicitar o
parcelamento em conjunto com a emissdo de Carta de Nao Objeg¢ao ou certidao
negativa equivalente, quando ndo comprovar residéncia no pais ou quando assim
definido pela autoridade competente pelo respectivo programa ou em regulamentos
especificos.

§ 7° A obrigacao de indicar fiador prevista no § 6° pode ser substituida pela
apresentacgao, pelo devedor, de garantia real ou fidejussoria, inclusive fianga bancaria,
idbnea e suficiente para o pagamento do débito, ou outro meio acautelatério
expressamente autorizado pela Diretoria de Gestédo - DGES.

CAPITULO Il
DO JULGAMENTO DO PEDIDO DE PARCELAMENTO

Art. 6° Recebido o pedido de parcelamento, compete a DGES:
| - apreciar a regularidade da instrugao;

Il - aferir o pagamento da primeira parcela e a corregao do valor indicado pelo
requerente;

[ll - decidir sobre a concessao ou nao do parcelamento e seus termos;

IV - intimar o requerente quanto ao resultado de seu pedido.
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Art. 7° Considera-se automaticamente deferido o pedido de parcelamento se
nao houver manifestagao expressa da autoridade competente no prazo de 90 (noventa)
dias, contados da data da protocolizacao do pedido, desde que o numero maximo de
parcelas e o valor mensal minimo estejam de acordo com estabelecido nesta Portaria.

Art. 8° O pedido de parcelamento sera indeferido em razéo da falta de qualquer
dos documentos enumerados pelo art. 5° desta Portaria ou se descumpridos seus
requisitos essenciais.

Paragrafo unico. Da decisdo de indeferimento ou de deferimento parcial cabera
recurso hierarquico a autoridade imediatamente superior, admitida a reconsideragcao
pela autoridade recorrida.

CAPITULO IV
DA IMPLEMENTACAO DO PARCELAMENTO

Art. 9° Deferido o pedido, cabe ao devedor emitir as respectivas Guias de
Recolhimento da Unido - GRU e liquida-las tempestivamente.

§1° O vencimento da parcela dar-se-a sempre até o ultimo dia util do més de
emissao da guia.

§2° O valor de cada prestagdo, seja das parcelas devidas a titulo de
antecipacado ou do parcelamento, sera acrescido, nos termos do § 10 do art. 37-B da
Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, de:

| - juros correspondentes a variacdo mensal da taxa referencial do Sistema
Especial de Liquidacdo e Custddia - Selic para titulos federais a partir do més
subsequente ao do pagamento; e

Il - 1% (um por cento) para o més do pagamento.

§ 3° Na hipotese de recolhimento de valor superior ao indicado na GRU, o valor
excedente sera deduzido das ultimas parcelas, apoés anuéncia da area responsavel da
DGES.

§ 4° Apurado pagamento a menor, considerar-se-a o devedor inadimplente até
regularizacao, mediante o pagamento da diferenga devida em conjunto com a proxima
parcela vincenda, acrescida dos juros e corre¢des devidos.

§ 5°Caso solicitado, o devedor devera comprovar, a qualquer momento, o
pagamento de prestagdes do parcelamento.
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Art. 10. O deferimento do pedido de parcelamento importa:

| - confissao irrevogavel e irretratavel dos débitos objeto do parcelamento, em
nome do devedor, configurando confissdo extrajudicial de que tratam os artigos 389 e
395 do Caodigo de Processo Civil;

Il - a aceitagédo plena e irretratavel, pelo requerente de todas as exigéncias
estabelecidas nesta Portaria e nas leis que regem a matéria; e

[Il - a suspensao da cobranga administrativa.

CAPITULO V
DA RESCISAO DO PARCELAMENTO

Art. 11. Constitui motivo para rescisdo do parcelamento:
| - a falta de pagamento de 3 (trés) parcelas, consecutivas ou nao;

Il - a falta de pagamento da penultima ou da ultima parcela, estando pagas
todas as demais;

Il - a infragdo a qualquer das disposicoes desta Portaria ou as clausulas do
termo de parcelamento;

IV - a insolvéncia ou a faléncia do devedor.

§ 1° Em qualquer hipotese, a rescisdo operar-se-a independentemente de
qualquer intimacéao, notificagao, interpelacao judicial ou extrajudicial, antecipando-se as
parcelas vincendas e autorizando-se a Administracdo a promover, de imediato, a
retomada dos atos de cobranca.

§ 2°Caso o parcelamento ndo honrado contenha o agrupamento de diversos
débitos, a apuracdo dos valores remanescentes, contemplara todos os processos
inclusos no agrupamento dos débitos, com apropriagao dos valores ja pagos na ordem
decrescente de antiguidade do crédito.

§ 3° Rescindido o parcelamento, o valor a executar sera apurado a partir do
deébito originario devidamente atualizado, conforme as regras vigentes para cOmputo de
correcao monetaria, juros e multa, deduzidas as parcelas quitadas, devendo o mesmo
ser encaminhado para a cobranca judicial ou Tomada de Contas Especial, conforme o
caso.
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CAPITULO VI
DO NOVO PARCELAMENTO

Art. 12 Observadas as demais condi¢des previstas nesta Portaria, admite-se a
concessao de novos parcelamentos de divida ja objeto de parcelamento anterior, em
curso ou rescindido, ou cujo pedido foi indeferido ou do qual se desistiu, desde que:

| - o requerente comprove novo recolhimento de primeira parcela no valor
correspondente a:

a) 10% (dez por cento) do saldo da divida consolidada ou o valor da nova
parcela, se esse ultimo for maior, caso o parcelamento anterior seja originario; ou

b) 20% (vinte por cento) do saldo da divida consolidada ou o valor da nova
parcela, se esse ultimo for maior, caso o parcelamento anterior ja tenha decorrido de
novo parcelamento sucessivo; e

Il - o total de parcelas mensais do novo parcelamento, somado ao total de
parcelas ja liquidadas em razdo de parcelamentos ou pedidos de parcelamentos
antecedentes, ndo exceda o limite estabelecido no art. 2° desta Portaria.

Paragrafo unico. Eventuais antecipagdes ou pagamentos efetuados por ocasiao
de pedidos de parcelamento anteriores ndo suprem a obrigacao de recolher a primeira
parcela relativa ao novo parcelamento, na forma deste artigo.

CAPITULO VII
DO ACOMPANHAMENTO E CONTROLE

Art. 13. Compete a Diretoria de Gestdo - DGES as atividades de
acompanhamento e controle dos parcelamentos de que trata esta Portaria, bem como
a expedicao de normas operacionais complementares destinadas a seu cumprimento.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Admite-se, nos termos e limites da lei, a delegacdo das competéncias
referidas nesta Portaria.
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Art. 15. Ficam convalidadas as autorizacbes de parcelamento efetuadas
anteriormente a edicdo desta Portaria.

Art. 16. Os casos nao atendidos nesta Portaria serdao objeto de avaliagao e
deliberacdo da Diretoria de Gestdo da CAPES, em consonancia com legislagéo vigente
e demais orientagdes pertinentes a matéria.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

ANDERSON RIBEIRO CORREIA
(*) Republicada por ter saido com incorregdo no DOU de 03/09/2019, Secéo 1,

pags. 27 e 28.

ANEXO |
PEDIDO DE PARCELAMENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS DA CAPES NAO
TRIBUTARIOS NAO INSCRITOS EM DiVIDA

Dados do Requerente

NOME

:?DCI);\IL_JI_II\ADI'EA\IETEO PE ORGAO EXPEDIDOR DATA DE EXPEDICAO
CPF e-mail

ENDERECO

CEP CIDADE ESTADO PAIS

Dados sobre a divida
ORIGEM DA DiVIDA (Contrato, Convénio, Programa, Projeto etc.)

VALOR ORIGINAL DA DIiVIDA (em reais) | DATA DE APURACAO

VALOR ATUALIZADO DA DiVIDA (em
reais)

RELACIONE OS EVENTUAIS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE COBRANCA
OU PROCESSOS JUDICIAIS CUJO OBJETO COINCIDA, TOTAL OU
PARCIALMENTE, COM O OBJETO DESTE PEDIDO DE PARCELAMENTO

DATA DE APURACAO
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Obs: para fins de apuragcdo do valor atualizado, consulte as orientagcbes da
DGES.

Dados sobre o pedido de parcelamento
JA HOUVE PEDIDO DE PARCELAMENTO ANTERIOR RELATIVAMENTE AO
OBJETO DESTE PEDIDO?
[ 1 Nao [ ] Sim: informe o n° do Processo Administrativo:

DESEJA A EMISSAO DE CARTA DE NAO OBJECAO, SE DEFERIDO O PEDIDO?
[]N&o [] Sim

TOTAL DE PARCELAS VALOR DA PRIMEIRA PARCELA

Fiadores

A indicacéo de fiador é obrigatéria quando o devedor solicitar o parcelamento
em conjunto com a emissdo de Carta de N&do Objecdo ou certiddo negativa
equivalente, quando ndo comprovar residéncia no pais ou quando assim definido pela
autoridade competente pelo respectivo programa ou em regulamentos especificos.

Referida obrigacdo pode ser substituida pela apresentacdo de garantia real ou
fidejussoria, inclusive fianga bancaria, idénea e suficiente para o pagamento do débito,
ou outro meio acautelatério expressamente autorizado pela Diretoria de Gestdo —
DGES.

OBS: repetir a tabela abaixo para cada fiador indicado.

NOME DO FIADOR

E)(é(r\:ﬁ:\él)EAl\[l)Lo DE ORGAO EXPEDIDOR DATA DE EXPEDICAO
CPF e-mail

ENDERECO

CEP CIDADE ESTADO PAIS

Senhor Diretor de Gestao,
O devedor acima qualificado reconhece como liquido e certo o débito apurado e
confessa ser devedor da quantia acima indicada.
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Requer o parcelamento do débito em parcelas mensais, na forma igualmente
indicada acima. Para tanto, comprova o pagamento correspondente a primeira parcela,
mediante a instrucdo deste Requerimento com o comprovante de pagamento da GRU
e demais documentos exigidos pelo ato que regula a concesséo de parcelamentos de
créditos da Capes.

Em razdo do que aqui se confessa, o devedor renuncia a possibilidade de
apresentacao da prestacdo de contas financeira, relatorio técnico, titulacdo e demais
formas de prestacao de contas.

Conforme a regulamentacao do parcelamento junto a Capes, em se tratando de
hipétese de fianca obrigatdria, indicam-se os fiadores acima, que assinam o presente
requerimento em conjunto com o devedor, para os fins dos arts. 818 e ss. do Codigo
Civil Brasileiro. Alternativamente, anexa-se ao presente requerimento a comprovagao
de meio acautelatério substitutivo, suficiente para garantir o pagamento do débito.

Os eventuais fiadores indicados obrigam-se solidariamente como principais
pagadores, devendo satisfazer a obrigacdo assumida pelo devedor, caso este ndo a
cumpra, compreendendo todos os acessorios da divida principal, inclusive as despesas
judiciais, desde a citacao.

Declara estar ciente que este requerimento sera indeferido caso ndo sejam
cumpridos os requisitos regulamentares e que o valor eventualmente recolhido sera
abatido da divida reconhecida, ndo servindo como antecipagdo para eventual
parcelamento posterior.

Declara estar ciente que o deferimento do pedido importa confissdo irrevogavel
e irretratavel dos débitos objeto do parcelamento, em nome do devedor, configurando
confissdo extrajudicial de que tratam os artigos 389 e 395 do Caodigo de Processo Civil,
e a aceitacao plena e irretratavel, pelo requerente de todas as exigéncias estabelecidas
nos atos normativos e nas leis que regem a matéria.

Declara, finalmente, a inexisténcia de agéao judicial contestando o crédito ou de
embargos opostos com este fim, referente a divida que se visa parcelar, constituida dos
débitos acima discriminados, ou que desistiu da acdo, com renuncia ao direito sobre o
qual se funda, devidamente comprovados por meio de cépia da peticdo protocolizada
no respectivo cartorio judicial e da homologacgao pelo juiz da causa, ora anexados a
este requerimento.

Nesses termos, pede-se deferimento.

: de de
(local) (data)
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Assinatura do Interessado ou Representante Legal

Assinatura do fiador (se houver)

ANEXO Il
TERMO DE PARCELAMENTO EXTRAJUDICIAL E DE CONFISSAO DE DiVIDA

A Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes, com
sede em Brasilia-DF, no Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 6, neste ato
representada por seu Diretor de Gestdo, ao final qualificado, com fundamento no

Regulamento de Parcelamento da Capes, € _ (nome do devedor) |
____ (qualificacédo) , domiciliado em __ (municipio, estado, pais)
residente/com sede no(a) _ (enderego)  , neste ato representada por
_____ (representante, se for o caso) : (representacdo a que titulo —
procurador, soécio, administrador etc., se for o caso) : (qualificagdo)
domiciliado em __ (municipio, estado, pais)  , residente/com sede no(a)
______(endereco)  , doravante denominado DEVEDOR, resolvem celebrar o

presente Termo de Parcelamento, nos termos das clausulas a seguir.

Clausula Primeira — A CAPES concede o parcelamento administrativo de divida
concernente ao débito apurado no processo (niumero do processo) :
conforme demonstrado abaixo:

VALOR ATUALIZADO DA | TOTAL DE PARCELAS
DIVIDA VALOR DA

R$ R$

PRIMEIRA PARCELA

Clausula Segunda — Do valor atualizado da divida, o DEVEDOR liquidou
antecipadamente a quantia de R$ ( por extenso ),
observando o disposto no § 3° e inciso Il do art. 5° do Regulamento de Parcelamento
da Capes.

Clausula Terceira — O DEVEDOR compromete-se a efetuar o pagamento das
parcelas até as respectivas datas de vencimento, por meio de Guia de Recolhimento
da Unido - GRU.
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Clausula Quarta - O valor de cada prestacdo mensal, por ocasido do
pagamento, sera acrescido de juros equivalentes a Taxa Referencial do Sistema
Especial de Liquidacdo e Custédia — SELIC para titulos federais, acumulada
mensalmente, calculados a partir do més subsequente ao da consolidacdo até o més
anterior ao do pagamento, e de 1% (um por cento) relativamente ao més em que o
pagamento estiver sendo efetuado, sendo que estes critérios poderdo ser alterados de
acordo com a legislagao superveniente.

Clausula Quinta — O DEVEDOR, renunciando expressamente a qualquer
contestacdo quanto ao valor e a procedéncia da divida, assume integral
responsabilidade por sua exatidao, ficando, entretanto, ressalvado a Capes o direito de
apurar, a qualquer tempo, a existéncia de outras importancias devidas e nao incluidas
neste termo, ainda que relativas ao mesmo periodo.

Clausula Sexta — O DEVEDOR declara estar ciente que o deferimento do
pedido importa confissédo irrevogavel e irretratavel dos débitos objeto do parcelamento,
em nome do DEVEDOR, configurando confissao extrajudicial de que tratam os artigos
389 e 395 do Codigo de Processo Civil, e a aceitagdo plena e irretratavel, pelo
requerente de todas as exigéncias estabelecidas nos atos normativos e nas leis que
regem a matéria.

Clausula Sétima — A divida constante deste instrumento é definitiva e
irretratavel, sendo ressalvado a Capes e aos 6rgédos de execucao da Procuradoria-
Geral Federal o direito de sua cobranca na hipétese de descumprimento das
obrigacdes assumidas pelo DEVEDOR.

Clausula Oitava - Constitui motivo para a rescisdo deste acordo,
independentemente de qualquer intimacdo, notificacdo ou interpelagao judicial ou
extrajudicial, as hipoteses enumeradas no Regulamento de Parcelamento da Capes.

Clausula Nona — O DEVEDOR podera, a qualquer tempo, durante o periodo
ajustado para a quitagao da divida, solicitar o pagamento antecipado a vista, no todo ou
em parte, do saldo devedor. Clausula Décima - Havendo a solicitacédo por parte do
devedor, do pagamento antecipado a vista, no todo ou em parte, somente podera ser
utilizado para a quitagao de parcelas na ordem inversa do vencimento, sem prejuizo da
que for devida no més de competéncia em curso.
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Clausula Décima Primeira — O DEVEDOR compromete-se a informar eventual
alteracdo de seu endereco a Capes, reputando-se validas as notificacbes
encaminhadas para o ultimo endereco por ele declinado.

E, por estarem assim acertados e de acordo, firmam o presente Termo de
Parcelamento, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, todas assinadas e rubricadas,
ou mediante assinatura eletrbnica, para um so6 efeito, na presenca das testemunhas
abaixo.

, de de
(local) (data)

Devedor

Capes

12 Testemunha:
Nome:

RG:

CPF:
Endereco:

22 Testemunha:
Nome:

RG:

CPF:
Endereco:
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