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GUIA PARA AUXÍLIO NO PREENCHIMENTO DA FICHA DE AVALIAÇÃO 
Editais IC e ITI - aba Artigos Científicos 

 
  

 
Este guia visa facilitar a consulta da produção de artigos científicos dos docentes 

classificada em função do Qualis da CAPES como auxílio no preenchimento da Ficha 
de Avaliação dos Editais IC e ITI da UFSM. 

Existem duas opções para essa tarefa, as quais estão abaixo listadas para escolha de 
acordo com a sua conveniência.  

 
 
 
A) USANDO A PLATAFORMA STELA EXPERTA   PAG. 1 
 
B) USANDO A PLATAFORMA QUALIS-LATTES   PAG.  6 
 
 
 
 
A) USANDO A PLATAFORMA STELA EXPERTA 
 
 
 
1 - Certifique-se que o seu currículo Lattes está atualizado com pelo menos 48 horas de 
antecedência. 
 
 
   

2 - Acesse o site StelaExperta: www.stelaexperta.com.br/ufsm 
 
Login: siape 
Senha: cpf 
 
 
3- Clique em Quais são as produções da instituição 
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3 - Selecione o tipo da produção, digite o ano da produção a ser considerado no Edital, 
selecione o nome do autor da produção (docente) e o Qualis CAPES 2013-2016 da sua 
Área de Avaliação 
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4 - Após a seleção, clique em FILTRAR 
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5 - Visualize a listagem da produção, clique em EXPORTAR todas as páginas da 
listagem, depois em SALVAR e acesse o arquivo Excel gerado com a sua produção. 
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5 - Identifique nas colunas do arquivo gerado na exportação o ISSN do periódico, Título 
do Artigo e Ano da publicação e transcreva para a Aba Artigos Científicos da Ficha 
Excel do Edital específico que o restante será automaticamente preenchido. 
 

 
 
 
 
OBS: Você pode buscar outras produções cadastradas no Lattes (ex. capítulo de livros) 
alterando o tipo da produção e aplicando novamente o FILTRAR. 
 
 
 
 
 
B) USANDO A PLATAFORMA QUALIS-LATTES 
 
 
 
1 - Certifique-se que o seu currículo Lattes está atualizado com pelo menos 48 horas de 
antecedência (o sistema da UFSM faz uma atualização automática com os dados do seu 
Lattes). 
   
 

2 - Acesse o site UFSM Pública: www.ufsmpublica.ufsm.br 
 
 
 
3- Clique em Painel Lattes-Qualis 
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3 - Selecione o nome do Docente e a Área de Avaliação e digite o Período da Produção 
a ser considerado no Edital 
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4 - Visualize organizando a listagem da produção por Extrato do Qualis ou Ano 
clicando na coluna até ordenar de maneira decrescente 
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5 - Transcreva o resultado na Aba Artigos Científicos da Ficha Excel do Edital 
específico informando o ISSN, Título do Artigo e Ano que o restante será 
automaticamente preenchido. 
 
Obs: o sistema não permite copiar/colar todas as células (apenas cada célula 
individualmente). O CPD foi contatado para produzir um mecanismo de exportação. 
Caso isso se confirme, o guia será atualizado. 
O ISSN na ficha de avaliação contém um hífen de separação (onde se lê na listagem do 
Qualis-Lattes 00652113 deve ser escrito na ficha Excel 0065-2113). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


