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2.3 Matricula Aluno Especial

Duas vezes ao ano (proximo ao inicio de cada semestre e constante no Calendario
Académico do ano) o Nucleo de Controle Académico da Pdés-Graduacao
(NCAPG/PRPGP) lanca o edital de abertura de inscricao a categoria de Aluno
Especial | em disciplinas de pods-graduacao. O ultimo edital publicado pode ser
conferido na pagina de editais da PRPGP com acesso direto pelo link:
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/editais/007-2023

17/02/2023| PRPGP. Candidatos & Aluno ALUNO ESPECIAL | - POS-GRADUACAO: Data prevista para a publicacéo do edital

1° SEM. Sexta-feira| Especial | de Pos-Graduacao de selegao.a categoria de Aluno Especial | de Pos-Graduacao, referente ao 1
semestre letivo de 2023.

Coordenacdes de Curso de . , . . .
30/03/2023 e 31/03/2023| Graduacdo e Pos-Graduaco MATRICULA - ALUNO ESPECIAL: Periodo para matricula na categoria de Aluno

1° SEM. Especial | — Graduacao e Poés-graduacao, feita pelas Coordenacdes de Curso de

Quinta e sexta-feira) e estudantes de}graduagaoﬂe Graduacéao e Pds-Graduacao, referente ao 1° semestre letivo de 2023.
pos-graduacéo

14/07/2023| PRPGP, Candidatos 4 Aluno ALUNO ESPECIAL | - POS-GRADUACAQO: Data prevista para a publicacao do edital

2° SEM. Sexta-feira| Especial | de Pos-Graduacao de selegao.a categoria de Aluno Especial | de Pos-Graduacéo, referente ao 2
semestre letivo de 2023.

Coordenacbes de Curso de . _ . . .
17/08/2023 e 18/08/2023| Graduacdo e Pos-Graduacio MATRICULA - ALUNO ESPECIAL: Periodo para matricula na categoria de Aluno

2° SEM. Especial | — Graduacdo e Pos-graduacéo, feita pelas Coordenacbes de Curso de

Quinta e sexta-feira) e estudantes de}graduagaoﬂe Graduacéao e Pés-Graduacéo, referente ao 2° semestre letivo de 2023.
pos-graduacéo




2.3 Matricula Aluno Especial

Podem participar do processo seletivo agueles que se encaixam nas situagbes previstas no Art. 57 do
Regimento Interno da Pos-Graduacao, abaixo citado:

“Art. 57 A critério da coordenacdo do programa, desde que previstos no regulamento do programa, a
matricula especial podera ser concedida nos seguintes casos:

| — discentes de gradua¢ao de qualquer IES com, no minimo, setenta e cinco por cento dos créditos
necessarios a conclusao do seu curso e participantes de projeto de pesquisa aprovados no ambito da
Instituicao, cabendo ao coordenador do projeto a responsabilidade pela solicitacao com as devidas
justificativas a coordenacao;

Il - discentes vinculados a programas de pés-graduacgao de outras IES nacionais ou estrangeiras, cabendo
a coordenacao do programa de origem do discente a responsabilidade pela solicitagdo a Coordenagao do
Programa de Pds-Graduacao da UFSM;

IIl — portadores de diploma de curso superior, participantes de projeto de pesquisa aprovados no ambito
da Instituicdo, cabendo ao coordenador do projeto a responsabilidade pela solicitagdao a Coordenagdo do
Programa de Pds-Graduacao da UFSM; e

IV — servidores portadores de diploma de curso superior da Instituicao e de outras IES, cabendo ao chefe
imediato a responsabilidade pela solicitacao a coordenacao.

§ 12 Salvo para os candidatos previstos no inciso Il, a matricula especial em disciplinas de pos-graduagao é
limitada a uma disciplina por semestre para cada discente e, no maximo, a duas matriculas especiais em
um programa de pds-graduacao.

§ 22 O discente podera fazer disciplinas, no maximo, em dois programas distintos, respeitando os critérios
no paragrafo 12 deste artigo, podendo totalizar, em quatro semestres distintos, quatro disciplinas como
discente especial na Instituicao.”



2.3 Matricula Aluno Especial

IMPORTANTE

As disciplinas que aparecerao como opcoes para as solicitacdoes de “Aluno Especial
|” serao as que foram configuradas como “Permite Aluno Especial I” no momento
da oferta da disciplina. Dessa forma, é preciso planejar quais serao estas
disciplinas de forma antecipada.
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2.3 Matricula Aluno Especial

ApOs a inscricao realizada pelos(as) candidatos(as), de acordo com o Edital, a
Coordenacdao de cada curso deve analisar as solicitacdes/inscricoes de Aluno
Especial pelo Portal Académico, usando o mesmo usuario e senha dos portais da
UFSM, disponivel no link: (https://portal.ufsm.br/academico/index.html)

UFSM | PORTAL ACADEMICO



https://portal.ufsm.br/academico/index.html

2.3 Matricula Aluno Especial

UFSM | PORTAL ACADEMICO

Menu I‘rim‘ip.tl

Menu do Matre curncular Olerta Turmas
Departamento'Curso




2.3 Matricula Aluno Especial

I itnOoong! oo et stivo -

UFSM | PORTAL ACADEMICO

Menu Prine i|m|

Aluno Especial

Consulta Dispensas

E

o

Configuragbes de cursos

%

Consulta planos de ensino

Alunos

T

Matriz curmcular

&

ENADE

Formatura

B Camxa postal !

0



2.3 Matricula Aluno Especial
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2.3 Matricula Aluno Especial

Edicdo de Aluno Especial

Ano Periodo Tipo de solicitagao
2022 2 Semestre P6s-Graduacao
Periodo de solicitagoes Periodo de aceites

05/0872022 08 00 - 02/09/2022 23 59 05/08/2022 17 00 - 09909/2022 12 00

Modalidades

@ | - Alunos de Graduacho

@ Il - Portadores de Diploma

/’\nm- Codigo da Disciplina Nome da Disciplina
( e | 999

ESAB0O GESTAO DE RECURSOS HIDRICOS

& IV - Servidores

Nenhuma turma sol

& Voltar



2.3 Matricula Aluno Especial

Acesso o nformagao

B seasu

resd Nl v

Servigon

Legisiagao Canal

UFSM | PORITAI

Andlise de solicitacoes

Edigao Tipo Modalidade

202212 Semestre Pos.Graduacao i - Portadores de Diploma
Turma

Curso Codigo
PG Engenhana Agricola - Doutorado -
Docentes Horarlos

R o 1ee- 1o

QUA 1600 -1800

Solicitagoes pendentes

/7 T\ Candidato Data de Solicitagao
| & l_ 31/08/2022 09:10
—

;P\ollm

Ponal Acadé opyright © 2022 CPD-UFSM Todos os dirsitos reservados



2.3 Matricula Aluno Especial

Documentos enviados
1. Copia da Carteira de Identidade (RG ou CNH)

fisica (CPF ou Documento de identificacao com CPF)

3. Cﬁ' do dim de graduacao (frente e verso) ou Certificado de Conclusao de Curso (para disciplinas de cursos de mestrado)

Mmﬂnﬁomﬂm.v«w) ou Ata de Defesa (para disciplinas dos cursos de doutorado)

vante de estar participando de projeto de pesquisa aprovado no ambito da UF SM (documento do GAP ou declaragao do Coordenador do Projeto)

do projeto ao qual o candidato esta vinculado a Coordenagao do Programa de Pos-Graduagao da UFSM (modelo no ANEXO 3)

Andlise
Situagao’ Observacao ©

-— Selecione um valor — v

€ ol

Pontal Académecoe Versio 2 5 20 Conwricht © 2022 CPD UFSM Todos os direilos reservados



2.3 Matricula Aluno Especial

Andlise
Situagdo"

--- Selecione um valor -

-- Selecione um valor -—

Indefenda por documentacao incompleta

Indefenda por falta de pré-requisitos
VO

Portal Académico - Versdo 2 5 20

Observacao ©

)-UFSM Todos os direitos reservados



2.3 Matricula Aluno Especial

Documentos enviados

x COi da Carteira de |dentidade (RG ou CNH)
Mslu (CPF ou Documento de identificacao com CPF)

3. Copia do diploma de graduacgao (frente e verso) ou Certificado de Conclusao de Curso (para disciplinas de cursos de mestrado)

4. Copia do diploma de mestrado (frente e verso); ou Ata de Defesa (para disciplinas dos cursos de doutorado)

5. Comprovante de estar rarttclpmdo de projeto de pesquisa aprovado no ambito da UF SM (documento do GAP ou declaracao do Coordenador do Projeto)

6. Sollciuio do Coordenador do projeto ao qual o candidato esta vinculado a Coordenagao do Programa de Pos-Graduagao da UFSM (modelo no ANEXO 3)

Andlise
Situacao’ Observacao ©
indefenda por documentacao incompleta v | Acandidata nd0 anexou 0s documentos corretamente

& Voltar




2.3 Matricula Aluno Especial

Andlise de solicitacoes

P s

Acone da solicitacio salvo com sucessol

Edigao
2022/2 Semestre

Turma

Curso
PG Engenhana Agricola - Doutorado

Docentes

Solicitagoes analisadas

Candidato

Solicitagoes pendentes

-
-

& \olta |
Portal Acacémico - Versdo 25 20

Tipo Modalidade
Pés-Graduacido Il . Portadores de Diploma

Disciplina Codigo
— z

QUA 1400-1600
QUA 1600 -1800

Situacao Data de Solicitacso
ndefenda por documentacio incompleta 31/08/2022 08 10

reifos




2.3 Matricula Aluno Especial

Apos a Coordenacao do curso fazer a analise das solicitacoes no Portal Académico,
segue o cronograma do Edital, conforme print abaixo, no qual havera a publicacao
dos resultados apods analise do NCAPG/PRPGP em relacao a limitacao das
disciplinas de cada candidato(a), conforme Regimento atual da PG.

1 CRONOGRAMA

DATA EVENTO
17 de fevereiro de 2023 Data prevista para a publicagdo de edital de inscrigdes a categoria
de Aluno Especial 1

17 de fevereiro de 2023 a 03 de | Periodo de inscri¢des e envio de documentagdo a solicitagdo de

marco de 2023 matricula via web na categoria de Aluno Especial 1.
17 de fevereiro de 2023 a 10 de | Periodo para as Coordenacdes dos cursos de Pos-Graduacdo
marco de 2023 analisarem e deferirem os selecionados dos pedidos de matricula.
Data-limite para a publicagdo pela PRPGP da lista com os nomes
21 de margo de 2023 dos candidatos com solicitagdes de matricula deferidas pelas

Coordenacdes de Curso.

Periodo para interposicdo de recurso a listagem de candidatos
deferidos, pelo e-mail ingresso.prpgp@ufsm.br

Data-limite para a publicagdo pela PRPGP da lista com os nomes
29 de margo de 2023 dos candidatos com solicitacdes de matricula deferidas apos
recurso. (CAPG cadastra alunos)

Periodo para a matricula em disciplinas, efetivada pelas
Coordenacdes dos cursos de Pos-Graduagdo, conforme normas
previstas neste edital.

Data-limite para os candidatos da modalidade “Alunos de pos-
10 de abril de 2023 graduacio externos” solicitarem a exclusdo de alguma disciplina
as Coordenagdes dos cursos de Pos-Graduacgao.

22 de marg¢o de 2023

30 e 31 de marco de 2023




2.3 Matricula Aluno Especial

Apos recursos € publicada a relacao final das solicitacoes deferidas e o NCAPG
envia um e-mail com os dados cadastrados e o numero da matricula como aluno
especial. A Secretaria fara o lancamento da matricula por meio da aplicacao
“1.1.4.99 Lancamento de Matricula — P6s-Graduacao”.

A matricula em disciplinas deve respeitar o constante no edital e regulamento, ou
seja, a ordem de prioridade e as limitacoes da quantidade de disciplinas que cada
publico alvo podera cursar.

Descngdo
- \5 1 - Académico
= 9911 Controle Académico
+ Q1 1.01 Owgarizagdo do Ensmo
+ Q 1.1.02 Oferta de Disciplinas
+ Q‘l 1.03 Langamento de Notas
= 99 1.1.04 Matricula
Q 1.1.4 01 Langamento de Matricula
(59 1.1.4.06 Consulta Matricula
39 1.1.4.07 Consulta Matricula Curso
£ 1.1.4.08 Ajuste de Oferta (vagas. disponibiidade e blocos)
(39 1.1.415 Sokcitag3o de TRT e SOD (DERCA)
£59 1.1.4 16 Matricuda por Turma - Secretania de Cursos
+ (23 1.1.4.20 Relatérios da Matricula
g1.1.420.220uadrodeﬂo:hooanm
- 1.1.4 40 Pie-Matriculade Calooros————

L Qm

#+ £ 1.1.06 Cadastro do Aluno
# £ 1.1.08 Estatisticas




2.3 Matricula Aluno Espeual

1.1.4.01 Lam;amcmo de Matricula
&rquivo Exbr Tramitagdo Outros Amda

- [OX]
Py
Localizar Dados do Aluno no Curso ’- L= &l - b

Dados do A
Matricula do

Tumo

Carga horana
Verhcar
- ¥ CagaHodnia

Localizar Matricula do Aluno




2.3 Matricula Aluno Especial

1.1.4.01 Lancamento de Matricula

Arquivo—Eybr  Tramitaglo Outios Apda f:"‘f" "

N X X g 8 . ’ a F

\ Novwo ) Exchum Tumas Ofertadas  Funcionaidades s - gy

Dados do Aluno no Curso

Matricula do Aluno Nome Aluno Forma de Evasdo

0 e

Tumno Cé do Curso  Nome Unidade Ano Cunculo

| 999 |PG Engenhana Agricola - Doutorado 12016

Matncula Por Bloco

o s j

Cédigo da dscplina  Nome da Tuma Curso da Tuma Carga Hordnia

+J|Cusso do Aluno  F9SPG E ]

Carga hoténa mimma : 15 Carga hoténa méxima : 1000 Carga Hotréna Considerada - 0

Verhicar

¥ CargaHordria W PiéRequisitos ¥ Chogue d 4 S Vil | - anosiy
Localizar Matricula do Aluno [ 1831086  FACMMatricda




2.3 Matricula Aluno Especial

1.1.4.01 Langamento de Matricula
fquivo Eybi Tramtagdo Outios Agda wiera

Localizar Turma

Matncular Por B
" Sim
Gcigo da disciphrl T gma C.. Nome dadiscipina C. Curso
943 PP EXTRACAD E CARA 947 PG Engenhana Agricols - Mestrado 7
, PPI PRE-PROCESSAME| 93¢ PG Engenhana Agricola - Doutorado 8
Codigo da discolge PPI| PRE PROCE SSAME [ 347PG Engenhana Agricols g ol
: 399 PPl TRATAMENTO E AF 93¢ PG Engenhana Agricola - Doutorado o
943 PPI TRATAMENTO E AF 94 PG Erenhana Agricola - Mestrado 9
399 PPl METODOLOGIA DA 99 PG . Doutorado £
943 PPIMETODOLOGIADA S4 PG - Mestrado 3
373 SOI MANEJO DO SOLO 9% PG - Doutorado 2
943 SOIMANEJO QG.SOL0 4 B0 badc
Carga hor
Vetificar

ve

wwwutj[ul




2.3 Matricula Aluno Especial

1.1.4.01 Lancamento de Matricula

Arquvo Exbir Tramitagdo Outros Apda f’\" d(
8 . § ﬂ .

Tumas Ofedtadas  Funcionalidades ) S

Dados do Aluno no Curso

B O '

Matncular Por Bloco

" Sm * Nio [ _]

C da disciphna Turma Nome da discpina

APG303 543 3| |DDCENCIA ORIENTADA |

Codgo da discplinag  Nome da discipina Tuma Curso da Tuma Carga Hodna

+[Cusso do Aluno 333 PG Engenhana Agricols - Doutorado J




2.3 Matricula Aluno Especial

Caso o(a) Aluno(a) Especial na modalidade “alunos de pds-graduacao externos”
solicite a exclusao da matricula em alguma disciplina, no periodo previsto no

Edital, o procedimento é feito pela aplicacao “1.1.4.01 Lancamento de Matricula”.

1.1.4.01 Langamento de Matricula (._“E g ’
Arquvo Exbr Tramtagdo Oubos Apda ’J";""“‘\
0 x " 8 . 43
Novo Exch Tumas Ofertadas  Funcionalidades B o
Dados do Akno no Curso
Matricula do Auno Nome Ao Forma de Evasdo
B——— Aroresie
Tumo Codigo do Curso  Nome Ursdade Ano Cumiculo
| {993 |PG Engerhana Agricola - Doutorado {2016 d
Matnculy Por Bloco )
. : l =
| | Al
/Co3go da discipina  Nome da disciping Tuima Curso da Turma Carga Hordnia
| | 2J{Cudso do Akuno - 333-PG Engerhana Agricola - Doutorado |
N




2.3 Matricula Aluno Especial

Duvidas podem ser encaminhadas para o e-mail:

ingresso.prpgp@ufsm.br



