UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA
COORDENADORIA DE PESQUISA
NUCLEO DE GERENCIA DE INICIACAO CIENTIFICA

ABERTURA DE PROCESSO ELETRONICO NACIONAL (PEN) PARA SOLICITAGAO DE RECURSO
AOS EDITAIS INTERNOS DE BOLSAS DE INICIAGAO CIENTIFICA E DE INOVAGAO TECNOLOGICA
E DESENVOLVIMENTO.

O NGIC/CP/PRPGP estad oferecendo este breve tutorial para orientar os professores que
desejarem apresentar recurso em segunda instancia para o Comité Institucional de Inicia¢do
Cientifica quando do resultado do processo de selecdo de bolsas de IC/ITI no ano de 2023.

O solicitante deve acessar o endereco:

https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/

No campo Utilidades, opte por Acesso ao PEN-SIE, como demonstrado abaixo:

Utilidades

® ha .
- [4a C g
Acesso ao PEN-SIE Gestao de Processos Gestéo dEesgsit;essos de Portal de Processos

Q Y e ®

Pesquisa Documentos e

Consulta Comissoes Tutoriais e apoio ao usuario Duvidas frequentes
Processos

Apéds logar (login e senha) cligue em NOVO

BRASIL Acesso a informagio
Insfitucional ~  Técnico Administraiive ~

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS [€) E-mail Institucional Caixa postal 1 & Arion Helder Pilla ~

# Novo = Meus documentos « 2 Painel de Gestio «
Menu principal

5 Ei

Documentos Processos

Plano de Classificacio de Fluxos de documentos
Documentos


https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/dag/pen/

No ambiente NOVO PROCESSO ELETRONICO use o tipo documental “Solicitacdo de recurso
edital interno”, identifique a procedéncia (seu nome) coloque uma breve descricdo (vide print)
e clique em SALVAR.

Insfiucional ~  Técnico Administrafivo ~

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS [€) E-mail Institucional i Caixa postal ! & Arion Helder Pilla ~

# Novo - = Meus documentos - ] Painel de Gestio »

Novo processo eletronico

Tipo documental” €

$ |So\icitagéo de recurso de edital interno (010)

Procedéncia” @
3783850 - ARION HELDER PILLA ~

Descrigdo®
Encaminho recurso ao resultado do edital

4
Restam 160 caracteres Caracteres: 40 Palavras: §

A T

Vocé precisa construir sua argumentacdo para justificar sua solicitacdo de recurso ao Comité
Institucional. Este documento deve ser salvo em PDF. A submissdo dele é obrigatéria para que
vocé possa tramitar o processo. Para inserir documentos clique em inserir Upload de
documento (vide abaixo)

Inserir documentos

Documento principal Data de produgdo
Solicitacdo de recurso de edital interno n. 23081.054305/2023-89 13/04/2023 16:02

Documentos requeridos para abertura

Tipo de documento Grupo
+ Inzerir+ 010 - Reguerimenio de recurso de edital @
€ 9% Do Porial Documentos <+ Inserir outros documentos » Bl Salva

Apds escolher seu arquivo em seu computador, ndo esqueca de optar por SIM em Assinar
documento, agora clique em ADICIONAR.

A Inserir Documento

Tipo documental* €
Requerimento de recurso de edital (010)

Escolher arquivo |Reghirso ao COI...n Helder Pilla.pdf

Este documento contém informagéo pessoal em seu conteddo?" @

O Sim ®N3o
O documento inserido foi* Tipo de conferéncia® €@
® Gerado eletronicaments ® Autenticado
C Digitalizado O Sem autenticacdo
Assinar documento?”
® Sim O Nio

@ Cancelar $ w Adicionar




Agora que vocé jd incluiu sua justificativa de recurso, clique em SALVAR.

E&3 BRASIL Acesso 3 informacio Participe  Servicos  Legislagie  Canais

Insfitucional *  Téenico Administrafivo

UFSM | PORTAL DE DOCUMENTOS [© E-mail Institucional % Caixa postal 2 & Arion Helder Filla =

# Novo = Meus documentos = £ Painel de Gestéo -

Inserir documentos

Dados modificados. Nao esqueca de salvar antes de prosseguirl

Documento principal Data de produgéo
Solicitacdo de recurso de edital interno n. 23081.054305/2023-89 13/04/2023 16:02

Documentos requeridos para abertura

Tipo de documento Grupo

*+ Inserir = 010 - Reguerimento de recurso de edital v

Documentos insericdos

Arquivo Descrigdo Assinar?

O|B|~|¥ Recurso ao COIC - Arion Helder Filla.pdf Reguerimento de recurso de edital (010) Sim

€ Voltar + Inserir outros documentos

O sistema vai pedir para vocé assinar eletronicamente o documento, conforme demonstrado
abaixo:

A Confirmagido...

Apos salvar ndo sera mais possivel excluir documentos adicionados.

Assinar documentos

Vinculos €
378950 - ARION HELDER PILLA

Assinar como €

Assistente em Administragdo

Confirme sua senha €

EERREEERE

@ Cancelar




Agora vocé vai tramitar o seu processo.

# Novo ~ = Meus documentos ~ £4 Painel de Gestio -

Solicitagdo de recurso de edital interno n. 23081.054305/2023-89

Documento(s) inserido(s) com sucessol

Descrigdo Data de produgio
Encaminho recurso ao resultado do edital 2023 13/04/2023 16:02
Situagao
Sem tramite

Procedéncia

ARION HELDER PILLA - 378950 (Servidor)
Interessado

ARION HELDER PILLA - 378950 (Servidor)
Autor

ARION HELDER PILLA - 378950 (Servidor)

Classificagdo Tipo documental Fluxe documental
010 - Organizacdo e Funcionamenio Solicitacdo de recurso de edital interno Documento Avulso Eletrdnico

& Documentos inseridos

€ Voltar & Download complete | @ Detalhes a | S Agoes o MESTI-TEEE Lol L B2 framitar

Para enviar o processo para o Nucleo de Geréncia de Iniciacdo Cientifica da Coordenadoria de
Pesquisa da PRPGP, use o cddigo 01.09.25.02.0.0.

Clique em tramitar novamente. Agora é s6 aguardar a resposta do COMITE.

Tramitacao -
Solicitacao de recurso de edital interno n. 23081.054305/2023-89

Descrigdo Data de produgio
Encaminho recurso ao resultado do edital 2023 13/04/2023 16:02
Situagéo
Sem tramite

Proximo passo®

Destino Inicial - Unidade hd
Destino*

01.09.25.02.0.0 - NUCLED DE GERENCIA DE INICIACAQ CIENTIFICA (NGIC/PRPGP) &
Despacho

Para andlise.

¢ De acordo | € Aprovo | 5 Autorizo | €5 Ciente | F Para conhecimento | & Indefiro

€ \oltar







