Compra de Passagens Aéreas - Nacionais e Internacionais através do SCDP
1) Cotacao e reserva:

Para a compra de passagens aéreas nacionais e internacionais a cotagdo pode ser feita diretamente
para a empresa Cerrado Viagem através do e-mail:

cerrado@cerradoviagens.com.br

Apods a escolha dos voos, a opgao selecionada deve ser encaminhada por e-mail a empresa Cerrado
para ser efetuada a reserva.

A Cerrado Viagens informara o prazo de validade da reserva para que imediatamente a secretaria do
PPG cadastre a viagem no SCDP, anexando os documentos comprobatérios da viagem, o afastamento
caso seja servidor, e a cotagao fornecida pela empresa.

Inserir as reservas, através da secado anexos, na PCDP e tramitar para aprovacao.

2) Emissao dos bilhetes

Posteriormente a aprovacao da PCDP, a secretaria do PPG deve cadastrar as passagens nas seguintes
opgdes dentro do SCDP:

Solicitacao - Passagem - Reservar Bilhete - PCDP

iER [? Ano: 2023 W Orgdo: PRPGP - Pré-Reitoria de Pés duacio e P
SOLICITACAO APROVACAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO SCDP
Cadastrar/Alterar Viagem — A~ A+ IR % |2 @
Cancelar Viagem
Passagem * | Reservar/Reaproveitar/Remarcar Bilhete *  pcDP
Viagem | Cancelar/Consultar Bilhetes Nao Utilizados PCDP Grupo
Emissbes

ses >CLDP

A PCDP a qual os bilhetes serao emitidos deve ser selecionada:

RESERWVA DE PASSAGENS

Numero da PCDP: Nome do Proposto:
MARIA ANGELICA DE SOUZA BARBOSA [/ 579.841.231-87

PESQUISAR
Total : 2
Nome do Proposto & PCDP ¥ Orgdo Solicitante & Data de Inicio da Viagem < Observacdo
MARIA ANGELICA DE SOUZA BARBOSA 000031/20 ME 20/01/2020

MARIA ANGELICA DE S0UZA BARBOSA 000041/20 ME 25/06/2020

- <4 > > 60 v .



Selecionar a passagem e ir no botao “Solicitar Bilhete”.

| Passagens |

* Para aquisicées de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisicdes de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

O 14 Brasiia S30 Paulo (SP) 10/05/2020 - 14/05/2020 | A€M 11/05/2020 16:00 Sim
(DF) (Econdmica)

O 1« Paulo LD () 14/05/2020 - 15/05/2020 | A€T€0 - Sim 0O
(sP) Brasilia (DF) (Econdmica)

A opcao de compras das passagens € AGENCIAMENTO.

REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO

Brasilia (DF) - S50 Paulo (SP) - 10/05/2020

Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho

S&o Paulo (SP) - Brasilia (DF) - 14/05/2020
Trajetos reaproveitaveis ndo encontrados para este trecho

Agenciamento
Compra Direta

Preencher os campos:

Agéncia:* Tipo de Bilhete: Tipo de Solicitagio:

| Agéncia de viagens Ideias -~ Bilhete Eletronico Newvo Bilhete

MENOR TARIFA MAIOR TARIFA
Companhia:* Tarifa (RE):* Companhia:* Tarifa (RE):*
[TAM AIRLINES BRASIL ~ [ 20,00 [AZUL LINHAS AEREAS BRASILEIRA ¥ [ so00

COMPANHLA SELECIOMNADA

Companhia:* Total da Tarifa: Total da Tarifa de Embargue: Taxa de Servigo (RE):
[TAM AIRLINES BRASIL ~ a0, R$ 5,00
Trajetos:
Brasiha (DF) | Sdo Paulo (SP) 10/05/2020 a 14/05/2020 Aéreo (Econdmica) 11/05/2020 16:00
N do Voo:™ Local de Embargue: Data de Saida:* Hara de Saida:*
[sa7a [brasilia [1oros/z020 | HER [17:00 ]
Tarifa (RE):" Local de Desembargue: Data de Chegada: ™ Hora de
Chegada:
20,00 |GRU / Guarulhos / Aereporto Internaciona [1o/05/2020 | R
19: 0D
Tarifa de Ermbargue (RS):* Familia Tarifaria: Classe Tarifdria: Empenho:
l—srﬂ‘ﬂ lm J ﬂ 201013000012020NESB0013




