
Curso de Procedimentos e 
Rotinas Administrativas de 
Cursos de Pós-Graduação

Tópico 4 - Estrutura dos Cursos e Registro 
Acadêmico

4.6 Cadastro do Aluno

Instrutor: George Iop Rodrigues



4.6 Cadastro do Aluno
• O (A) discente, ao ingressar e confirmar vaga no Curso/PPG, tem o 

cadastro realizado na UFSM pelo Núcleo de Controle Acadêmico da Pós 
Graduação da UFSM e recebe um número de matrícula.

• É possível acessar o cadastro do aluno (apenas do próprio Programa) 
por meio das aplicações “1.1.06 Cadastro do Aluno” do SIE Acadêmico.
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• Na aba “ENDEREÇOS” temos acesso aos endereços informados e cadastrados para cada aluno(a).
• Nesta aba é que é informado o e-mail de cada aluno(a) e que é usado pelos sistemas da UFSM.

• O e-mail somente é usado se o endereço registrado estiver setado como “SIM” para correspondência.



4.6 Cadastro do Aluno
Na aba “Cursos” temos acesso a todos os cursos no qual a pessoa esta 
matriculada na UFSM. 
As informações referente a cada curso podem ser verificadas ao 
selecionar o curso e clicar no ícone “PROPRIEDADES”.
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Nas PROPRIEDADES é que esta a “manutenção dos cursos do aluno”, no 
qual constam as informações desde o ingresso até a evasão no curso 
(aluno regular, desligamento, abandono, formado, etc.).



4.6 Cadastro do Aluno
Na aba “DADOS DE INGRESSO” 
aparece as informações sobre o 
ingresso via edital.
• Este registro apenas esta 

disponível para ingressantes 
pelos editais de seleção e não 
via acesso direto (convênio, por 
exemplo).
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Na aba “OBSERVAÇÕES” é que constarão as informações do respectivo 
discente no curso, ou seja, os processos, ajustes e informações que foram 
inseridas no histórico ou que tem relevância na formação discente, como a 
prorrogação de prazo para a defesa, as licenças e o teste de suficiência 
em língua estrangeira.



4.6 Cadastro do Aluno
Na aba “Arquivos Alunos” é 
onde estão disponíveis os 
documentos já enviados e que 
estão anexados ao cadastro de 
cada discente.
• São inseridos, de forma 

automática pelo sistema, os 
documentos enviados na 
solicitação de confirmação de 
vaga e corretamente 
classificados no “tipo 
documental” pelas comissões 
de seleção e ingresso.
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Dúvidas podem ser encaminhadas para o e-mail:

academico.prpgp@ufsm.br


