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5.3 Afastamento/Licenca discente

Os(As) discentes dos cursos de pos-graduacao da UFSM podem solicitar afastamentos
ou licenca das suas atividades académicas para tratamento de saude, nascimento ou
adocao de filho/a(s), com regime domiciliar ou licenca, conforme as normas existentes e
orientacbes da pagina de servigcos “Afastamento/Licenca de Discente da Pés-Graduacao”
disponivel no link:

- https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/servicos/afastamento-licenca-de-discente-da-pos-
graduacao

e OBSERVAGCAO: O Afastamento/Licenca de Discente da Pds-Graduacao deve ser solicitado
somente quando houver necessidade de trancamento das atividades no curso, ou seja,
quando nao for possivel a continuacao das atividades devido a condicao clinica apresentada

e nao deve ser usada para prorrogar o prazo para conclusao de atividades.
* Para esta situacao, deve ser solicitada a prorrogacao de prazo para a defesa, cujo servico esta
disponivel na pagina de servicos sobre Prorrogacao de Prazo para Defesa.
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https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/servicos/afastamento-licenca-de-discente-da-pos-graduacao
https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prpgp/servicos/prorrogacao-de-prazo-para-defesa

5.3 Afastamento/Licenca discente

Qual o motivo do afastamento?

Licenca Maternidade/Paternidade Problema de Saude

O tempo de afastamento
@ superior a 5 dias?

Seu caso se enquadra em
afastamento por ate 5 dias.

O tempo de afastamento é igual ou
superior a 30 dias ininterruptos?

Vocé poderd solicitar Regime
de exercicios domiciliares.

Vocé podera manter as atividades
do curso no domicilio?*

Vocé podera solicitar Regime de Vocé poders solicitar Tratamento de
Exercicios domiciliares. satde com suspensdo da contagem do
prazo de conclusdo do curso.

Pro-Reitoria de * A impossibilidade de manutengéo das atividades do curso no domicilio € caracterizada por condigdo clinica que impossibilita a
Gestao de Pessoas realizagdo de atividades alternativas/substitutivas no domicilio e deve ser obrigatoriamente declarada no atestado médico.



5.3 Afastamento/Licenca discente

FUNDAMENTAGAO LEGAL

REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES: O Guia Académico da UFSM é que informa sobre os procedimentos
de afastamentos presencial para tratamento de saude dos alunos regulares da pos-graduacao da UFSM.

ANEXO | DA RESOLUCAO N. 139/2023 — Regulamento Geral da Pés-graduacédo Stricto Sensu da UFSM:
“Art. 65. Discentes matriculados em cursos de mestrado ou doutorado poderdo usufruir de licenga para
tratamento de saude, licenga maternidade ou paternidade, com suspensao da contagem dos prazos constantes
neste regulamento durante o periodo da licencga.

¢ A pos-graduanda podera usufruir de licengca maternidade por um prazo de até 180 (cento e oitenta) dias.

O pés-graduando podera usufruir de licenca paternidade por um prazo de 20 (vinte) dias, que podera ser superior nos casos
amparados pela legislagao.

° As solicitacdes de licenga deverao ser encaminhadas seguindo normativas vigentes na UFSM e, apos a concessao encaminhadas

para registro no Nucleo de Controle Académico (NCAPG) da PRPGP.”

NORMAS PARA BOLSA (que também impactam na solicitacao de afastamento ou licenca):
®* TRATAMENTO DE SAUDE: Art.11 da Portaria CAPES n. 76/2010;
®*  PARTO, ADOGCAO ou OBTENGCAO DE GUARDA JUDICIAL: Lei n. 13.536/2017, alterada pela Lei N° 14.925/2024.
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5.3 Afastamento/Licenca discente
AFASTAMENTO POR ATE 5 DIAS (sem PEN e sem suspensao de prazo)

Os afastamentos para tratamento de saude por tempo igual ou inferior a 5 dias
nao configuram regime de exercicios domiciliares ou licenga, dispensando a
abertura de processo administrativo (PEN).

Os alunos que, por motivo de tratamento de saude, nao puderem comparecer as
atividades académicas avaliativas poderao justificar a auséncia ao docente da
disciplina competente a fim de remarcar as datas das avaliacoes.

No prazo de até dois dias uteis apos a data da avaliacao nao realizada, o
aluno devera apresentar o atestado meédico original ou que confira com o original,
contendo o numero da (CID), numero de dias de afastamento, identificacao do meédico
com CRM (assinatura e carimbo) e data de emissao.

* BOLSISTAS: Nao € necessario nenhum procedimento em relacao a bolsa.
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5.3 Afastamento/Licenca discente

REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES PARA AFASTAMENTO SUPERIOR A 5 DIAS (sem suspenséo de prazo)

Em caso de incapacidade de frequentar as aulas, nos termos do Decreto-Lei N. 1.044/1969, por periodo superior a 5 dias, os

alunos poderao requerer Exercicio de atividades domiciliares.

Poderédo solicitar este beneficio, os alunos portadores de afec¢cdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras
condicbes morbidas, disturbios agudos ou agudizados, caracterizados por incapacidade fisica relativa incompativel com a
frequéncia presencial para realizacao dos trabalhos académicos, desde que se verifigue a conservagao das condigdes intelectuais e
emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade académica em novos moldes.

O requerimento devera ser feito pelo aluno ou representante, em até dez dias uteis da emissao do atestado médico.

O inicio, o término e a ampliacdo do afastamento serdo determinados por atestado médico.

O aluno devera manter contato com o orientador e com os professores das disciplinas para o desenvolvimento de atividades
académicas substitutivas.

Nos casos de concessdo de exercicio de atividades domiciliares em que a situagdo de saude impossibilite a preseng¢a nas
avaliagoes parciais, estara assegurado ao aluno o direito a realizacdo de avaliacio final em data acordada com o docente, de acordo
com o previsto para a situacido do conceito “Incompleto” a ser langada pelo docente na disciplina.

OBSERVAGCAO: O regime de exercicios domiciliares nido sera concedido para disciplinas com atividades praticas (laboratério,
prancheta, ambulatorio ou equivalentes), para as que exigem estagio supervisionado, tal como a docéncia orientada ou para aquelas
oferecidas em periodos concentrados. Nestes casos, sera realizado o cancelamento da matricula na disciplina.

BOLSISTAS: Quando o aluno continua desenvolvendo as atividades em regime domiciliar ndo é necessario nenhum

procedimento em relacao a bolsa, pois as atividades continuam em desenvolvimento.
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5.3 Afastamento/Licenca discente

PROCEDIMENTOS PARA A SOLICITAGAO DE REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES

O(A) discente interessado(a) devera abrir PEN tipo documental “Processo de regime domiciliar de aluno

de mestrado/doutorado/especializagao”, contendo a seguinte documentacaio:

Requerimento dirigido a coordenacao do curso solicitando o regime de exercicios domiciliares;

Atestado médico original ou que confira com o original, contendo o cddigo da doenga conforme a Classificagao
Estatistica internacional de Doencas e Problemas Relacionados a Saude (CID), o numero de dias de
afastamento, a identificacdo do médico com CREMERS (assinatura e carimbo) e data de emissao.

Fluxo do processo:

¢ O processo podera ser aberto pelo estudante interessado, representante ou pela coordenacio do curso no PEN.

Tramitar para a Coordenadoria de A¢des Educacionais (CAED/PROGRAD) analisar a solicitagao.
® A CAED, caso nao esteja de acordo, retorna para corregado/complementacao de informacgoes;

Caso necessario, a CAED encaminhara o processo a pericia para a emissado de parecer, ficando a critério da pericia médica a convocacgao do
aluno para avaliagao presencial,

A CAED analisa o processo completo e, se deferido, encaminhara para conhecimento da Coordenacao do curso.
O Curso de PG de vinculo do(a) discente recebe o processo com o resultado da solicitagédo e notifica o(a) discente.
® Caso o regime domiciliar seja autorizado, o curso deve notificar os docentes envolvidos (orientador e docentes responsaveis pelas disciplinas

nas quais o(a) discente esta matriculado) para que sejam definidas as atividades que serdo desenvolvidas no regime domiciliar ou a indicagao
de cancelamento da matricula na disciplina, caso esta seja incompativel com o regime domiciliar.

UFSM
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5.3 Afastamento/Licenca discente

REQUERIMENTO DE REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARE §

DADOS DE IDEHTIFICN;ED

MOME DO{A) ALUMO(A): Clique ou toque para inserir seu nome

CODIGC CURSO: Clique ou togue
para inserir o codigo

NOMEMNIVEL DO CURSQ0: Clique ou togue para informar o nome e nivel do curso
ORIENTADOR(A): Clique ou togue para inserir o nome

M° MATRICULA: Clique ou toque para inserir o nimero

BOLSISTA: < SM L NAD

TELEFONE: Clique ou togue
para inserir o nimero
ENDEREGO RESIDEMCIAL: Clique ou toque para informar a cidade, estado e o enderego
residencial

E-MAIL: Clique ou ftogue para inserir o e-mail

OfA) aluno(z) acima identificado(a), tando em wists as condigdes de amparo ao estudanta
previstas no Guis Académico da UFSM e para a continuidade de seus estudos nas disciplinas em que
2sta matriculado no semestre em vigéncia, vemn requerer o Regime de Exarcicios Domicilisres conforme
afs) motivo(s) & peredo informado nols) stestade(s) médice(s) & sbaize descrite:

FPERIODO DE TEMPO: Clique ou togue para informar tempo
JUSTIFICATIVA OU MAIDORES INFORMAGOES SOBRE A SITUACAD AFRESENTADA:
Clique ou toque para inserir as informagdes desejadas

RELACAD DE DISCIPLINAS MATRICULADAS WO SEMESTRE WIGENTE:

CODIGO MOME DA DISCIPLIMNA PROFESSOR

Inserir o codigo|Clique ou toque para inserir o nome Clique ou togue para inserir o
Nome

Inserir o codigo|Clique ou toque para inserir o nome Clique ou togue para inserir o
Mome

Inserir o codigofClique ou toque para inserir o nome Clique ou toque para inserir o
nome

Inserir o codigofClique ou toque para inserir o nome Cliqgue ou toque para inserir o
Nome

Inserir o codigo|Clique ou toque para inserir o nome Clique ou toque para inserir o
nome

Inserir o codigofClique ocu toque para inserir o nome Clique ou toque para inserir o
nome

Inserir o codigolClique ou toque para inserir o nome Cliqgue ou toque para inserir o
MOme

Inserir o codigo|Clique cu toque para inserir o nome Cligue ou toque para inserir o
MOITE

- Este requerimento deve ser preenchido, anexado e assinado digitalmente no PEN, junto
do(s) atestado(s) médico(s)) elou demais documentos.

- Os arquives devem estar em formate PDF legivel.
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Diata da solicitagdo: 11/08/2024

Requerimento de Regime de Exercicios
Domiciliares

« O(A) estudante preenche as informacdes e

salva em PDF para anexar e assinar
digitalmente no PEN.

 Anexar também os demais comprovantes em

formato PDF legivel (atestado meédico, por
exemplo).



5.3 Afastamento/Licenca discente

LICENCA MATERNIDADE, PATERNIDADE OU TRATAMENTO DE SAUDE COM SUSPENSAO DA CONTAGEM DO PRAZO DE
CONCLUSAO DO CURSO

Os discentes matriculados em cursos de mestrado ou doutorado poderdo usufruir de licenga para tratamento de saude (prazo

de 180 dias, prorrogavel por mais 180 dias), licengca maternidade (até 180 dias) ou paternidade (até 20 dias, conforme amparo legal), com
suspensao da contagem dos prazos de conclusao do curso durante o periodo da licencga.

Para solicitar a licenga com suspensao da contagem do prazo de conclusao do curso o(a) estudante deve comprovar:
¢ Nascimento ou adog¢ao de filho/a durante o periodo de realizacdo do curso; ou

¢ Licenca paternidade (até 20 dias);

¢ Condicao clinica que impossibilite a dedicacéo as atividades do curso por periodo igual ou superior a 30 dias ininterruptos.

A solicitacdo devera ser feita pelo(a) discente ou representante, em até 10 (dez) dias uteis da emissao do atestado médico, por meio
de abertura de PEN.

O inicio, o término e a ampliacdo do afastamento serdo determinados por atestado médico, que podera ser emitido como um atestado
unico ou sucessivos atestados.

Caso o requerimento seja realizado fora do prazo estabelecido, o estudante perdera o direito de gozar da licenca para tratamento de
saude dos dias ja transcorridos e a licenga contara a partir da data de abertura do PEN.

O periodo maximo total de afastamento para tratamento de saude do(a) estudante em cada curso de pos-graduacao sera de 180 dias,
prorrogavel por mais 180 dias.

Nos casos de concessao de licenca para discentes com matricula em disciplinas, podera ser solicitado o cancelamento da matricula
ou o registro da situacao “Incompleto” que lhe assegura o direito a realizacdo de avaliacéo final da disciplina apdés o término da
licenca, em data acordada com o docente responsavel pela disciplina.

BOLSISTAS: Os procedimentos aos bolsistas estdo informados nas paginas de servico referente as bolsas.
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5.3 Afastamento/Licenca discente
PROCEDIMENTOS PARA A SOLICITACAO DA LICENCA COM SUSPENSAO DE PRAZO

O(A) discente interessado(a) devera abrir PEN tipo documental “Processo de licenca

saude/maternidade/paternidade com suspensao do prazo de conclusao de curso
(Mestrado/Doutorado)”, contendo a seguinte documentacao:

Requerimento de solicitagao da licenca (Modelo de Formulario).

Certidao de nascimento ou de adocao (exigido para licenca maternidade e paternidade).

Atestado meédico original ou que confira com o original, contendo todas as seguintes

informacdes (exigido para licenca saude):

e (Codigo da doenca conforme a Classificacdo Estatistica internacional de Doencas e Problemas
Relacionados a Saude (CID);

* Declaracao da incompatibilidade da CID com a realizacdo de atividades domiciliares relacionadas ao
curso de pos-graduacao;

* Numero de dias de afastamento;

* Identificagao do médico com CREMERS (assinatura e carimbo);
* Data de emisséo.
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5.3 Afastamento/Licenca discente

Fluxo do Processo de licenca saude/maternidade/paternidade com suspensao do
prazo de conclusao de curso (Mestrado/Doutorado)

O processo deve ser aberto pelo(a) estudante interessado(a).

Caso este discente se encontre impossibilitado de abrir o processo, seu representante
abrira ou podera enviar a documentacao necessaria para a coordenacao do curso abrir.

Tramitar para a Coordenadoria de A¢cdes Educacionais (CAED/PROGRAD) analisar
a solicitacao.

A CAED, caso nao esteja de acordo, retorna para correcao/complementacao de informacoes;
Caso necessario, a CAED encaminhara o processo a pericia para a emissao de parecer, ficando
a critério da pericia médica a convocacao do aluno para avaliagao presencial;

A CAED analisa o processo completo;

Se indeferido, encaminha para o conhecimento do curso de pds-graduacao do(a) discente.
* O curso envia o PEN para conhecimento do(a) discente e este pode solicitar recurso ou arquivar o processo.

Se deferido, encaminhara para registro do NCAPG/PRPGP.




5.3 Afastamento/Licenca discente

* O NCAPG/PRPGP registra no SIE a suspensao da contagem do prazo de defesa no “Cadastro do
Aluno” e histérico escolar, em formato que faca a prorrogacao no prazo de defesa do aluno.

* Apos registro, o NCAPG tramita para o Curso de pos-graduacao de vinculo deste discente para demais
providéncias do processo.

®* O curso de pos-graduacao de vinculo do(a) discente recebe o processo com o resultado da solicitagao

e notifica os envolvidos. Caso a licenca seja autorizada, o curso deve:

* Enviar uma notificagcao ao discente.

®* Notificar os docentes envolvidos (orientador e docentes responsaveis pelas disciplinas nas quais o aluno esta
matriculado), indicando, de acordo com a solicitagdo do aluno, o cancelamento da matricula em disciplinas ou o
registro da situacao “Incompleto”, que assegura ao aluno o direito a realizacdo de avaliacao final da disciplina apods o
termino da licenca, em data acordada com o docente responsavel pela disciplina.

* A situagcao “incompleto” nao podera ser registrada para disciplinas com atividades praticas (laboratorio,
prancheta, ambulatério ou equivalentes), para as que exigem estagio supervisionado, tal como a docéncia

orientada ou para aquelas com ofertas concentradas.
®* Nestes casos, sera realizado o cancelamento da matricula na disciplina.

®* Para a exclusao da disciplina fora do prazo, apos o registro da licenca saude, proceder conforme consta na
pagina de servico da PRPGP sobre Ajuste de matricula de pés-graduacao fora de prazo.
®* Quando se tratar de bolsista, abrir processo especifico para suspensao ou prorroga¢ao da bolsa, conforme o caso.

®* O processo pode ser arquivado.
&
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5.3 Afastamento/Licenca discente

REQUERIMENTO DE LICENCA MATERNIDADE, PATERNIDADE OU TRATAMENTO DE
SAUDE COM SUSPENSAO DA CONTAGEM DO PRAZO DE CONCLUSAO DO CURSO

DADOS DE IDENTIFICAGAC

NOME DOJA) ALUMO(A): Clique ou toque para inserir seu nome

M MATRICULA: Cligue ou toque para inserir o nimero CODIGO CURSO: Insira o codigo

NOMEMIVEL DO CURSO: Cligue ou togque para informar o nome e nivel do curso

ORIEMTADOR{A): Clique ou toque para inserir o nome

poLsisTA: ¢ SIM T NAD

E-MAIL: Clique ou toque para inserir o e-mail TELEFOHNE: Insira o nimero

CIDADE: Clique ou togue para inserir a cidade ESTADO: Clique ou togue para inserir o Estado

ENDEREGO RESIDENCIAL: Clique ou toque para informar o enderego residencial

Of&) slunc(a) acima identificado(a), tendo em vists as condigdes de ampare ao estudante previstas no
Regulamento da Pos-Gradusgdo e Guia Académico da UFSM, vem requerer & licenca para tratamanto de sadde
{condigdo clinice que impossibilite 8 dedicacio as stividades do curso por periodo igual ou superior a 30 dias
ininferruptos, com praze de até 180 dias, promogavel por mais 180 diss), licenca maternidade (sfé 180 dias) ou
patemnidede {até 20 dias), com suspensio da contagem dos prazos e prorogacdo para conclusdo do curso pelo pericdo
da licenca, conforme ofs) motivo(s) e periodo informado no(s) atestado(s) médico{s) e abaixe descrito:

r ETrstsment:— de Salde [ANEXAR: Atestadcimedico & exames)

MOTIO: - Maternidade/Faternidade (AMEXAR: Certiddo de Mascimenta)

~ Adocdo (ANEXAR: Decisio Judicial)

PERIODO DE TEMFO: Cligue ou toque para informar tempo

JUSTIFICATIVA OU MAICRES INFORMACOES SOBRE A SITUACAD APRESENTADA:
Clique ou toque para inserir as informagdes desejadas
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Requerimento de Licenca

O(A) estudante preenche as
informacbes exigidas em ambas
paginas do requerimento e salva em
PDF para anexar e assinar
digitalmente no PEN.

Anexar  também 0S
comprovantes em formato
legivel (atestado  medico,
exemplo).

demais
PDF
por




5.3 Afastamento/Licenca discente

TERMO DE RESPON SAEILIDADE

i~ Assume inteira responsabilidade pelas informagoes prestadas e autenticidade dos documentos
entregues e anexados neste processo de solicitagdo de licenga com suspensio de prazo.

i~ Declaro estar ciente de que a falsidade nas infnrrnfl;ﬁEE apresentadas implicara penalidades
cabiveis, notadamente no que diz respeito ac CAPITULO Il [Art. 296 ao 305} do Codige Penal

~ Declaro para fins de direite, que as informages e documentos apresentados sdoc verdadeiros e
auténticos

REPRESENTANTE LEGAL - DADOS DE IDENTIFICAGAD
Preencher os dados e anexar a documentagdo comprobatdria quando o processa precisar ser aberio por representants legal
da{3) zluno(z) do curso de pos-graduacso

MOME: Clique ou togque para inserir seu nome

E-MAIL: Clique ou toque para inserir o e-mail ‘ TELEFOME: Insira o nimero

CPF: Insira o nimero CIDADE: Inserir a cidade | ESTADD: Insira o Estado

ENDEREGO RESIDENCIAL: Cligue ou toque para informar o enderego residencial

RELACAD DE DISCIPLINAS MATRICULADAS NO SEMESTRE VIGENTE E SITUAGAD:

: SITUAGAD DA

COoDIGO MOME DA DISCIPLIMA FROFESSOR
DISCIPLIMA

Inserir o Cligue ou toque para insefir ¢ nome Clique ou toque para inserir .

- 1 que p q que p Escolher um item
codigo o nome
Inserir o Cligue ou toque para inserir o nome | Clique ou toque para inserir .

- 1 que p a que p Escolher um item
codigo o nome
Inserir o Cligue ou togque para inserir o nome Clique ou toque para inserir .

- 1 quep a que p Escolher um item
codigo o mome
Inserir o Cligque ou toque para inserir o nome Clique ou toque para inserir .

.- 1 quep q que p Escolher um item
codigo o nome
Inserir o Cligque ou toque para inserir o nome Clique ou toque para inserir .

. a que p a que p Escolher um item
codigo o mome
Inserir o Cligue ou toque para inserir o nome | Clique ou toque para inserir .

- 1 que p q que p Escolher um item
codipo o nome
Inserir o Cligue ou toque para inserir o nome | Clique ou toque para inserir .

. a que p a que p Escolher um item
codigo o mome
Inserir o Cligque ou toque para inserir o nome Clique ou toque para inserir .

. - 1 quep q que p Escolher um item
codigo o nome

- Este requeriments deve ser preenchido, salve em PDF, anexado e assinado digitalmente ne PEN, junto

do(s) atestadols) medico(s)) elou demais documentos.

- Todos os arquivos do processo devem estar em formato PDF legivel.
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Requerimento de Licenca

O(A) estudante preenche as informacoes
exigidas em ambas as paginas do
requerimento e salva em PDF para anexar e
assinar digitalmente no PEN.

Informar a relagcdo das disciplinas
matriculadas para que o curso tome as
providéncias de acordo com a situacao

informada para a disciplina.
* Cancelamento da disciplina.
* Docente lancar a situacao “Incompleto”.




5.3 Afastamento/Licenca discente

Duvidas podem ser encaminhadas para o e-mail:

planoedefesa.prpgp@ufsm.br
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