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Caro(a) estudante, a partir do novo contexto em que estamos inseridos(as),
alguns procedimentos e processos foram reorganizados a fim de garantir a
manutencdo do Beneficio Socioeconémico (BSE). Este manual é voltado aos(as)
estudantes que acessarem o edital n°® 011/2021 de 22 de margo de 2021. Este
documento foi produzido com base nas orientagbes da Divisdo de Analise e
Desenvolvimento de Sistemas do Centro de Processamento de Dados (CPD).

Acesso ao Portal do Beneficio Socioecondmico

Os(as) estudantes terdo o prazo de 29/03/2021 a 21/05/2021 para acessar
o Portal do Beneficio Socioeconémico (https://portal.ufsm.br/prae/index.html),
preencher o Questionario Socioeconbémico e anexar 0s arquivos solicitados. Ao
acessar o Portal do Beneficio Socioecondmico na area de “Edi¢des disponiveis” o
estudante podera acesso o Questionario referente a Edi¢cdo 2021/1.

Ao iniciar o preenchimento, o estudante com mais de um vinculo (matricula)
devera selecionar para qual curso estara solicitando o Beneficio Socioeconémico,
informar o endereco de e-mail para continuar a solicitacao (figura 1).

Selecionar matricula/curso e informar e-mail

Atengdo! Selecions a matricula para a qual deseja solicitar o beneficio socioecondmico e atualize o seu enderego de e-mail, no qual recebera mensagens sobre sua
solicitagéo.
Apds informar o curso e clicar em continuar, NAQ serd possivel trocar o curso para a solicitagao

Matricula e Curso™
@ 5oooooo  Ursc Superior de Tecnologia em Redes de Computadores
E-man-

teste@ufsm br

€ voltar M Continuar

Figura 1 — Selecao do vinculo

Na pagina seguinte, o(a) estudante devera informar seus dados de
identificacdo. Caso resida na mesma cidade do campus ao qual esta vinculado,
informe corretamente as informacdes sobre o endereco. Na situacdo de estar em
sua cidade de origem aguardando a retomada das atividades presenciais,
informe o enderec¢o no qual reside no momento do preenchimento (figura 2).


https://portal.ufsm.br/prae/index.html

DADOS DE IDENTIFICAGAO DO ESTUDANTE (1 de 13) Pontuagdo: 0.00

1.1 - Telefone para contato:”
1.2 - SEU endereg¢o ha cidade onde se localiza o campus

1.3 - Estado Civil:*

® Solteiro(a)

O Casado(a)
O Uni&o Estéwel
O Separado(a)
O Vitvola)

1.4 - Se vocé marcou a opgac "Unido Estavel”, responda a seguinte questio:™

Possui Escritura Pablica de Unifo Estéavel
MN&o Possul Escritura Publica de Unigo Estavel

1.5 - Se vocé marcou a opgdo "Separado(a)", responda a seguinte questio:*

Separagao Legalizada
Separacao MNéo Legalizada

1.6 - Se vocé marcou a opgac "Separado(a)”, responda também a seguinte questio:™
Paga Pensao Alimenticia
Recebe Pensdo Alimenticia
N&o Recebe Penséo Almenticia

Figura 2 — Dados de identificag&o do(a) estudante

Na ultima péagina, serd solicitada a declaragdo sobre a veracidade das
informacdes prestadas, leia atentamente, preencha e salve o questionario para
prosseguir (figura 3).

Responder Questionario

@ Informagées do Questionario

DECLARAGAO DE VERACIDADE DAS INFORMAGOES (13 de 13) Pontuagao: 0.00

13.1 - Declare gue todas as informagdes prestadas neste formuldrio sdo verdadeiras, pelas quais me responsabilize. Declaro estar ciente gue é crime,
previsto no Coédigo Penal Brasileiro: "Omitir, em documento publico ou particular, declaragéo que dele devia constar, ou nele inserir declaragéo falsa ou
diversa da que deveria ser escrita, com fim de prejudicar, criar ocbrigagéo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante” (Art. 299). Assim sendo, a
omissdo ou prestagdo de informag&es falsas resultara em excluséo deste processo seletivo, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.”

© Concordo com os termos da declaragéo acima

B Limpar

Sisterna de Questionarios - Versdo 2.6.9 Copyright © 2021 CPD-UF S, Todos os direitos reservados.

Figura 3 — Declaracao de veracidade



Na secao seguinte, poderd visualizar as respostas e confirmar (figura 4).

2 - SITUAGAD DO GRUPO FAMILIAR DO ESTUDANTE

3 - COMPOSIGAO DO GRUPO FAMILIAR

4 - PAIPADRASTO

5 - MAE/MADRASTA

6 - IRMADS(AS)

7 - CONJUGE DU COMPANHEIRO(A)

8 - FILHOS(AS) E/OU ENTEADOS{AS)

9 - RESPONSAVEL(IS)OUTRO(S) (Av6, Av6, Tio,Tia, ete)
10 - RESPONSAVEL(IS)OUTRO(S) (Avé, Avd, Tio, Tia, etc)
11 - AGRICULTURAIPECUARIA

12 - FONTES DE RENDA DO GRUPO FAMILIAR

13 - DECLARAGAO DE VERACIDADE DAS INFORMAGOES

Confirmar Respostas

Figura 4 — Confirmar respostas

A partir do preenchimento das informacdes, sera gerada automaticamente
pelo sistema, uma lista de documentos a serem anexados. Importante lembrar que
no caso de mais de um integrante no grupo familiar, é preciso anexar 0s
documentos de identificacéo referente a todos.




Para enviar um arquivo referente a determinado tipo de documento, deve-
se clicar no bot&o com o icone de mais “ + ” (figura 5).

Anexar documentacao

Envie os arquivos dos documentos solicitados abaixo, clicando no botao "mais” (+).

E possivel anexar mais de um arquivo para um mesmo documento

Somente sao permitidos arquivos nos formatos .pdf, .jpeg, .jpg e .png, com até 25mb por arquivo.
Apéds o envio dos arquivos, finalize o processo clicando no botao "finalizar”

Atencdo! Apés a finalizacao deste processo, nao sera possivel alterar os arquivos enviados.

Ano da Edigao
2020

Nome do Aluno
FULANO DE TAL

E-mail do Aluno
teste@ufsm.br

Data da solicitagdo
27/03/2020 19:37

Observagio

[Nao informado]

Documento

Contracheque atualizado

Periodo da Edigédo
1. Semestre

Curso do Aluno

Cidade da Edicao
Santa Maria

Matricula de Aluno

Engenharia Quimica 2020XX123
Data de Nascimento Nacionalidade do Aluno
01/02/2002 (18 anos) Brasileira
Situagao da Solicitagdo
Anexando arquivos (documentos)
Observagdo Modelo Situagdo
Que n&o contenha férias nem Décimo Terceiro Salario Aguardando Avaliagéo

Cadastro de Pessoa Fisica de todo o Grupo Familiar (CPF)  ou Comprovante da Situagéo DIR -
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/ConsRest/At

ual.app/paginasfindex.asp

Aguardando Avaliagéo

+ Carteira de Trabalho e Previdéncia Sccial (CTPS) Paginas de IDENTIFICAGAO, Pagina com o ULTIMO Aguardando Avaliagéo
CONTRATO assinado e Pagina seguinte EM BRANCO, dos
maiores de 14 anos.

o Declaragédo do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (DIRPF) Documento COMPLETO com Recibo de Entrega Exercicio Aguardando Avaliagéo
2019/Ano-calendario 2018, de quem declara IMPOSTO DE
RENDA no grupo familiar

+ Termo de Compromisso para todes os CURSOS Todos os alunos que solicitarem BSE devem preencher este & Aguardando Avaliagao
termo. Download

+ Conta de Agua ou Luz atualizada (da moradia do grupo Da moradia do grupo familiar Aguardando Avaliagéo

familiar)
+ Declaragdo de Trabalho Informal [Néo informado] Aguardando Avaliagao

Figura 5 — Anexando arquivo

&
Download

Com isso, sera aberta uma caixa de didlogo pop-up para a escolha e anexo do

arquivo (figura 6).

A Adi

ionar arquivo

Documento
Cadastro de Pessoa Fisica de todo o Grupo
Familiar

Arquivo

‘ Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado ‘

@ Cancelar

Figura 6 — Selecdo de arquivo



Apébs a submissdo do arquivo, ele aparecera abaixo do respectivo tipo de
documento (figura 7).

Arquivo salvo com sucesso

Documento Observacao Modelo Situagdo

Contracheque atualizado

Cadastro de Pessoa Fisica de todo o Grupo Familiar (CPF)

Carteira ™ mEMo & Previdéncia Social (CTPS)

Declaragdo do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (DIRPF)

Termo de Compromisso para todos os CURSOS

Que ndo contenha férias nem Décimo Terceiro Salario

ou Comprovante da Situagéo DIR -
https:/iservicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/ConsRest/At
ual.app/paginas/index.asp

Paginas de IDENTIFICAGAQ, Pagina com o ULTIMO
CONTRATOQ assinado e Pagina seguinte EM BRANCO, dos
maiores de 14 anos.

Documento COMPLETO com Recibo de Entrega Exercicio
2019/Ano-calendario 2018, de quem declara IMPOSTO DE
RENDA no grupo familiar

Todos os alunos que solicitarem BSE devem preencher este

Aguardando Avaliagao

Aguardando Avaliagao

Aguardando Avaliagio

Aguardando Avaliagao

Aguardando Avaliacéo

termo. Download

Figura 7 — Arquivo salvo

O sistema permite que o processo de anexo de arquivos seja interrompido e
continuado posteriormente, isto €, ap6s 0 anexo de um ou mais arquivos, eles
permanecerao salvos caso seja necessario sair do sistema por algum motivo. Para
retomar, € preciso acessar o Portal do Beneficio e clicar no botdo “Anexar
arquivos” da respectiva solicitacao (Figura 8).

Atencao!

Vocé possui uma solicitagae nao finalizada, aguardando o envio de documentagao (arquivos). Para terminar de anexar os documentos, clique no botao Anexar
arquivos (%) ao lado das informagdes da solicitagao abaixo.

Edigao disponivel para solicitagdo

Ano Periodo Cidade Versdo Periodo de Inscricées

Nenhuma edigao ativa.

Solicitagdo(des) em Andamento ou Realizada(s)

Ano Edigao Matricula

2020

Beneficios Sociceconémicos

Periodo Edigao Versao Edigao Situagao

- Anexando arquivos (documentos)

1. Semestre

Nenhum beneficio.

Figura 8 — Retomar solicitacdo

Apéds anexar todos os arquivos, deve-se finalizar a solicitacdo, no botédo
“Finalizar” (figura 9). Ao finalizar o envio de arquivos a situacéo do processo sera
“Solicitado”. Ressalta-se, que, apos a finalizacdo do processo, ele ndo podera
ser revertido, ou seja, apos o envio final, a solicitacdo sera avaliada pela PRAE.



possuam renda de gualuer natureza laboral. Download

+ Termo de Guarda e Responsahbilidade ou Documento Legal  Acad&mico com menos de 24 anos gue nao esteja sob Aguardando Avaliagio
responsabilidade de pai e/ou mae, deve apresenta-lo
+ Declaragan do Imposto de Renda de Pessoa Fisica (DIRPF)  Documento COMPLETO com Reciba de Entrega Exercicio Aguardando Avaliagao

2020/Ano-calendario 2019, de guem declara IMPOSTO DE
REMNDA no grupo familiar

+ Carteira de Identidade (RG) De todos 05 membros do grupo familiar Aguardanda Avaliagdo

€ Voltar @

Figura 9 — Finalizar solicitacédo

Apbs andlise das informacdes e dos arquivos enviados, 0 processo podera
ser “deferido” (aprovado); “indeferido” (caso nao esteja dentro do perfil
socioeconémico para o Programa BSE, conforme edital); ou ser incluido em
periodo de recurso. Neste caso, o(a) profissional responsavel podera solicitar
documentos faltantes ou novos documentos, necessarios para melhor
compreensao da realidade socioecon6mica do(a) estudante e seu grupo familiar.

O(a) estudante podera acompanhar o status da sua solicitagdo via Portal
do Beneficio Socioeconémico. Se for caso de recurso, o status da solicitacdo sera
“aguardando documentagdo incompleta”. Ao acessar o Portal do Beneficio
Socioecondmico (https://portal.ufsm.br/prae/index.html), uma mensagem alertara a
necessidade de envio de documentos. Neste caso, apenas documentos que
estejam nas situagdes “Aguardando avaliagao”, “Faltando” ou “Incompleto”
poderdo ser enviados (figura 10). O prazo para envio do recurso € de 30 dias.

Anexar documentacao

ixo, clicando no botao "mais” ()

smo documento

.pdf, .jpeg, .jpg e .png, com até 25mb por arquivo
and otao "finalizar"

nao sera possivel alterar os arquivos enviados

Ano da Edicdo Periodo da Edigao Cidade da Edigao

2020 1. Semestre Santa Maria

Nome do Aluno Curso do Aluno Matricula do Aluno

FULANO DE TAL Curso Superior de Tecnologia em Eletrénica Industrial 202013110

E-mail do Aluno Data de Nascimento Nacionalidade do Aluno

teste@ufsm.br 02/09/1998 (21 anos) Brasileira

Data da solicitacdo Situacdo da Solicitacdo i

02/03/2020 14:455 Aguarilando Documegtagéo Incompleta - g;t;g:g?)gg paizientcyaidaidochimantos

Observasdo ATENCAO AO PRAZO!!!

Solicita-se apresentar: - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - P4ginas de IDENTIFICACAO, Pagina com o ULTIMO CONTRATO assinado e Pagina seguinte EM
BRANCO - DA IRMA. - Certidao Positiva ou Negativa de Bens Iméveis - Atualizada Emitida por Cartério de Registro de Iméveis da cidade de origem, Nao & cépia da
Escritura. EM NOME DOS PAIS. - Declaragao do Imposto de Renda de Pessoa Fisica. Documento COMPLETO com Recibo de Entrega Exercicio 2019/Ano-
calendario 2018. DA MAE - CRLV - Certidao de propriedade de veiculos: DOS VEICULOS DO GRUPQ FAMILIAR - Declaragao POSITIVA/NEGATIVA de CNPJ
emitida pela Receita Federal. EM NOME DA MAE - CNIS - Extrato Previdenciario. DOS PAIS.

Documento Observagdo Modelo Situagdo

arteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) P como U ncompleto

+ Declaragéo do Imposto de Renda de Pe: Faltando
ENDA no grupo familiar
+ Declaragdo de Nao possuir Bens Declaragdo que o grupo familiar ndo possui bens iméveis. Aguardando Avaliagdo
Download
+ Certiddo Positiva cu Negativa de Bens Iméveis - Atualizada E Faltando
+ Certidao de propriedade de veiculos (CRLV) Faltando

Figura 10 — Anexar documentacdo incompleta


https://portal.ufsm.br/prae/index.html

Apoés anexar de todos os arquivos, deve-se finalizar a solicitagdo, no botéao
“Finalizar’. Ressalta-se que, ap0s a finalizacdo do processo, ele ndo podera ser
revertido. Ao finalizar o anexo de arquivos, a situacdo passard para o status
“Recurso de documentagao enviado” e podera ser avaliado pelo(a) profissional
responsavel.

Duvidas?

Em caso de duvidas sobre preenchimento do formulario e/ou envio de
documentacgdo, sugerimos que entre em contato com a equipe de assistentes
sociais que realiza a andlise socioecondmica no seu campus. Seguem abaixo 0s
contatos:

Campus Contato
Campus Santa Maria bse.prae.ufsm@gmail.com
Campus Frederico Westphalen servicosocial.ufsmfw@gmail.com
Campus Palmeira das Missdes servicosocialpm@ufsm.br
Campus Cachoeira do Sul naeufsmcsul@gmail.com

Santa Maria, 22 de marco de 2021.

Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis
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