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Memorando Circular n.° 007/2023 — PRAE

Santa Maria, 17 de julho de 2023.

As unidades vinculadas a Reitoria e as Secretarias de Centro

Assunto: Procedimentos encerramento de semestre - Cadastro Bolsistas BAE PRAE e BAE
Recursos Proprios (Unidades Reitoria).

Prezados,

1. Vimos por meio deste informar acerca de procedimentos necessarios no
encerramento de semestre letivo, conforme segue abaixo, no que tange ao Cadastro Bolsistas BAE
PRAE e BAE Recursos Proprios (Unidades Reitoria), de modo que, apds o fim do semestre, todos

os/as bolsistas sao desligados/as automaticamente no sistema.

- desligamento de bolsista (para fins de emissido de atestado) - deverd ser encaminhado, através
de processo PEN/SIE (ja criado pela unidade), o Relatorio de Atividades do 1° semestre de 2023 e
incluir no despacho de tramitacdo para Secdo de Bolsas a solicitacao de encerramento da bolsa, ¢ se

exerceu/exercerd atividades em periodo de férias académicas, visto tal informacao ter impacto no

calculo de horas na emissao de atestado ao final da bolsa;

- continuidade de bolsista - devera ser encaminhada através de processo PEN/SIE (ja criado no
cadastro do bolsista), tramitado para a Secao de Bolsas até 14/08/2023. Deve constar o Relatorio de
Atividades do 1° semestre de 2023 e também o Plano de Atividades do 2° semestre de 2023,
incluindo no despacho de tramitagdo para Se¢do de Bolsas a solicitacdo de continuidade do/a

bolsista ¢ se exerceu/exercera atividades em periodo de férias académicas, visto tal informacao ter

impacto no calculo de horas na emissao de atestado ao final da bolsa.



- nova inclusio de bolsista e/ou substituicdo - devera ser realizada através de abertura de processo
PEN/SIE, tramitado para a Se¢do de Bolsas até o dia 14/08/2023, o Formulério de Cadastro e Plano
de Atividades do 1° semestre de 2023.

2. Maiores informagdes acerca dos documentos necessarios ¢ detalhamento do tramite
encontram-se nos seguintes links da pagina da PRAE:

<https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prae/servicos/cadastro-bolsista-prae-bae-cod-2/>;

<https://www.ufsm.br/pro-reitorias/prae/servicos/cadastro-bolsista-bae-recursos-proprios-unidades-r

eitoria-cod-2a>

3. Salientamos, ainda que, esta desativado o calculo proporcional aos dias letivos, para
pagamento de Bolsas PRAE (BAE — COD 2) e Monitoria, desde o més de referéncia Marco de
2023, conforme ja explicitado no Memorando Circular 001/2023/PRAE de 28/02/2023, sendo que o
quantitativo de bolsas de cada Unidade permanecera o mesmo ocupado no 1° semestre de 2023. Em

caso de necessidade de alteracao, as Unidades serdo comunicadas antecipadamente.

4. Outrossim, ¢ conveniente  ratificar  que as solicitacdes  para
inclusao/exclusao/substitui¢ao e/ou retificagdo de dados dos bolsistas sdao recebidas até o dia 10 de
cada més, transferindo para o dia util seguinte se fim de semana/feriado. Solicitagdes posteriores a

esta data serdo processadas para o proximo més de referéncia.

5. Dado esse apanhado de informagdes e dados, solicitamos ciéncia deste documento e

ampla divulgacao.

Contamos com sua colaboragao.

GISELE MARTINS GUIMARAES
Pro-Reitora de Assuntos Estudantis
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