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A forma mais segura de criar uma reunião no Google Meet é
utilizando o Google Agenda, pois isso permite maior controle
sobre os convidados e facilita a identificação dos participantes
legítimos.
Ao criar o evento no Google Agenda:

Adicione formalmente os membros da banca ou participantes
principais.
Configure a reunião para restringir o acesso, quando possível,
a usuários do domínio institucional.
Evite reutilizar links de reuniões anteriores.

1. Criação da reunião via Google
Agenda
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Uma configuração essencial é a desativação do Acesso Rápido.
Quando essa opção está desativada, todos os participantes que
não forem convidados diretamente precisarão aguardar na sala de
espera e só entrarão após a autorização manual do organizador.
Isso evita acessos automáticos e possibilita a triagem dos
participantes.
Além disso, os membros da banca ou pessoas que precisarão falar
e apresentar conteúdo devem ser definidos como
coorganizadores. Isso garante que eles não sejam impactados por
restrições aplicadas ao público em geral.

2. Configurações da reunião via
Google Agenda
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1. Natureza dos Acessos e Invasões
É importante esclarecer que, tecnicamente, não é considerado invasão
quando o acesso à sala foi expressamente autorizado pelo organizador ou
quando o link é acessado por alguém com permissão. Uma vez que o usuário
é aceito na reunião, ele torna-se um participante. Portanto, o controle de
danos deve focar na restrição das ações desse usuário dentro da plataforma.

2. Responsabilidade pela Segurança
Embora a defesa seja um ato público, o caráter de publicidade não impede a
adoção de medidas rigorosas de controle. O organizador deve atuar como
moderador, configurando a sala para que o público tenha apenas o papel de
espectador.

3. Diretrizes de Controle (Baseadas no Suporte do Google)
Para evitar que usuários mal-intencionados perturbem a sessão, o
organizador deve utilizar o painel de "Controles do Organizador" (ícone de
cadeado no canto inferior direito da tela do Google Meet).

3.Segurança e controle de
participantes em reuniões
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Bloqueio de Interações: Assim que acessar a reunião, o organizador deve
restringir o que o público pode fazer. Ainda no ícone de cadeado (Controles
do Organizador), desative as chaves: "Compartilhar tela", "Enviar
mensagens no chat", "Ligar o microfone" e "Ligar o vídeo".
Para a Banca: Para que os avaliadores não sejam bloqueados pelas travas
acima, o organizador deve nomeá-los como "coorganizadores". Na lista de
pessoas, clique nos três pontos ao lado do nome do participante e
selecione "Adicionar como coorganizador". Isso permite que eles falem e
apresentem livremente.
Gestão de Entrada (Acesso Rápido): Para evitar ataques de e-mails
institucionais, o organizador deve desativar o "Acesso Rápido". Assim,
todos os participantes cairão numa sala de espera e só entrarão após a
aprovação manual do organizador.

3.Segurança e controle de
participantes em reuniões
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https://support.google.com/meet/answer/10885841?hl=pt-BR&co=GENIE.Platform%3DDesktop#zippy=%2Cas-seguintes-edi%C3%A7%C3%B5es-do-workspace-podem-adicionar-coorganizadores


Checklist para uma Defesa Segura no Google Meet:

Utilize o Google Agenda para convidar a banca formalmente, facilitando o
reconhecimento dos membros. Recomenda-se configurar a reunião para que o
acesso seja restrito a integrantes da organização.
Desativar Acesso Rápido: Obriga todos os utilizadores a pedirem permissão para
entrar. 
Triagem na Sala de Espera: Recusar pedidos de nomes suspeitos ou não
identificáveis.
Nomear Coorganizadores: Adicionar os membros da banca como coorganizadores
logo no início.
Bloquear Permissões do Público: No ícone do cadeado, desativar: Compartilhar
tela, Enviar mensagens no chat, Enviar áudio (microfone) e Enviar vídeo (câmera).
Encerrar a Sessão: Ao final da defesa, utilizar a opção "Encerrar a reunião para
todos".

3.Segurança e controle de
participantes em reuniões
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4.Resumo para uma reunião
segura

Antes de iniciar a reunião, verifique se as seguintes etapas
foram realizadas:

1.  Criar a reunião pelo Google Agenda
2.  Convidar formalmente os membros da banca
3.  Desativar o Acesso Rápido
4.  Preparar-se para realizar a triagem de participantes na sala

de espera
5.  Nomear os membros da banca como coorganizadores
6.  Ajustar os Controles do Organizador, bloqueando:

Compartilhamento de tela
Chat
Microfone
Câmera

7.  Ao final, encerrar a reunião para todos os participantes.
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5. Orientações finais e materiais
de apoio

Este material reúne orientações práticas para a realização de
reuniões, defesas e eventos online de forma segura no Google
Meet, com foco nas configurações disponíveis na plataforma e
no uso adequado dos controles do organizador. 
Cabe destacar que o Google Meet passa por atualizações
frequentes, com a inclusão de novos recursos e ajustes nas
configurações de segurança. Por esse motivo, recomenda-se
também a consulta às diretrizes oficiais do Google,
disponíveis na página de suporte da plataforma, especialmente
para informações atualizadas sobre controles do organizador,
permissões de participantes e novas funcionalidades.
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https://support.google.com/a/users/answer/11989526?hl=pt-PT



