Ministério da Educacéo

Universidade Federal de Santa Maria
Pro-Reitoria de Administracao

Departamento de Contabilidade e Financas

Memorando Circular n. 027/2019/PRA/DCF/DEMAPA/CPD

Santa Maria, 18 de fevereiro de 2019.

As Unidades Gestoras do Or¢gamento da UFSM
Assunto: Recepcio de Notas Fiscais

Prezado Senhores,

A Pré Reitoria de Administracdo, em conjunto com o DEMAPA, DCF e CPD,
trabalharam no desenvolvimento da aplicagio SIE 2.3.9.0 — Recepgdo de Notas Fiscalis,
objetivando melhorias no Sistema de Gestdo de Contratos da UFSM, bem como, uma maior
adequaciio e otimizacdo no fluxo das informagdes de natureza orcamentaria e financeira, das
Unidades Gestoras do Orcamento da UFSM.

Esta aplicag@o € mais uma etapa que vem complementar o Sistema de Contratos
desenvolvido pelo CPD, e permitird o langamento dos documentos fiscais e tramitacdo ao DCF
para pagamento, diretamente no SIE. Deste modo, por meio da inclusdo desses dados no SIE,
ser possivel acompanhar e consultar relatérios nas diversas fases da execucdo da despesa, desde
a formalizacio dos contratos, passando pelo empenho, liquidagdo e pagamento. Além disso, a
aplicagio permitira o langamento de Notas Fiscais que néo se refiram a contratos formalizados,
ou seja, despesas cujo empenho ndo possui contrato.

Desta forma, com o intuito de avangar cada vez mais na Gestdo de Contratos,
estamos solicitando a todos os Usudrios do SIE que a partir desta data providenciem a recepgdo e
a tramitacfo das notas fiscais diretamente no SIE, via aplicagdo 2.3.9.0. Sendo assim, a partir do
dia 1° de margo de 2019, as Notas Fiscais somente serfio recepcionadas pelo DCF, quando
encaminhadas por meio da aplicagdo de Recepgdio de Notas Fiscais do SIE, em envio da
documentacio de pagamento impressa e do POR CONTA (Relatério Pagamento de Empenho)
emitido pelo SIE, na aplicagdo 2.3.9.63 - Imprimir POR CONTA, sendo que serdo devolvidas
pelo DCF a respectiva Unidade, caso néo atendam a nova rotina para pagamento.

Destaca-se, que a nova sistematica de Recepgio de Notas Fiscais visa aprimorar 0
controle da execugdo das despesas, com maior transparéncia das informagdes de pagamento as
Unidades Gestoras do Orgamento da UFSM. Acrescenta-se ainda, que esta nova rotina ja vem

sendo adotada pelo Almoxarifado Central, Restaurante Universitirio e Pro Reitoria de
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Infraestrutura, em pagamentos de materiais de consumo ou permanente € das obras. Por outro
lado, neste primeiro momento esta nova sistematica ndo sera adotada para processos de
pagamento de bolsas estudantis, didrias, taxas de inscrigdio, servicos prestados Pessoa Fisica,
devido as peculiaridades destes processos de despesa, estdo sendo estudadas outras
possibilidades para insergdo de seus respectivos documentos de pagamento no SIE.

Deste modo, com o objetivo de operacionalizar o uso dessa ferramenta, solicitamos a
todos os servidores envolvidos na tramitacdo de Notas Fiscais para pagamento, que entrem em
contato com o CPD, via Sistema — SERVICOS > ATENDIMENTO - AUTORIZACAO E
REVALIDACAO DE ACESSO SIE > SOLICITAR SERVICO, e solicitem as devidas
alteracdes nos perfis de usuérios do SIE, para utilizagdo destas novas aplicagdes. Além disso,
para facilitar a operacionalizagdo desta nova rotina, esta sendo disponibilizado na pagina do DCF
e DEMAPA um tutorial com o passo a passo da operacionalizagéo dessa nova aplicacdo do SIE.

Por fim, esclarecemos que o DCF, DEMAPA e CPD estaréo a disposi¢éo para prestar
esclarecimentos e orientacdes relacionadas as duvidas que poderdo surgir na implantacdo deste

novo procedimento.

Atencilosamente,
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