SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 171/2019
(SRP)

A Universidade Federal de Santa Maria, por meio de seu pregoeiro,
designado pela Portaria n° 91.690, de 1 de Novembro de 2018 torna publico para
conhecimento dos interessados, que realizara Licitacdo na Modalidade PREGAO
ELETRONICO, do Tipo Menor Preco, global, para REGISTRO DE PRECOS PARA
contratagao de empresa para prestacao de servigos técnicos de apoio e logistica,
especializados para eventos relacionados a processos seletivos académicos,
especificados no item 2, pelo periodo de 12 (doze) meses, a partir da data de
homologacgao da presente licitagdo, de acordo com o que prescreve a Lei 10.520 de 17
de julho de 2002, Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragBes posteriores, e
em conformidade com o Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005, Decreto 7.892, de 23
de janeiro de 2013, alterado pelo Decreto 8.250 de 23 de maio de 2014, Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar
147 de 07 de agosto de 2014, Decreto 7.892, de 23 de janeiro de 2013, alterado pelo
Decreto 9.488 de 30 de agosto de 2018.

1. DATA, HORARIO E LOCAL PARA ABERTURA DA LICITACAO:
DATA: 26/09/2019
HORARIO: 09:00 horas (horério de Brasilia).

LOCAL: www.comprasgovernamentais.gov.br

UASG: 153164

1.1. A presente licitagcao visa o registro, em ata, dos precos dos itens licitados,
nas quantidades expressas na listagem anexa ao presente deste Edital, tendo em vista
0 que consta do Processo n°. 23081.050358/2019-44.

2. DO OBJETO DA LICITAGAO

2.1. Esta licitagdo tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS PARA
contratagdao de empresa para prestacao de servigos técnicos de apoio e logistica,
especializados para eventos relacionados a processos seletivos académicos,
constantes no Termo de Referéncia, bem como as especificacées técnicas, em anexo
ao presente Edital, que faz parte deste Edital, como se aqui estivesse transcrito.

2.2. As quantidades constantes no Termo de Referéncia seréo fornecidas pela
Licitante Vencedora, relativas a cada item, ATRAVES DE PRESTACAO DE SERVICOS
PARCIAIS, DE ACORDO COM AS NECESSIDADES DA UNIDADE SOLICITANTE DA
UFSM, mediante a assinatura de contrato (s), de acordo com o disposto neste Edital.

2.2.1 Seréa assinado contrato(s) entre a UFSM e a licitante vencedora
com vigéncia de acordo com o prazo de execucdo de cada item do Termo de
Referéncia, conforme minuta em anexo.



2.3. A licitante vencedora NAO podera transferir a terceiros, no todo ou em
parte, o objeto licitado.

3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar deste Pregado os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratacdo que atenderem a todas as exigéncias constantes
deste Edital e seus Anexos.

3.2. A licitante devera estar cadastrada no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, na forma da Lei.

3.3. Como condicdo de participacdo da presente licitacdo, a licitante, NAO
devera:

A) Possuir em seu quadro societario nenhum Servidor Publico Federal,
salvo na forma executada no Inciso X do artigo n° 117 da Lei 8.112/90.

B) Possuir em seu quadro, atuando de forma direta ou indireta, nenhum
servidor ou dirigente da UFSM, conforme dispde o Inciso Ill do artigo 9° da Lei
8.666/93.

3.4. Para participar do presente edital a licitante devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e
que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio.

3.5. Nao sera permitida a participagcdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, de interessados que se encontrem sob faléncia, concordata,
concurso de credores, dissolugcado e liquidacao, de consércio de empresas, qualquer
que seja sua forma de constituicdo, estando também abrangidos pela proibicao aqueles
que tenham sido punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica, ou declarados inidbneos para licitar ou contratar com a
Administracao Publica. O pregoeiro verificara online a ocorréncia de registro de
penalidades junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
CEIS, Cadastro Nacional de Condenacgc6es Civeis por Atos de Improbidade
Administrativas — CNJ, Lista de Inidoneos do TCU e Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF.

3.5.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

3.5.2. Caso conste na Consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

3.5.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

3.5.4. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao.



4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo da chave de identificacdo e da
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrbnico, no sitio:
www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.2. O credenciamento da Licitante dependera de registro atualizado, bem como
a sua manutencao, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores-SICAF.

4.3. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante,
nao cabendo ao provedor do sistema ou a UFSM responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

44. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na
responsabilidade legal da licitante e a presungcao de sua capacidade técnica para
realizacao das transacgdes inerentes a este pregao eletrénico.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O encaminhamento das propostas de pregcos dar-se-a pela utilizacdo de
senha privativa da licitante, a partir da publicagdo do edital, até as 09:00 (nove) horas
do dia 26/09/2019, horario de Brasilia, exclusivamente, por meio de sistema eletrbnico.

5.1.1. Até a abertura da sessao, a licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

5.2. A licitante sera responsavel pelas transagbes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou a UFSM responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

5.3. A licitante podera acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante
0 processo licitatério, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

5.4. APROPOSTA DEVERA CONTER:

5.4.1. O Prego unitario e total (CIF), por item, para todos os itens do
termo de referéncia.

541.1. As propostas analisadas serdo as incluidas
exclusivamente no sitio do comprasgovernamentais. Propostas impressas nao
serao consideradas.

54.2. Nos pregcos de cada servico deverdo estar incluidos,
obrigatoriamente, impostos, fretes, taxas e demais incidéncias.



5.4.3. Na cotacdo de precos unitarios serdo aceitos até 04 (quatro)
digitos apods a virgula.

5.4.4. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando
aquelas que nao estejam de acordo com os requisitos estabelecidos neste Edital.

5.4.5. A desclassificagdo da proposta sera fundamentada, registrada e
acompanhada em tempo, no sistema eletrénico.

6. DA ABERTURA DA SESSAO E DA FORMULAGCAO DOS LANCES

6.1. A partir das 09:00 (nove) horas do dia 26/09/2019 inicia a sesséo publica do
Pregao Eletronico 171/2019, com a divulgagao das Propostas de Pregos recebidas e

inicio da etapa de lances, conforme Edital e de acordo com o Decreto n° 5.450,
publicado no D.O.U de 01-06-2005.

6.2. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo
pregoeiro, sendo que somente estas participarao da fase de lance.

6.3. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo a licitante imediatamente
informada, pelo sistema, o recebimento dos lances e o valor consignado no registro.

6.3.1. Os lances deverao ser ofertados para o valor unitario do item.

6.4. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas neste Edital.

6.5. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

6.5.1. Durante a fase competitiva, o intervalo entre os lances enviados
pelo mesmo licitante n&o podera ser inferior a 20 segundos.

6.5.2. Os lances enviados em desacordo com o subitem 6.5.1 deste
edital serdo descartados automaticamente pelo sistema.

6.6. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

6.7. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao da licitante.

6.8. No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregdo, se o sistema eletrdbnico permanecer acessivel as licitantes, os lances
continuardo sendo recebidos, sem prejuizos aos atos realizados.

6.9. Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a dez (10)
minutos, a sessao do pregao eletrdnico sera suspensa e tera reinicio somente apds
comunicagao expressa do pregoeiro aos participantes.

6.10. Apds o encerramento dos lances, se a proposta de menor valor nao for
ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte igual ou até 5% (cinco
por cento) superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:



6.10.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos apds a convocagao, apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacao em que
sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

6.10.2. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas ou empresa de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos no subitem 6.10 deste edital, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.11. O sistema eletrbnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, a critério do pregoeiro, apds o que transcorrera periodo de tempo de até trinta
(30) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepcéo de lances.

6.12. Apds o encerramento da etapa de lances da sesséo publica, o pregoeiro
podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta a licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢cdes diferentes daquelas
previstas neste edital.

7. DO JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

7.1. Apds a negociagao, caso o menor prego ofertado seja superior ao maximo
admitido pela UFSM, o mesmo ndo sera aceito.

7.2. Caso nao se realize lance, sera verificado a conformidade entre a proposta
de menor preco e o valor estimado para a contratagdo, respeitado o estabelecido no
subitem 7.1 deste edital.

7.3. Para julgamento e classificacao das propostas sera adotado o critério de
menor preco global, observadas as especificacées constantes no Termo de Referéncia
em anexo do presente Pregéo.

7.3.1. Além das condi¢bes estabelecidas no subitem 7.1 deste edital, a empresa
classificada em primeiro lugar devera:

7.3.1.1 Apresentar os curriculos de cada membro, no minimo 06 (seis)
colaboradores da licitante, que atuardo nos servigos aqui licitados, sendo que devera
ser comprovada as seguintes experiéncias:

I) Assessoria de Inscrigdes e Fiscalizagao

II) Servigo de Apoio ao candidato;

[Il) Assessoria as bancas.

IV) Assessoria de Infraestrutura;

V) Apoio a Analista e Assistente de TI;

VI) Responsavel pelo apoio, divulgagao e realizagdo de Eventos

7.3.1.2. Declaragdo encaminhado pelo Licitante do seu comprometimento e dos
seus funcionarios sobre o sigilo das informagdes, objeto da presente licitagao.



A) Os documentos a que se refere este subitem, deverao ser digitalizados e enviados
para o e-mail: pregao@ufsm.br.

B) Os documentos remetidos via e-mail, deveréo ser apresentados em original ou copia
autenticada no prazo de até 03 (trés) dias uteis, a contar da data da homologagao do
pregao.

7.4. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do subitem 6.10.1. deste edital, serdo convocadas as remanescentes
que porventura se enquadrem na hipétese do subitem 6.10. deste edital, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

7.4.1. Na hipotese da nao-contratagdo nos termos previstos nos subitens
anteriores, o0 objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

7.5. Se a oferta nao for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que
atenda as especificacdes deste edital.

7.6. Declarada encerrada a etapa competitiva, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao
estimado para a contratacao e verificara a habilitacdo da licitante, conforme disposto no
item 8 deste Edital.

7.7. A indicagcdo do lance da vencedora, a classificagdo dos lances
apresentados e demais informagdes relativas a sesséo publica do Pregao constarao na
ata divulgada no sistema eletrénico, sem prejuizo das demais formas de publicidade
previstas na legislagao pertinente.

8. DA HABILITACAO

8.1. A licitante, detentora da proposta classificada em primeiro lugar, para ser
declarada vencedora, devera proceder da seguinte maneira:

8.1.1. Apresentar os documentos elencados neste subitem, digitalizados no sitio
comprasgovernamentais, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds a fase de
aceitacao, sob pena de decair do direito a habilitacao.

OBS: Excepcionalmente, a critério do pregoeiro, os documentos poderéao ser
enviados via e-mail, sendo neste caso, informado no chat do pregao.

|. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitido pela Justiga do
Trabalho. A validacao da certidao, apresentada pela licitante, sera verificada on
line, pelo pregoeiro, na fase de habilitagao.

[I. Qualificagdo técnica, mediante a apresentacdo, em uma unica via, de cépias
autenticadas, ou copias acompanhadas dos originais, de atestado(s)
expedido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado que comprovem
a aptidao para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o
objeto da licitacdo. Nos atestados devera constar o nome da pessoa para
contato com seu respectivo telefone/fax, enderego e e-mail.

[ll. Declaragao de que instalara escritorio ou filial ou ter um representante na cidade
de Santa Maria- RS a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias



contado a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item
10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SLTI/MP n° 05/2017. Caso a licitante ja disponha de
matriz, filial ou escritorio no local definido, devera declarar a
instalagcdo/manutencao do escritorio.

IV. Comprovacdo da boa situagcao financeira da empresa mediante obtencao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagao das seguintes

formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

LG = Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Total

SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

8.1.2 Os documentos elencados a seguir serdo verificados pelo pregoeiro,
mediante consulta on line:

A) A Licitante devera estar com documentos validos no SICAF, nos
niveis , I, IIl, IVe V.

B) Declaracao de Inexisténcia de fato superveniente.

C) Declaracao de cumprimento do disposto no Inciso XXXIIl, do art. 7° da
Constituicao Federal.

D) Declaracao de Elaboragao Independente de Proposta.

E) Declaracao de néo utilizagao de trabalho degradante ou forgcado.
F) Declaracao de Acessibilidade.

8.1.2.1 Os documentos referentes as alineas “B”, “C”, “D”, “E”, e “F” seréo
incluidos pela licitante em campo préprio do sistema eletrénico, no momento do envio.

8.1.3. Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal,
as Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), sera assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidbes negativas ou positivas
com efeito de certiddao negativa.



8.1.3.1. A prorrogacao que se refere o subitem 8.2.1. deste edital devera ser
solicitada pela licitante interessada, cujo prazo para o encaminhamento da solicitagéo,
devidamente formalizada, devera ser até a data final do primeiro periodo.

8.1.4. A ndo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no
subitem 8.2.1 deste edital, implicara decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo
das sancodes previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcao, para a contratacao, ou revogacéao da licitagao.

9. DA HOMOLOGAGAO DA LICITACAO

9.1. O prazo da homologacao da presente licitacdo sera de no maximo 15
(quinze) dias, contados a partir da data da adjudicagéo da presente licitagao.

9.2. No momento da homologacdo o ordenador de despesa convocara os
licitantes remanescentes, através do sistema Compras Governamentais
exclusivamente, para o registro dos licitantes que aceitarem o objeto da presente
licitagdo com pregos iguais aos da licitante adjudicataria, para formagao de cadastro
reserva, para acionamento nos casos previstos nos artigos 20 e 21 do Dec.
7.892/2013, alterado pelo Decreto 8.250/2014. Na convocagado sera concedido prazo
minimo de 24 h (vinte e quatro horas) para manifestagao dos convocados.

9.3. Apds a homologacao do objeto do presente Pregao sera deferida a Licitante
Vencedora, mediante Contrato, sendo que a minuta do mesmo integra o presente Edital
como se nele estivesse transcrita.

9.4. A licitante vencedora tera prazo de 05 (cinco) dias para a assinatura do
contrato, apdés a convocacdo feita pela UFSM, sob pena de decair o direito a
contratagao.

9.4.1. Como garantia contratual, a licitante vencedora caucionarad uma quantia
equivalente a 5% (cinco por cento) do valor contratado, através de:

a) caugao em dinheiro ou titulos da divida publica;

b) Fianga bancaria e ou

¢) Seguro-garantia.

9.4.2. Cabera a licitante vencedora optar por uma das modalidades de garantia
acima enumeradas, no momento da assinatura do contrato, efetuando o depésito ou a
entrega da documentacgao referente a mesma, no prazo maximo de 10 (dez) dias apds
a assinatura do Contrato, sob pena de decair do direito de adjudicagéo.

10. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO EDITAL

10.1. Até trés (03) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao
publica, qualquer pessoa podera solicitar, ao pregoeiro, esclarecimentos referentes ao
processo licitatério, exclusivamente por meio eletrbnico, via internet, no seguinte
endereco: pregao@ufsm.br.

10.2. Até dois (02) dias uteis antes da data fixada para abertura da sesséao
publica, qualquer pessoa podera impugnar o Pregéo.

10.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro
horas.
10.4. Acolhida a petigdo contra o Edital, sera definida e publicada nova data



para a realizacdo do certame.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica,
de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencao
de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés (03) dias para apresentagéo das
razbes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para, querendo,
apresentarem contra-razées em igual prazo, que comecara a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

11.2. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

12. DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. A Ata da realizagdo do Pregao Eletronico, publicada no sitio:

WWWw.comprasgovernamentais.gov.br, tera efeito de compromisso de fornecimento nas
condi¢des e prazo estipulados no Edital.

12.1.1. O Registro de Precgos sera formalizado mediante a assinatura do
Termo de Registro de Pregos, conforme modelo no Anexo 01 deste Edital. O Termo de
Registro de Precos devera ser enviado pelas licitantes vencedoras apds a homologagao
do pregéo.

12.1.2. A Licitante vencedora apds a homologacdo do pregdo, devera,
imediatamente, enviar o referido Termo de Registro de Precos devidamente
preenchido, assinado e datado, através do e-mail: pregao@ufsm.br.

12.2. A existéncia de precos registrados ndo assegura ao licitante o direito ao
fornecimento do objeto, podendo a Administragdo, se assim entender, promover nova
licitagdo especifica para aquisicdo dos mesmos, sendo assegurada, entretanto, ao
fornecedor com prego registrado o fornecimento em igualdade de condig¢des.

13. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

13.1. Os recursos orcamentarios, para fazer frente as despesas da presente licitacao
serdo alocados quando da emissédo de Notas de Empenho, em caso de necessidade de
aquisicao, obedecido o prazo de entrega previsto na proposta.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado mediante a apresentagao da Nota Fiscal,
devidamente certificada, acusando o recebimento, por parte do responsavel pelo érgao
solicitante/UFSM. O prazo para pagamento sera de no maximo 30 (trinta) dias a partir
da data de sua entrega na UFSM, desde que nao haja impedimento legal.



14.2. O pagamento sera atualizado monetariamente pela variacdo INPC/IBGE, ocorrida
no periodo, a partir da data do prazo final do adimplemento da obrigacao até o efetivo
pagamento.

15. DAS PENALIDADES

15.1. As penalidades contratuais sdo as previstas no artigo 7° da Lei
10.520/2002 e artigo 28° do Decreto n. 5450/2005.

15.2. A Multa em caso de inadimplemento da CONTRATADA sera de 10% (dez
por cento) sobre o valor total do contrato.

15.2.1. Sera aplicada multa por inadimplemento se a licitante vencedora nao
cumprir com os prazos e obrigacdes constantes neste edital e se ndo cumprir com as
obrigacdes contidas no termo de referéncia, em anexo ao presente edital.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. A Universidade, por interesse publico justificado, é reservado o direito de
revogar este Registro de Precos, nos termos da legislacdo, sem que caiba aos
participantes, direito a reclamagao ou indenizacao.

16.2. A simples participacdo nessa licitagdo implica na aceitacdo plena e
incondicional do inteiro teor expresso neste Edital, desde que transcorrido “in albis”, o
prazo estabelecido no art. 41, § 2° da Lei 8.666/93.

16.3. Serao concedidas adesbes ao presente registro de precos até o dobro do
guantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos, respeitadas as
condicbes estabelecidas no Decreto n. 7.892, de 23 de janeiro de 2013, alterado pelo
Decreto 9.488 de 30 de agosto de 2018.

16.4. Os servigos, objetos dessa licitacdo, deverao ser prestados conforme o
termo de referéncia, em anexo ao presente edital.

16.5. O prazo de entrega total dos servigos, objeto de cada Nota de Empenho,
nao podera exceder o prazo estipulado no contrato. O prazo indicado pela unidade
solicitante para a entrega parcelada do objeto empenhado devera ser rigorosamente
observado, sujeitando a licitante vencedora as cominagdes previstas no presente Edital.

16.6. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, apds a fase
de lances. Se o pregao nao for homologado até este prazo, a proposta perdera sua
vigéncia.

16.7. Apds a homologacao do presente pregéo, a licitante vencedora obriga-se a
manter sua proposta pelo prazo de vigéncia do Registro de Precos, indicada no “caput”
deste Edital.

16.8. Nao havera reajuste de precos durante a vigéncia do Registro de Precos,
de que trata o presente Edital.

16.9. O produto fornecido fora das especificagdes ficara sujeito a imediata
substituicdo pelo fornecedor, sem qualquer 6nus para a Universidade.

16.10. As condig¢des e pregos acolhidos na proposta aceita serao irreversiveis,



na forma determinada pelo Edital.

16.11. A licitante vencedora obriga-se a manter durante o periodo de vigéncia
do Registro de Precos, as condigcbes de qualificacido e habilitacdo exigidas no ato
convocatorio.

16.12. No caso e nao haver expediente no dia marcado para a realizacao esta
licitacdo, a mesma sera realizada no primeiro dia util subsequente, mantidas todas as
demais condicoes.

16.13. O resultado desta Licitagdo estara disponivel, apdés a homologagéo, no
sitio http://comprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/livre/Resultado/conrelit00.asp e na
pagina da UFSM, no
endereco http://coral.ufsm.br/demapa/index.php/licitacoes/resultado.

16.14. Copias deste Edital estdo disponiveis para download nos
portais www.comprasgovernamentais.gov.br e site.ufsm.br .

16.15. Em atendimento a Lei n° 12.846/2013, para a participacdo neste
certame, nenhuma das partes podera oferecer dar ou se comprometer a dar a quem
quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por
conta propria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doa¢cdo, compensagao,
vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupcao sob as leis de qualquer pais, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste certame, ou de outra forma que nao
relacionada a este certame, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

16.16. As duvidas e inadimpléncia serao resolvidas no foro da Justica Federal
no Estado do Rio Grande do Sul, na cidade de Santa Maria.

16.17. Informagbes e outros elementos necessarios ao perfeito conhecimento
do objeto desta licitagdo, serdo solicitados ao pregoeiro, exclusivamente através do
endereco eletrénico: pregao@ufsm.br

16.18. As copias originais ou autenticadas dos documentos solicitados neste
edital deverao ser remetidas para o seguinte endereco:

Universidade Federal de Santa Maria
CNPJ: 95.591.764/0001-05

Departamento de Material e Patrimonio
Av. Roraima, 1.000

Campus Universitario — 6° andar - sala 666
CEP 97105-900 — Santa Maria - RS

Santa Maria — RS, 11 de setembro de 2019.

JANE LUCIA SARTORI LAMPERT
Coordenadora de Editais e Contratos



ANEXO 01

TERMO DE REGISTRO DE PRECOS

Pelo presente a

/ - , estabelecida

, CEP

Empresa
CNPJ
Rua

, em

- concorda plenamente com o Edital e os

termos da Ata de Realizagdo do Pregao Eletrbnico constante no sitio do

comprasgovernamentais.gov.br, referente ao Pregao Eletrénico n° /___, Processo
n° / - / UFSM, como se aqui estivesse transcrito.
Em

Assinatura
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‘g SERVICO PUBLICO FEDERAL
v & UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
ANEXO 02 - Especificagoes gerais
1. DO OBJETO

Registro de precos para contratacdo de empresa para prestacdo de servicos
técnicos de apoio e logistica, especializados para eventos relacionados a
processos seletivos académicos, de ensino médio/técnico, graduacdo e pods-
graduacédo, teste de suficiéncia/proficiéncia em lingua estrangeira, apoio a
eventos académicos da Pré-Reitoria de Graduacdo, concursos publicos, bem
como _concursos para ingresso de servidores na UFSM, conforme exigéncias,
condicdes, quantidades e especificacdes técnicas estabelecidas pelas Proé-
Reitorias responsaveis, sendo vedada a subcontratacdo de empresa diversa.

1.1. DESCRICAO E ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Equipe de, no minimo, 06 colaboradores com objetivo de prestar os seguintes
servigos descritos abaixo:

1.1.1. Os servigos de apoio e logistica relacionados aos processos seletivos
supracitados constituem-se em: Contato prévio com bancas de
elaboracido de questdes, apoio as bancas na: elaboracdo, revisdo de
conteudo, revisdo de linguagem e auditoria e Realizar diagramacao,
impresséo das provas e dos cartdes-resposta e aplicacdo do processo
seletivo. Realizagdo de atendimento especial aos candidatos via
telefone e e-mail durante todo o semestre, preparacao de salas para
aplicagao de provas (ensalamento), preparacdo de malotes e logistica
para eventos.

1.1.2. A execugdo e a realizagdo dos processos ocorrerao
concomitantemente, de acordo com as demandas e os cronogramas
das Unidades solicitantes.

1.1.3. Os servicos deverao ser realizados de acordo com as necessidades
da UFSM, respeitando os prazos de execugdo definidos em cada
processo detalhado, em anexo.

1.1.4. Os demais servigcos para a realizagcdo dos eventos que nao constam
neste documento serao realizados pela equipe e com a estrutura da
UFSM.

1.1.5. Detalhadamente:

a) Apoio a elaboracgao, revisao e auditoria:

Realizacdo de diagramagédo e impressdo de instrumentos de avaliagdo, por equipe
capacitada, em ambiente isolado (dependéncias do Nucleo de Selegdo /
COPERVES) da rede externa, controlado por acesso biométrico, para processos
da UFSM como: concursos publicos, selecdo a residéncia multiprofissional,
Processo Seletivo para acesso aos cursos de Musica e Danga Bacharelado,
Processo Seletivo para os Cursos EaD da UFSM, Processo Seletivo Indigena,
teste de suficiéncia em linguas estrangeiras, simulados, Processos Seletivos para
o Colégio Politécnico da UFSM, Colégio Técnico Industrial de Santa Maria, entre
outros processos de selecao académica da UFSM,;



b) Apoio para realizacdo de Capacitagdo de pessoal especializado para elaboracao e
avaliacéo de provas;

c) Orientagdo e apoio técnico as bancas que irdo elaborar e revisar questdes, bem
como apoio e logistica para aplicagao de provas em cidades fora do campus
Sede;

d) Guarda de instrumentos de avaliagao dentro de cofre-forte com acesso restrito,
sendo esse protegido por alarme e camaras;

e) Divulgacao de processos seletivos;
f) Impressao de materiais de divulgagao e apoio;

g) Organizagdo e gerenciamento de logistica para atendimento a candidatos com
deficiéncia (prova em braile, prova ampliada, prova em video, fiscal ledor,
intérprete de LIBRAS, entre outros previstos pela legislagéo);

h) Apoio ao treinamento de pessoal responsavel pela aplicagao;
i) Confecgdo e impressao da folha-resposta com dados variaveis;

j) Processamento automatizado de resultados de avaliagdo por meio de tecnologia de
leitura em scanner e softwares;

k) Apoio na divulgacao dos resultados;

[) atualizagdo de sites, paginas e redes sociais com conteudo relativo aos servigos
realizados;

m) Apoio na avaliagdo do processo com base em analises estatisticas;

n) Elaboracao e disponibilizagao de relatérios de desempenho individual do candidato
NO processo;

0) Apoio na organizagdo e gerenciamento de infraestrutura e logistica de aplicacéo de
instrumentos de avaliagédo, concursos publicos e processos seletivos;

p) Apoio na organizagao, realizagdo e divulgagdo de eventos académicos realizados
pela PROGRAD.

1.1.6. Todos os servigos deverdo ser executados dentro do horario de expediente da
UFSM, salvo quando comprovada a necessidade de ampliar os horarios sempre sob
supervisdo de um servidor da UFSM, utilizando o espaco fisico do Nucleo de
Selecao/COPERVES, seus equipamentos, hardwares e softwares sob a
coordenacao/supervisdo da Pro-Reitoria de Graduagcao / Coordenadoria de
Planejamento Académico e/ou Proé-Reitoria de Pds-Graduacao e Pesquisa e/ou Pro-
Reitoria de Gestdo de Pessoas e/ou outras unidades/subunidades da UFSM. Tais
servigos possuem natureza continuada e serdo prestados exclusivamente pela empresa
contratada, vedada a subcontratagdo. A forma de execugdao dos servicos, modelos
(provas e materiais) e estratégias de aplicacdo e divulgagéo serédo estabelecidas e
coordenadas pelas pro-reitorias supracitadas, conforme a natureza e origem do
processo.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO




Em razdo da realizagdo dos processos seletivos e eventos académicos da
UFSM, ha a necessidade de servicos de apoio e logistica, especialmente aos
servigos relacionados a preparagao, guarda e entrega dos cadernos de provas,
folhas-resposta, material de apoio, disponibilizagdo e treinamento de
aplicadores, fiscais de sala, fiscais de corredores e de banheiros, locais (salas)
para aplicagdo das provas e outros. A contratacdo dessas atividades
operacionais e acessorias com empresa privada tem se mostrado mais viavel
guando comparada a execugao direta pela UFSM, tendo em vista a necessidade
de pessoal com experiéncia na realizacdo de processos seletivos e
conhecimento técnico dos servicos.

3. METODOLOGIA DA PRESTACAO E AVALIACAO DOS SERVIGCOS.

3.1. A Universidade Federal de Santa Maria realizara a contratacdo dos
servigos descritos neste edital mediante licitagdo, por meio de Registro de
Precos, na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, conforme descrito neste edital e seus anexos, pela Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, com aplicagcao subsidiaria da Lei Federal
n°.8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, com as prerrogativas
estabelecidas pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
alterada pela Lei Complementar n® 147/14, Decreto 5.450/2015, bem como
as condicbes constantes deste Edital e dos demais documentos que o
integram.

3.2. Os servigos a serem contratados se classificam como servigos de
natureza comum, nos termos do paragrafo Unico do art. 1°, da lei
10.520/2002, por possuirem padroes de desempenho e de qualidade que
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes
usuais no mercado, aplicando-se, portanto, a licitagdo na modalidade pregéo,
na forma eletrénica.

3.3. A avaliagdo dos servicos a serem prestados pela empresa contratada
ficara a cargo da Pré-Reitoria de Graduacdo / Coordenadoria de
Planejamento Académico, e/ou Pro-Reitoria de Pds-Graduagédo e Pesquisa
e/ou Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e/ou outras unidades/subunidades
da UFSM, dependendo da natureza e origem do processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os servigos serao executados por meio de contrato, pelo prazo de definido
em cada processo constante em anexo, a partir da assinatura contrato.

4.2. A equipe que se responsabilizara pelos trabalhos devera ser composta de,
no minimo, 06 colaboradores e os Curriculos deverdo ser entregues
comprovando a qualificagdo de cada membro no momento da aceitagdo da
proposta.

4.3. A equipe deve abranger, no minimo, as seguintes experiéncias:

a) Assessoria de Inscrigdes e Fiscalizagao
b) Servigo de Apoio ao candidato;
c) Assessoria as bancas.

d) Assessoria de Infraestrutura;



e) Apoio a Analista e Assistente de TI;
f) Responsavel pelo apoio, divulgagao e realizagéo de Eventos.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Fica indicado com o gestor do presente contato o servidor Gerson Luis Flores de
Lima, Siape 0379263 e seu substituto Professor Jerénimo Siqueira Tybusch,
Siape 3579368, nos impedimentos legais do servidor titular.

6. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos iniciardo no prazo maximo de 10 (dez) dias apds a assinatura do
contrato.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais, este Termo de Referéncia, o Edital e
seus demais Anexos e os termos de sua proposta;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigcos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes
no curso da execucgao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e
condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.5 Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada;

7.6. Exercer a fiscalizagdao de todas as atividades envolvidas nos Processos
Seletivos em todos os campi participantes destes eventos de ingressos,
podendo fazer representar-se presencialmente por, pelo menos, um servidor por
estabelecimento selecionado para aplicacdo das provas.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Executar todos os servigos especificados em cada Contrato de Servigos, conforme
especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos
profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais. Reparar,
corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugao;

8.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos sobre os servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;



8.4. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha, além de
prové-los com os Equipamentos de Protec¢ao Individual — EPI, quando for o caso;

8.5. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo ao 6rgao e locais de aplicagao de provas para a execug¢ao do servico;

8.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Contratante;

8.7. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribuicdo
civel de toda a mao de obra oferecida para atuar nas instalagdes do UFSM,;

8.8. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigagdes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito
neste Termo de Referéncia;

8.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracéo;

8.10. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcao;

8.11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos;

8.12. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

8.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacao exigidas na
licitacao;

8.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagédo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°
8.666, de 1993;

8.15. Prestar pronto atendimento a candidatos ou a terceiros (pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos
do evento de ingresso nos Processos Seletivos da UFSM anteriormente citados e
outros que por ventura sejam ofertados no futuro, tornando disponiveis, para tanto,
pessoal;



8.16. Manter sigilo nos assuntos relacionados aos Processos Seletivos/concursos,
responsabilizando-se pela divulgacdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de
quaisquer informagdes que comprometam a sua realizagao;

8.17. Solicitar a prévia e expressa aprovagcao do UFSM quanto aos procedimentos a
serem adotados e caracteristicas do certame, em todas as suas etapas;

8.18. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugao irregular
do contrato, correndo a expensas da contratada as correspondentes despesas no todo
ou em parte, de servigcos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes durante
ou apds sua prestagao;

8.19. Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacdes, de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por
encargos relativos a alimentacgao, transporte e outros beneficios de qualquer natureza,
decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a
execucao de servigos incluidos no objeto do contrato;

8.20. Assegurar todas as condi¢des para que o UFSM fiscalize a execugéo do contrato;

8.21. Responsabilizar-se por qualquer fato ou agdo que leve a anulagao dos Processos
Seletivo ou Vestibular, ou concurso, arcando com todos os 6nus deles decorrentes,
inclusive com todos os custos para realizagdo de novo Processos Seletivo ou
Vestibular;

8.22. Assegurar que todas as questdes utilizadas nos processos seletivos/concursos
sejam inéditas bem como, que as bancas de elaboragao, revisdo de conteudo, e de
linguagem sejam servidores administrativos e/ou docentes da UFSM, e/ou de outras
instituicdes, desde que devidamente selecionados pela unidade/subunidade da UFSM
responsavel pelo processo;

8.23. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitagao.

8.24. O cronograma de tarefas sera explicitado no momento do inicio dos trabalhos,
bem como podera ser retificado/alterado a qualquer momento pelas Pro-Reitorias que
exercem a coordenacgao/supervisdo. O ndo cumprimento das tarefas em seus prazos
pressupde na aplicagcdo de san¢des administrativas previstas no contrato.

8.25. A licitante devera instalar escritorio ou filial ou representante na cidade de Santa
Maria- RS a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir
da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a@’, do anexo VIl da
IN SLTI/MP n° 05/2017. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no
local definido, devera manter a instalagdo/manutengéo do escritorio.



9. DA FISCALIZACAO E DO CONTROLE DE EXECUGAO DOS SERVICOS

A fiscalizagdo e controle da execugdo dos servigos sera realizada mensalmente e
de acordo com as demandas propostas. A realizacdo dos procedimentos de
fiscalizacdo estarda sob a supervisio da Pro-Reitoria de Graduacao /
Coordenadoria de Planejamento Académico e/ou Pro-Reitoria de Pés-Graduagao
e Pesquisa e/ou Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas e/ou unidade/subunidade da
UFSM, dependendo da natureza e/ou origem do processo.

10. DO PAGAMENTO

O pagamento a Contratada sera apdés a finalizagcdo das demandas/atividades
previstas para cada processo constante na presente licitacao.



ANEXO 03
MINISTERIO DE EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

CONTRATO 12019

Que firmam a UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA -
UFSM, CNPJ 95.591.764/0001-05, sediada na Cidade Universitaria, em
Santa Maria, neste ato representada pelo Vice Reitor, Prof. LUCIANO

SCHUCH e a empresa, , estabelecida na
, Fone , CNPJ , heste
ato representada pelo Sr. , a seguir denominadas

CONTRATANTE e CONTRATADA respectivamente, para contratagao
de empresa para prestagcdo de servigos técnicos de apoio e
logistica, especializados para eventos relacionados a processos
seletivos académicos, de acordo com o que prescreve a Lei 8666/93,
alterada por Legislacao Posterior, e Decreto 4.485, de 25 de novembro
de 2002, e em face do que consta no processo 23081.050358/2019-44 e
da proposta da licitante vencedora do Pregao Eletrénico 171/2019, que é
parte integrante deste, firmam o presente CONTRATO, para o fim acima
e de acordo com o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

Constitui objeto do presente a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS DE APOIO E LOGISTICA,
ESPECIALIZADOS PARA EVENTOS RELACIONADOS A PROCESSOS SELETIVOS
ACADEMICOS. Os servicos, objeto deste contrato, estdo detalhados conforme tabela
abaixo:

Item Descrigéo Un. Quant. VIr. Unit. VIr. Total

| TOTAL CONTRATADO |

SUBCLAUSULA PRIMEIRA

A CONTRATADA nao podera transferir a terceiros, no todo ou em parte,
fornecimento do produto em que trata o presente contrato, sob pena de rescisao
contratual.

SUBCLAUSULA SEGUNDA

A CONTRATANTE podera aumentar ou suprimir o objeto, nos termos do artigo
65, paragrafo 1°, da Lei 8.666/93.



CLAUSULA SEGUNDA
DO VALOR DO CONTRATO

O valor total dos servicos é de R$ ( ). Os
precos detalhados de cada servigo encontram-se na subclausula primeira, Clausula
Primeira, do presente contrato.

CLAUSULA TERCEIRA
DO PAGAMENTO

A CONTRATANTE efetuara o pagamento, mediante apresentagdo das Notas
Fiscais/Faturas para cada local descrito na Clausula Primeira deste Contrato,
devidamente certificada pela unidades solicitantes da UFSM, no prazo maximo de até
10 (dez) dias, a contar da data de entrega da fatura/nota fiscal na UFSM, desde que
nao haja impedimento legal.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA

O pagamento sera efetuado mensalmente e, se for o caso, o valor do
pagamento sera atualizado monetariamente pela variagdo INPC/IBGE, ocorrida no
periodo; a partir da data do prazo final do adimplemento da obrigacdo até o efetivo
pagamento.

SUBCLAUSULA SEGUNDA

Nao havera reajustamento de pregcos nos primeiros 12 (doze) meses do
Contrato, conforme determinam as Leis 9.069/95 e 10.192/2001.

SUBCLAUSULA TERCEIRA

Decorridos os 12 (doze) meses do Contrato, os pregcos serdo reajustados
baseados na variagédo do indice do INPC/IBGE do periodo.

SUBCLAUSULA QUARTA
Demais condigdes de pagamento encontram-se detalhadas no Anexo deste
Contrato.
CLAUSULA QUARTA
DA DOTAGCAO ORGCAMENTARIA
Para atender as despesas decorrentes a CONTRATANTE emitira Nota de
Empenho mediante adendo.
CLAUSULA QUINTA
DA VIGENCIA

O presente Contrato vigera por , a partir de sua assinatura (vigéncia
de acordo com o item contratado).



~ CLAUSULA SEXTA )
DAS CONDIGCOES DE QUALIFICAGAO E HABILITAGAO

A CONTRATADA obriga-se a manter, durante a vigéncia da prestagao dos
servigos, as condigbes de qualificacao e habilitagdo exigidas para a contratagdo. A
qualquer tempo a CONTRATANTE podera solicitar a comprovagdo da habilitacdo e
qualificacdes em questao, conforme art. 55, inciso Xlll da Lei n. 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA
DA FISCALIZACAO

A CONTRATANTE reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente, ou por prepostos designados, podendo
para isso:

SUBCLAUSULA PRIMEIRA

Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar a sua
fiscalizagédo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente.

SUBCLAUSULA SEGUNDA

Demais condicdes no que tange a fiscalizagdo do acompanhamento e da
execucao da presente contratagao, encontram-se detalhadas no anexo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA
DAS PENALIDADES E DAS MULTAS

As penalidades pela inexecugao (artigo 77 da Lei 8.666/93) encontram-se
previstas nos artigos 86 e 87 do mesmo diploma legal.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA

A adverténcia verbal ou escrita sera aplicada, independentemente de outras
sang¢des cabiveis, quando houver afastamento das condigdes contratuais ou das
condicbes técnicas estabelecidas.

SUBCLAUSULA SEGUNDA

As penalidades a que esta sujeita a CONTRATADA, a teor do que reza o art. 87 da
Lei 8.666/93, sédo as seguintes:

A) adverténcia;

B) multa;

C) suspensao temporaria de participacao em licitacoes; e

D) impedimento de contratar com a Administracdo por prazo nao superior a 02
(dois) anos e;

E) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo.

SUBCLAUSULA TERCEIRA

A Multa em caso de inadimplemento da CONTRATADA sera de 10% (dez por
cento) sobre o valor total do contrato.



SUBCLAUSULA QUARTA

Sera aplicada multa por inadimplemento se a licitante vencedora ndo cumprir
com o0s prazos e obrigagdes constantes neste edital e se ndo cumprir com as
obrigagdes contidas no termo de referéncia, em anexo ao presente edital.

CLAUSULA NONA
DA GARANTIA CONTRATUAL

Para garantia da boa execugdo dos termos deste Contrato e pagamento de
eventuais multas, a CONTRATADA cauciona a importancia de R$
( ), equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, mediante

SUBCLAUSULA UNICA

Esta garantia sera restituida a CONTRATADA, de forma integral ou o que dela
restar, apds o término do contrato.

CLAUSULA DECIMA
DA RESCISAO ADMINISTRATIVA

A CONTRATADA reconhece, na hipétese de rescisao administrativa, prevista no
artigo 77 da Lei 8.666/93, os direitos da CONTRATANTE, conforme prevé o art. 55,
inciso IX, do mesmo diploma legal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DA GESTAO DO CONTRATO

Fica indicado como gestor do Contrato o Servidor GERSON LUIS FLORES DE
LIMA (SIAPE 379263) e, como gestor substituto o Servidor JERONIMO SIQUEIRA
TYBUSCH (SIAPE 3579368), conforme determina o artigo 67 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
ANTICORRUPGCAO LEI N°. 12.846/2013

Para a execugao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer
dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras
ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcao sob as
leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato,
ou de outra forma que nao relacionada a este contrato, devendo garantir, ainda, que
seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.



CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DO FORO

As partes elegem o foro da Justica Federal, na cidade de Santa Maria, para
dirimir as questbes oriundas deste CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA QUARTA
DISPOSICAO GERAL

Fica acordado e entendido entre as partes que qualquer condicdo deste
Contrato, que seja revogada por legislagao superveniente, sera considerada nio escrita.
Entretanto, o restante das clausulas deste Contrato permanecerao em pleno efeito.

E, para constar, lavrou-se o presente TERMO DE CONTRATO, que lido e
achado conforme, vai assinado pelas partes, na presenca das testemunhas abaixo
firmadas, maiores e capazes.

Santa Maria, de de 2019.
CONTRATANTE CONTRATADA
NOME: NOME:
CARGO: CARGO:
TESTEMUNHAS
NOME: NOME:

CARGO: CARGO:



ANEXO AO CONTRATO __/

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestagdo de servicos técnicos de apoio e
logistica, especializados para eventos relacionados a processos seletivos
académicos, de ensino médio/técnico, graduagao e pods-graduacgao, teste de
suficiéncia/proficiéncia em lingua estrangeira, apoio a eventos académicos da
Pré-Reitoria de Graduagado, concursos publicos, bem como concursos para
ingresso de servidores na UFSM, conforme exigéncias, condi¢cdes, quantidades
e especificacdes técnicas estabelecidas pelas Proé-Reitorias responsaveis,

sendo vedada a subcontratagcdo de empresa diversa.

1.1. DESCRICAO E ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Equipe de, no minimo, 06 colaboradores com objetivo de prestar os
seguintes servigcos descritos abaixo:

1.1.1.

1.1.5.

Os servigos de apoio e logistica relacionados aos processos seletivos
supracitados constituem-se em: Contato prévio com bancas de
elaboracido de questdes, apoio as bancas na: elaboracdo, revisdo de
conteudo, revisdo de linguagem e auditoria e Realizar diagramacao,
impresséo das provas e dos cartdes-resposta e aplicacdo do processo
seletivo. Realizacdo de atendimento especial aos candidatos via
telefone e e-mail durante todo o semestre, preparacao de salas para
aplicagao de provas (ensalamento), preparagcdo de malotes e logistica
para eventos.

. A execugdo e a realizagdo dos processos ocorrerao

concomitantemente, de acordo com as demandas e os cronogramas
das Unidades solicitantes.

Os servigcos deverdo ser realizados de acordo com as necessidades
da UFSM, respeitando os prazos de execugdo definidos em cada
processo detalhado, em anexo.

Os demais servicos para a realizagao dos eventos que ndo constam
neste documento serao realizados pela equipe e com a estrutura da
UFSM.

Detalhadamente:

a) Apoio a elaboragao, revisao e auditoria:

Realizagcdo de diagramagdo e impressdo de instrumentos de avaliagdo, por
equipe capacitada, em ambiente isolado (dependéncias do Nucleo de Selegao /
COPERVES) da rede externa, controlado por acesso biométrico, para processos
da UFSM como: concursos publicos, selecdo a residéncia multiprofissional,
Processo Seletivo para acesso aos cursos de Musica e Danga Bacharelado,
Processo Seletivo para os Cursos EaD da UFSM, Processo Seletivo Indigena,
teste de suficiéncia em linguas estrangeiras, simulados, Processos Seletivos para
o Colégio Politécnico da UFSM, Colégio Técnico Industrial de Santa Maria, entre

outros processos de selecao académica da UFSM,;



b) Apoio para realizagdo de Capacitagdo de pessoal especializado para elaboragao e
avaliacao de provas;

c) Orientagdo e apoio técnico as bancas que irdo elaborar e revisar questdes, bem
como apoio e logistica para aplicagao de provas em cidades fora do campus
Sede;

d) Guarda de instrumentos de avaliagdao dentro de cofre-forte com acesso restrito,
sendo esse protegido por alarme e camaras;

e) Divulgacao de processos seletivos;
f) Impressao de materiais de divulgagao e apoio;

g) Organizagdo e gerenciamento de logistica para atendimento a candidatos com
deficiéncia (prova em braile, prova ampliada, prova em video, fiscal ledor,
intérprete de LIBRAS, entre outros previstos pela legislagao);

h) Apoio ao treinamento de pessoal responsavel pela aplicagao;
i) Confecgdo e impressao da folha-resposta com dados variaveis;

j) Processamento automatizado de resultados de avaliagdo por meio de tecnologia de
leitura em scanner e softwares;

k) Apoio na divulgagao dos resultados;

I) atualizagdo de sites, paginas e redes sociais com conteudo relativo aos servigos
realizados;

m) Apoio na avaliagdo do processo com base em analises estatisticas;

n) Elaboragao e disponibilizagdo de relatérios de desempenho individual do candidato
NO Processo;

0) Apoio na organizagdo e gerenciamento de infraestrutura e logistica de aplicacéo de
instrumentos de avaliagédo, concursos publicos e processos seletivos;

p) Apoio na organizagao, realizagdo e divulgagdo de eventos académicos realizados
pela PROGRAD.

1.1.6. Todos os servigos deverdo ser executados dentro do horario de
expediente da UFSM, salvo quando comprovada a necessidade de ampliar os
horarios sempre sob supervisdao de um servidor da UFSM, utilizando o espaco
fisico do Nucleo de Selecao/COPERVES, seus equipamentos, hardwares e
softwares sob a coordenagao/supervisao da Pré-Reitoria de Graduacio /
Coordenadoria de Planejamento Académico e/ou Pré-Reitoria de Pods-
Graduacdo e Pesquisa e/ou Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e/ou outras
unidades/subunidades da UFSM. Tais servigos possuem natureza continuada e
serdo prestados exclusivamente pela empresa contratada, vedada a
subcontratagdo. A forma de execugdo dos servigos, modelos (provas e
materiais) e estratégias de aplicagdo e divulgagdo serdo estabelecidas e
coordenadas pelas proé-reitorias supracitadas, conforme a natureza e origem do
processo.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO




Em razdo da realizagdo dos processos seletivos e eventos académicos da
UFSM, ha a necessidade de servicos de apoio e logistica, especialmente aos
servigos relacionados a preparagao, guarda e entrega dos cadernos de provas,
folhas-resposta, material de apoio, disponibilizagdo e treinamento de
aplicadores, fiscais de sala, fiscais de corredores e de banheiros, locais (salas)
para aplicagdo das provas e outros. A contratacdo dessas atividades
operacionais e acessorias com empresa privada tem se mostrado mais viavel
guando comparada a execugao direta pela UFSM, tendo em vista a necessidade
de pessoal com experiéncia na realizacdo de processos seletivos e
conhecimento técnico dos servicos.

3. METODOLOGIA DA PRESTACAO E AVALIACAO DOS SERVIGCOS.

3.1. A Universidade Federal de Santa Maria realizara a contratacdo dos
servicos descritos neste edital mediante licitagdo, por meio de Registro de
Pregos, na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, conforme descrito neste edital e seus anexos, pela Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, com aplicagcao subsidiaria da Lei Federal
n°.8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, com as prerrogativas
estabelecidas pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
alterada pela Lei Complementar n® 147/14, Decreto 5.450/2015, bem como
as condigbes constantes deste Edital e dos demais documentos que o
integram.

3.2. Os servigos a serem contratados se classificam como servigos de
natureza comum, nos termos do paragrafo Unico do art. 1°, da lei
10.520/2002, por possuirem padroes de desempenho e de qualidade que
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes
usuais no mercado, aplicando-se, portanto, a licitagdo na modalidade pregéo,
na forma eletrénica.

3.3. A avaliagdo dos servicos a serem prestados pela empresa contratada
ficara a cargo da Pré-Reitoria de Graduacdo / Coordenadoria de
Planejamento Académico, e/ou Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo e Pesquisa
elou Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas e/ou outras unidades/subunidades
da UFSM, dependendo da natureza e origem do processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servigos serao executados por meio de contrato, pelo prazo de definido
em cada processo constante em anexo, a partir da assinatura contrato.
4.2. A equipe que se responsabilizara pelos trabalhos devera ser composta de,
no minimo, 06 colaboradores e os Curriculos deverdo ser entregues
comprovando a qualificacido de cada membro no momento da aceitagdao da
proposta.
4.3. A equipe deve abranger, no minimo, as seguintes experiéncias:

a) Assessoria de Inscrigdes e Fiscalizagao

b) Servico de Apoio ao candidato;

c) Assessoria as bancas.

d) Assessoria de Infraestrutura;

e) Apoio a Analista e Assistente de TI;



f) Responsavel pelo apoio, divulgacao e realizagao de Eventos.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Fica indicado com o gestor do presente contato o servidor Gerson Luis Flores de
Lima, Siape 0379263 e seu substituto Professor Jerénimo Siqueira Tybusch,
Siape 3579368, nos impedimentos legais do servidor titular.

6. INICIO DA EXECUCAOQ DOS SERVIGOS

Os servigos iniciardo no prazo maximo de 10 (dez) dias apds a assinatura do
contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais, este Termo de Referéncia, o Edital e
seus demais Anexos e os termos de sua proposta;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢coes
no curso da execucgao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e
condi¢bes estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada;

7.6. Exercer a fiscalizacdo de todas as atividades envolvidas nos Processos
Seletivos em todos os campi participantes destes eventos de ingressos,
podendo fazer representar-se presencialmente por, pelo menos, um servidor por
estabelecimento selecionado para aplicagdo das provas.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar todos os servicos especificados em cada Contrato de Servicos,
conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagao dos profissionais necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais. Reparar, corrigir, remover ou substituir, 8s suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucgio;

8.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do
objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

8.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos sobre os servicos a



serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.4. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha,
além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual — EPI, quando
for o caso;

8.5. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo ao 6rgao e locais de aplicagdo de provas para a
execugao do servico;

8.6. Responsabilizar-se por todas as obriga¢cdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Contratante;

8.7. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e
distribuicao civel de toda a mao de obra oferecida para atuar nas instalagdes do
UFSM;

8.8. Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em
que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas a execugao do
servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

8.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Administracao;

8.10. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a n&o executar atividades n&o abrangidas pelo
contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

8.11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestagao dos servigos;

8.12. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

8.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitacao;

8.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§ 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993;

8.15. Prestar pronto atendimento a candidatos ou a terceiros (pessoas fisicas ou



juridicas, publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos
regulamentos do evento de ingresso nos Processos Seletivos da UFSM
anteriormente citados e outros que por ventura sejam ofertados no futuro,
tornando disponiveis, para tanto, pessoal;

8.16. Manter sigilo nos assuntos relacionados aos Processos
Seletivos/concursos, responsabilizando-se pela divulgagao, direta ou indireta,
por quaisquer meios, de quaisquer informacdes que comprometam a sua
realizagao;

8.17. Solicitar a prévia e expressa aprovacdao do UFSM quanto aos
procedimentos a serem adotados e caracteristicas do certame, em todas as
suas etapas;

8.18. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugao
irregular do contrato, correndo a expensas da contratada as correspondentes
despesas no todo ou em parte, de servicos em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des durante ou apds sua prestacgio;

8.19. Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacdes, de natureza
trabalhista, previdenciaria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e
indiretos, assim como por encargos relativos a alimentacgéao, transporte e outros
beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relagédo de emprego do pessoal
que venha a ser contratado para a execugao de servigos incluidos no objeto do
contrato;

8.20. Assegurar todas as condicdes para que o UFSM fiscalize a execugdo do
contrato;

8.21. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulagdo dos
Processos Seletivo ou Vestibular, ou concurso, arcando com todos os 6nus
deles decorrentes, inclusive com todos os custos para realizagdo de novo
Processos Seletivo ou Vestibular;

8.22. Assegurar que todas as questbes utilizadas nos processos
seletivos/concursos sejam inéditas bem como, que as bancas de elaboracgao,
revisdo de conteldo, e de linguagem sejam servidores administrativos e/ou
docentes da UFSM, e/ou de outras instituicdes, desde que devidamente
selecionados pela unidade/subunidade da UFSM responsavel pelo processo;

8.23. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente
licitagao.

8.24. O cronograma de tarefas sera explicitado no momento do inicio dos
trabalhos, bem como podera ser retificado/alterado a qualguer momento pelas
Pré-Reitorias que exercem a coordenacgao/supervisdao. O ndo cumprimento das
tarefas em seus prazos pressupde na aplicagcdo de sangdes administrativas
previstas no contrato.

8.25. A licitante devera instalar escritério ou filial ou representante na cidade de
Santa Maria- RS a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
contados a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item
10.6, ‘@’, do anexo VIl da IN SLTI/MP n° 05/2017. Caso a licitante ja disponha de
matriz, filial ou escritorio no local definido, devera manter a
instalacdo/manutencao do escritdrio.



9. DA FISCALIZACAO E DO CONTROLE DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A fiscalizagdo e controle da execugao dos servigcos sera realizada mensalmente e
de acordo com as demandas propostas. A realizacdo dos procedimentos de
fiscalizacdo estara sob a supervisio da Pré-Reitoria de Graduacao /
Coordenadoria de Planejamento Académico e/ou Pré-Reitoria de Pos-Graduagao
e Pesquisa e/ou Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas e/ou unidade/subunidade da
UFSM, dependendo da natureza e/ou origem do processo.

10. DO PAGAMENTO

O pagamento a Contratada serd apdés a finalizacdo das demandas/atividades
previstas para cada processo constante na presente licitac&o.



