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Na espécie escolha:

Registro de prego: quando
a solicitagao registrar preco

independentemente de
recursos orgamentarios;
Compra imediata: para
solicitacdo de licitagao
quando ha recursos
orgcamentarios;
Contratos: quando a

solicitagao de compra gerar

\ contrato.

Deixe o més
que constar.
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Escolha a opgao:
Solicitagédo de
licitag&o.
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ﬁlique na lupa. Pode-scﬁ

pesquisar a unidade pelo:

« Cobdigo da unidade
clicando em unidade;

» Cobdigo reduzido ou
sigla;

 Nome da unidade
inserindo um conjunto
de no minimo 3 ;

\ caracteres. /

/Clique na lupa. Pode-s&

pesquisar a unidade pelo:

+ Codigo clicando em
unidade;

+ Cobdigo reduzido ou
sigla;

» Nome da unidade
inserindo um conjunto
de no minimo 3
caracteres. /

B 5503 -sokcmgiode o Em almoxarifado informe Almoxarifado
Central.

Obs: para solicitagdo de compra com natureza

de despesa servigos ndo ha necessidade de T

informar o almoxarifado.
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Informe sucintamente do
gue se trata a solicitagao de
compra e para qual unidade
de destina (ex.: Registro de
Precos de cadeiras de
escritério para o Auditério do

\CT —Anexo C).
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correspondente ao
objeto da solicitagao.
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Froarar

[n 00 tmu 0000.0000.0000.00
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ﬁara a classificagdo da despesas nas solicitagdes de \
compras (licitagcdes e dispensa) deverdo ser utilizados
os seguintes codigos: |

| .
‘ :An‘li’n tﬁril ;iﬁill — %—kll |
I

A

3.3.90.3.0.0.0 — Material de Consumo (sem o
subelemento)

3.3.9.0.3.9.0.0 — Servicos — Pessoa Juridica (sem

o subelemento)
4490.5.20.0 - Equipamentos e Materiais
Permanentes (sem subelemento)

44905.1.0.0 — Obras e Instalagbes (sem
subelemento) /

|_cowoo |
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Arquivo Exibir  Tramitag3o Outros Ajuda
1 ~

u““"’q‘

. ¥ %

5] . o ' *\d W o," a f
[ 1 ' ) 4 ’ "eo Yy

Ano Orgamento: Num. Solicitag&o:

/ Solicitag3o | Orgamento de Despesa | Itens | Fomecedores | Observag3o de Solicit. Compra | |
I Nome para Contato Telefone de Contato Email de Contato
Informe aqui o nome l I I
completo da pessoa ooervagde de beler Lompro L }
responsavel pela |
licitagao d : ~ .
*ramal, e-mai,o | Informagdes importantes (telefone e e-mail) para que o setor
Ea e = de licitaches possa entrar em contato para dividas,
(informagdes que ) . . i .
agilizem o contato). esclarecnmentos, impugnacoes, parecer técnicos ¢ demais
\ > contatos que se fizerem necessarios para o bom andamento da
contratagao.
(Néo esqueca de Salvar!! 1\

= fvar Cancelar |
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Na guia ITENS ...

Solcitagdo | Orgamen

~IND_VL_COMP_IT
sl & s CN \

'_L Clique aqui!

' Seq. ... | Cadigo Reduzido | Descrigdo do Produto Classificagdo d... | Quantidade Valor Unit... |

Nao esqueca!! Anote o
numero da solicitac&o!
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B3 5.5.03 - Solicitacio de Cc

Cligue na lupa para
localizar o produto!

Atencgao!!

O cédigo do produto
deve conter a Natureza
da Despesa, com o
subelemento correto
(ndo utilizar o
subelemento 99).

| Arquivo Exbir Tramitagio Outios Ajuda

[ Naovo Alerar Exolur

| 0D i X ’

hens | Descricao |

'Se...| Cédigo Reduzido

|Desciigh do Produto | Valor Uritio

|Quanidade

Duvidas sobre o cédigo ou
catalogacao do produto/servigo?

Envie um e-mail para:

Seq. Sol i’roduo Descrigdo do Produto catal 0go @ufsm br
Valor Unitério TTaantdade Unidade VaIor | ol
| | |Lata =~ |
Embalagem Capaci
[ =l
[_Savar | Cancelar
Grava as informacdes digitadas 1003 - Incluindo 11089281 friMitemLicitPr /|,

var ancelar




ma busca do codigo do produto
devera ser observado a
Classificagao da Despesa com o
respectivo subelemento
(3.3.9.0.30.16, por exemplo) em
conformidade com a aplicagéo
2.1.5.1.01. - Classificacao da
Qespesa no SIE

Seq Sol

- Localizar Produw

" Codigo Reduzido

| & Desciigo do Produto
[™ Estatura Produto

Cédigo Re...

- Valor Unitério
Duvidas?
Embal
Envie um e-mail para:
catalogo@ufsm.br
Novo Produto

‘2 registro(s) encontrado(s)

Doscn;&o do Produto

0,00

¥
Procurar I
Fechar I uantidade ValotUnl
_te |

J Lancear
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Insira aqui o valor
unitario maximo que
a UFSM pagara pelo

produto/servigo.

/ Atencao! \

O valor unitario deve
expressar O prego
real de mercado do
material ou servigo que
sera licitado, sob pena

de inviabilizar o]
Qrocesso de licitagdo. /

.5.03 - Sa ora

B3 5.5.68 Cadastro de Itens com alteragdo

=

| Arquivo Exibir Tramitagdo Outros Ajuda

Orgamento: 2016

ltens | Descricao |

Cédigo Reduzido

| Classificag3o de De...

: Se... Descrigdo do Produto | Valor Unitario | Quantidade

Insira aqui a quantidade exata ou a quantidade
estimada, sempre levando em consideragao as
especificagcdes e a unidade de medida do

Insira aqui a unidade de
medida do produto (ex.: Litros,
Unidade, Kilogramas etc.).

produto.
Seq Sol Produto schigdo do Produto
[8730 CANETA ESFEROGRAFICA P; UFSM EMBORRACHADA
Quantidade | Valor Total
Unidade ~| |
Embalagem Capacidade
| =~ |
Salvar | Cancelar
Valor Unitério - 003 -Incluindo 1089281 |frlMitemLicitPr




/ Informe aqui a

caracterizagao/especificagéo do

objeto a ser licitado, contendo a

descricao detalhada e precisa do
material/equipamento a ser adquirido
K ou do servi¢o a ser contratado.

adastro de Itens com dt‘!r_ugio X
Exbir Tramtagio Outros Ada cedenar,,

Descricao

Atencao!!

Na “Descricéo”, ndo podera constar
marca, salvo nos casos permitidos
em lei.

Caneta esferografica plastica, branca com ponteiras cromadas com clip azul e emborrachado azul, impressdo serigrafica do

Brasdo da UFSM, em até 2 cores. Sistema de funcionamento: pressdo. A carga de tinta da caneta devera ser completa e na
cor Azul Indispensével & apresentacdo de amostra do produto ofertado

.

Nao esqueca
de salvar!

Nao esquega de informar as condi¢oes de
fornecimento, tais como: prazo de entrega,
manuais, instalagées, garantias, assisténcia
técnica, condi¢gdes de ordem técnica e legal
etc.

-

Salvar ) Cancelar
003 - Incluindo 1089281 frLMItemLicitPr




Vi | ompromete no Ano

0.00 |

Seq. ... | Cédigo Reduzido | Descrigdo do Produto
CANETA ESFEROGRAFICA PAoLa

Apos inseridos todos os itens,
clique em tramitar

>M EMBORRACHADA

| Classificagdo d... | Quantidade | Valor Unit.,.

Salvat | Cancelar J
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B3 Tramitagdo

@n Fluxo escolha, no menu de
2 Nz

contexto, uma das seguintes 7

opcgoes:

a)Aprovada pela Unid. Adm.: a

Filtros

’ Tramitagdes

E Fluzo

A guia Destino informa
qual é a unidade gestora
da sua Solicitagdo de

Licitagao.

solicitagdo sera enviada para
anadlise da Unidade Gestora;

/ | Aprovado pel
_Destinz-

b)Altera  para Dispensa: | Destifo ||Do§umen!e%c_ul&:lo []
lsin SeuE Salnen DEPTO. DE MATERIAL E PATH S
para uma Solicitacdo de

Dispensa de Licitagao;

c)Cancela Solicitagdo: cancela
a atual Solicitagdo de Licitagao;

d)Em digitagdo: permite o
acesso aos demais usuarios

PTO. DE MATERIAL E PATRIMONIO-DEMAPA

Naacs 4

A guia Documento vinculado,
possibilita anexar documentos a
Solicitagéo de Licitagado.
Para anexar doc. clique em:

- Vincular arquivo ( | ).

que ndo cadastraram/langaram : z :
a solicitagao de licitago. Despacho ( Clique aqui para finalizar o
gl preenchimento da
Solicitagao.
Insira aqui a justificativa da Solicitagdo de Licitagao. |
. : 0K Cancelar |
OBS: Em caso excepcional, caso o prazo do registro de
precos deva ser diferente de 12 (doze) meses, informar isso ?1960970 {frmEnvi oDocFlv

neste campo. }




Encaminhamento da SolicitacOes de LicitacOes
- SIE -

Encaminhamento da solicitacao de licitagoes no SIE:

¢ devera ser encaminhada exclusivamente pelo Sistema (SIE)

“* Envio das pesquisas de precos, Estudos Técnicos Preliminares
(ETP) digital ou documentacao complementar para instrucao do
processo licitatorio devera ser encaminhada em anexo ao SIE, na
opcao “tramitar” — Documento vinculado — na figura do clipe, .

OBS: A abertura de processo licitatorio e realizado somente pela
DIMECI/DEMAPA



V Acompanhamento e controle da
. Solicitacao de Licitacao

» Aplicacoes do SIE:
5.5.99- Relatorios
5.5.99.02 — solicitacao de licitacao
5.5.99.02.02 — Situacao da solicitacao de compra

 Site do DEMAPA: www.ufsm.br/demapa, Menu: Licitacoes,
opcao: Editais/Licitacoes

 Site da UFSM: www.ufsm.br, Menu: publicacdes legais,
opcao: Licitacoes



http://www.ufsm.br/demapa
http://www.ufsm.br/

